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gasto plibJicoy e.sti estructurado por tres tltuJos: el primeto se rellere a las dlspofitlonesjenerales
>plicobles e1«1\dmfnlstrlicfon P<Ibllco E.<t.tal;el Jegunao e lasdlJpOsidones aplicableslos entM
publico.s centralizados. v desmnc:entradM 3 tr.Jvb dt! diecinueve ap{n;los, que comprenden:
disposfclonM ** materfa de austeridad presupuMtarla; regi.stTo v compromiso pre$upuestal;
conuol de los recursos linandero; trdmhc de drdenes d-e p-a;goy comprobaciones de recursos;
adec,uadones presupu stagas; servidos personales; vlatlcos V gastos para operitlvos;
dqul Iclones, arrendamientos V presmciOn dtt servicios; activos fijos, blenel juminlstr05 V
transp.ort ; ftwerslén pUblica; autoevaluaclones trimestrales; conclllaclones- y cfe<rel
prttt puestarlos, contabJe.i V fmancle.rosjparticlpll.Ciones V aporttdone.s; recursos partl jcuerdos V
conveniosde coordinacion;deuda public.a V Qdelcomlsos,e tre ot<Miel *******'0'y (ltimo, *eplica en
tresti!pltuloslas disposldonesapllablesa tosentespublicos deS<entnllimos,

En un oompromiso compertido por me)Ol'ilr c.onmntemente la gestion, calidad V productividad de
losservicios piibli<oscuy;j responsabilidad tenemos<e nuestro carjo, lasSecretariasde Planeldény
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f"enanza.s, de Adm nJ.stracn y Contrafor, ton lulldamentoen los artkutos 29. fruC:10nnly VIl - 29
81>.1t1cCIOIN. . 1 V111,37 fte<ionos XI, XIllit>CISO b) de lolev Orpnludel Poder Ejec\itlvVodel fmdo
ck Tilbasco. ponen a ais.-poSieion y cumphmlinto los entes Jn)blicos centra *Rdos.
dt""KDrtC tr.ctos 't descentraibaodOi de 1Ad:minlftradén Piibhc,. Esutal. ei eMa,uol dNormas
,.,uplitltorlosporo lo Administnxién PUbl/cD drl Podrr EJrcutlw dtl Estodo de Tabascoe

MARCO JURIOICO
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Coox<tiiUclcln PolltlQ del Estado Ubre v Sgber node Teb sco.
Uly Oltinlco del PGder Ejecutivo dol Estadode Tobooco

levOr nlcedel Poderlegis!arovo del EsrO<lode Tobasco

Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad v Gasio Pablico.,

Lev de Planeacidn del Estado de Tabasco

Ley df' Adquijs.aonrs. Arrendamentos y Prest adn de Sttv,aol delE.stado CITa.D3SCO
I,y do <s Pllbllcas y Servidos Re!Koon.odosc.on lasMs>mU del Estadode Talw<o
LevdellmpuestoSobre la RentJ.

Lrvdeltmpuestoal Vnlor AgtegMo.

lo'( OrgJnica de losMunlcplosdel Estodo de Tobasoo.

loy de AtchlvosP bllcosdel Estado de Tabatoo.

Ley de COotdWladONFi$CiJl Vinandelld detEstado de Tabasco

U.vde Hot endedel Estado do Tabasco

de osponsab lidadesde los == fljblocosdo hlwtsco.

Ly de Ingresos del Estads de Tabasrn.

Lisy de Coordinacion Fiscal.
Iry deObllJ Publicas r Servicios elaoonedoscon 111MI\11111

I"'Y delosTl1)bajador. . ol Servicio del Eludo

(OY del Instlluto de Seguridad Social del Esrododo TobaS<o
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leydt TnMparandaV Acc so a lalnformDdén Pubflca dol Est<tdo de Taba co.
L"Y General de Conrabelidad Gubernomenral.
Ley de Proyectos para Prestac ©deSer.lIclosdel Esado de Tabascoy sus Muoldploe.
Ley de DeudaPublica del EStado de Tabasco ysus Municipios.
Pr-esupue-no Gt"f'leraf da Egresos dee s(adode Tabasco.
Rejlamer;tos:-
R"[lliJJil.ento de la ley del Impuesto sobt@ la Renta
R gromento delolev del Impuesto aiVolor A8regado.

eglamcnto del Codiao Rscal de la Feder>aon

Reoslamento de la ley btatel de Prenrpuesto, Contlibllidatl y GI!Jto Publico del Estlido de
iabosctl.

Re-gliJ!Tiento de. lalev de A.dQl,UMPones, Arrendamientos Y PreSti:UliOn de ServiC!QS dcJ Estado
de:0"Taba.sco.

» Reslamento de la ley de ObrasP bllas'f SetViclos Reladonados con les MImjjirdel Estodo
de Tabasco,

Rc,glamento ded Lev<Ic Obras Pablico$y Setvlelos RelaciOnados con las Mesml!s

1\oi:lomentodel Comltde Compras del Poder El«uiM> .

Rtelamonto del Comltinlerseuet;arlal Consultivo dela Ohra Pilbllao
Planes: \d
Plan Estatal de.Desarrollo. [‘J
AcuNdns

Aowcrdosemllf)80dalCom1U! Im.g,....crotanol Consultivo de la Obu Plibha fCICOP).
Ac nrdm.emonados dI!j Comité de Compm del Poder Eji'<Utlllo,

Al:Ue<dos emanadosdeSubcomitéde Financlamlenro Pl)bllc..,,
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Acuerdos emanados del Sub<omlté de Evalllliclén y Control.

Acutrdo que Establece las Medidas de Au.sttridadt Racionalidad Yy Disciplina delGasto dela
Administracion Pobllca Estatal.

Aalerdo Administrativo que Establece. loUneamlentos parala Entrega Recepcion de los
Servidores1\Ibhcos de lo Admlinlstr.oclon Publltil Estatal.

Codigos:
Codigo FIScalde la federacion.
Cddigode Comerdo.
Codigo Mercanti

Cadigo Fiscal del fstado de Tabasco.

Cadigo Civil paro el Estado libre V SOber."ode Tabasco.

Manuai Js:
Manual de Contabilidad Gubernamentlil.
Manualde Prog.ramaclén-Pre:rupuestaclon.
Manual de P Imlentos para cl Mantenlmlanto -Equipos InforjMtlcos

Man.ualde Entrega Recepcion.

Untamientos.

lInearnfehtos- parael Proceso de Ptogr mac.lén Presupuestaria para el EJerddo Astal
vigente.

Lineamientos Normat\ios de Operadon para la Adminlstmclon y erclclo de los Fondos del
RamoGeneral 33.

Uneamlel'\tOs para Informar Sobreel Ejacido. Destino V flesultad-o de los R,(/(Ursos
Federales Tnmsfertdos alas Entidades Federatlvos.

Une.amlentos para infocmar sobre el ejerdtJo, destino Y resultados de los rt!QJrsos
transferi os a los entes pibUcos de la adminlstracrléo plibUta estatal V a Jos m"nldpi<H,

g
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mediante aj>amdones ftMnies, subsidios V convonlos dt coordinaddn en "o at -

descentralizacién ore. . . nadon.
Untamientosparo el Control del fondo Revolvente.

Un. . mlentos para la Solicitud de Gorontlade Altltli>a y Cumplimiento de los Pedidosy
Contratos.

Lineamientos del Padron de Contratista M1 Estado de Taba«o.
Untamientosl\tlatlvosale o!sj>asld<\n Final Baja y Enalenaclcln de !llenes Muebles.

Uneomlentas y Colendarlo pa'll el Oorre del Ejercido Prt>Upueml

Pl,..los tdra.os del presente Manullse entenderi por:

11

111,

V.

\Z

VI.

VII.

VIII.

A'LFAel Sistema Integral dt PresupuestoBasadoen Result.,dos

Acuerdo dt Austeridad:ol Acuerdo que Estoble<.e !;0s Medidasde Aunerldad, Racionalidad,
y DUcipllnadol Gasto dolo Adminlstrnl!> Pobllca Estatal.

Adecuxiones presupuesurlas: las modificadones a tu Htructurd;s funcional.
ptognmadca, admrnistralM y econdmica, a los calendorlos de presupuesto. los
ompfoaoonos y reducdonts ol pttiupue<to de Eptiol. sltmp™ que permltin un mejor

c:vmplimlonto de los objttlvos dolos PfOS'O™" « Cdld0 de las dependencias, enddadti y
orpnos..

Adminlstradén: 11sec.reurfa c:ht Adminlstraefon|

c. .C.O.Pel Comlte Intorsec:rotorlol COnsultivode lo Obro PObllIco.
Comité:ti COmI'deCamp'lls dtl Podtr Ejecutivo.

OONAC.: elCOnsejo Nacional dt Am=>=onnCont.oble.

Oontnloria:la Statt.orlodt Oontnlorfo

Oonvtnlo de descentnlluclén de recurso.: el Ktojurldlco Cl!ltbrodo entre el eabltmo
federal y les entidades federatlv>s, para d'*"*'ntror.m recursos P"""puenarlos « travbde
proaramassujetos are:stas de operacion,-asf como responsabilidades. recur$0s humallosv
mitlerfales,a fin de promover u.ngasto ptlbtico m4s Cr,,lente 1 eficaz.

Con\rtnlo de reasljnod6n de recu....., el KUJ jurldico celclbrodo entre dependeN:las y/o
e"ddad.s de la Ad!Nnlsuaclon Pclbfoca Fedenl **** loo lobj.,mosde la ""ddod"
fed.,.tiv>s.que permito tritUfOtlr roaums ¥« < < con el proposlto O. rus &noe

la ojecugén de gé%o £s, Tt g ettt federales y, .., SU as<, reausos

llwnat>M'y .

¥
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XI.  COPI.AOET:el Corrute de Pleneocl6para ol 0. . .rrollo del finado deTab sco.

XIl.  Ol,!dplinn prcsupuomrla: la dlrcctrlt polltica de ga to quobliga 1 Poder fjerotlva a
ejercer los r<>cursos en los montos, fht1li<tUr.uy pl;uos previam<:nte lila<los por Ia
programaclcin del If<'JUpu. - to queso autotlu.con plono apego ala normatiVlded <mitlda -

XIll,  EconomJas presupi.Jestarltti:tosrem.: nente.sde recursos no e}erctd.Osdurantel periodo dP;
vlaencle del prcstipuesto, una vez cullllllldas les mew Jos obJetivos IISG bloc;>das en el
Presupuesto de Egreso$..

XIV.  Entes pOblicos eent13lltador.lal ClI!!lIrias del Estado, la Gubema!Ura, las Coot!lInarlonts
Generales Y la Procundurra Gene1111de Justicia.

XV. Entes p\JbJicos descentralizados: fos: organismos dncantraUtodos, Jas e-mpresas de
partJ.clpaclon esmtal mjjyorltarlaylosfldmwml1SPSquese constituyan como enudades

XVI.  Ent..p bllcos dosconcontrados: l0s érjanosdescgncentrados del Poder Ejecutivo.

XVIL  Entu pObUcos nofflllJtlvos:las SeaotDelcl$ do Plan@.ad6n Y FInnnzas, de Adtninlrtraclon.V #
fte Contralofia.

XVIl. LeydeAdquisldQnt faley de AdcjulSeC:*Of\ll:. Al(tnd:;.meentosy PrcstaciOn de Serv cigidel
Esjadodo Tabe""e-

Xilt  le'/ de Contebllldad:la t..VGenerlllde Ccntabllidao Gubernamen!111. C

XX. loy de Obras Nbllc.u:lo ItlyileO me PUbllc:My Sorvijdas Rdacionados<nn 1. . Mismas d<I
Estadodlabesa>

I(L  Iflv E<totel do P<I'supuO>to: JLI!y Est.obll de PresupuesID, CcntabJUdod V GastoP blico.
XXII.  ley Org nlca:Jalfly Qrganrce del Podl!fEjetutlvo delt::>tadodo Tabuco

XXIll.  Monual de Normas:zel Manuel de Norm"Prewput!rtolios par.lo AdministrJdén PUblico
del Poder Efecutlvo del EstadodeTjlmco 20!4

XXIV. Manual de Progr;maclén:elManual deProgrlimlildén y PrMt.spuesto vijenté'.
locv  Plon EstotolelPlan Estatal de Desarrollo 2011-2018

XXIIl.  resupueslo de rgresMe al lltcroto do Ptosupuesto Genual de dtl Estado de
Tib;w:opara eieJereftio fllQJ oo!mpondlonto.

XXVII,  Reglamento:el Rt!&lamentodel CO<nlttde COiliDnl< del POdet EjO<cutlvo.
XXVIII.  Secrotarfa:ts Secretaflj>neo<.lon yFIMillllS

XXIX- SIONVERSI$1lema de Oetre de Inversion
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X)()(- SIGG:SlsteiTlillnll'ft™| de Gestion Gubernam<ntlIL
XJ)(- SISAGI\Pzel toma de AutOt!valuaclondel GaitC Pabllco.

XXXII . Subcomitéel SUbcomMdeComp,..s lente publico correw<>odlenro.

)O(XHI,  Sub omlré de Ewluaclon:lSubcomité de Evalu; <I6n yConuol.

XXXf\l.. SubcomitédFIn.andamiento:.el Subcomité.de Ftoanc:¢jjrnlehto Péblico.

1

2.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES APLICABLES ALA ADMINIST!iiACION PtISLICA ESTATAL

C.pitulo1
01-sposlicionesGt'!I'lerales

. OblONanc!:I obilgarona del M"nuol do Norrn. ..

El Manlllill dI"' Normas, es de obs:ecvnncla obUgatorii) pMil tcxloj lo entes puhUros
centr.:llitadOs-, d’esconcenttados y de.s trnlizad6s, del Poder Eje<utlvo deJE.stodo 4e_ Tabasco,
el In(llmpOmlento 1l Jo diipue-.sto. serd scmc:onado 1 los- térmtnclsde la Ley d-e
RespQn. . bllldades de lor Servidores Ptlblscos del Esudo V d e dirposldones Jurfdicas V

loonleseplknblos.

Rospolltobllldad del titular del ente publico,director dtedmInlmadéo o Qqulvalentl!!

1. Ejtrcw los recursos poblicos tOol estricto ap.tgo a ladetlnlcione.s con nldas en ros
coplrulos,conceptos V partidasdel Oastncodor pQr Objetodel Gosto

11, Sufstoroeolo,montos y ndarlgsd<CiUtO auro]llados, Uovendo un e><rlcro atntrol de
los diwonibtlldadesfinancieras,

11, Nohdt:ef p:ago alguno querjo CJtéautonudoenPre:supu.Jti,to de Egresos.

IV. No doberan contraer compromisos: fuerade os ftmttt'S de los PrMUpuesJOS"i..JtOrizados.n1
Imer usolnado. uadode los mtsmos.

V. Rado'l Jilar y reduelf efectivamente loeastos de udminfntadon slirl detrimento de li
realba.clén oportuna dlos programas proyectos,yla decuada pre!:tacton deserv 1os.

VL. dmir.Istrar los recursos humonos,finanCieros V materiales . . ignad!>S, oon suj.qon [11M
pollticasV norrnnlvidod que determine el ejealilllo.

Vli. Reail>r 1 ejerdcio, controly evoluaclon del jasto plibtloo autoriutdo. oon efldencla, ~»
t!ficada, economial transparendaj Imparclalldol.dy "onradel, e cumplfmtenlo a las.
disporidoijs contenidas on la Uly Estatal de Prewpu. .to, el Aalerdo de Aunl!(Iclad,el
Prewpuesto de Egresos, el Manual do N<><meey las demai disporlclonesaplltoblos,que en ..

ruaso emitan lottnte!SpUb!leos normati\lOS. \



18

PERIODICO OFICIAL 31 DE DICIEMBRE DE 2013

VIII.

Xt.

XIl,

XIII.

XN.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

100.

Resjuordor lo documontKicln comprobatorio Ot!lonil dt los.. . . .osefec<uadoscon arjo = su
presupuesto. y IMUr fotocopaa de. las m.umen fei Ordenes dpaeo y
comprobacionesde recursosque tramiten inte | 1secretaria. r

Asumlr plenam<tnte 1'* obllaodones )urldlcu, OnonciO<U, V dems comproml>0s Yy
respon. . bllldades llinwladas con La transparencia, rindlclon de ClJen as.relacionados con
losprogramas yproyectos autorizados ensupl'esupUesto.

Formular y proporcionar oportunamento elanttprovecto dt p<O>Upuesto de osreoosa la
Secrerula v a Admlnllitradon, ob>ervando las di$po>Iclones p<tvhtas en el Pton Estatal, 11
V Estatal de Presupuosto v >u Reglamento, el Manual dt Projramaddn.conformo < los

montol,y plazos que se esteblezam

Plane. prognrmr. pre:wpuesur, conttolMy I'Yalullr corrtetame.nte Ys actMdade'en
matefio de psto p!)blico.-

Formular oportUl'lamentc a u-av'és Sistema ALFA, les solicitudes de- adecuadones
presupuest rle de 1""to corriente v de capital, suJeulndOie ol colendarlo que allniclo de
cada ejercido emita elsub<omlté de finonclomlctllo.

EnCiSO de formahur fideicomisos de idmlinl.stradon, obsomr fasdisposiciones sefialjda.s
enlOlnumerales117 all24 del Monuoi Normos.

Abstenuse de contmar bienes, otrendomientos y setvklos, asl como <jecuur obras
pubfgsy >emcio> relodonodos con las mismas,sin el cumpUm tto de la noonatMdod
oplk:a

No debernn contraC>r compromisos que JmpllquobUjKK)nes 1nterior.es 1 LI frchlm
que se S\t5Cribnlos oficios deautorl:uaci6én c:Ol'respondlento:t.

Aslinar corretllimMtt las claves progra dcas en los doClJmentos de contr9l
presupuwal expedidos por la Seeretarla vV 1\dmlnlotrDCion, V remitirlos a éstas, en los
plazosy términos en quese sofldten

C.Omplren tiempo V forma con el re&Jstroy comp<omlso pruupuestal del gosto de OP411
de Jos proyettoo que >e ojoarten, oonfl>f'me olas modtlidodeprevistas .., el numetol 27
del Manualde Norm&

Atendy a mpllr oponunlmrnte tos requrrimlento$ de tnfonnadon en m-atena dr pno
plbllco,oontable ynnanclera que losentes pablicosnormadva> soliciten poresc.rito.

Manual de Normas, respecto a las ecooomlas derivadas dol elercicio de sus recu,.0s
Observar lo dispuesto en los numerol. . 25, fraccion V, 51, pdrrafo tllano, v 134 del

presupuestados. e

Cumplir & obj.eti'll"'$y metas previstosentos p r o ay proyectosautofiz dos.

las..... ,, -ded>equesronfirmas __, , ..,,ladeltiiUlor Vla del Dft<tor
de Administrocion o su equ!vo*'te. m los tkmlna; del numeral 42 del M«ual do
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XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV

XXVI.

Apenurar 1-atcuentas de cheqUeconfirmas mancomumedas la deJtitular v lidelDirector
dn Admlnistracion o so equivalenteen ros- té,mlnos del numel'al 42 del Manual de
Normas, con el obJeto de garandzar 11 uansparenda en la aphcac:1on de los recursos

nnanderos.

Remltrrdla Seeretarla Va la Contraloria laInformadén Hnandera que seftalan los artfculos

81del Reglamento de la It'y EstamJde Presupuestoy 46 de la Jnt General de Conwbilldad
Gubernamental, dentto de los IS diass,Isuiernes al mes. qu-e c:orre.spondil, presen odola

cm Nsrma fmpu s.a e Indu-%;eodo en unsolo expediente las cuent;n bancarias vigenteslas
concllbclones bancartas V copl> de lo<estados d<o cuentl!, asl corno la balanza de

comprobacién de formo analltlca, roqulsltando Irime<tnimenteel formato F-1 «adula de
""" lisiS de ontigOedad de soldos' de activos y pasiVo< dJcUJantes, localizadoen el
apartado de .anexos del Manual de Normas. Asimismoeglestado de origeny ipRadén de

rec;ursos, y lo variacion e:nel patrimonlo neto,en cumplimientoa Jodispuesto porla de

F'tSahtatiOJ'l -

Ptoporc:ionar le 1nforrnadon ptojra.rmltlciJ, presupuesttd, rifli"'rlera y de jestfOnpara
inregtar el Informe de Gobierno, en jas fechas que. pata tal efecto determine la

Coordinacionde Planucléo.
Proporcionar ala Seaetorfa en forll)o rneMuolloseonclllatlooes presupuestarias.

En...gor o los entes pbllcos normatiVosy o Coordlnaclon de Planeatldn, las
autoe.valuado"e.s ctimestrale.s,

Entregar 16s esucfos financieros y conciliaciones bancaria-s mensl.lales .. -a ta Se(rerarfa V
Cont.rttiOfial "'b.ma$ que Invari.ablemente de:ber4n estc firmad<» por el tltular'( por al

Director de Adminimatléon o equivalente V el servidor publico encargodo de su
elaboncl6n.

En al Incumplimiento de estas disposiciones,se han aoreedores las sandon''quBefiolitla ley
de Responsobllldedesdelo< Servidores PObllcos. -

3. DelaConbl;bllldad Gubername.nt-aJ

1. Cada ente pUblica e:entnliudo,dBSC'()ncentndo y desomtralindo.ser-a4 responsable desu —__gg—

tonlabilldad y de la opero on del sistema que le permlta adoptar las dispcnlclones,
ncrmes Y lineamli!ll<0J que emanen de laley de Conrablirda, Josque emltA el CONACY el
Consejo Estatal de Armonlladén Contable, que le permltan registrar de manera
armonizada dellmitadi y etpecfffca. las openaones contebles, presupu tarus V
finaocien:.sd.envadas de lagestion pablica; ad cornootros rlu}os e€o,.,0mtcos.

Los entes pl)b!Jcos: centralizados.desconcMtradosy descenttelltados.debenln reatiur los
reglstroHontobles, presupuestarlos y nnancferos, <On base en el Manual de ContabUidad
Gubernamental V demé\;- dispos-icions emltidas pOf el CONAC) asl com9J to1itar con JOS
Indica.dotespata rn ,r Imavantes.ffslco-fl"nancffnos delos proyectosde gasto de apital

~ ~
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1l Ob,..,rvarlos momrni<»conlcfble.do losIng '<'«W

a} Ineresot.nimucfo; es quesSe aoruebjt anuaJmiiflh!. enla lev dt! Injrest».., e Indwer.
los Imp1Je5to.s. cuOtllly aoortotlones: de segurlf:bdsodal. contrib\iclanesdt! majtlt.as
derechos, proaiicios. eprovet.hamlcntos. Onartc&:3mientos iruernot y externoj;asr
tomo rJe lil vt:nta G'e bif'olU V servjcos. aaeml:s de PJJrt!CJPatiOl\es, ipon.i.ICIOnesl

urs<ncornumfdasf D\r'O’ Injto!1'Ji

b) Insreso Modifl do:. momento contuble que reneJa 11 : siamu:lén pri'SuUplJfita:rlaan
lo fagvo.. a fa ley de 4n-gresos qures-oalte de incorporar en su C.uo. la
modlfiJ:acionesollingrcocrnmodopi'<MStasen il> """ 1njjre s,

t) Ingreso Devengado:rnomento contnb!t" qua -t tcatf!lJ cuando oxils:ico: jtJf(dlcamcnte
el derecho de cobro de los (mDUestos.cuot.nV .aoartaclonM.de uodad 3oclot
con nbuc ones de  If'ttoraj, aerec.has  productos. aprovtkh.amteruos,
finandamiC!ntos Internosy extt:-mos; ut tomo de IJenta de blen.uy se ttos,
dem;ilde p,;lU ip;u:ionesjpOt'Qda ts, rewno5-amuvrl'!ldos, \'O\roin;r.t5Cl1- por

parte deIQJenU.s ptlbllcc>. €N el taso rJ, rewlotlones **** firmu 'defrniuve )V p go
e:n 'p..Irdtllldades, se debttrtlt reconoc..er cual\dO ocurtt! la N\Otifu:;ici61l de! la

resoluciony/Oen la firma del to:nvenlode jo\litOtn P:lirclalidadet. te,jpectfvamanle.

d) Irijneso Recoudodo’ momento tGntableqUs...n.ja el cobro tenefec«voo euelqul<r
otto medio <fe pgo de los ImpoettGS, cuotos 1 portnclone. de W6unas6 >Ot> I.
contrbudcnes de melJara; denu:h&t.  prtl'ducto , aprolle<:ho;JmlentOl,
finanoamiemos Tntemos v externos;asf eomo de |Ji venta de bH!IIIS y :serviclos,
ademu depirtiapaocmus. epolt Jttones, rt"tUtlO!i convenu:sosy otros ms.resol- pcr

Pilrtedolos entesp bll«>t
IV. Observr,r los rrlorM:ntos contablesde fot egresos:

a) Ga..i10 oaprob:.do Montnnto cont:.qt rt'Ur]a l.u a.s4jnar.tonl!1pre.:wputHt.Ir'lU
anvnlvletiibte'ddnen et P iupt.teno cfp F & r

res Itir de Incorporar, e11 Su casa, las adeQia coei p-esupu. . tilriu al peesupue:sto

b) G.asto modlfititdo. - Momento contable qve rtdliJtl lii a"&mlt19n PtRi.lIpucstOif\8 qu.1.f:
gonobad<>. ?

¢l Gasto tomprom t do » Momefllo (Ont re que.rurlt!jla apnt: h)n pQr--autonaaa
comp Nnte de un acto -admtnl tl1rllvQ;u ot.rolru.trum_Dho j4.Jrldic:o que tal TUUJ
ona relacion jurfdka con tor<ros poro 1jdquisiciOll de bienes  wViclos o _
jetudor de obras.En el Ci*O d@ las obras a effeuuaBe o dbIMt'S ~ V tvfcJol a J
ret:Itits-e durante variosejerclclOl. el COrt11'1t01T'liostri re:glrtrudo oor lip rtt" qu se

ajcutard! o ftKbfrA. duranti!cada e)t!Jdejo

€l Gasto de.vengedo. MOMeENtO contable- que re-fleJa el reconocimiento dt unn

oblij;a.ciOn ae PIiSO a fivof de terceres por (a ree:e-pcjon de CO'lfo-rmidad dt biene.i,

ienc-10- V otsru OpgrTUHUfiente tQCltrat.a60); -, lil c.omp de 1ts aUg-aclones que
derNan de ttatad'os.le'(-e.s, d.4ttetorc.solucfones.v.l!!ntencias dQfinltl'f,u
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et Gasto eJerddo.- Momento-OQfltable que reflejO! la.e misl.on de una cUenta por llquldar
nlficcoda o documento rJjulvalcfltc drbldamalJ11C aprobado por 1e outorldad

competente.

0 Gasto pagado.- Mon>onlo contable que r..Oele la o:an..,latlén 10fal o pardal de las
obll.sadones de Pil8o, que .se eonaeta mediante el dMembolso de efKtJvo o
cualaurar otro metffo de pago.

De acuerdo a lo est.Jbleddo pot el CONAC. e.xcepclollalmentel!\Jahdo por la nnturalt!23 de las
opetaclones no sea posible of lejistro conseeutlvo-de los momenlos contables del gasto, se
recilmar4n  SlmUitdneamentc de cuerdo & Uneamlentos previamenw deffoldO$ por las
unjdadru: ad.minlstratiVlli o 11\$t ndas cOIT\ tcnli!'S en materia de Contabilidad
Gubcrnan'lenU;t

Capfilioll
Uneilmientosv Normas Generales de AuditoriaVv Entrega..Retepclén

Auditor!».

t.os lieMdorc:jplIblkos idKrltos los entes ilbUc.os centraUzados, dcseancenttados- Yy
descentralizados, deber.In proporoonar a la Co tralorfa cuando tslo les rcquléde manera
or ral, la Informadon 'y doeum ntoS relacionados to el po.,.upoosm v su ejercicio, aslcomo
.gll'dlosvinti.ilado)con IMflnaru..a$.pibilCM dul Estado, debiendo p.errnilir la practic;a de vtdta.s
en losdomldtros, ofidnas, locales, bodegas, -..tmacene:s Y recintos oflcl les que Integran est
untd9Cies, aermttiénaofc:s il,dusoeiBc:ceso o sUlrchlvos.

Con baso en lodlsput!stoen el articulo 37, fraccion XXIX, de la LeyOrj nlca. of anrculo-40de la
tev fipjrot dt> Preoupuesto, COntabilidad y Ga ta Ptlibhco, y lo ftalado en el coprtulo 11,
wrre$pundu:mte at TitoJo Qumtode Jtu R.eglamffltO, S@' deben\n observar las norm-as que la
Contr.!IOll+ estableda .sobre ti tonttol, flrolllzadén Yy auditorio, por Jo que ototgarin las
lacn!dadelrequeridae pora cumplir sucometido

S gufml lo de audltotfa.

Elre'ultado de hu-eudttorlal. se.darf a can-ear por la Contralorfa altituJar delente publleQ!
cantrali do. desconeentrado o des-centmUzado qve hOJ!ldo flseallzadoeon la finalid-ad dt!
IniCiar el proei!!O-de solvent clon de losobservaelones.

1 pfajo poro. solveplar les observacione!de mane<11 f hac.ente sen! no menor dt'5 dr.,
notural™ vno rmyor dtt 5df>Jnatur

Eltttul;r del entpiblico centralludo,detcDnantrado o de.seentr.llitado debera $01ventar las
obser-vou:lones remltiéndoliuetr 11 fom'lilro F-2 dnbldamente requisttadoadjuntando la
dO-c:umentacfén ctue evidende g\le fueJon atendidas las recomendacfones preyeotiva.s y
c.orre<tVJ;s correspoodletne-s El formato F--2 pr.esenta.ra de maera fmpresa.ad}untar,do la
docvrnentac:lonresp_el:1iVien tarp,tas o lelortsy/o en medio m.agnétrco,en forma: orden-ada'f
lesfblo. ""parondo e fdMIIfir:andocodo una de lasobserv><lones.

Ve

U
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Cuando las solven a-clones corrcspondom o; Jnfotmes de. auditarlas reaUndas por despachos
e>tto!rnos, el formato F-2 d ber.l pr.sent; rte en el Sistema Inte&rnl de Auditor;.,. Externas

fSIAE)yen m!!dlo magnotlco.

La!i observilaones onglnadas en admllljsuacJones anterlores., no libera a las 1:1letuales
admlnlst.-.ctonosde laresponAbllidad desolvcnjarlas hu<a suroncluslo_n,

Los Cf'tes ptlblltOS centraU.tados, deStOooenttadM o descentralb.adcs que uan$fleran fa
ejecucion de proyectos decapitalen el rnarc:o de Olnv nroso ._cuerdos deroordtnadén. seran
r-esponsables de solvontar las observaciones que rtl'.SUiten de las auditorias dlI! las que sean

chjeiO$ tal"PlliY''tos en los tiirmlnob est,;I>lecidosen el pres nre documemo

Lasobservatione-que:no.sean !.olventadas en los pJazosestablecidosJeran analitadas yensu
c:aso. turnadas « la Dlrecdon General de Responsablllda(fes Adminl.sfl'litlva de la t:Dmraloria
i>ara el ptoeedInjientorejpectll/0. .

Periodode solatvd de partldpo 1611en octos odmInimotlvos.

los entes pulblicos centratiz<dos, desconcentrados V descentralizados que requeran la
presencia de personal de la Oire«ion de Conuol Yy Audltoria Publica de la Contralorfa. con la
fl,.alldad d.e mt rve"jren iCtO$'adm mstrtvosdeber4ln soli"t:arfoa trivés d-e oficio, con dnco

Iflas de antrdpadon a la celebracion de dicho actoj manlfesundo 11 nombre y carjo del
$!Ctvidor p bllcoquo entregaV qull\n recibl!.

T mtsmoestanin obfegados a comunicar a Ja Cofluatorfa de tos procesosde_entrega-
recepdon, partir de la c tegorfa de jefe$ do departamento hasta m ndos juperlores,o de
c:atesorfas menores en casode qula funcion que desempefien ameritedicha entrega.

lo$ actos: de entreg;a-recepcron deberan formaftzarse anfe ta Contralorla en u.n término 110
mayor a 30dfas habiles posteriOresa Jj recha debala del.servidor pablico-saliente, para lo Cual,

la Direccion de Adminlwaclén o .u e<teiv.Jiente, deberi remitir por oRc:;0 = lit DirecciOn de
Control y Aodltorra Publh:a, lasollgtud de unlludltor y especificar la unidad dminlstrlitlva que

se entrega, asl co'mole fecha'y ora en que S€ llevara a cabo oJ acto adminlstratlvo, En dicho
acto, se debera exhjbJr af representante de JaContra.JorJa, copla de la renuncia del servidor
pl.Iblico 'aUenteV elnombramiento 0 altadequienrecibe.

En todos los actos admfnomauvos que sesoleollen ala Olreuion de Conuol V Auditorio Publica,
d'ober.| participar un representante de la eow-alorlalinernay/o del aree Jurldica de loen dad.

las observaciones determinadas pgr lo t:Dntj;jjforfo como resulrndo do sus actuadoj>cs

‘admlr'listratlvas. de.beran.sar atendidagrt tiem Y forma.
traformation a Contraloria de. ac:tuAtfones de 6rganoseneroos de c:anuol.

Ante cualqui:er reQ_Uertmlento de. informacléo o -aauacion delos 6tganos externos. de control
e-n elamblto de.su competenCJa {Auditona Supenor e fa Federacion, Sccnuarra de fa fundén
PUblica u d6rgano Superior de Ascollzaclon del Estado), debernr reportado de mane.-.
Inmediataa la Contralarra.

4
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lassolvtnraclootsa las obse Vi dc>neodeterminad. - por c.ualquler 6tjano externo de contiOl,
debedn ser presenllduala ContnJorfaett los terminosque fstii se**aley cfeberin contener.

1.  fxpedoente debidamen™ Intesrado con la documentadon $Oportoy €& = en
cada unadf!Is observadones.

11, Formato de cédulade solventatlon IF-2).
1. que lassalllentadones sean sufldl!!1tes y compet<tltes.

IV.  Poroelcosodo lasobservacionesulcnlcas deobra deber4n ser Identificadas, |MIITcadas
e Incearadas por observacion.

Pr0<leso de actu:alltaclén de formularios de entreaa-reception.

Los servidores p blls enardn obligados a mantenor actualluclos los formularlos on el
Shlemade Entn aa Recepcion, de todasy cadi uni de rus unldadu adminf.stratlvn., con rJfln

de documentlr con tnnspafe.ncia la entresa ele los rtcursos pdblic:m con que cuentan, 11 \
momento en que un servidor pt)blrcose separl! de su empleo, Clr'lO ocomfslor>.

U octuaiiQck\n de los fonnularlos debeefoauarse uamestnlrnente  110< pafte de l0s
servidores publiCOs responsables. L1l Controlorfo llevor 1abo lallt!'loftGKJon de d;chas
actualuKiones r

Enel tlltimo &0 de una administracion, los.servidotes P<Iblla>s responsables se sujetilr4na
disposloionti qua para tal efecto emha la Conualorfa.

El occe.so ol SiJtema de Enuega Recepcién paro 1> Cilptura dt lo< formularaos se et>OJontrl!
disponible en lapdg,Jna YNfW.Spcotab.gob.mM.

Unoamlontoede onuege recepcion para el ultimoao do lo odminlstratiéon,

i.  Consldfflr la s-uficiencia presup . estal, en su c-.so, pirjll oontrntacl6n de_‘udjtonas a
erectos de dict>Im.nar los estados flnanderol de $osente) publicos tent,.liziildos.
dosc:ona!ntrodos yde<centnruodosal c:lerrt dtla Admlnlstraoon.

11, Considerar la sufidmcia presvpve:stal para t. contratac.6n del not no pelblec:o Piti au.e.
ensu aso, eertir.que etsatdodeliS cuentin bjnarias de la Secretan.

11 Con>idtrJ<, en su coso, la Jufideuda prliupueslol pall lo elobo<acion de los UbtO!
atancosde aquellosprogramas oproyectos quepor surtfevancf.- l[oamertten.

10. Del uso de mtdlos ett-ctrénkos.

Todos los procesos de projrl'maClén-presupuestoclén,elercicio, evaluodéo y cootrol del gasto
"llbJko, contcnfdCK en tit Manual de Norma.s, podran reallUir$4t 1 trav.s era sfltemas ae
Informadol\ v rned+oselectronico.s.
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U.

13.

T[TULO SEGUNDO
DISPOSICIONES APLICABLES A 10S ENIES PLIBUCOS CENTMUZAOOSY DESCONCENTAAOQOS

C..pltulol
Unumlentos para el rJcrddo pre:supuett'al

Objetivo.

EsUblecer dlsposkfone$ y line:am tOS presvi)tltsuls de .ow:u rdo = li noflTiiU-ndld estatal
Vigentrs, que- permitan 1 los entes pabiK<K centnf udas v db(Oncr.ntrados, ejerttf* v
controfar elcasto pUblk:o en forn\ii efldent<! efkar y transl)arentto conforme a tas mr'ClJ v
protramas pr..,ostosen el Presepuestode Ejresos

. Vlllanda del ejercicio prosu puonol.

Co..-rfIPO(lde a Jos ent.es p\lbl.cos nocmanws, ti mb,to de sus t pecuV1s eotnpetenaat.

yigiJar que las- &= == ptt>svpue:sttdes " " reatlcen en apeco a ras As5b tsltapf'’
iiplk:lblt.] y a las: norrnts que los tnutnOt dtettn; los tn'es pubhc.os cenUih,.00s Y
déSCOneentrados estaran obHsados a propo,.oo"irllf L.JinformadOn que les sohateo.

Suflcincll pre,upuestal.

Solo podén efertu.v opersoone:s v mrtttatr compromi\01 qtJt te"njan juficee“c 1
presuooe.tal, por |0 que 1 Sect&ria no riconociita adoudo> ni ...S0S !1O' aootedadrl
rtda.I'nadas o empdonu efmu&aas. tn contr,Vfntion 3 M dlspo C'tén Enaso cotlttarlo.
tos seMdores publicos quo Incurran "*** e.tr tepo dr- — t.e hltln acrtfdores a l,u
dtsposlt onesqee sefislela LtV de Respon bllidodes de [0$Servidores Publle<»

Pre:supuesto no eje:rddo

Los rtcUrsos no ejrtddos. t!n 1 perfado de-eo,ck\n del ptOyKtO, i-t! conc dcr.ar.,
subtJerc.idos presupuesc.t4. == Y cual”ciOno se Ilavan rer,1strado .comprom otO!;
COrttractuafel.cl SUbc;omlté de nt ancllimlelNlO ra QjSPCIfI" de t'll0lo para otns ICC10nt5  \
prevta tendlltion efe la SfCtetaria r;c 103 t"nte pUbficos crntrélhtados y dC$COncc,urados
rCJp ctlvos. 7

. Gastos no reportadosal derte del ejerddo

OrspuM de.l oene presuPUe:nal §ld d embre toscc = rObanlde atett.donu _
aas:o pUblleo t,ue no h . N sloo reporu'Cios PIfl su rej:.suo V compromtso tm eltjcr 1 io
riscal correspondiente, '1 ,-€,ponbabillded Untea y eutdu Iva df!* lo1 IthJiares. de los t:ntl"\

p blicos cenlralizados 'y d sconcenlrados. quiones debertln responder por los 'doudO> j
omlt1d0'sln menoscabo do las rfltpomabilidadtl ;admininraUvu d,. to,ttrvid'ores pibll<o

Pot foantenor se doberloldborer actade * rrc del ClI'tI00 presupucstal, ** lagu-e corme.
c;ue no orsten pstpendlrtes de rt'ibtto v @  todos han scfa ClbidilTllt te
coniObltttado> (fotmiiio F-3),delcuel mr.sl><onocPleal=Se:tt!tanay = COntr.llori
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16. Minlstraciones de recursos no devengados.

17.

19.

20

Z|

1J111in eIKfollOe)rt-a. nos no dt-vPng.d01.,c!t)edn intejr tSe=1.;StU tarlAlafechil
gue para 141tltcto se rstoblenael! los U......... |I0>V C.londtno para elCene C:d ljort!OO
ftsa.lCQfTflponchU!te.

Peco de conlrlbudone.s.

los tr,tH pulllICD!i ¢ ntrnlil.ado V dtsconc(!ntt8doi tendrn la obligao6n de cubnr con su
pruuoucsto las contribuc:iones rtSeales fodeniM. cm"tdiH y munkipales correspondlen\t$,
de cunformeded con la fegjJliltion aphcabiC', il como veriOcar oporttinament!: su
aj""pjimlon‘o intc laautondades compctor\IC!'S, contJndo con la docum m-aelén qUe
<OlI'l1pru be el tumplimlantodadlItha ob11gaclén.

Calendario de recursos.
los (Intts publ cos.ct.ntraUz.do.svd centradoi dtl EJccutrvo Estlltal dt.ba.rin formubt los
U endirtoS de retur\o fin,mo ros. obse-t\'&ndo )() slrultntt

L. Lot lineamientos v autorizaciones que emita el Subcomité de Financiamiento;

11, Quese fo""le" con t..... me!l1tUl liftv>tndo quo tlitSto concordanoa tntre W

Hhrredonu t'!- de meta con lo.s ecq:uertmte:ntos ridcfcos de recursos
fINII:I<!IrOS y

111, Co..,ode t rlas necese<loaesde PeBe =iunc O!lde los como<omisos contraldos,tomando
tn aMtnta la dlfereridii t.ntte IM fcdTas di! ichos tornpfom os y Ib cjcctKion df! los:

p>&0s.
1\dquistdttn de btenos, arrendamientos y conlretuclon do.sorvfclos.
L
ol f FlldinM pot .::onupto itdg.u.e,irl6on dtt blrr:rs, erlt:ndamle-nto'- Y corttraladénd :
sorviclos, drbmn sujottu? ;; " diSpos<>ones de Jo ley de Adquisicoones.su IlAlglamento V
drmh p.rtc.Clplo'CA.I0 re uttt!n cito oble ancla obflgatona., as,ecomo tas QuE establtq_ca el 1

Com tf.

MInttmhT'liento conse.tVKfon dmoblliMiov t"quipo,

l.os cntn pjb Jcos cer:tr. llzaoc..s desconceflttactoss .er.n relPQnsablu de "j tu  que Il
rrciac10nes por cGl'cepto de "anr.nim onto Yy conservadon do moodWino y f<I"lpo, be"fl

enformJrj(os. maquinaria y e:qu.jpo., inmuebles Ur cornoQj. teMcios de ...sejn tos
Htttct; Imtntt: ncitSp.flft.sablespan &;uantu.arsu buff! finclonamlento.

Proaramas Pira uso de equiposinfomtaticos..

OelJtr-in IndliiJ .n LU JlresiJpUe >tO el esUblecim!ento c:f* progrnm:as que pormitan la
utllluclond 1. _lctnolosiode IITiorm.I<ion y eornunicaclonel dentro de la Mmlinlotrac;6n
PUblica[ tatill; para ljjOpti.tnluci:on &flllactM'dlat}admInl$trauvas y.abatir er con-sumo ae
P<I»ttlcrllle an:iculose:e otldnay MtiQS dr mrnsigitriu
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2  Almacén.

Representa el Valor cie la existenciade materiales Y suministros de eon.sumo p ra el
desempeo de las actividades del ente publico centtallz:ado y desconcentrado y deben de
calallarse_al (ostodt!!adquisidon.

Las mereancla.s, materias primasrefaetlo,esj herra..,lentas, uten-silios v bienes muebtes
quedaran sujetas al controlde almacén a partirdel momento enque seredban.

El control de los almacenes<ompre.nder.l.como m(n,rno. los s1su,e:ntesaspeclos;
1. Recepcion.
1. Conrroly registrocontabfe.
111 Inventario, guarda Vconservacion.
rv. Despacho.
v. Stlrvidoscompleme.nt.arlos
VI. Destino y baja.

Admlinistradon Y los elltes pUblicas centraUudos y de.sconcentrados que reatlcen
adqul$ldones. deber.In llevar el control de almacén v consejvar ledoClJmenteclon wporte de
los bienes ue se consideren octjvos f,jas, durante eltl.,mpo rie vida de los mismos. Por su
parte, faContralorfa rearlur.ila & r Yy yfgilandadelwrnplimte.ntodeena; disposlciants.

23, Anteproyecto de presupuesto.

Pjira Ita formu'aclon del anteproyecto de presupuesto, .se suletar.i” jlos llnum nto.s,
polfticas y normas de gastos, que estable!eacel Ejecul)\10 Estatal por conducto del Subcomité
de Floaneamierno;se.formulara apffcando la técnica presupuestaria del Presupuesto basado
eResultados (PbR), y la esuuctwa programtica coptend,j 38 dfgitoslo qu" permnira

automatitar la fnfonnaczlén program.ltica presupuesto\l que emane. del Presupues-to de

€gre.sos:
UTRUC'TURA PROGIIMA.TICA PARA 2Gi.
| _ — Aj>MI(I5TRAYIV4 CA'il000ti.<P+0aAAMAIICA\ | . CAI<I:0ItIAOCO!1000j CA
SI'EF m UR i FN SF Al PP | PR®] o0 ro Ff | tOoC
S 2 2 1 1 1 0 7 S [ ] 1 () (]
€. OC. ... yallemice  C L D, cu.ltli:So()ll&,....asnegctt6tCIPIN (1 A Qtfoii'00brt0 1tclliW o
A, 000 POYECA & nversidn Inancied). on o domas casos 8o Togistanin como Progrems Presupisestis
SI'E1 Secb: *1tal.UBII:I  _ ... I'P f'f'Qora. a.
RE Rar:o0&nll L 1CIfICOdatnv.nien
m Untlad RtiPQI'llit* 00, Obl>I>dolo..t>
m fo..... t<i T\100.0..0
. H == e dd'i'laOQWw,.,IC)
] N ]
$F By ¢ Locofdod .

Al
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24 Intqr.Ki6n deexp.dlentes de &uto.

De las erogaoones que se efectjjen IX'ra>n«PtO de aasto de orden sodal, CONSI.,0S,

eonv done-s, exposldones, seminarios, espeetaeutos culturlles, simposlos o cualquier otro
foro oeventojmflogo, se d bont fntegruexpedlentque Incluva entreé otros;

t,  los dorumet'ltos con los Que se acredite la contnnaelon u oraanttaclon requeridj |

11, Lajustiflcaddndel psto.

111, los — -
IV. l.osobjei]VOSYy projnmasa losque se dara c:umpfirnitnto.

Pari complementjjr tijlnttaraclon deJ expedTence por los conceptos antes 111dos, se
deberequisltar el fO<mato F-26, enviando ofldalmente coplo de dltho formato a lo
Direccion de PolltiCll Presupueslorla, adjunto ala orden de peSO.

Eli elapartado de concepto dellorden depago que seenvre aft Secret.rlt.deberanotatR
el nimero de control de lofntearacfon del eé><lonle de &asto.

Cipitulet 11
Medidos de Austeridad, Roclonolldad V Disciplina, d Gastode lo Admfnlstrodén Piblico EsutoL

las ldqumc.iooes que se rultc:en mediante ncltadOfiM simpliOadas, mayor 6 rnenor; o
compras dl-rectis. preferentemente se conttatantin con empresalJ deJ giro comerciaf, del bitt’
Que 1é deba adquUirir, C!Vftando el aOJdfr a empresaj comerdolludoras, salvo eau,.
plenam<!nte JustlOc.1do = fulclé de la 4drnltjlstradén V que so acredite que seefeCiud bajo
principios de economla,erlc.ada; cflclcncia, Imparciolldad y honrjdez, asecurandolas mejotca
condiciones de odqulsidon paro elEstado.

Dcl>erin obseiVor las medidos de atJsteridad, rac:Jonolldad V d<SCIPWna del gosto de 11
Administndon Publa C.tatal. estabiOO<las medlinte el A<uerdo de Austeridad y los
rape(tNOS Unu n ent01 qui: en w caso e.tn tan kls entes pjblicos nol'f'Ri"tfvos. asl como lu
si,u ntes:

"o so deber<In utlhtar los recursos del presupuesto autO/IUdo para sufragar pstos
Inherentes i1 fleme dt,embrinu, cventQi jj;tfllc:ulares 0 walquler otnl tipo de evento que
e<delm:lole no oflclel.

25. Dllposiclone.sgeneraleL

I. Abattr- el cono nnenclero en las OJ)e:racfones de comp,., contratxion de seMdos V
contratodén de obro p bllco, poro lo wal la Se<r.!Urlo liquidolH6rdenes de pogo a
fJ:vorde terwrosen un platoque no 6UderjM 20 elas, que se.contarin a partiT la
fecl>a drecepcionde lis mismas. Paraol c:umplimrontode esto disposicion dobern;
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11

m

VI,

Vil

VIt

11 Otntner rnejores prtoOS(!nla contrataadn de ose"csV s.erveoosy en 1;:contrjjtac 6n

b)

de obpub4 GlI,toi'TI ndo M COt\SIOeti(Jon q\11' los p3JOS et uaran:on bjsem
tt u posefilt):doanteriotmClHfit

Tt mJtar oportun.ilmetUf' as ardens de paao pa W k;, tdtclén cortH d ntt'.
conforme al cs.Jendjnode rcc:ursos

EJ utar eon lran\p.arer tia e:ntiempo y fonrw los proa.,.ernes y provec.toseuLOrtudot.. pJra

as.es.urjjref pajooport\ino de loscom nomisos pr supuflst riosc-ontraldos. delal

maru:rol que: SI! g.aranutt!- fa admtni,ItaC:1OJ\ 6olima ae los recursos flnancleros y 11 /
correspon,.bllldad en el ojerotlo orldonte del uauo p bltco, por lo que ler6 t/

netetin

*] ResP<"0li"<lod0$ de ejetu<Ion de 10$ pril<c:tO>,

bl

dl

Otorpr prioridad a 1eeitc\ICion do los orov«to que renerrn moyores beneficios
sodales...

Rr-ge;i_.r tl atfelldariode recursos thipcn bit:$..

t4D t:fetlU)r pajo ag, nocon exce;: Ci6én df: |0S Iflt!Cipos cordjdos, en r.rrto r:o
rf'C1bj, = su eotea.s.ttishtdon fll bten o strvido col'itf'jtido

R a,jlzar el QIr.Sur00 de artku&o.s y rneterLalts, 1.d como ds seN.ciol y rn
ittt eral ftmommente uocQdoi. .oPQfKion dfol ntes pUbf coscentraliudoso

dcscon nlrado

Promover 1{O0fl1ratadén COMOIId011d1de rnlterillu y sumanistro.s. robiffano y demts
blpne' 3s(tOmO Wl-rYidOo:: In(!UyandO tefatomonltGdOntt, ton et obf tO de tert fCI{

anorros

En un t!1tr<o de corresponsabllidad,las etonomlal que resulten delejerdclo delgasto
P<)bllto debe'lln n!Crl.,.,tar*» las prlorldodes definidos en *1 Plan Estatlll En el uso
oe loi proyec-tos de gMto de caplral J; itdt'W."K:16t1 "PlIt!.Staria correpondie:nte
1t"Q\JC!nrala autorizacién dof Subcorruté de Fimmcl.aml<mto.

101 Pt'&ft«OSfinjntijcfas c:.on InIfFHOI F£1 k<1 Ordtroanos (IFOSJ, uniYel Climplidas
.., mtn.s ladlre-rend3: gtJe teiulte emre tti presupt no lutor z: o V Bode, pod.ra
ser reonent.a00 P« ¢-1 Su.ocom,tl dt ftnanct3mlento, cuando se tme de jjno de
aprtel y por la S«reti cujndo u:rre:sponda 1 aasto comente, con b.i.se i; W
oroorldod.- - dol uita<lo

lis cor,us.Lot es Ocl personal « ennnlrro COfllttJOS. fe-n.u.festl-.;..Jes 'l e.xpo eon
solo podr'n w:arSf! para loscasos en Que d<has c:om1,10ntsmrfCS'pondan ata funcion
del eme publaco, '(sea tnd'ispe:nw.blc;umpltriiS prrvea sutonzadén del C Gobernador,
reducirndo n\Imerode In grJnle'sa lo C"rn:tamento nt,<"Yno

onpuftr el parque hicular Mlenodo 11 sus. tsreti* as.t como roc:tonjihljlr V opfirninf ti
aasto tm mimtenlmlento, rcbarael6n v coi'rlbu tfblti. para lo etJalobsccvaran fas
SIUIONIOS medidas.
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a] Evaluaran t!l parque: vehKular para q\.It' 1aJ u'mdodcs 0bsoletas. Tns.tirvibles y. ae
modetol antetiO(eSa ctit al0S;. €:UV0 maQu:.p rlentO .sea InCQs eabledeberan
5olic:star-su baja ame. Admmistratto!"

b) los Directores de Adm!ni$ltation o sus- ulvalgntes.s: riln los rcspénsablos ele
vermror g,uc se Uevem @' comenle los controhn POr vehiculo para el uso del
combus;ibto mcluy ndo gabutarw, ac Il,c.sfubr+C&flttM ~ V mantcnimlemo. Dichos /J
controles debo,..n contenor IM placas dcl vehirulo, ledla dt emrege del
combuStfbl, Impoi<0, n meto do serie crelvale'l firma de glllen rwbe,loscuales  \
cfebeoln estar dlsj>onlbles per.cuando lo\ requle n  AdmleJstrodén y la

Contralorfa.

e) LaaS<anaolon He vehlculos oficiale'-ser.| respansablllda<f deltitulor del eote p llco

<entral12ado y c'e><Oncentrodo on conjruoncla con la funcion de I;n unidades
admin.l.strattws, debiendoInformar de elloa la Contralo.riu ya AdmZlnistraclén

d) los eehfc los oficiales utllitidos """ 1apcracriin de lo> entes publlcas

centralizados v desamcentrados deberAll c<mcantrnrse et |0S estacioNamiento
J -ttrutRdos.. Su uso e.nfines de semana v dfas fe-$tivt'f requerlr<t oficio de tomlslén
quo lo JusUHque, expedido por el titular del ec:e pubroeo cent;allz.odo V
de.sconte'ntrudo o por eJ Pirect:or de Admtrunraolon o ju equtvaler'lte. Qucoar-
exceptuodas de — diSI>9$1C>én los Y<IILialio< de.stin10dos « la eeaurldad publica,
uanslto, procuracion deju.nlcia yambuljjntia$.

e) 1.1 asfgr.atlnn de mourros V el ej roclo Oel gasto por conoepto dcomburtrbl .
lubtleames-.aatLtvos y coafquler atTo a cesono;debera cfest nrse umc:ame.nu para
venlculague peflenezcan al parqu . - tucular de losentes pU!lllcoecontra!ludas y
dc-sconC ouados

f} En lostasos en que s-¢ Otofguen dotociones meosua)es-de vilnsdcom tstJblc aJaj
dll/ersos unidades ii'Clmmijurarlve.s medl;ame- rt.-tlb98) stos deber.in contena.- fal
piDcas el nlimero de invc.numo.el mes- tl que. c:orrespcnde lil otadd.n, li's le de
losvoly los nombresdequjenesrrx:lbtoy automa.

De loss-ervicios-personales.

X,

XI.

Los nCllptde o (.I(Iras, prim> d!>minltol, nrplOtlc!Jle do rmpleo V honor.orlos
por amttato, dehen ajust nr e los pre<upu. -tos autonndos. Para el casa de 1M
horas extrasSfri necesarin obsarvar adldona.lmente lo prevl to en 91 nUmeral 59

1rocdén Viudel M;rnualde- Normas.

Lils plac>J que requieran las rilforma. V les modih.,.clones a lalv Orginlco, asr como
"los RedamentosInrorfore.s da los enw p bliOGS terltr.all<ados V de<oonoentndrU,

deber.In procura™ ottlldor mn lo plantilla de p<ir$Onalexl!ltentemediendo """
e.Jtos fined'. ItL tti.norilaclon t!xpre.sa del 61guno cotc:glado de:: re 11111)" de r.tttUnurai
orténTca,.. ¢J ccat est.i mte_gro-do por la Secrc:tana. Contralona. Admu'u'traClon y la 1

$«tetar!J! Tecme;r

pla:t.o.svat.ii. \tess6lo oodranocuparse ptevia outorlu.d61" de Aorn!nlr.fil.dOn. 1/
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Xl Las: pla;c .S vac;.jjmes-de base al primero de enero de cadarejerc.icio, deberttn Cilntetar.se.

Xll.  Apttgi-l'le a Itts asJg,ado.oe.s saJariolcs 4Utoritadas eJ'l has ruemas presupuestadas
correjponcfientes.

XIV. Sélo se podran contnlrar Irabjj;jjdores eventuales, siempre y cuando exista la
aurorlzacion presupuest rla eor-rewondlente.

XV. NiInaUl'ente piblico centnllizado o desconuntraclo, podr.i otorgar estimulo
«onémtco alsuno,Alvo aquenosque previamente se hubieran presupu t do.

XVt, Reduclral mfntmo la congjuacion de servlc;osoro(esJonales de. il5csorla y
representadén legal, debféndose realizar en ftrnedfde de lo posible con per50nal de
codaente pQbll<ocentrallzodo V destonoontrndo.

De los articules y mat:ulale.s.

XVII. Promover el uso raclon.-1 del material de ofich'la, materiales y lfles de impresrén'1
fotoc:opJe. para lo cual ebon! privlleglam la troMI'llislon elettronlca do Jatos y
denm>nar sistema>de Informaddn que aprovechen las sontll)a< de l*s'rnolo!llee cfe
lit Informatfér, V cornunicadonns, de mime:ratal que se se.oerert reportes t' In ormes
de éOn IJJta entre entes publf.co.s. oentrallzado o desco.neentradq. asl tomo para el
publleo en S J'«ral,cuyo acce;oa fos mismop\leda realjtarse a trav .s d*' hu ptginas
electronicas quod.Jspor ganen tn:iterneto en ID Igtraflet gt bamamenral,

XVIIIl. Radonaltzar los gasros en aliménhlcfony vfvNes; lo!'rect rsos disponibles s6lo podran
utUl:t:arse para casos Httictamente indiSpensables, por lo que su ejercido debEré

comD(Obarsecomn filtturas corfespondlente-5.-

XIX, Sujotarreolo dotagon de voiO><le combuufblo que oln.rlbuya Adrninisiniclén, porlo
gue no c-ontabill:z.ardn facturit$ didon les de cotls,umo que afectlltt tanto al gasto
corriente coma -d gasto de capltaf, salvo ros casos de oxcepddn autorizados por
AdminlstradQn Queda exceptuado de esta ISPOsecKm et gasto ra adqudlrirel j;ris
butano que .se utiUzen 1prepinddn de jflme.ntos. -asi «)mO gases Industtlales

utilizadosen talle<ef.

XX.  Lasadqui rc,one'de articvfos v mau rrales deberin .sustentarst! en nivefes maximos\'
nlinimosde mventar o,con ¢l propos:itode racionalll4lrsu uso y deberén observar coo
disciplina 1!1 maroo jUr(dlco pera tons lldar las adqul>Itlonef v licltorlas, colebrando
centralos de sUmi"htro progrJ.mado p;nabatir10s c.os-to!l- por rnennas., de..s:pe.rdfctos

N au)(ceslvas.

Dr los setVIdosgeneorafes.

)XI,  Optimizar los reQ.luosdfipenlbles tn las Cllentas de. mantenlmiMta V reparacion de.
equipo €en g<notal, alquliC't d= oqulpo v muebles p3ta la odminlsttaclén, alquiler de
vchkulosf pasajesaéreosy terrestres. létlcos- yjastos de camino,,-astos de recep fon
y atenceon a visitimtes, gastos de orde(l social V cultural, seNleios de p o bllcadon:es
espeqales, servidol dimpr<SO!l y lott!)lls c:ontinucs, revelado de lotogjoflas, lk
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XXII.

XXII.

se<Vlaos<le fotoc:opljodo. Sujetarse eslrictam.r>te a lu dospo$lciones y ptewpuesto
i:Utoraado p ra ti ejtrQcio de los pstos M mt.cos y erocidon .s necesaris pltl el
desernpefto «—ll « ofldales.

Prevloala celebracion de contmos paro efoetuar ¢ rudlosy proyectos. ix>11a110 a las
cuentas de as.esorla.sy a la de estudios e Investt&Kiones, deberj veriftc:arsque no
cxlmln - e-studloJ o tnbiJOS con resut.s.ados simil-ares en metascontratados eon
a.merk)r,dad, de mone que se justifique plenamente que estas contrataciones son
Indispcns bles y convuentes con los objetivos y metes de los progmes sectorlalo.s,
contando conlaautorll don de la Adminlstraddn,

Rrdudr el p.sto por servfdo tetefomco, tomando medkfas como: cance.tar tinu.sen
<Ireas que no son IndIspermbles. modemrzor los slst*"'U de comunitoaén V control
de llarnodos.a efecto de eliminar las llamadas persona s V de largo rfostoodl Sélo
podr.In tener eo:e.so = seMdoo de lar&e distanoa neclonill e IntBnadonal pere
llamadas onoales, los servidores pabUcos de nll director o superior, 0 quienes por
sue funciones asilo requieran; el Importe de las llemadu no Justificadas debeser
reintegrado por el re<ponuble o quien esté aslaneda la linea role.fonlca. Umltar la
contr.uadOn de t-lefonla celular, exduslvamoncc para los niveles de mandos
<uperlores.V aquellos servidores piiblicO> que por la narur.tleza de lasfunclonu asilo
regole.ran,previa jUSlIfle&don ante Contralarfl

XXIV. E<tahk!a.r medidas adminlsmtivny de conlcm tknlco, poro pnxuror la disminucf6<1

IV

XXVJ.

XXVII.

del consumode enercfaelklrlca.

La adquiSidén de boletos parala nsportiOOn afruestarj sujea !tilinfas rMS
eam6mlcoe de la lInu iftea <Orre:$90ndlente y = las dJsposidone> g para tal nn
emita Acfminlstradon.

la realizacion etc cventos, asf como los actos dvieos y cultural.. sokl se efeetuaran
cuando exista™ lasprcvfslones presupu.astalesa:mespondlcntes.

Se deber.!, t'ntresar a Acfministridé<l V a la O>ntralorla, un Informe tanto de las
Inmuebles propiedad del Gobierno del Estado que tenlan aslanados, como los
contratados en arre amlento o comod<ita: mdo Informe se debera prednt J1
nj_wraleza de fas rus seftafada.s. w ubiadbo. cond100nes en que  encuentrant
tiempo de ocup.tdén, suporllcie. mowlal de conuruccton, uso, y los bienes mueb s
con que tuentln AsimiSmo,documentadén &l que acredne propiedad de
€sto.s..

XX\1111.Ju:st:fficlr ante Adminlstraclén la conve.menda de continuar ocupando inmuebfes e-n

orrendamiento Y lo Zomporolldad de los mismos;si del anAiisls de la)ustifiacion se
comldera que es Improcedente la <olldwd, ™l mufr6 paraque se dr! por tcrml tde
la vigencia del contrato; si dir:llaocupacion rewltase procedente, se adopt>tin la>
medidas conducentes par;modifiQC l0s co-.nt los. reJpecdvos, ele acuerdo = I1s
necesidadesrulesdef ente publico.

t
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XXIX. No se automarn adqtd$lOOnos-o N u e -afrtindamle:ntos de UtenstnmuabiM piijr;
oflc:Inas; publicassalvo-enlos casos.esmc;tamcnte 11°\dl.spens.abtepare el cutnplirnt!'nlo de
.sus.obJenvas,!tlemprc: giJc $éjurtlflqueaoteACfministraddn

XXX. COn el propéSitO de Intt mentaf 1prOdoctiwdad, I'liccla Vv aprovechamiento
ctenv;.d.odu los .servidos de o; pacijtacron. sid' :be-ré presentar-en  mé&s di! fullo de.
-cada alio SUI Plane:t Am.o:ales- de Cjp.acltaclOn para ¢J jJgutcnle ejerodo ante 11
SUb$0<rErnrll de RM>J,.0s Hurmon<» di! -'dmlillotraclon, <fe conforrnlded con los
lineamlvnto;que par,j dio vmfl“1.

26, Rtspon>abfiidadesy sancione)

COrre.ponde coordinodamon™ «l0S..,,. . publico> normatvo,<. 11Incetpremtin y aplicacion

di't.SP,...I10Otes di<posldoOl!s, Y rosolvor tasconsUItas qu.a las mismassusclt011 en eJ 6mb<ta
de susr-espectwas Cl0-npEitcmcias.

cap[tulo
Restsrroy c<mpromlso pri!SupUestill

El regtnro V cernpromls'o presupuesh,l, es un proce-dimlento Indlspensoble que tos entes
publicOs-centralizados ydesc.onwntrados debencumpnr fotmalnumte previoa 1J ejecodon ae
los proyectO$ t'ft ogasto corrrene y glJStO da:capttal, CO" elpropdsito de qu.e lu tnstanceas:
llormatr.r.>s rel donadas con el e)en:icio, cont<Qfy la eyjjl oclon del s;.ro publico, tengan
amocimlento de |d.actlanc>conrrata sV del slliltildO fimmciero wrre;pon rente, a elli<iD
dle proteger Ibs montes presupuemlesVcsrantlzar «1 paso ds = mismos.

Enttmto se descent-ralll3 tllmodulo de comprat para d-areumplimfento altnommito contabll'!'
d'ef gasto comprometido conform.u lo e able.cr la Ley d@" ContablUdadlos entas oUbllooi
Clintratl ado$ v escon: nv-at:1o que formnttcco COQtr IO i pedidos; iiGUcrdos por
Jddll)huuraclon direct», “lcuerdo-s o c:onven!CI'fo Go coordimtweOn, conforme a la5 modatidadel
dcsaltas en el numel11l 27; sall<ltoran 1inte le Dlrectfén de Polltlta Pr!"updoSil'rla di! 1e

se<rewia, eJ rejjlstro oampromtL.10 presupuo!1J1l, arm<ando 10s doc:umeoiCIS sol ItsdO$ ==
lo< nwn..-.losdol 29 al38 doLMaoual donarmo>

tos entes. pUb cos tltraiil dos.y desconct!ntrados podnin comprometer su presupue:.sto €n e

lia caoudede r<(uf$0> quo "**autoricen para cada ene de 1e= modijlldados de eJvoutldn
" eledas «0 el patrafo aorerlor, con el propésitode estor en posibilidades de itender los

pe0sr mas V"'c;lonudejoblerno preVISlooon etelan Esraul. \
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CV.VI

CUINT <F_] ...0<. | Oli. 1 yrody ,P,ROG. DUU.G IMF'OAft:
stlOl n T ona | Ot | oTm 1T groinn | toOT1n-Ifle | 1'00Q.000.60
61:101 Cb,..dieon,.trpar.tSliknmo """ " n100000.00

Con relacion <1 rogimo V compromlro dt los con nlos quée Impliquen modif)aclon de
montcis, plito, Inldo y c:irmrno originalmente cOf1tratados; , Se agregaran al final dt la c:lave de
reslstro las levasCM, que signifie.>n Convenio MOdificatorio V se otllluran en loscontntosd
obra publica,ejemplo:CO0T2730-1/14-CM.

Cuando un com"romlso presupue-sta! <Jfecte a vanoproyectos, el nUmero de proyecto se

omirfrllen la Inlognddn de la clave de compromiso.sin embargo, deber.\ adicionar la oleve
del e"te pUblico, centralizado o des.cancentrado para que sejn detalladO$ en el doa mento.
Indicando los montos en cada ona de las cuenlJis que se afecten. Ejemplode losslgofemes

mnn
CUEHTII an | pim. | oke [ v | ot | i | jocAlL DEACE \r <I'OinT

‘::JIUIJ; laluull LILL Crm e AR EN] COON b4 e £
2) 1
’ 1

21 a ol ar cnm w3y __ COCMA/L. NM.oop.op

62101 1] oTI 01 oms 1 i COOT 1/1& I'CCI0 001).00

62201 OIMMde-C .S Oif'ttdfflciOfiO.,lIblt"Kiol'al = J000..CICKI00

2.8. Proc.uo potrael r Istro yc;omproml.so pmupurst2l

11.

111.

V1.

Para ef ptoceso del registro V compromiso presupuestabt! deberdn observar lot
>|gulente>lInea,nlenla.:

Auto.riudos los; recynos: en los prOyectoi de aasto corriente V de c:apttal, se debéra
tramitar el registro V tornprOmho preSUpuettal de los corittatos, -.cuerdO$ o c:onve.nlos.
pedidos V acuer.dospor adminlsttadén diri'm te' la Se-ctetarUl.-

Eelen;fclo presupuestalde los provectos de gastO (‘(triente  V de capital se Inlélar'cnn
el rejjlstro y compromiso de la t1lodalld>d que <o.,..,po da

Para solltltar el registroy c.ompjomlso de las al, ntas modalidades de ejecucion de loe
prov<:ctosde gasto de apltal se aebetiform IlIr el oficio torre.spondlente dirigido =la
Dlreccfon deﬂPoIiIIa Presupuestaria de la S«retor!s, adjunlando lo documéfltadén
ladonada I.fos numt>rale5 29 ai3S del M nual de Normas# Jegtin sea el caso.

Todo documento-prejentado parasu registrodeberi Indicar la estructura progfilm4ttca
del o los- provectoscte acuerdo a lo.seJemplos-amejrneo onadoss.segtJn 3eael c.aso

Cumplldru los requisitas Indlspenuhl. . para el registro V compromlso pre>upuestal
conforme:-a fa modalidad qu-e corte,ponda. !e devoloJer-dn los orlglnalts de lo!
docuOlentos a los entes puablkos: tentratftados Yy desconcentracsos debtdamente
regisuodos ysellodos.

AJ efectvijel rejlmo presupuesitl col''forme a ti modiJRdlld que. corre:spondjel ente
publicocehtr.llllado o de.sconcentr.ado debert presentar el original dala Pdliz:a efe fl:ant.a
de cumplimiento.

‘f
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VII,

VI,

XL

xll.

X1,

Asimismo# al tramitar antldpos, el enuptlblfco ee.htralltado o descOncentrado deher.i
anexarala orden de pago, el originalde la pélizade Oanza que lo garantice,

la dave. de reglttro de los distintos documentos debera jmotar-se en la orden de pagos
minlmaclon de -ursas )y comprobacion de rl!(Vuos en el espacia de la columna
denominada "<lavede regl<tro",debiendoser utilizada en el eJercido de los recursos.

Los proyectos que conformon fa obrapUblicav los servidos reladon:idos conlas misrnils,
N registrarAmediante co"'r.rtos de abro p biJca, il<:\lerdo< por.adminlstradon directa
ycontratodeserYfdos reladonadoscon |aobrap blica, en lascuentas corre,spondlentes

al ripo de auto.

Paro el regljrro de cootratos de compra vCllta que detillen de 1 adquisicion de bienesy
s<uviclos,a travésde IJchadonepor convocatoria p\ibllce,deber<lIindlcarse en el mismo,
el numerode licitacion y recho corrospondlente.

lo.s provcttos da gastode capil\l1 deben\n inic;idr conforme a, calendat’'o de ejeOJddn
progr. mado,

una vet que se haya finiquitadoy rClcepci-OnluJo et proyKto de gasto de capital, el ente
publico centralizado 0 desconce trado deberA solicitar 1o c¢:;jncelaclon del saldo no
eJerddo, tanlo de:J presupuctsso autorkado comode.! presopoesto comprometJdofe—m un
u'rmlo no movor = 15 dfu notur.lel¢on11ldos a panlr de la conclusion del mismo,  \
medianteoficio dirljjldoala Secretario,turnandocopio «Conlralorfa,

En el caso especlffco de los proyectos de gasta ca Ital paro obra publica y ><!rvfClO<
relacionados con las mismas, une vez que se havo reslstfoldo el dacum nto que derrw
de loseclos o contratosy comprometido tos- fe-cursos, eltubcomité de financtamlftlto,
podn! reorientar los recursos para atender las ptlorldoddel Estado o bien mediame
<olfdtod del ente publico centnJlitado o desconcentraao, destinar la uUll10cion de los
recursos-para Jituaclonesimprevbtas del mis-moptQVedo o para otras necesidades..

En los. casos do canceladén de contr.nos dn arrendamfento,prestactéon de servtdo5 Y
compraverlta. ¢J ente péblico centranzaao o desconcentrado d beri obtene' la
aprobagén de Adme Inracléo y postertormenw emitirQ «1alicoo dirigido11 la DIrecQon
de Polltlci Prenopuertorla de lo Secretoria, sollclton<fo la cencrladon definitiva o pjrdal,

pora lo cual dcberi anonr el contrato original y (I0pla del doctJmento de aprobacion.En
los casos de pedidos comprometidos por Administracion Y 1eS<!cretalia, deborlsolldlar

la cancelaciéon da los ml<mos - te la Subsecretaria de Recul$os MateriaiC< de
Admini>tracion, V fo Di &n da Polftlca Presupuestarlo de fa Socretena,
res.pectfvarnen e.

. LOs subejorddos de los entC> PJ)bllcos centl"llllzados y de, concenttados cjue resulten.

debcr4n subsanarse en un plao maxtmo de 90 dfns naturales. En caso conttarto. la

Secretaria 0 ol Subcomité de Financiamiento podran reaslanar dichosrec.jrsoa las
programas de desaf'!'QJio social y de gastode cap;lal en infraestructura oprobadosen el
Prewpuesto de Egresos Dlca SKtlltarla emraobUsada a reportar iil resp cto en los
rnformes trimestroles
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29. Contrnosde.obraspl.ibllgs Y s.ervitiosreJ<ldon»Cfos conlalm1\tnas.

Elcont 1.0 de obripub c.t stdefine como un OOCUITlilnto de aracter JUridlco, medcinte ¢of
o;al W fo<maftle ti ecuttdode voluntades que se o ljon XL c.umplir tanto el entt pubk<o
tentranwdo o des.tonatntllido eJeeutor como el oontmIm (persona r!Slca o jurid.a
ool<!cllva). con el obJeto de llevor « cabo la eltcutlon duno obr;t publica o SetVICIO<

relaCionados ton la misnul, de conformidad con los disposk:lonts previrtaJet1 la Leyde Obr:u
Publicossu Realomenta.

Lo. conlt3\0$ de obras plblicos V de servicios telotlonodos con tu mismas,se odjU<flcarAn
tu personas fisleu o JutrdJus eo!Mtlvas facultades leeJimente ra cillo, a través de los

guientes ptocl!'dtmeen osde contrataadn:

1. Udbuddn publico

he. 1jvaW.dicion dtl compromiso presupt @sal, e debe-rn pretenVJrante 110Ouet n
de littww Presup\J stana de laSecretareetos waulenteldocumenlos:

al Copio del contrato ijrmado por el titular del ente publico untrollt do o
décono(Inuado e)ocutor y por el conuatJsta,.,rcveo coloJ<> con..su oHslnal

b) Copiodtlacta do lallo,Indlc;andoel psocodImltntodt contraruién

ti Original de la poliza de fianza de cumplimiento de los trabajos o reslirar.

d! Paratlanuopo tI - O plbl>eo c:eoltalindo doberl formuljjr *'**** otdrn de Polio
pot su mportr. dnombre cfe benef.ce; no o rltnte publico deKOn«ntti'do e1" )L.I
uso, que terantltlretn su totalidad con unlpéUradranr), & o Mlseaneuri
eloreSif'lav fococop.a

11.  Invlascl'én i cuando menOli cneo personas

Por-a la \'Jlidtic$6n dttl rrs1suo y compromilo prret. Duu&tif. se de-ber.in prdiscnlar los
s\sulentesdocumentos.

J} Copta del contreto flrrno por el tituidr del ente pUbice centrllludo o
cte:5cot'ICt:n"filcto r.tercutor 't por el eontrat\ltl prrVV4ocotejo consu orijln-al

;1 CoJMadel octa drailo.ltldtt.at doeJ pf'O( Irr. rntode conmu.cién
Onijlnel de 1+ pol 112de fiann decumplfmeonto del. _Irob>josa""11""

0J Poro el onliclpo el ente pjjblico ¢ ntrjlljjdo d &rlormular ul&l ord!Jl do Peao
por su Importe, ® nombre del bensfi<lano.odel nr. pdbllto desconcentrodo on
Sucso, Qut lilrintll4ra en W totalldod c:on uno pollzD de ftanya, do 1¢ual se
itnruré t!l orteinJl v fotocop.a

111.  AajudicadOn dlrecte

PaniA..jal dacién del compton'liso pres\lpu tat.5t! debefiif'l prel.e"u" 0irte d. Otrtl«<on
ce 9ot tia P wpu urkt\sjuMmtesdocumttnt0:1
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a) Ccpia del contnto ,.,  po< el t>Wiar dfl ontl)l)blia> centr.o&zodo o
desc<>neenuadoelecutorvpor ela>nir.!tsslll, previo cotejo COll suonjonal

b) Copiodel . -tadofeho
<1 Originalde la polin de nen.a decumplimlentodolos trabojos.

dt Para el antiCipo,el ente pUblico eenLralaodo deberd formular una orden de PIliSO
por su Importo, 0 nombro del bencflclllria o del ente polblico dt!SOOnoentr.tdo en su
caso, que Jaflintlzar.lenw totallded con una poll1ido nona,dolo < elseonexari
el original V fotoeapla. \.

Una ve<aunplido oon el<pmpfomdo prewpuernol del controto dobn publica.el ente /<
iMIblico aentralllado o de$concentrado proeeder.l a elaborar 1-. 6nlenes de paco.en (

funcion oel «!"]leren M los tecunos. Pera e-1 caso de los contntos de obra pGbUa, I.s
6 dents de pago tnim)tldas 1nte 1D ¥ de Pofftiel Pre-supuestana de  la Secretaria,
deberanlftvar anl!xeunacopla dtlos nimeros seneradores. estimac: ontsy factura.

El Incumplimiento de uno deesto; reque<itos,sm motivo de dovalucl6n de las érdenes J

de paga paro que ol ente pbllco Clintrallzado o dosconcentrJdo proceda =
Comptemenur'a V remulrta 1 1« breuedadha Direccion de Pollticg Presupuestarlt para
su ttdmliterespealvo. El ptoe din\lrnto para 1 tr:&mlitdt contratos Y estimadonts se
e.ne:ucmtnestableddo tn el numtrJ;187 del Manualde Norm;as

30. AtUtrdopor adminintadén dlrecuo

h el documl!.nto mediante ti cual consta la autortl&dén del titular del ft'ftpibfi(O
«ntralitido o de$concenttJdo ej tor o ra lreal zaci6én de una obr' pl,)blica. Siempreqve
poseela capacldad céc™'cay los elementos N sarun parallferecto Cmaquinan:ayequrpoce
construccion, personal técnico, trAbP)adores y materialesque e« ,..,quieran par;j el desorTOllo
de los Irobafo>).

Lo elocuclén de obra> por odminlstrulén di*"*""-podroln efectuarn previaautorizacién del
Comlté deJe ObraPubflQdrifinte pUbbco centralftado o 1lesconcentr.-do y en a.tmptrmiento
eee<dospositlones sellaloclosen losanktlios73, 7¢ 75y 76 de le Levdt Obru Pllblic;jsy 207,
208, 209, UO211 y 212 de su Rejtamento , lisaaJesno deber_.ne der el porcento je qoe
tttoblece Ley., —relaoon,ee nve-1r"""to loutonndparo obns pdblaso del
monto nual dMtlnado < tos stf'vidos rel .tdos con t.mismas tn cada e}elrido

pt'uupueml, segln se1 el C250.

Para 1lvalidadQn del compromls.o pr suouesrat _se6eberdn prestntjrante 11 Oirecdén d"!
Pollllta Presupuestarla lossraulenles documontos:

1, Copladel oficiode elgneclé" de la unldod responsable de su o)ocuclén, mediante
scuerdo porodminl>Intcl6n dilt<ta

1L PresupYesto 'Intea:nuio pOr "14Josos de conceptos con sus voiUmeoes y costos
directos).
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[1J. Prollflimede trabafo.IndiCindofedm delnl<loy ulrml™o.
tV. Cafendanomensual Ctt m\niStr.tctonde tecursos:

V. Desglosede materlale<,manodo obra, maqUinaria V rqulpo de construccion.

De acterdo o In dJsposidonts emlLidas por -elCONAparo eJ casodi!! ,. gjstto de obra
pub fica PQtadmm1S1racl6ndirecta.JaSIHOgat ones se USI&naB chnk>rme al apftuloconcepto,
partrda genértc v t?!p:ec:lffca que c.grres-ponda. Esdeclr. -se Ul llu la mane efe obra local Que
requiera st- ;uij;ztUJi\ ga to ;;caprwfo 1000 S rvictos Personales- ,.a los ,0rj<:eptos v
partidas e<poeo!lus QlIr oorn!Spond n, por otro lado 53 fe requiere d< renta de equipo
magquinaria de COMtnJcdoétt se aslp.ariel gasto alc.apitu)o 3000 s viclogenl.'tare.s a K/]
conceptos V partidas -.:speoficas que correspOndtinr de Igual maneto .,arla compra de
matenilles.sera lafenaclon peroen e&ciJp.lwlo 2000 Milteri.alesy Suminlstros.

31. COnve.nio otJeuerdo de coordrnne:léon

Esla ratm;Jllotfénde: volumamt:di;mte-'@:C.Jt!ttlR$ 0 COTIVCnics; de«Klrdtnacron entre dm
0 mas entes ubiJros geptrali,.dos o derronuntrellDe C$1.\talc.<b entrt ente> ptblicos del
EjeeutJVo Fed ral con € i>liblicos a>ntmlhlldosV ..conwstr.Idodel .Estado, o de fito
can Jos Ayuntamh:nlos,.ron el objeto de ;jetunr prosramasf prcyc.cros.a.cciones., 6brnr o

servidos de manera coordinadn. atf comno pru-ae;eroar CIJif$0$ Ted(l.ralt!""$ v elltatate$ oue S€

coovengan, par.talujuar tosQbjeuvos planteadosen tes pi.Bnes de desarrollo.

Los provectoe progr mados asre W «Je n. medeallte acu..d0$ o oonvwlos de
mo:ralnadon, se onmpro tter n d uave.c d'.I docurnen\o prnplo que formaltu..el proc.e.s.o,
debidamente evalado por las pattl!'$g\Je lo tnl0$ran y por ol COPII\DET eiJan<los. - newsario,
deblenHo ptesentar copla para fa aptob-aclén delcomproml'io presupuesta!(ver OF--19 en el

ane:>:0Cel Manualde Normas)

32. Contratode fldelcomlso.

Es eldocumento JLifdieo mediante el etfalel ftdeitomitl!nte ItiUIl'lltc 10$ de(eChos de cienes
biemeS a una Instlt\SC+On flauc;raria,C<In el ObJeto de a"'btll losadmi (df*v reallcacon ellos
el cumplsf'lle'nto J( ito determinado en 1eecl urola>dcl contrato rospecilvo.Pata la rall aclén
del compramtsa pruupuonal,d ebord p,..,ntar ropladol colitrato

:13. Contratode c.ompra vepta.

Es \JO dOCilmento de car.lttor lurldico medlanto *1 a.ol M emble<on lo> aruerda< de

V<!ifntilftl$ que Pl o Jigana c:umplir «1p bll'o IXIItetanle y *1 prce:eedor, ***"*el obJeto
de<>dqUinr blene.<,deconformldad cn lasdiiOQildanos pr-.""Vinu ='*la Ley de Mqlllsldones

V Jo dtspues!o poT \U Re&lame.nco, se™al:mdo con precision vigenda *f pr(Kio, Importe total,

t mpo de fIncrega de losbienf.si'dcomo la fetha vt'ondiclon.es Pilra su pago

Para 1+""héaclon del compromi>O pre paestol. se deb<rdn pre<entar iinle la Dl,.,coon do
Polltica Prewp!.iestilfta 101: slsufe-rrtnuor.umentos-

\.
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! Cor.nrato firmado por ol tttular del cmte puablico centrall. :ado o dosconm trado
AdmioJstrKlOO,v ef repu .sentantolegal de la Pfll't()na tfsiCD o jurtdica colectiva

" COpiadelacto d<adJudlcadon Vfallodebidamente firmadapor las.pa

1. Original de la pélf:adflonedo CLflI'IPlimlonto.

(V. En el caso do otorgt .anllclpo.,. eleme- publico ee-ntr-DHtatfo det>erj formularuna ortf n
pago por )U lIflporte.p nomb deJ b<tn fldarloo deleme publico desconcentrodo en
)U <aso, que garantilBTO Cn <U fOtahdad COn U()O p4ilzt AnM,i, 'Vil!jineXille)
original V farocopl 1

34. Pedido.

Es el dOC:.umenro de & r Juriditc> modlante ol <UOI se e>tablecen I<rl 3t\.0fdOS de
V(IUflta.dM que se. obligan a cumpllr -;| ente pVbllco cenrraltzndo o CMconccntrOtd6
conrr-atantc el Orcw r ton el o.bjeto tte adqufdr blenes. de conformidaa con fa;.
disposldones prev,sten la \/ dt: adgj.dsit.1Qnss  V jg c:hwuej:lo pQr su. Resli'If"E!f'to.
sejialanocon prec1$10f1vigenct.a de precio,trnporte total, tt.cmpo de entrega def0'5 bienes,asl
corno la fedlo y condiclon'l$ de paao.

Para lo V>lldadén olel (;(Improm;,0 pro<up.mtlll.se debenn presenmr ante la Drrottlon de
Pnlftica Presupuestill,., los1 RUI f'tesdocurnentos;

I.  COplad t prdido nrmado por los servfdotl!!p<Iblicosautorl10dos, j>T(lvlo coleJo con ***
orlg\n-al.

11.  COpla dolacto do adJudicacion y milo, prellio c>oto]o con su orJglnal

111 Ortginnl de la pélla de fitdilldt! Cum'p!Tminmo. en foj términas, que: dispon-ell  10S
"Ur>eamlenros para laSoilcllud Garanllo lInle<epO y Cumplimtemo aeJos Pe<lIde<y
Contr.nos",.:ontomplodosen elllaletéo publlado n elsuplemento66& F11 PttiOdlco

Oficial Al!!<:ha.I? deahrJ1 de'2006

rmmbi.f'n de.ben CCifif;!tomctc. e. lopedklo.s quresolten de- la ;,dqulsic:Ion tfo biClnes o
c.onu:arodon dte:-JerviciM que SI! adjudi0lJen en forma dltetta. I forme--.. las e)lc:e. ciorteb.
dis.pudtas por elattfc.uJo 39 ele-a ley cle Adqutsiaonesdabtttndo anexar ‘opll delohclo oe
auJ<>rl'a<iOn emJtldo por el COmrtede C<>mpril>'delPoder EjK\Aivo.

JS. Comprodlroctid.,

SQn lasudqulst'-lcnes que le ctC!'ct!la" de: m; nera directa a qu.e reflt'reel Qrtic:uJo 48. fraccion
di riel fleslomeoto >le le Lliy dQ Adg"ies<;one._ por ctlenl<ls ptfl<UpuemrlasV penod<»
monsuale< equllllikn«>j e U224 veces al salarlo mfnlmo diario vigeJtteen el "'ado de
T>bilsco.

En los caa.05 'de_pedidos d eenesy ierVictolo cjue .11:adqu,r.rafl en roJmdtrecfor dtspu& de
conc;uj,:arSll poi sefllinda o<nlilon, il1l ¢;omo la$ oomnta$  otes aurofir.Jdas par ol Comlti. \
doberan reglstrersev «>mjll*omaw losn!tU!10ieo clmoédulode Ordenes de pall’).
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36. Contratode prestadon de servicios

Es el dO<Umento mtdlanta el cujlse es!Ol>fece el cumplimiento de 1. .obllgadonH por lo
preSiaddon de servidos alGobierna del Estado, induldat t.uosesorlat delndolt! rofelloool.

Para liil valldad6n del comprOITIISO presupuestal, Sé d benin presenttr ante la Dir don de
Politita Presupue.narlalos slsuhmtes documentos

u.

Copla del conlroto firmado por el titular del ente p bllco oentrallzado o desconconlrado

v/0 por AdminWirodén Vel premdor del servido, previo cotejo consu orisinol.

Oriljnat <lelas pélins de f11nus de antlclpoV/O dt cumpUmlento segun corresponda.

37. Contr.ot01de presud6nde >enlld01no R!Adonadoscon bienes muebles.

Es el documento medtante el cuaJ se Htablec.!l cumpUmlento de las obflpdon s pcH la
presticion de serv,dos 11 Gobl mo dEstado., que no sa r htc nan con bienesmut.bJts Ptre
la aprobao6n del eomproml$0 presUP<JI!$tal,se deber6 pnlsentar copla dol contrato.

38. Contratode-arrendandento.

Es"

" doaJml!nto Jur,dlco celcbrodo entre el m:tndador V auendorano. mediante ef c:ual st

estiiblean lascondldones V obligaclones por concapro del arrendamiento de-rmhen.en las
sljuientes modalldadu

1.

Anmdamfentodelnmuebles.

Por.! su compromiso presupuesta!, el contrato dekfj ester wtoruado pO< eltrtular del
ente p blko centralilldo O desconamtndo V lo Administracion: V ®® prtscntarj €n
coplaante 'aDlrecdonde Pofn.c:a.Presupuestarla,previo C.0tf'jo con so origtnal

Arrendamiento do blon. . muebles;

Para su compromiso presupuestal, so deberpresonter copla prov!o cotejo con su
orlsinal del contrato dobldamcme roquisltado porn su validacion, ante la Direccion de
Palltla Presupuestarla, previo cotejOron eu ori!Pnel

39. Relcfstrosv compromisos pruuijxr..,.feso carjo de Admilllnradon

Oe.bldo a la nawralua de *** activklages, g:ut de.sempcfta Adnunii:rn.déon para conliitar
bienes V servidos cenlrallzodospor de 1m ontes ptjblicos centraliudosy laspropias,
se le descentnhta la CIPtura de toscompromtsos prewpuHtanos el Sisttma fmandero

cstableddo, paralo cuald o= con$lderar losljulentt:

JI.

Las Subsc ;ewles de Recuoos Materi1Jes v/o Servidos Genelilns de Adminlstnclén,
deber-In capturar los compromisos presupuesr les quq dertven de ‘e eontratoclén de
bienes Y servicios quo realicen por aJenta de los entu p bllcos Cl!ntnolludos V do
aquellos quo efectie praplemente Adminlstrado™; osimlsmo una \~adjudicado el \
pedido y/o contreto Inmediatamente debe,.an efectulr .t registro delprecompromliso

tn tiStrtema Financiero establecido. de-tal manttl que que protejlde Ijj suficls.nN t

presupuestarla.

a comprom!Jo prtoupUoml deber> ojustorM 2 los mont01 automodos on los A
orogr.omos. P<Ove<lOSVwenludel """"pueSiodo fIftiO. .
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1L

111

captura delcscomptOmlsospreStJpuestalesdeber.l cone$pondu-alau:ondidc esde
pagoqua prevlame.ntt! sq e:stabtetcan enJos p-edldos V a las r-acruraenunclodaS en la
relacion de documentadon soportt' do Jat érdenes de pago -asociadas -a los -cttilaos.

pedidos.

51 por r. zones imprevUtos 0 delntumpJimlento del6,.provoedoreS, les btenes de algln
pettldo n6 son um1nistnidOs totalme-nte o"Sl:tnodlfltan lucondh:lonMde entr ga V en
c-aMecuenda las concfl:clonas de pngo. do.boran modJficatsa tos cornpromiiO!-
pre.sup o estales para que exista la correspQnde.nda de los pedldos colllas (-qcturas y las

ordenes dcrpaso.

40. Gilrant!as y r<jftuordo.

las pranlias quo, en su caso deban gtcrgar Jos cont Hstas y prove.edoresy to'lforme i1 los
articulas 49 dele Ley Esul\11de Presupuesto; 51,52 y 69 de leLéy de ObrasPublbs, 57,58,
59, 60, 61y 62 de $U Realamento.y3l y 32 de la !y del\dqulslcloned, SI>COI)S I1Jfrin a favot
dolo Socretllrlo, dehlondo cbs<!Nar adlcloMimenteJoslijttlenre:

1

11.

111.

Vt.

La forma doprantltlir d cumplimiento de IM abrtgadone por los <Jetos 0 contrato>en
lI<>r de las éntos p bllocs e<ntralludos o des<oncentrados, se su)etllra a 1JS
d&posiclonHiesefes, reslementarl.scy sdminlst;jjtivasaplicables.

los- do,umcntos on8)nafesque garj_ntiClen elant.cipoy cvmphmtento de la$ obfJg:adone$

por loactos a contraeos, fomwi! parte de lo documentacion sapone dé! contrato. En
caso de qOt! se amplfe. el monto u objeto c:ontrar.ldo orlglnalmonttt,-el parfoda d
eJecucion o lossumlnlsttos,se debO.td amplll>r eJ monto o periodo de lo; prantlauegiln

corresponda.

Re$fslrado d cantrnto, los dOOlIimentoe orlgtnole> qUe Gllran<icien el ontlch>0O V
cumplfmlen<o de Jjj0 oblfaa<lones se remltirin a la orrocdon de T orvla Ia

Se.cretarraf dondequedar.)-" b.,jo resgu-ardo

Para o! aso de 1Gllr.Intla de on!lcfpo, el original se onenli «la orda.n de pago que,.
cn la a la Ofr X>cion de Polltfca Presupuestarla,ésta uu 'it!LI> tumarA ala DI1rn do

le,.,rerla,donde quedar.l bajo lesguardo.

Cumplldee lo> cl4usulas del contrata, el ente publico pilblla> centrndo o
d...,oncentrado <G cllolra medlonte 00<lo dIrfSido a la Olre«\6n de r torerle, la
llbefél<n de la garantiD en re51luardo, ani!J<Ondo copla del acto de Mlrejj..eto dcln de
obra pl,iblita o tJ.dministratlva de elcrr'su)Crita por los responsables. Hi como la
sarant!a por ol equivalente al dlez por Ciento del monro toral ojett:I<fo que Mtitulra a IR
de cumplirnicnroque deriVe de <4ntrntO>deobrepub c;.can el objeto de responder de

La01U:IC 16n ce fasor rta formviar;' ctlOfiClO C'OneJpQridijt'nte, rnedi"l'lU? atcual na:e Ij
d.evalutiofl d!:la _garrmtia alt!ntept:Jblic:.c cellttalludo o des-coocenlrada soUotante

C.pltulo IV

Elercfcio prebupues;tarlo de los1ngrcsos por de-rechos, productoy aprovec:hilmfento._
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41. canoenl!lidéon de " M cC

tos entes plbii«S centralltados o desconcelltr.odos del Poder Ejecutivo dol Elwlo qua
obtengan 11'181v50s derlvados de derec:hos, pro<fu(:tos, llprovechamienco.s y otros ingresos;
deberan depositarlos en IU totalidad a la Olrecacln da Recoudaclon de lo Subsecretaria de
Ingresos de la Secretaria, en los t rmlnas ele fu disposiciones flscolr.s opllables. A efecto de
d:.r tran,sparertcialla admrnfscredon de estos Injresos, dcberjabrirse una cuanta de cheq Jes
especffka, V en nInjun caso podran nr utilllados parl sufraaar gastot .sfn autorlildén
oresupuestal.

1. Ampllaelon presupuestal

CU ndo se reqUifren \ftl zar losderechos, productos y IPtO"VKhamientos como parte de
su gasto, ‘empre goe no hayan stda peosramadoo en el presupuestO 1111da*"* debe<'
licltar la ampliacion pruupuest-alconforme alprocedimiento desalto t.n el numeral
53 'Ampllacldn dt recursose, anexando el roabo cflclol expetfldo par la Direccion dt
RecaUdacion. La ampliacion ptesupoe>tal eo cru.o dt u.r aprobada, serd mcotPorada al
Presupuesto dt Esres.os.

U. fjerddo pre.supucSi<irlo.

P hberar los tecursos t que se refierr este c:eptulo.d beQ prt$erttarse la orden dt
go debldamenle requb>tos cooforme lo e oblec:e el numeral 47 del Manual de
Noem; $.« cnvuadtl modulo.Se cl<dones de paco del SIGG v de m>nera f...a. *nto 11
O.mxItIn de Polllou Ptesupuesarll 11Se<ret tla

111, OQasificadén da comprobantes

los tIMCs publls cC'ntrelizndos V  das.concenuadcs debetin - comervar 11
documentacion que dio origen atlnsresoyla cuul debc-rd c:.net elasltreada yorderuada por
conceptode Ingresos. Los recibos.facturesy boletos, debenlnestar rolladosa efectodet
facilitar su conteo.

IV. Productos financieros 1

los productos fJnancttro, ON Os en " cuentas blncarlas dtbe'™'\ Mit-raru 1 1a
Seottarieen el fTlessiauie:ntrt'ftg se  tsnm

CapituloV

kecun;os financieros

41. Control de rec.ur3o5ffnanderos.

Paracontrol de los tec.unos flnenderos., los tf'tes pUblko-s crntraJhadosy descoocrnnldos
deberan obsttvarlo Sot8u)ente:
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L Ape'rnua de cuentes de cheques..

a} Para ganntll.at la trans rtnda tm la aphcad6én de los recursos financieros,
debenin epnrturotr una cuenta df!. cheque! con firmes mancomunadas, la del
tltular, la dol dlrectol de admlnistraclon o su equlvelente VO el respoiUsble del
area finanttera.

b)  Olcha cuenta, dobe" resinrar$e en la Ol,cdon dt Tesorerfade la S<!laetaria,
mediante al ronnato orlgJruf s/Abona en Cue.ntas. anexando fotocopia de.J
nombremltntode los firmante-S.

e)  Il!Chre«ién dtTnortrio de lo S«t'. *serequien controle y ministre el total de
tosrewrsagutorttadosa k»sentes pUbUms

U  Cuentasde cheques p-ara proviilms especifleos.

a) Cuando se requloran cuentas para programas esj>eclfkos se dob<!rén feji>trar las
firmas dQl titular yel Irec.rorde_ dminlstracTén osu equivalente.

b} Conel obJeto de controlar los recunO destinlcfoo a prosrima.s especffleos,
necesano ldentificarcada foente de finandt mlento V su ejerdclo tisaJ de Dtlcen;
como son Jos recursos federaJes.-estatales e env sos por derechos produaos Yy
ap tnitl'ltM

ti  Pae cosodo loe prodlit!Ds flnandoros debetf observerse lo seialido en d
numeral41, frtc.CIOn 1V do! Manual de Normas

111, Integrad6n de eJCp dJentes unllanos, financiercs de prowettosde p.sto da apttalo

Con el objeto de coturolar V $UpP.NIsar ,0s RK.Ulsos dMtln; dos a cada proyecto, es
neccsartoque contonpn toda fa documenracion 'nhcrente e éste, tales como: oficlo de
aUtorlucion cor sus anexos (cédula béseea V calendario de tecursos}. modiflcaclones L

pres:upuestales; ;wJlltharpor proyecto y cuenta prcsupuutal, Orde.nes dp.jgo con su
docurr.enuddén (Omj>robatar.a; proceso de odgllhlclén V sopone;actasd,.recepclcin.v
fvimf ffsico Vfinjnc:te_ro.

V. Pagos en form.aolectrénlt8

Confarrm'al articulo fil do la Ley de Conubelodod, los entes pobhco< ImplementJrin
pf01111mu poro que los pacosse hagan dire<Urnento en forme ele<trén.modlante abono
en cuenta de Jos beneficlerlas

Todos los pagos qué realice o reciba la Se.cret:arla de Pltnoaclén V' Finanzas, dc.b r4n
erectuatse mediante trinsferencfas lectronlc8sa las cuantas bancarios que para tal efeeto
cstobl.,canlos benofrdariOs.

Todos los jjastos o tornpres que se realicen con un Imj>ane moyo. de SZ.000.00 deb_,.n
pas rse medeaote lransloronoo oftttronieo (snduyendo\'ljtltos).

Solo fric.asos nec.esanos se e 1f'an dteques.mtsmCK que \trn nomin.tivOSy se rejafi
lo I Nnde+S6lo pm obonoen wento do! benefitlorioe y . . deberi cumplil'con losijvienté:
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11) Cuando Je otcHCUn thcques pojastes a comprobar, Jto.s no podnin tener unl
anug{Jed;ad I'1\ilVOf 1.10dla.s,y de: ninguna man63podran ut laarse tomo préstamos al
person.l.

b) los 'heques expedidos debefilns.erconsecutlvos.conformea fll fKhildesu el.abOfaCtén

CapituloVi
Ordende pasomininud6n de tecursos ycomprob:.déndu re,u rso$

Lospejcn a terceros, Que se realicen ron mgoal Pr utllo de taresos, seran e blenospor
I1Secretirli- 1-travEs dt la Ofre«IOn de- Tesorena y &os b.ncos C'Ofrrsponcilentes.y por k>s

entM pUblicos ct:ntrahudos. V dMCOneentndos, con Careo a ii$ fondos- revolventes.
1UlOntacfOS.

43. Ordondo Pelll-

la orde-n de: pago es un documento de car.kter nnanaero V presupuestar que formulan Jos
entcn ptlblkos centralizados v dcsconc ntrados parpagoso creeros, .1sl como para I'her-jr
recursos a favor de ellos tnfimos par-a pagogefl'nitl'llos en los casosdo te Icfos penametes
con cargo su pre.supucn.to. (Observal formato F-4 enabiCKido en anexo det M1null dr

Norma } D)
44, Milnlstrtclén de recl.11"SS1.

U mint$.Itacion de fkui“sos es un documento de car&ae-t Fthenero.que entes pUbIKOs ¢
CC:rttt,hzJdos y desconcet'rr]d0$ uul zj;npara flhfltar reurioS p.tra; = vot...enteo PiSOS 'J
suscept<blosde comprob.x!Otl postonor, conf"*"""o1coleodorlodo = W ou!Ofiud<Is

Pira ta liberaCion de recursos. dtl fcmdo revofventr, se dabttrtqui:Sttn €t formato de
mlnbtracton de te(Ut'SOSISI&nindole un nUmero co”s.eeutlvo al Qwu harén ref renda en al
formato de ta comprobacion de reeurtos cuando compruoben porc:lal O totalmetae elg-asto

plbliCO (6bseNar formato F-S ostablocldo en aoexodo!Monuuf do Normas).

45, Comprobaddn de recursos.-

IA t;Omprobaclén de rrcursos es un documento finllndero y prestjpuMtlt que los ent.el
p.Ibllcos r:ontrolltado< v cltsc:oncent os uollz.an plricomprobor en forma partisf o totol 11
mintstacion de recurlOs, p(I'Nntth!ndo ast J.'be.t'lr rec:vrsos subsecuentes oaa fClr 00

revohrente (observr f()I"'NtOf..6 cstMJleddo €naftexo det Manuelde Normas).

LOs Imponesen las 6rdenes de pojo. mtni<traoones de 1«11110S'Y compiQboclén dt reo.rr10!
que se formulen paro cubrir Sos PSCOS dr oper. clonv de api al.cons;gnarin c.onronne 11
calood rio de,.,:ursas PfC'llim9nteautorl odo por el Sobcomltde FIn.,clamlonto, siempro
que se havan rubierto lo>formalidades estableddas en la nonnaUvldad.

46, C.pwra de la otden de PISO, ministradon de re-cursos V comprobadon de. recursos en el
Madulo de 6rdenes de Pasodel SIGG.

E-1lmoduk) de dérdenes de paao tm (N TitMt,do dentro del GG.es un SU:t mi' dmintstnuvo
d1so para capturer.1tmacc.nar y j,n.jllzar la tnforrrK:i6n d rtondi de la pmc.rarn.aaol™
prfl<!puestaciony la """"""ente de 6rdenfi ele PISO. comprobaoones e n!CUISOS Y,
Minlstndoni!'S de cursos, €CON ti propd$1tD de f'Ktfitit a los €NtU pUblk1» toen!Riilados 0
desconconlmlos los trymUH edminiJtrolhio>p>r.r eleforddodel cesto fl'lbloeo



31 DE DICIEMBRE DE-2013 PERIODICO OFICIAL 43

Psr-a capturar Vreg,ulslt:Drialnfo ad6n de """6rdttne.sdepago,aJmprabadones derewrws
y ml Istrnmoneede recurrosen ti Modulo de Oi'tlenesde P'agodel SIGGse deberi observar lo

siguf

1.

1.

lit

\L

VI.

VII.

VIII.

0C.

nte:

Paroacceder ill tirado médufoel otreaor de Admenlistractn o eq,ulvalcnte, debera
.sohotar de manoti"OficrnJ .a la Oltecclon de f'olfnce P'reSupue.staria de la Secr:elaria, cl
altay 1> cIBve. de la. u>uarjos que en su caro designo, debiendo proclsar nombre. v
otnbl<lollel. Las doves de usoarios tendnin una Vlgonclede un11R0 a partir de la feche
en gUe sean otorsada,, por lo que transct]"Ido 1!l periodo ser.a necesario solldtar
ofidalmente Jerénovatlon a.nre lamlsmO01. El usUario que cause baja, sermotivo para
Infom1r a lot Olreccfén de Po.rtica Presupuestafa il efecto de can efar la clave

respecdvo.

PttwfO oJ resb,uo dt: te Informaclén, el ..)c:Nid01 p6bUeo responsable debera tener a (a
mano lainfarmecldn detallada- quc- cfebar'a requisttat cuando sea el casod!.ll! orden de
p.asoJ comprobadQnde recursoo mini.sttac! Onde tecursos.

Una vt-z ttgintada la Jnformaddn, ésta debera ser ;evisada, con elpropd$110 de e_vtrar la
existencia de errores que- Impliquen Jadevolucion de los doeuml!'ntas financleros, por

partede la Di<ecdon de Politice Prewpuemull de la ecre<arJa.

Elaborada la otden de pago Y la tamprobacton drecursos.se pl'oeeder." a formular la
relaCion de documentacion OPOrto a trovesdel modulode 6rder.oXle pagodel IGG.

Poslorlormente,las 6rdenesdo pago V comprchac!On!losde. rocurj.jjs, junto can la relacion
de documentaddn soporte, deber:In envfarsde mal'lofa electronica n la Dlteccl!in de
Polltlca Presupuestarla,a través del Mddulo de 6rdenes de Paso. paJa=="'cepdonen ol
cima d@ v&:nta.niltade ladtada Direccidn.

Concluido el proce$0 do envio de los documento>, éstos "'deberan Imprimir paro que
sean rtrmodos por el cirular del ente pi)blico centralizada o de'sconoe nrado y por ol
Directorde Administracion o su equivalente,debléndoso enlregar flsicamenlen ojfginal v
rres coplas en el area de- venlanllla de la Ofrecdon de Polflic> Presupuestaria de la
SIMUetarl.

Tratdndoe del ejereido de cucnlascentralludas-yun-avet redbldosdo conform dad los
bienes y/o senridPJ y la racwra correspancficnte, el el\te pUbtrco solltstantr deberéa
cliborar la orden de pago Vv enviarla para firma por lokltulnr.es do Administracléon V
las Subsecretarios de ecurws Mate<lalosy/odeSel'riclos Generales segln cortesponda.

Recibida 1+ documeniacliln en la Dlfecclon de Pollrlca Presupuestarlo, de manera
dectrdolca v !15tca con sus respectivos soportes.se erwlinoi al Oepartomento delJinjlfsls
del GiSIOP bhco, parjl su revfslon normativao>u devolucion en su g;so.

De no proceder c.uolqulera de los documentos financieros. estos se dcvolvern de
manera electtonTea y fisicapara JU debJdac;orrctlén. Encaso t trquo. seturnaran por
fa mtsmvla al Dpart meJ'lto dil' Remstro PrcS\pucstaiJ para-su filllstro y a-rrclactdn
preS\ipue.stol on el Sls:t.cma Financl!!fO Onicle.
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47. Reupdodn, pino Y requisitosde la orden de pasol mfnlstratfén de recUrsos Yy comprobacion
det'e-cursos.

la orden de pago,la ml jmacién de recursos v la comprobacfénde recurjos pcrmlte<l
contfoJar flnan lero v presupucnatmente_cl ejerdcjo de Jos rec:ursf;)s.proetamar tos pagasa >
terceros Yy pagos definitivosquerealicen los entes pliblicos.centrallzados v dosCilncentndos,

lIbel™Ir recursos que.derfven dil-fondos revolvintes yr jl.strar contablemente Jas-operadone.s.

po! lo qucne debera observar lo sigut:nte::

1.

1.

ol docu mentacion orlginol comprobatoria quedarb alo resguardo del orto jx\bhto .. J

CCflttillizado o de-sQOrijcentrado y debe.recumplir en lo general c:on losrequfsftos fisc;jjles
precisados por 1eleglsl3clon \ligento v los que™e olo el Reglamen to d211U.y E!tatide
Presupuesto, I'n faoturas deberon W Ormod™" por el titular de la unldadodminisrr Yl
que ejéc.uto el gasto vscflarse conla paJabra ..ope:rndo™ en la feCha desu reglstto. POrJo
ge laor<len de pago o comprobacron derecursoH"tromftarde manera eletlfonfcay Q,
fls.Lca cn un pC!lfodo no mavQr de IS <Has h4bUcs, contados a parctr de le fechi de
recepcionde la factura o comprobante flscal en el efte pUblico centraUtado o

dESCOf'!CCntrii'dO.

t.aSacrcrnria - por conducto de fa Oiroc<iton de lesoreria, prevut revtStOny aphucfén
presupue.stalt por parte de la Pin: won de Politk:a Pre-5vpuMtada. transfertni.a cuenta
del beneOdarlo el irnporte de la orden de p go v comprobacl6n de: rccllr.sos a.lirndo
cortl:$ponda, de acuerdo al calendallo finaoclero >utoritado, v dootro de les 20 dlas
siguientes a la fecha de-u r pcldn.

Para la Jiboratlon de los recursos a ttavda "'tos doeumentM, era necesario registrar
el nimerode Olenra bancaria de: los bcntllditrlot iante la Olreccion efe T sotetf.a
adjuntando el formato «Abo"o0 en Cuenta.. correSpondiente debidamente requisltado.

Para la lormulocién Yy tr.Imlté de la orden de paso.mlinl5ttatlon de recu'los Y
comprobadén derewrsos# se debenobservar los slauientes lineamientos:

aJ sftaslgnsrMt rultreros conseculvas a los documef{QJ fin;tnciero.j, mklando con el
mirnero 000I.. La comprobacion de recc.irs.os ql.le derive de comprobadortétal o
por<ial del sasto ejercido, deberd acer referencia al numero efe mfrilstrntlon que
comprueban.

b) wLas_6rdenllS de pngo se e.mltlrin a flvor de. proveedores, amu-adsta.s o prenadoteos
de sojvidos p3ta su paso torre>pondfonte, Y a favQr de los ontos pliblicos, para
aobrir Jos pasosdeOnltfvos goe no sean objttodfondos revolventes.

e) Las n"linistradone.s de racursosse emitirdn a oombte del e.nte pUblh:o ttnrrallzad.o o
desconeentrado en onarnal ytrestopiu fieles.

d) Las Oldelles de paaof ministradon d@ recursos V lil comprobacion de recurs-os se
presentarAn en orlgtnal y tres copias fieles en ra Olrcccion de Politita Prejupuestana
de to Secrera. acompi.liJda de la relacign orfgl™ de d umentap;On soporte
debldamerjte nr,.ads {obseMr formato f+1 establ cldo en anrxo del Monual de
Normas}.asl como copla de las c.omprob; do,es de gastos, miSmas que deber-in
estar firmadasporla unfdad ejecu:.todel gasto,

)
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e) Pafa erectos de la recepcion d¢" las 61'deneJ-de 86,. ministracloné$ de reOJrsoly 11

f)

sl

h)

k)

comprobaciones de recursos, deber:i requl$ltarse y entreprse el formato F-29
utilltendo el Mddulo eje Ordenes"de I'llgo del 51GG senalado en el numeral 46 del
Manuat de Normas. Lasdrdenesde pago.., comptobilclonesde rec;urms que por su

nawrale>a tengan compromiso presupuestaleo cualqUiera de las modalidades de

compromI$0 que raOere el numeral 2.7, deber.\ enttegarse en una relaciOn por
separadoyde acuerdo al tipo de ga$10.

Las Ordenede pago y comprobaciones de recursos que afecten "™""t><
centreUudtls y desccntratiradas* y g-ue de acuerdoa la norma.tMdad requferan la O/
autoriuci6o de Adminlstratl6n, se podrén tramitar onte ésta haste un dio hbill

anl rlor a llecha liméie < 'de Vllitanllll dt la cremrfd, para la cual
deberan abieruor *** Oiilendario que emita la Secretaria para recibir 6rdenes de
pago Yy compiObaclanes de reCUJros' establecido en cl .mexo del ManWil de
Normas.

Asimismo, Administracion no debera recibir Ordenes de pago ni comprobadones

de recursos poro su autorltaclon, después de la fcdw limite sellalada en el parrafo
ant.eriOt, sino hasta el pnmer dra habil del meS; sfguteote, por 10 que las 6rdenesde
pago y romprobaclonesde recursosdober.in regi.V.r loslechos dee!oboracl6én del

rn<>ujuelnkla

Las ciroenes do pago V comprobadones de. recur>as delee telendas e=el fnciJa
enterlor, que hoyon reque do la solicitud de amplla<:lonM o adl!OtatlonM
presupuostarias, se podroin tromitar ante Administracion, an=ndo < la
documentacion copla del ofldo ek alllofitaeion correspondiente, por lo que dicha
Snere.tatfa no aotorttaradoc:um<HUeci6n-en lil que- se anexe YniQmente el ofick] de
soficllud comore,spatdodeles cltrulosmavimlemospresupuestarios.

Pata la autorizacion de dldeni!S d<> pagO ante Adminlstraelon, que afecten la
cuenta S38U 'Gasto de orden $0dal V culrurale, los entes J)libllcos cemralltados

deberln anexar los ofldos de autoriToldén de dichw castojque havan emitedo la
Secretoria v la Co<lIrralorfa, para lo cual .., deber.i eolldtar Il autorizacion
co pondfente liiSveces que leA $ea necesarrot!j rmr litclrada cu!H'ItJ.

Na "'! reclblr.In lislcamente 6rdenu de pago, ministracla es de rearso> y

comprobado*de rec:ursos que c:ontenpo erTOres, manchas:. bonones.
tachaduras o enrncndadur.as.

La orden de pago, la minlruaclon do recui<Os Yy la comproba.:lén de reoijrioe
dehefan Indicar la ctJentJ banntla de los-be:nbfkiadot Y venir evafada-s con | J
firmas dnl utular del ramo V del Director de-Adminfstroctén o equivalente, para lo
cual envf ron oponunsl)I(:n\o el con!)Cimlontodo ffrmas medlanto oliaiO dirigido a
laSccrerarfa,con atencién ata Direccion de PoiiUc:a Presupuestarla de la mioma.

CUando ei th-ul--r deun ente pUblico cent,illl do o desconce_ntnadp decJdo det€!gar \
1efaalitad d& "*******'las orden cele p;>ga, minlslrw:ilSn de reansos V comprobadon
de recurscn,ditbera Informarlo a feS&retarla, = Contralorla V ® Administracion 1
mediante ofldo fundamentado en las disposiclontls leljares que lo fxultt!n,
jeflahmdo alc;:rnoes_. pe_r,odo da vlg c:a Yy reconoclmlento de frrma. 1uf como
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aoeialr copla dt> Ideot<ficodén oflclal, lo wel no exime al titular de la
reepo sabllldad del ojerdclo del gasto El Ol<eotor de Adminlstradon o su
equlvala.nte.no tendcm farultadpor loque en Su aUS<!oda la ordCJ\ de. pago,
cornprobacJon de recUrsos y minlstradon do recursos dcbceran ser firmadas pot el Q/
titular.

1) Losgastos de recepcron V atet!don a visltante-s. deben fntegrarse mechante
comprobantes emitidos n el Es(t)(f.0.

m) Los emes pCibiTcos cenlralizados y de$COr'ltentrados elecuto(es, Indi.par.fnen t;.
orden de pago, mmistradon de recursos y comprobacion de rec\.1ht dave de
reglgr9 presupue al *ejjlig la modaildaque corresponda, en lacolumM tl!latlva
a *Cte®® de Registroe.que prevlam nte se ayj reBJSlrado en la Drecclon de
Pollti™ Presupuestarlade 1> Secretoria.

n) En los cuosde adquisidén de bienes y servilelos, ademéas de la dave de. rtglst\'O
pre.supuestaldebera especmcarse en cl conC'tlpto efe fiorden dpago o en la
comprcbacl6én de tetarsos rl n.;;mero de Hdlaclén medlatue convocatoria pl)blica y
fécha, o bl.en el nimero de astmto, proudimlento de Uclracl0n slmphficda mayor o
menor y fecha.

0) Paraefecto de 111f Imlm eljano de papclerio, !B orden de pago, ministratlén de
recursos y comprobacion de recursos, deberan elaborarse prcrerentemerjte por-
Importes mayores.»S1,000.00

p) la orden de pagoY comproba.don de reOJrque trarnhen por concepto de
recursos c(erlva o:da! cap ulo dscrvh:ios personales, segun .,j t.1io, deberén
anuarfl! -adl'més de la relacion orig{ftaJ de- documet'ltec.ién .soport. copla del
resumen de la némlne o 1Jstado raya debidamente Ifrmada por el titular y ci
Dire-ctor de Administracion o su equivalenteTratandose de  Servlttos personales,
n fa.orden de pago y minfStnICIOn de recursos no deberd Intlturse conce.pjos de
ntros capltutos.

q) [Jga.sto mensual por c:onct'pto de utlefonia rr.Ovif, de.berisuerarse al t;)bufador
que para tal efecto e !I>tablezco en los Llneaml ntopara la Aplicacion del
Acuerdo de- Austendad, por loque al montC! que e, Xtedil lit] c;lfra,r: establecldlts en
el dtlldo tabulador, **'li sufragado por el servidor pUblico responsablo. Por lo
tanto. fas c:omprobadoni!.S de rccunos qul! COtlt'timpn pagos- de U'tléfonos
ce ulares d=bn mendonar elnémero di!: teléfono pac do en la reladén de:
documet tadon soporte, el cual debe estaf autotitado ofldalmente por fa
Conb'alorra.

Aplieadén dpenascoOvenclgnlee- f}‘
Ordenes da pago.

Para aplicaren las 6rd. nes <le pago las deductivas qul!<leriVen de sanclones polpenos

tonvendonalts Imputables. .2 conu.uiims, proveedores o pteuadores de-.seNicior.por
atraso e.n la elecuc.16n de las obras o seNICIO$ r CacJon.01dos CXdn tes- roismas, en cl

sumJni.stro.o en la grestaclon ae sentidos respectivamente..confor ne.a lo dJspuestQ en Q(
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las LJ?yes de Obras PllbiJcas y de Adqulstdones, se deberobseMr el p<ocedimieoto del
dlagfama de fluJo establecido en el anexo d-el Manuot de Normas, y las srgufentes
disposiciones:

a} El importe de las penas convencionales-,no deberd exceder en su conJunto el
monto d;ela sarandade cumpttmienro.

bl Elcontratlrnl, prolleedoro pronador delelVidi>S,debeja formular lafactura porel
valorde la estimacion o pc:irelvalotdelbfe-n o elurviclof sinreflefar el eqolvalern

del momode la p.efib convencional.

€) Elmonto de lasancién, dcbh<trefleja™e en la orden de pago, a<ompanadas del
formaro 23

di  Enlos t sos de lo orden de pago, el contnltltta, proveedor o prestador do
servidos, reefblr4 el Importe nel0 de la mlsma; previa aplicacion del monto de la
sancion, oxtondio!ndole la Secretaria elll!dboofldal correspondiente.

Comprobacién de: recur$OS

e) En fa comprobacton de rClcursos, el ente. plbllro centrnll do o desconcentrado
eje.ctJtor (etendJa eJ tmporte de la sancfo™ | otorgindo 1d Contliltistiproveedor o
prestador de servretos, un recibo provisional, ot$f como deposltar el monto de ra
saotton tm la cuenta bancarlil eoff $pondle.nte quo predse !a Sec.nu-arfapara su
Inare.s.0, v solldtlr el recibo oficlal para entregane_fo al contratista, proveedor O
prenadordservicios.

0  Nose deber;\ efectuar el desglose de fasancion en la comprobadén de recursos.
Sin embargolerd rteQ!s. rlo anex.ar 1 la mismo ;cpplade tafichade depésito de la
:sancién y copbel oficioen donde so Informo  ®L®orrecdén de RetiiUdaclon de lo
Secretaria, mbre- ditho deposito.

g tas penas eo-nve:nctooafes o saoc:(one:sson re<:ursos que le corresponden al
Gobiemo del Estado yque forman_pane de su letho financlotodentro del tuliro da
-ipro\techamlentoj,porlo que ningln eme publica centraltz.ado o desconcentrado
pod.olltltat o haeer oso de el, Independientemente de lo r....,te de D
ffnoOclamlento.

vricJasiffcadon delas Ord ne$ de pago.

la.s dldenesde po.gose daslflearandela sfsulente mo.nerat

a)  ChestfiC41dén flnandera
orOependenc:iiJ.
AE=Ajercill do Viajes
CO . .Contratista.

PE--a Proveedor.
AN = Anticipo.
RERentis.
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VII,

VIIL

b}

<l

Clasirocacion contable

PRe  Proveedor

CQOe COnttatista.

PSe Prest>dordeStiVklos

Cl<osifocaci6n presupuesto!
OP «QObra PlIbha.
NO=Noobra Pllbllca

Claslflation de lacomprobaddn de reatrsos.

1)

bl

el

Cl:oslflatlen finnclera;
DE=Oependenda.
CV =Canjede vale.

Claslficocl6n CiOntable™
DE =0epende<><iae
PR=Prov-Qf.-

O sdleaadnpresupuesul.
OP =QObrap<iblaa.
NO<=Noobrapublica-

Oasifladénde famini:stt'KJon de recursos:

1)

b)

e)

ClaSifiCaClOn financiera
DE = Dependencia

Clulflcaclén contable:
MR e-MInlstrndénde recursos.

CloslfitiJd6n pre.supuestal:
OP =Obrapublica-
NO =Noobra publica.

P racomplt"IT'lent1r I0Scor.ceptos de tasclaves a.eobserv.alo auiente:

OP- Obra P'Iblb- Co<responde a contratos v acuerdoe por adminlstr.>dén dlrecu pora la
tjtQICiOn de obra Pllblla.

NO= No obra p bhco. Todos aquellos oonceptof de pstos que no est&l en la da Rcacion
enterlorml!nte descrn.. deberin Indlalrsecon esta nomenclAtura.

CVe Todos losdocu t con esta clalllka<ién flnanctero deborin elabora<''a vor do la
dependellcejecutOta.

u Olrocdénde Polltica Presupuestanede la Secretar,., a t<avi de fa Subdlre<:dén de Control
Presupuenahard las d f.ociones de 6rdenesde paso, mlninractOnes de rccursol V

complobaciones do recursos que no prot41dan, mlldlente lo boleto de devolutlon,ala cual ee
antxarén los Qtlglnales de dichos dO<UmentoJ,pora que corrlJan lo omision de cualquier
roqulslto olicltndo.
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48. ruonte de Rnandamtentoy procedendisS.

el obJeto de tdentJfiar correct;me:nte el ortje:nde los recursos, se rectstrj-rj en 11
columna "futnte de Flrwndamlemo" de b onlen de pojo v mi<Iim11ldén de feClirsola clave
que CC!{tSj)Onda, de acwrdo la Infonnadén prOViarNntt registrada en la cédula  \Wsoa.

<011forme lo.enolodo el onual de PrOCfllmaclon elatntt

9. MiniJtraclon de recursos para fondo revotvente.

El fondo ttvolvenle es el suministro de recursos finlnderos que la Secr aautorizf,conel
objeto dtsufragilr erosadonesdenvilda.i dal ejartldo de sus fundones, con eStritto apeco a

loscalendariosde presupuesto autorlz-4do

Para el otorsimlento del fondo revolYe"tl! de liSto corrlente, se deberan obseiVéH los

>laulenteslineamientos:

1, Se wllchar.l mediante ofoelo dinfo al ntular de la Seaetarla con atencion = la
Direccion do Polftlca Prewpuestarll, la operturo de un fondo revolvente paro jaSlot
mrnore.s de operacion, mediiln'e: mfnan clén 6tt recursos formulldl conforme 11
monto m nsuaf cuto. corresponda.lss cua .s ajreaarjn la teyen_lh ..Mlolstnc16n de
RecurwJ" y ulcnvan un nUme:ro consetuttvo, Qu« refertn en t.. comprobadon de

rewrscn

11. Al tncJo de cado ejenicio lisc.al. la Stcrttarla autoru rl ttl monto para féndo nte

cteconii!SpOnda daruerdo a b anlidad mensual d@I
alas iculentes cuentas

prirMr mm cotlencbrio.conforme

| CUENTA
| PRESUPUESTAL DESCRIPCIGN
I 21103 lng oYY N1 ] _—
22104 Alim 01tl el ,,,JUNI en 1e InstaJMionn "dg las
- wyl
14601 inlco .
— 29201 Ao Aenares de Edifics
29501 ]
J13m Agui
3150 elel —
31801
37202 ocador » ot nas e Seguridad Poblica ¥
N:ad 'rl _—
raates TttTtitta HIGDftIft ptrt .S.el40iH " de Mando en el
37301 | Gastos|
37902 | Pedjes)

111, EIl Dlre<torda Adminlscration o equovalento, ccn la tutorlnddn del Titular del ente
pObllco centralludo o descocentrodo, dc rol presentar ante la Ofrecclén de Polltlca
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VI.

VII.

VIII.

Prelupuestolrjade la Seatllria une"arta r6PQM.-vas acom il*Idlde -Inreo:bo.puael
otorgami.ento y tnant"jo dt Jos rt<ursos.

Au&oriudo .& fondo resmtvtMc d" rl rtgiJis.tar t. rninlitr.tdén da tet\I'SCSen e:
tnc)dulo de OrdtmtJ dt pajo dol SIGG para su envfo w lot Qirrcc:ron de PchttU
Pre3upuestorla, esl'tomo tambtcn deber4i pre$entatla dt n'M)nera jmptesio par™ quf' sea
revisada y «u- caso dfl QueS.eeapro dil. Je hbt.!rértin kure<ursosaslsnudo.s

El(ot do revotvontt St't6 I&ijnodo Unb:a VexciOSlvamonlt p.-ra su npliuoon durante ej
f'iPrdclo presupuesto.! vejcnte, POf lo que debora comprobarsq v/o relnif (kf.:Irse J.U
1moorte .ante JaSecretlril, conformf ala lechlquese eltablrltlcnlOi tne.jwrentos de

Oerte de Ej:erac10 Ptnup\llt Ul

U c.afl.tdad dt! Rwt-s<k otorpclos p,ojrafono.o revotvt'r.ticr dlbert Sec otStnbuiCS. V
minijtrada proporoonaltnentf JN'iU4i' ut'O delos meses au tomados. ton el plopQirro )
dt - me.asniCesu:tldtl: o reque ,mu:ntos. ™ 11opeQCién df' t.n Klivld;H!es qvr

cootnbuyanat cwnpUmiQnto de i0™ obsetlvm G

lo!> t!'curs.os: dcrlvadpd\tl fondo vol'it:th e. debertl” Gesu*ar e. para los to*‘teptoy
cuantos presuuuomlos de |QS <apltuloo 2000 ***** ********y suminlwos 3000 «niKIOlI
e neralesde gaito conumtr

O ejercldode 1ol re-tus \0) pafl fl'to corriente.debtrJ Itt “cer aOQUil aonH urje-n;es
V d-. poca cuantea.Siemott" cuandono dan.sercu rts medlolPte |.u form,jlddadcj
v tr<imltes prf'VISLOS.,

[J ecuvo c.om:enu doen U arto terjmayor efe SSO 000 QO por uniclad admtnJSUJuva. y
ti) podr;j excedor do $100.000.00por ente oubhcn ceotra:Ndo o dv><onellntrJoo. /"'
IJtllitar'lL.nK.amente  para liUtos menorei con exctpc.tirl de las .1\ltoffne:lOOM
otorgadas POr la Secretiltiu y 1 Contraloria

La Stlertwria depositaren cuenta bancatlil ere lot. t'ntcs ,,ubllt'Os ctnuala.adosy
deseontentrsdoJJ 1ol Imoone) del fondo revolvenut, pfevie enucga dt la mtn raC bn
do recursos,vseran rcsponubiC$ de,

J  Admin-Istrar COrré€asmentt "
aperwrandounicvef'ta b.M-Jna exduUva p recl control de diCho fondo.

b) Asegtorzane ct qut lu eq dones :-earndat Sse eoeruen a or s.to ‘'t
alendiriode recurscslutOni dos..

e) Aptlter les rKUrws = loconceptos y cuem.u pfCYiUO'en |0$ apuulos 2000
"'materlaluV sumInlsuo.se.v 3000 sservloosjenenlttte

di  Efe<tuarios PISOI <on corjoal fondo rovolvonto, tml endo 1 < e vr
correspondlente a nombrf de petsonn fistc.s o }UidJcas col \htJSpcr antid1lde:
g rrbas<>"1r» S2.000 00 eloy.,da 'I'ittt abono entuo" dclb.,..fi08100"
o bien = 0VO< del P<OP'0 0*®® pubQeo <entnlludo o deKOn<en:r><!o por 11'1801
menoren el«-.tYO0..
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el  Losents pablicos t<!ntralil.ado5 y desconoent,..dos deberan realizar oonctllatfones
(in\egraclontts) de sus fondré:votvcntes, eon el fin de Jlevo_ run ad!'etmdo control
del mismo.

)). Toda ministradon de re<ursoedeb<!quedar debidamente comprobada antes del derll!
deejercido presupuesta! de que setrate

SO. Uboratfon de recursos. D

La liberacion de rerursos a Jos entes publh:os: cemllllindot V dc.sconcenlr< dos de J3
AtimInhtradOn PlblicaEstatal sen\ autorinda por la Se-cretirla,de acuerdo al Presupu-esto de
Egresos, V podré teservaoe dicha autorlladdn enlossieutentes casos:

"-  Cuandonoenvfenla Jnformtdénque les.searequerda, e" relatféncon eiejerciciodesu
presupuesto.

U. Cuando delunilisis dct cJC.rtfclo de Jus: presupuestos en el deurroiiO de sus programat
reSulte que oo cumplen con las metas de Jos proyectos autotludos o se fdentlfictuen
desviat ooes.

111, Citando IsInlormacldn esté Incorreaa,Incompleta o no cumplacon la normatlvidad.

capitulovu

Adccuoclones presupvestorfas.

Seentiend™t por Ad cuaclonl'> PIMUpueshriDs.l;u modificaciones a la estructura fundonal
prognem tica, admini>t11Jllvo, y e<onénlla, a los calendarios de presupuesto V las
omplloclones 'f reducciones al Presupuesto de Ejjre<os o a los flujos de -electivo
comrspOfldientc$, -siempll’ ge perMitan N meJor tumpfimlento de los objeVvos de los

progriilmasa argo de los eje.cutoretde ga.sto-.

El Poder Ejecutlvo, a través de la Secretaria, pocfr4 aulorinl adecuaciones  su ""'P""tlvo
presupuesto sle,.,preq\.le permltin un meJOf cumpUmtento delos 9bjetrvos dOlosRrojram:as

a-w careoVqueoo Incremen 11 las eroj:a-c:rontls e:nservidospe 0"ales respetto alaprobado
en el Presupuesto do.Egre>0s.0on excepc;6"delos Incrementossalaralesque determinll’l las

fe:ves.oolicablesen lam;ner(a.

Las.adecuaciones d@befiin.serTnformadasar EJecutivo Estataf. por tonducto de 1 Secr tarra.
por" efectos efelalnt:egracién de tos-informes trimestrales.sob(e raevofucléndelSJ-sto.

LOS entes publicos centralizadas Yy desroncentrados podr n efec:t.uar adecuaciones
pr Uptlttitarlas de loproyertotde gasto eorihmte Y de- capital, para lo cual deberdn uult:ar
e.Xdwiva:mellte el Sl.rtttma ALFA. conforme u los. ptocedfmlentos que a contlnusclén sti
estebleCl!Iny al calendario qual Inldo de cado eiortklo emita el .suboomité de
finandaml to.
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lodos los dotumentbs, p.:ua IrimlItar aderu cionm. .,resupuestarias debc.r.In presentarse en
on8inile-"', de-bkinmentt fltmados por eJHtUJiu'( etdiret.tt::r de admmlisintd6n O equevatet 1e ¢,
N o ac ptaran d0O0Jment.osqu.e tenganborntne,., c.nmendiKfuros, conealoncs. entre- otcos.

Las slsulenle$ Cllent<n pr. . upuomles, y en ll<nQJul jodes oquellas substanc.tales para al (
func;on.aml to del ente publico. por est:jr cilrnct-ameOté vmcu odas con l.as funefO(lI!J

encomendadas por elEJecutivo EstarnJtendr.)n t!l c;an\cter de errec;tuc:ribl s.

25301 Medldnas V productosfarmaau.nu:x:ts

254Gl Matet Jle:f acc.esorlosV sominisifoS fTiédfc:oi
25902  Produaos qurrnrcosV - ""'"parjpOIlOblillaclon Y tras mien<o <ieasue
3-110l Enerjla elktnta

3Uo0j Servido-s deagua

31401 SrvtClO Tolef ruoo

31601 Servida de telecomunl<adon.,

32101 Alcttlifer de edifitiOSy loca{6

32301 Arr ndamloniDdo glllpo vblenu Inlorm5tic05
3U1D1 Servklos ba!'lc.arlos. Y f.lo-atlthrrO!

34301 Tr elododvalor '

3451)1  Seeurode bitn ¢ pafrirnonls|"-'

39202 Otros ImpuestOS y deredKtS

3980I Impumo SobreNOrnm
11 Erojjlltlones por ri'>0Juclonepor au!D<'h!ad™"'mpetento
39403 [.Jiudos

Sl . Ad.tuadones presupujostojiaspera pSlo CQrrlenta

Estaron sujotll< ale aujorita 6n de la Se<:retllrfa, PI>'lo Ml el entl! pablico cenlrallwdo o
d<IK<Incentrado deberenvlar debldarnen .e su<erlto por ¢1 UlUlar de la mleme el ofit).o
correspOndientedtr!jjldo « |0 Secrel>ria,con Dtencion = I+ Qlrecd6ftde PtCgromadon V Gasto
Polblico y copla a Contr.>lar!o,dnb)endoenl!lllir provlecopturade 101 movtrnlénta. respectivo<
en elS rpa AIfA. las formato> FP.Ol "sumen de cueniJlJ,fP.02 detalle de apwra d<
tpOvimientos presupuestales y p.(}justincaobn En...., do si cedulu h!ltcad 6e rilltvil
crudén y/o rnaclllfcaci(UI“rioece>arlaon- or II'lpresfonrrlelalrnilrnas.

el tilulor de la S.crc <ne nobli<r.!rmed,inje offdo = eeeepubllio cenltllluado o 6
d concentjado, dM copla = ConlJii<Irll.1i out.,*Ir.oclon o Impre<ildencla di! lasqll Itlld do
ade<Uac.Icnesptuopu..muip
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STn perJUiclo de ro atlterfor. la Secretaria podra reQuerir <Socument-acfoll nocesana sobre In
propuestds. a progrnmas y proyectos, ® fin de Joportar las solicitudes do adecuaciones
presupd..Urilis.

No -podran reah{;Ir adeqr.jclone> prrsupUe<tarlas de prove<<o> de jjasto de capital a
pro/<ClJ>tega<toa>milJll.

ConrespeCio a llls economlas que , . .ulb!rr del gallo ccme<lte, la reorienti'don de estos

Ikl rsenl determinade por la Sem!!lerla V ® poHdon del """ poblltd ntraln.adé 0
deSCDnct ntredo lleclalas prloridod» definidespor el Plan Estatal.

Es.prl.ontruwy que en etdinpinnu!l''t.Q ulo t! toblt!C1d0e!'l elnumQ!DI 13 del Manualde Normas»
W fE!Clliteo sus adecl.laticospre_supuest:jriilscon Ji antelacl6o pertmente.

las detuaCfG-ns p:résupu(M.t;uras.auatenon a;enta.- c-Mvalfladas, rcque-riran lo vattd-aClén
prt-vfa c:fe Adrnmf$itrocfiln .

52 Adeouadonas prosupul!Slatlas para jjanos dcaplllf,

E$SW.n lllletas = la utorrnolén del S<bi)O(llitd de financiamjenlo In adecu>9<U es
PII'\If>Ge'mrras que dl)nvetl de provéCIOS dI) SIUIP dI)e[al:E . para lo cual el ente p\i lico
tlintraljz:jdo o dejconcentrado deberi envigr debuJament.erwto  pof el tilllardla mumi,
ofeao de llatud jla Se<retaria, con ;,tendon ala Uin:«ion de Programa<lon y Gano Publico
y copia a Contraforfa v AdminiS1rnodn, debiendo 1loexnr prc..vul captura de-fos movimientos
rejoortiVM eo et Sfsteroa AIfA.. tos ramwtos Pf-.01 resumen de cuentas. PN>2 detalla de:
taj)turede movrmrento ptesuPu :SG Jesy PF.03 ju tllkocIM:en ca<O deJot ulesb slcas
de n ova creodon y/o rrk>dif101don .er n«t:s>rfo anexar Impresion de las misma>.

Sin perJuicio de lo intenor Ja Sec;reU.rla pod'rtt ft!q).lem dot.Urnenh'tdOn nete ana iObt'! la!.
propuestas e progr.arney prov.ectos, iJ fin de .soportar fas sohc:itudes de Ddecu one-.s
presupuo.nan; s

W adeaJacfones pr wpueslarias que afecten cuentas del capitulo sorlo, teljUerlr.In de la
opinién de Mminlstmlér\; en moterla de equlpoe de mforrn tica 1« ,.elldacfon pre<lie 1¢
emitirAlA Dirr<06n Genurl deTtcnologfos.cltl.!Inforjnjcn yCorrunltacfone>,misma qU!
serenaU(llda parn su evtor ratln en ei Subccmttd'*Flnanclamlemo. }

U. adta.adonapresupuomrlas<ide afr<li!n cueoc;u centrollla!ljrequwlr.in 1.1 valldocl6n
preeis de Admlnlstrap6én. e

El Subcornldt Roanclomlonto cl11<luara «IllljJisie pem dl't<nninor la congru.,'lda «>n el
Ptan Enatal y la procedencia técntp, Y lloandl!l> del proye<toy nallfianl medlente oOcloal ;
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ente ptlbffco cen ralzado o detcOnCétltrado, con c;opla a Contratorfo., la autorizacion o
tmpro.cedencla de la solfdtud de adecuaciones presupues:tanas..

Es prioritario que los entes p(ibRcos ce('Imlil-ados 0 -d onentndol.en cumpliMintoa |0
establecido en eJ numeral 13 del Manual df! N rmas, rahcen sw. ade:cllation _s
presupuestales con la antelacic$n pt!rt nente.

Adecuaciones presupuestarias ol capitulo de servicios persenales.

las rt'lOdiflcaclones presupuestarias (Lransferenclas. amplia(iones: o reducc:eons) donde se
consiat(en ct: entas det ,apltulo 1000 servicios. per nttfes- soto po<frc\n ser tramilades por

Administraciony la Secretarlit -

Cuando los .servicios personales sean financiados con Ingresos propios e ente pUblico
centraUradoy desconc.cntrado debera Inelufrun dictameh létnlco emftido fa Subseeretarra de
Recurso:; Humanosde Admlnlstradén.

Reorie-ntaclén de las ec.onomfas.

En toncordancia con lo dispuesto en el numeral 25, fraccion V de.lMantial de Nortnast
r pecto t las ec:onomfas gtle resUlten de los- proyectosde f'lito de OJpit9l terrnlnachs ¥
reofientaciott cle estos recueros sera autorizada por el Subcomité de- Finant.lamiento.
Or'ientad.as al t:umptlrrdento de les prJortdades determin_..das Cll eJPlall Estatal

53. Ampliad6"de recur.sos.

Elent., tabhco oentrallrado 0 de contenttado podra soliclr.ramptJijtclon de r«u,00s cuando
se.fe presenten ga.sms 0 ac-ciones no previstas t:n itu presupUesto 0 pafl1un proyecto nuevoJ
por lo ue deber.i>ujet:llr.e al siguien'e procedimiento:

1. Fotmularel oRcio COIN!<pondii!Ot< dirigido @ la Secretatia anexando el expedlenl<' \
original del proyecto, y enviando adems coplade éste =« Adminlsrraclon

11, El Subcomlal de Financiamiento. revisay onafllid la docum..,tlOcl6n ane,.., pa,.
determinar la oongruencfa con el Plen Enat:lll V lo pr<Ked .n<ia t&:nica V finMcler.del

pro'(eCio.

111. Al oficio dsolicitud de omploogon de recursol prevla aptura de los movimientos
r-espectivos en et Slstema At.FA,se le anexar4n loJ0 fnrrnjto:Pf..Ol re-sumen de Nentas.
P .02 d talle df! captude movimijen\os pre$upUestales, pij:.03 Justlf“teacl6-n; '( an6ar
Imprejion de 1.¢ dula béa<ia.
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54. R.educdones ptesbpuesr..rillpor conuncendas:

En los (iiios de c.ontlng ndas.que afecten los Jngte-\Ot prtsuptlest;dos; par.ele eroclo
correspondlilJito, la Secruwia podrJ lomer las I'ledldos necesariae afecto de cuidar el

equilibrio presup estorlo

La -enria poc:hitri."tluar las r ucetone'Selos PIOV'K'tO;aprobados en gastocomente,sin
ecaar programapnomtrtOliclgaslo Sooae yeWII Sic:os

El Sulxomitt! de Ft/Uncjjmiento DOQr.| etertuar lis rrducao!'H a los proyectOs de aaslo M
Cll)t:.al_M4lIfectr lol PfOf,ntmes puc:mtanos..uelgasto 7y e trat ¢.cos.

SS Perfodcn pansolldlud de ndacuaclonelpresupuestarlas..

Paru et nder oponunnm nte liS:solicitudes, <f adteoaaones presupuestarlasque realicen 1o
rhtes pilblltos centrlitltdOi Y desconeenttados. el Sutx.omuo cft flI"anclamlento, seslonar
<Cnfolm<' alea:lend&lrlo dt-It."Untones ordInarlls queuablt'* ctada .afioen olcualsefi;,tlran
kn peiod<» de ecspdc>n d< «0liC1tiXlosde odO<uoctones presupuestonas. asi como la tedio

de rnét> de docno Subcomlt

CGnforme a lal facurtldesque a lojUItapUb!cs normar.vos .S tcl\f relJLev Or.gantUcl
SubcomltJ!de feMnceamlema le6ntla tacoltad deconvaur a,.11onu t!XlraonlInatias.

Cap!lUio VIII
Servrclos personale.s

56. Conc.eptogenenJJ.

LoJ. st:I\'l:ios persona u aaruPif" las remt;,e;radcmel ocorjldas J1los set'Y"dores eliolicos que
laborar d61iro Cle loAdm ni\U'ld6n PubtiCil Es. . tat. aslcomo tos. pagos PQr tor cepto de
SCI\Iridad s0031 y orrnprenociones deriVadide d1t00s serviC . conforme a lo dJJ:Puesto
por teley de los Trabetedorosal Servec10dél Estaao do Tobosco y °1Pr<>upueno dt Eare=-

57. Aspectos narmativos.

Can la fijoaJdidad d,erectr en tlempoy forma los tt"irnltuldmru trltrvos por concepto dt
SHVJCs persooail!$ st dtberan obsef'lat las s:ju entes normts

f. aa IA e bo-radondtl PtoYC"ttO de Ortsup.utstode o 2 .se 6eberi v.ttidir ta
plamilti clc pcisoful ante- b SubseoetaNa de RKUtSOS iN0S e Adments:trftll()n.y
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11

111,

VI.

VU.

VIIL.

rullUf I.inejefdcJo de antlls!s al Intenor de- SU eStructura, 1 fin de evltar lacreadon de
nue™'a.s plnas.

Para los fines de Vlllida<lcln de la minuto de plam, 1e Subse<:retBrfa de Recursos
Humanos- de AdminlstrKiért, elaborar.\ dos: cahmdarrru que envfard a los entes pablicos
cenualizados y desconccntrados, notlficandoles ol dfa y la hola que les corresponde
(Otejarsu plantilla, d'ndose fnicio a lacondliac:16n correspondiente

Conduldo el proceso de validacion de la plentllla de pttl9ntl, Ii Sub$Neliria de
Recursos Hunos ele Adminl$u‘adén, elabonli la minuta de plans tontenoendo las
outorizadas pon el pnl>umo <I<!ttldo y enlleteri 1.10J entes publicas aonrralba®e y
desc:oncentrados,en mecho m cnetko, el rormatD que utahlarAn par. remarel dkulo
de su proyecto de presupuesto, COMider. ndo la totalidad de 1IS DJenus dcapitulo
1000,devolviéndoloconiO<me alaofendino establoado.

Ee responubllldaddo f- Subsocretorfa de Recursos Humanos de Adminimacklin prever y
OVIjjlfar, la asignacién de los partidas que Integran elc pllliiO 1000 eservir:105peJsonsfese
nslcomo la a:feclacion presupucs,al correspondlirillte.

En caso de. probt mas de dlcuJo en wentas- espeeWcas dt "*némrna de 10$ entes
JINblkos centralaado< y duconeentrados, la Subsecretario de A«ursos Humanos de

Adminlst:riKton, raotsarl las Insufldenciasde L1 qu-nce.na en turno y tomar* el rewrsode
aquellas pjortldos ele IUIO corriente qoe I1'npn cb>po<\obHidod. ..,;ando = fa Oo<e«ton
de Prognmadoén y Gosto P b4IC.0 de fa secretario. prev:a copturo de los mOY.mientos
prl'rupuesnles en 11 SJnema Alfil, el ofklo de solic<tud ele od.ruadonts
presupuestarlasconsusenexos debldarnenteilrmodc» y/a rubrodos.

En el casode qualos erns pubhcos «"f'ltrallz:ados v d **oru:enuados no cuenten eon 11
surlCiencia pre.sUpUellarlo parn las quince.na:s sub)(!CtJiinteS; la Subse-cretar'a de
Recursos Humanos dAdminlstrsclén soUdrorl o lo  Secretorio lo odecu>C!On

presupuestaria c:orrO'JpOndlent .

Propotdonar opcrtunament'f conforme -11 Ca:IMd3rkJ de Emtsi6n de Noéminas
estabfeddo por ta Subsecretariede R«grsos Hlrnjnos, ,N tnctdmdatdel personal a su

cargo.

Realiur los pagos safar .<let en el pl1loque s fttla el arlkulo 33 de: la ley de los
Trobojadorl'S#1Servidodel fstado.

Cuandofa «decuocf6én presupue.turla derive de lo revision e los<>If\VCl roe organicas de
losentes pablicas centtllifudas Yy desccncentTOdoe, losolicitud clobtri atompafiarse del

dicumen formuladopor el 611anocoleatado'""""" delee htruetunsorgijinlcas

S6lo se vaiKlarin 1as DdHu tlor-ejprelupuestl ra sotvtntar W I'lilmmapue  Joft
emitidasporlaSub$cetttnfe dtltra;rJOS- wnanos. QtlJe sa,usten <los ubutadorHd
s1.1ddosauto.raz;adM.
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Sl. Clulflc:odéndel psto de losSC!Mdospersonoles.

Lu cuentas Pe,.. lo ulsneddn de los ™cursos destlnodos 1 los seN1dos peganales. estin
dasificadasen siete conc.ep os d'enomlrtadw. remuneraciones al personal -de c:aricter
permanente, n munl!radones al portonal de caractar U110tltorlo, romuncraclone.s adJdonaiil.S
y espetiales, seguridad sodal, otras prestadones ociaft..S y econémicu, previslones, pago de
cstrmulo-s a Setvidores publlcos.

Elpri!SUINIJHI6 TUI6tIz160 ara enosconceptoses Ininnsferlble y jar=su eferddo se deben!
observar lo sraulentt:

I.  S€consldennlinbi)odoru de bal<!ejroml dos «un sindluto=«"***SC!MdorM pQblla>s
dela Admfntnracion PUblta Est.nal QU!premn sus StNidoSen ronna permanente en
cada uno de tos entes pubhcostentrahtadosy desconccntrldos.

1. Son trabajadores de conn nu, los S<>liidores publicosde la Adminlst,.dén Pdblica
Estaml que dMempenon fund9nos de dlrocrlén, Inspeccion, supervWon, pollda,
nscalizacion. vfgllanda, y los que readicen trabajos personales o e)(duslvos dtt. los
titulareso aJtos funcionarios do los t:ntetpllbticos ccntrallt dos y desconcentrados

111. Los traba doros contrau6os por obra determ.nada y uempo determinado "**** aquellos

que ruRw\ fundones Itpd11 a untl obra o pr ectD, que PQf su na.tvnfezjj no es

pcrm;ment.r-

IV. Las p@rsonucontrattdit mediante honorarios asImUablet A . . Jtrios no se conikfer.n
‘Servidores plblicos Para contratnse en estl modafldad s.adeberin Cumpnr entreotros
II'equt$itos.los. siguientes:

:a) Presentar laconstan<in de In..rlpclén bajoel réelmen de honorario«iSI'lllisblesa  “\
salariosemtrideporl tam e deHacienday Ofdlto P\lblico. /|

bl Otorgar autorlzadon por esaho parn que el ente publico centnlltado o
desc:once.ntrado contraUhtt- efectle en su nombte- 1Js retenciones de unPuestos
corn:spondtentet..

v. Elestabl!'dmlemo de compromosos jara elelertioo del dasto por conapto de seMdos
personales,se sustenurjen -

i) Exl)@dlcoOn y autorizaCion del formato DRH p.1ro movimlent6S de personal de base
yconfianu;

bJ  Contrato por obra o tiempo determinado;

<l  Contratode honorarios osimllablesa salariO$:

di  Conuatos colectM>S e IndM<Iluales de trabajo v IM doarm<!Intos g.., tenpn
car.kter; v
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e) los plgosdi!remuneradOl™M ofdfrt.arfM, complrun.enta.rla.s, adidonafcs_ esplici3Je.s,
eventualesextraordinarias Vde gurldodsocial.

59. Unaamlentos generales.

los-

ente. phiikX>$ -rraiiUidoe V dll$conamtrados deberan obs.Irvar los sjgujentes

lIneamTentos en lo eorres-pon.dlente alp.ago de servicios penonales;

11

1.

1L

VL.

VII.

Etectuaran los pagos- salarlal!S- por .tonetpto de. rrmunrfilcléon -.r personnl de bas
conflanz.a, de obra y tiempo determinado. con base en el tabulodor de welclQs-
autortl.ados pOr 1 Ejecutevo del btado V en "u prcsupu to aprobado En la qul”
respecta -a1<» ente.s pGblic:0$ centralizadO! con pr.rwnallibamndo 1111 tos muniCipio, "
PliSO deber.!ser rramllado por 1eSecretaria « \1'31/és do |a> ReCDpjorias de Ron\ 5.

El <ueldo w Ie>< tonceprot..... btoodos on el tabulildor de sueldos debern rejribwse
propordonatrgente,de ..cuerdo ul nUmero de dras laborado'i yen los R<'rfodos de pago
esrobleddos porfa Ley del<>sTrabeled<>res al SéMclo del Eslddo.s *lluprvIOtmeque
cllsponpn los enle$ ptlblicos a!tltraltados y desrnncemrodos V en cal0 de no,.,,
laborable se cubrird antlclpadamecn™- Aslirli5rno. ID< «alarlos soron unifotmes po<' ceda

\

unade las Ciltegorl; sy ut fijaran en k's presUpuestos -de egresos autorltadod "1 en \/

tunckin de la <apaddad eoonémrca de caaaen !lad p bllca. **** que- puedan eer
dJ<minuldos.

El pajo de $ueldo o s.alarlo sélo fUOcode pot IrabaJo da-.sempc do. vacacion s]l.tenctes
con-goa d-e suefdo y los dfas de descenso tanto obligatocios como evemualeféslos
tumos establocldos por *1 ntptlbl ro conrrBhwdo o desconcellir.tdo r. . pectlvo. Por
lo antenor,no CDrTQ$pondec.I pago de este OQncepto, ctr.rnd'o el NpNjl 10 det!"'mpciir.
1+jomadaa laquoesi<!obligado,

Sélo se pocfri CQntfl!tar pe.Wnal bafo el régimen de honornrl.,., previa autorltlltron de

la Seue.tarla V de Administracion, cuando e acredite por Plrte dei "'« p bllco
«ntraliz:.1do o dMcorte@ntrado, qudkhm scrvtelo; fesultm Jndlspen.sable:. ru liJ

operadon dt’ las tareas respcdlws, por lo que seré necesariO obServar el llttkvlio
décimo.sc-eu do def Acucedo de iJusteridad

Para whbrlr las cantidades compll'n\ ntuirtJ tl s.ilhtrio reladanod;Js eo* las ruental
1.3402 ajunes complementarios; 13404 compan$liclén . or desompefto V 15901
eJ.ogaciones edlcron; tes,. tos entes oublttm contr.tlli3dos V desconcer'ltrados deb n
tr mitar ta or<lon de!pagQ con ol r bo de omp<o clén que cortesppndo, ombos

docum.mtos dobefin venir flrm os por el tlt\Jiordel onte p IlI» ex>ntrai!Uido o
de<a>ncentr;rda y/o el Dlr«tar de Admininradén o **' equlvaloen\e, ane sndo 0

<anrtula de nOmina valfd& par |0SeCl tarfa de Admtntsuadon.

Una misma plal-il no podrA teru:r .slrqulsan.eitrnentt GOtn nQCk)n por bono de
desempe oY Justo complgmenu.rlo

les pagos porconcepto<fe hOnotarlosasImllablesa salanos.dol>oran cobrirsnlosdfasl5
30 de cada mesv en Cllso de! noser lahorable. el pagose cubrrrA de oc.uerdo al
oontrato celebrado.
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VIIJ. Para cubrir elpago de:ltiempo exttaOr'dinarlode trabajo, s debera obsetvar quelhleno
cedadetrest'lorasdiarias nf de.Iré$ Veces-en una semana,sujetandose alarealizacion
de_program.as prioritarios de extrema urge.nda, debJendo pagarse e11 un 100% mas del
salarioasignado a lashorude_jornadtt ordinaria. -

IX. La primo \IOti>Cional debenl retribulr>e de manera proporcional al numero de dlas
laborados porel trabajador durantlos peliodos de pago de vacaciones est.blecldosen la
ley de los Trabajadores al Servido del Esudo,V con base al najnero dedfas a losque el
trnbajador t('JIgadQfncho -

X.  Elpago daagulnaldo $e cfectoade mene.ra propordQnal alnimero dé dta.slaborados
porel tr.tbajador duranteel ejercido respectlYO.

Es responsabilidad de las aroas .adminlstratlvi>S, tramitar ante 1e ubsecrotarla de \V4
Recl.1rsos Humaqos, los movimientos de attas, baja-s y lltenclas de los servfdores /="
publicos, debiendo anexarla docuillentacion cOrrespondiente V el formato DRH
debldai'Unll! roquisltado.

JLiIL. Sdélorecepcionar41'1tQs forO'1I0S DRH'de moVimie.ntO:s de personalcuando-se cumplan
losslgulenles reqgllisltor.

a) lafecha deingresode untrabajador no deber.i rebasar dos quincenas posteriore
"'liJ fecha de récepcun.

b)  Las lleencieesin goce de sueld"del personal de b,S(t, deber.In ser tramitadas con S
dlas naturales de antlclpaolén = la leoha de Inicio de la misma. or nfngun motivo
se recepclonarn sollciwdes de llcenila fuefa del término anterlonnenir!

e tableddo, por lo que ser.\ rospon bllldad d<I enlr! publtco centnolltado o
desconcei'\Uado la devoluc:Jon dell Importt del recurso ministrado poi' este

concepto.

0) Se podr.l conuatar a un j,.bajador iempre Yy cvando existala pIm vacante vy,
hasto ruo éste hayo eritrepdo Su docurne..U.dén compll!la V pre.st'nlado su

re.nUnda. e n eaSo de haber ocupado una $Jla2a en algun otro ente pUblico
centralizado o desconcentr-ado, y.haya presentado &ubaJa en Acimfnjstracion.

d) Podrgclasillcarse a un trabajador a unacategorfedenlvellnferlor osupofior, con
un movimlt!-ntode baja por renunciay alra: porreingreso.

e) PodrpromO<ionartea un Jador a una categorla de nivel supcrtonicmprc y
c:uando sea en |2 misma unidadodmfnistrativa '/proyecto, y s6lo e aoeplarén con
fechJ apte.rior a lanomina que esté en psoc(SO de ac.uetdo af calendario parala
Emisionde Némim.tt, tomando en Cltentaque en caso dque perciba quinquenk>
haya suncienc'a presupuestad” no ser as), «f ente publico centrafi>ado o
d secncenuado deber'soUcaur laadecuacu)n presupuestal a la c;:uenta V proyecto
que corresponda.

f}  tos eamblos de adscripcion de un onte pUbHco etntralizado o desconcentrndo a
otro, oodni efettuar5.e $iempre y cuando se trans(Jera el retvrso preJupuest-al de_la
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XL

pliua que ocupe olttlbojador.pr...,a vatidaocln del diculo JH<1'lpuestlll por portt
de la Subseoetorfo de R«IJ" Humanes; ulmlvno ambos ent.,. blt<Oi
cennalllado o dcsconcentrado debernn tealllar el tRmite de reducdon y
ampliacion prewpuesul antelo Scaetarfa; V pr--eJcntar en Ja Subsecretario de
Recursos t-tumanosl el Formato € cambto de AdJC+!pCJon lutonzado por ambos
entes p blltos cent,..14edos V desconcentrodoe, Si como el formato ORiol
debidamt™te requllit.'ldo

&l Para lajestiOn de baja de un trabajador b1)0 C\lliquier cer;unstancia. en caso de )
haberse rcne) don némma y el tr mtte llesue e:n fottM extcmpednea entr ..
Admlnosuactén do!b™*™********" il Dllii de bllee4 reontesrodo .....v/o
pagosuon«Vnldoso panor dt lofecho ddmovime tntolnttlo Secretorio

Para cubrir aponunamentt el pajo de l.a néminJ se clebere tinviil laorden de p.ago
aurespondlente ante 1 Stc:retarfa, dentrode josprimeros seis dras de cad-.. quincena

60.NémIno ejecvtlva.

U S.b&;e((etarfa de Roamos Hum oe do Administracion efoborarj. validara. talwlee'y
ioborarduln.,.,nalmente lo néminl ojecutlva coo los 10btU de pojjo de coda ente polbleco

11.

1L

litadoy desooncont...So, dtblondo estos obstrvat lo slp;ufonte-

0.,beran enUOJ>r = lo S..bseaeQria de Recui$0S 1tumlnos. de acul!fdo al alendM>0
tsoblecldo,la.sllI'ddtl > o r» se ofea enlos dlculosy se roaloce lo
ofecaddn en labosede djtos de lo némina rospectiva

Para dotennlnar el wbsldlo para el emplto de ade t,.bajedor o Impuestoscbrt 1e
Rentaarete.,er,debefiOb5t.tvarselo estableddoenlal.eydelimpuesto Sobrelaflentl

|0 SUbsecre. ..rlo do Recursos Humonoo capturar.! los movimlontos del personolonvtado
I'D elformato ORH por coda ente publico centralizado o desconcontrado, de. itu rdo a
los requisitos esteblee<dos en lo fracdon XII del numerel aoterlor

los entes ptlbltcos oenl/alllados y d trdldos sollatarlin 'V corroborlrin
quincenolmente que los mientas « Incidend.Is so atodos estén Jnduldos en la
prenomine ..,ittdl por la S..listcre:Irfa ele Realnos Humanos de Admininradén, en
caso de dete-cur <launa omWén oerrord lin notificarlopor escrttoa & misma.

l.i nom\nadefinitiva d ber2 tstaJ re<julsttada con las stavleoteJ firmas:; soUata y
corrobora. el titular y/o el directof" de admintStraeJon V tl responsable de rer;urs;os
humanos de li dependencia; elibona, wlld, Alculi Yy llbr!ll 1. S..bseaetlrla do
Recursos Humono> de Admlinlmacllim autorlu a(orlacn pro.supVo.stal 'V flnoncJero el
dtularde Adm(nlstllition. Il orden d"JRISO <o entropriflsicamerlle ante lo Smretorlo
firmada por los cltu (e:s dla SUbs.ecretarfa de Recursos Humanos y Admtnjnrac.On:
conduldo el proceso deber™' remitir copal ente publico e)tc\ltor.

En k>Scasos de tr bl)adorecon deKuento porconupro de pe_nslén allmentidit, Ute se
hani efectivO tn los ténninos odos por el lut" tomPll'et to medlinu: t!I afloo
respecUvo; et de$Cutntollsueldo dd tnll>ijador SO aplicori tnla néminadellt quincena
enwmo,a partirdelo quinoenujUPcorretponclo SOJ1)n lo focha en quese pcionole
orden jud;cultn elente publito centraliladoodMConccntrodo
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VI,

VII.

Vlu.

<[t

fn los CiiSM de losrrint. . roo de oueklos no cobrados pot U™ de boJe o pgnnis
son goce drsueldo dr los . . Mdorespublicos, d rnte pliblico téntrarladod® ndSO
elabor.lra ofoc10 dlrotldo 1.la Dorecdén de Teso"""'de . .SeQetarla, aneundo ficha de
dep6sto onamal parl el *"*****o presupuesto! y c:ontoble correspOnd te, turnondo
coplade dicho otlclo 11a Olreodc!n de Conlabiliclad Gubernamental y a la DI""cdon de
Polhica PresupUlUiorla para vorlfltar en el sistema los relntesros, ya lo Subsecrelarlede
Rt'cur.sos Humanos. dt! AdiT!Inljtraclén para su touoclrolenro'f conJfd.erac;ldn de qut no
segumi vigehte en némlina5 posterlOres en un tdrmino de dnco dras naturalts
posteriores al paaod<lloquincena.snuanda fa documentacionsiguiente::

b)  COpfode lo némino que reflsls el Nnomb™'drlstrV dOr plibloco.

e) Copiode lorenunoa osollatud de perrruso sonaoce de sueldo del servidor public:o.
deblclemente reouijjtodo

d)  Ongmal del scuoaro rejumen de concolodén presupuesta!de rtintewos por b1)1
de peroonof o permiso sir, gocedeltJeldos"',pOr cada servidor pUbUco, firmado por
el responsable dol Area do Recur>0J 11umanos y 0L DireCtor de Administracién o su
equivalenteob. .I'llitrequishos del formllo F91

Cuando el ente publico centrahz cfo o de;sco.ncentrado relnte-are sueldos no cobrados
por boja o permisos sin COU de 50Jeldo ser.t ruponwble de efectUM el 1010
correspond™n. ruondo éstos sean recbmodos por ol trabajado<, deblendo.solldlar ol
recurso oresupuesul ante 11 SeaetMia medlerne orden de Paco que debe ser valldiclo
por la Subse<tetano do Recursos Hum.,..a tnvb de 11DIfecdon General de Rtcurtes
Humanos,sunentodeeon el oflc!ode reinrejjro y el desjlose del mesmo, todo vez que no
podri ser """ pedido vla némina. Lo mim>o *UCEUM an los ciisos en que el personal
fotant'O no realice el cobf'o de.susue-ldo E.f'un lapso de sfete dfas posteriort”S.aldla de
pligo,v faReceptorle de Rentas efectlie elrolntegro eono.J'pondlente a1l Secre.tarra.

Enlos — ®dol personal for.Ineoque \/=Qusodo baja, eltnte pliblko amtrj)asdo o
descon<:entrodo deber' tramitar lo canuladc!n presupues(jlcor..,.spomliente de
manen cjulncenll.eloborando oftclodirigidoa la Dlrocclonde Tesorerla dota secretario,
con copla a la Ol...cdon de Contablli<lad GubemImentol y o la Direcdo<l de Polnica
PreswuestaN poro venlicor en el sistema losrtInlfIfOS, astcomo a la SUbsecreurlaele
RetUI'SOS Hu-I'fQnos parsu cooodmtento'l consider3aon,dequeno s 1 R vi,enteen
nomJnas postenores.ononndo ladoatmenllldc!n del Inctso b),e) y d), de 11 frorclon VI
de e>te NumeraL

to Subsecretaria de RK\Irsos Humanono efec&uora descuentoe de jldeud01 do loe
servidores p bllcos ronlraldos con U>rceros que no hoyen sido proviarnonte valldodos
por el ente publico centratludo od Ueoncentrado, suJet4ndose t>tos o lo preVislo en el
Articulo39 de la Ley de los Trabojadorel al SeMeJo del &nodo, ., jcomo lodlIsp estoen )
elartlrulo UO frKcién VII, de tal €Y Fede,.l dol Trabofo.

P>n e 1 de oplinaldo propordoual, los traba]ld .que caUAron bojo cfutanle el
ejerodo en runo, o los benefl0anos de fstos. wilkJn 11eme pllblrco traludo o
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XI.

el ehle pllblico cenrrnlirado o desco-ncent('(IdO rem1tira 3 la Subsec-retarfide Recunod
Humanosl la retaclon delpersonalsoliclrante.anex.a.ndo cap-delsobre de pa&u#paril
que 1 su vez.se tncluvaen la Nomina de Aguinaldolra fute. por lo que.en
con?ecuenda,sera.pagado en ef propro ente ptlbUco centrgflicdo o desconccntrado.

los pagO< Unicos dober.In sor solfoltados por ti tr.Ibolodor ente ol entjxIbOco
centralizadoo de.KOncentrado donde lab-oroV énc Cfnctuaré el tramJte paras.uemiston
ante la SUbsectetarfo de Recursos HUJ'Tianos. observando que se tUW'lte cone.lrecurso

presupuestaf requerido.

Adminfltradon solldt:arn las jdecua<lonei preltupueslales ante la S<!mtarla con
atencion «lo 0Treccl6n de Programaaony G>sto Publico de la misma, con la trnafidad de
otorgarlasufidencla re.spectfvan tiempo'l iorma.

6L Impuesto sobre némfna.

Po™" el pago dclimpue>to sobre nomina, = que se niflere laley de Hadonda del Estlldo de
Tabasco, lostntupublic;os d&bet'iln observarlosigull!l1te!

L.

11

lIh

IMCTibu;e en el Padron Est>tal d<t Conttlbuyenles, €N la j\ecel)lorl.'"de Remas que le
corresponda degieodoobte:rur laClaved&u.: uafioy contrasefia.

Enell'Jlpunslose causaraliquidara y pagara de manera mensuill,en razéndel3"*obre ol
monto total 6e los pagosa que se refiere el orifculo 22 de la l.ey de Hatlenda del

Est>dodeTobaseo.

La de<:laraclon del Impuesto quc cantenij;j los dato> relativos ill ente pvbflc.o, deber
efectuarse a m;b tardar el dfa 20 dt coda unode los1™""dI!l ejruodelo, en el poml de
Recaudanel de la Secretaria € Imprimirel redbocorrespondiente.

Elente pubhc:o debe<;1elaborar lo orden de pago eq el Sfttema de Or<lenes de Pago del
$1GG,mfs.rna que. tramitarA ente Il Otrecd6n daPolftica PresUpuemiia de Ij, Secretarra,
anexando fotocopiade lalloea de captura.

UnaVe.l que la Dlreccl6<Il de PoliJJca I'fesupuestorw)se,valido y capture laorden de
paso en el Sistema fln,nclero Orac:je,la tUmoro aln Direccion ele Tesorerla para no paso
conrormotcafendt ri'O correspondiente

62. P:;aode Resoluc,op’-sy laudos Emltldos por Auto dad Comprltente.

Proce.sopar.l tramitilr el ollculo oe Lplanllllo de llquldaci !, $Oliclud de amplfilcl6
p«:SUP rb Yy tr>\mltt paro el paso de resoiuclon. . Y laudos, de cc formldad con lo

dlcuminodo po< la autoridad competente: e

LillInldad Jurldica de toda e"le p bflco, os el area rosplinsabie de dar S08VI!TllentO al
pro<:l)solegal V devigilorel C\ImplIimientoen tiempo Yy forma del.,resolucionesy Jaudo

conde.natorle$dictados por autoridad compatenle.
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63

1L

fll,

VI.

VIl

VI,

El t!Mie p6bll.co Unot V41 n!:Cibtda la reJQIUcfon y/o !sudo c;gpdenatotio, solldtarA a
Administracion el calculo de la plancllla de IIquIdo<iéna las P"'ee cfone,. v
dedu<donesleaales quecouespondan, de conrormldod con el dltlilmen emhido por lo
utotldad cémpetrtnte.

Admlininr.Kién elaboral iV remitira al ente pQblk:0 le cuantlfrcadc!n de perrepclones V
deduccionesdtbldaml!llte validadas.

RN.I"bldo ttl dttulo y ta docum ntacl6n correspondfltnte, el ente p bllco en caso de no
ccmar con la suHcie-nda presupuesta! requerida, laborar« 1 oficio dsolldtud df
amplladén prewpuestal dirrgido al titular de liJ Secretar,a. asf como a trallé:s del Sistema
ALJIA, para wbroiel Importe establecido en lo resolucion o loudo.

Atnorlr.odalo <Oildtud de ampfjaddn presupuestal,.t ente publico tral71ltarfa orden de
pago a través del modulo de 6rd!!llesde pago del SIGG Y lIsfcamenle ante la Olrecdon
de Pofflfca Prcsopuestmia de lo Seaetllrfa, con antlclpadon de cfnco dios abrls anter
dl ve:ndm\ento clpago; la olden de pago se presentafirmada por el titular ~ V
c:firec.tor de admlinJstr-.dén o equivalente V con el vi:stobueno del ‘area Jurldica del ente

p blfco demanaadoy MeXlIran fotocopia de la resolucion y/o laudo condenaroelo:

lo Direcpon de Politrgj I'resupuenarla deleSecretaria, >lectuadala reVjsicin de la orden
de pago, realfma la ofec;taclon PrEi4puestel en el Inerna Floan,tero Ornde, y la
turnaraa la OlrecdOn de Tel<I"'rla ae la Sec.,tarlo,par.o proBramor el pajjo respectivo
*n lostérminos que estableu:a laresolucidno ellaudojurl!dico.

lo unidad jurldiea comprobar;tl pogo ala Dfrecc!dn de Adrninlstradén del ente pOblico,
anexando copla de In poltt.a de cheque respectJvay actJerdo emitido por la autoridad
cQmpetente arnttto ctUeSe haga efectivo e’ pDgo de-la re$.olueién o laudoamdenatorJo.

fn ca.sodi n-0 p gnr faresolucion o laudo condcnarouo por mouvos diversos. launtda
Juridica del enut p blico reallta 1 d>>Volucién del titulo de <rédito respectivo a lo

Dl<otcléodi!. A<ImInilstradén"*""*"'w canc laclon,

El Director de Adminlsuacion o equlval..,te conjuntomentt con el titular dol eroe
lurfdlca del nte p<Iblico, serin rc>pon.al  de umplir en tiempoV forma con el

resolutivo o laudo CQndanatorlo, por lo que el IncumpUmlento a lo antes establecido

serd sandonado en términos delaLey de Rc.-sponsabllifdades delos Servidores Publicos.

63. Ust., de ruya.

SOn Is rerru.me.raclona:s que Sepasan a los trabajadores de caracter ev4ltitual gile labora, mt
obrasy proyectos especirteos. debiendoajustarsea los siguientes lineamientos:

1

11

No podrtn considerarse O indiirse CBtcgorras de niveles medios o superiores ni
«dmtnt.5 raldvas, nl pef$Onal que OtUpe .altvna otra pln:adentro de los entes- publicos
centraUzadQs v descotu::enn:ados.

par- 1;00trlltar 8 pejsonal eeentual medtante esto mogqalidad, *** debeti utlhrar 1
formato de contrato de ob111 y tiempo dettrmlnado, establecido por las searellirfa de
Recursos Huma ns

AN
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UL Lo>"""s publicos ntnloudosy desco....,trados, s6lo poclrin contratar pononal
Ollelltuil pora la ejocuci6n de abras Y proyectos H peaticos, V en ninglin cuo serio
intx>rporados a la nomine de las Instlludonos; una***** concluide lo obta, el personal uf
conttatado dela<i de prestar sus servktos en el ente publico centtaRndo o
desconcentrado, pudlendo recortlraurse fiutvamentc bajo esu c:onceplo cu:indo e.xbta
unnuevo proyecto.

IV. Todas las Ustas de raya de los entes pllbtleos centralltados y desconcentrados. seart de.
gasto corrlentr o do p$tO de capltal, deberan ser vatldadas por la Subsetreuria dt
Recursos HumanosV sesujetarAn ul tlibulador de sueldos ysalarlos establecido$.

capitulo IX
Vfijticos y Gutospara Opemlvos.

&4. Vlltlcos y pJtos pora operativos

En cympfimlento a lo dlspue>to por losanfrulosl, 6 y 23,de la ley Est;Jtal de Presupuesto, 3
pérrafo tercero del PrHUpuesrode Egrl!$0s: 2, 46,47, Iracclonc.s 1,11, 11 j, XXI y XXIII, 53, 60V
62, do.la Ley de Respomabllldades de los Servidores PUbllcos, se emiten las normas que
regularin laaplleadonde los recursos comprendidos en les coentas presupuestales ""Vi'tico,..
y *Gestos para Operativose, que Sos- servidores ptjbfic:ot de tt Adminimac16n PablieEStatal
f'Q4uleran pore el cumplimiento de comiSiones oflcialeo distintas ala de wadscrlpd6n,dentro
o fueredel E>todode Tobesco.

Para € ejerddode estos recursos es inc:Uspensabte obSHVat < despos.0ones cfec - AustencUd.

Raclonalldad y OlJclpfina del Gasto de la AdminiStracion I'llbfKa E>taj;jle establecidos en el
C<pltulo 11 del Manual de Normas, por lo que los entts pl)blicos centnhndos vy
desconoen dos. d*-berdn prever oportunamenu: la f'le«Jidad dt': atender linkillltntt el
desempe"de lascomlslonesoRclalesque re.sl*en Indlspensablos,con el objeto de optimizor
los recursos disponibles \

Los presentes dlsposltlones serin aplicobles = todos los servidores pibllcs>s de la
Administradén PUblica Estotll, que se relacionen con tf pn><2dimlento, trimlte V
r:Gmprobadon de lascuentas "VV4dc:os* y «Gastos P1"" Operjthme.

,..,.efectosdeestudi;posjdooes,se deberin obsefvlrlasS'l1JiontosdeflnlciOner.

1. Gmos para Opernlvos.-Son cantiddtt r«ursos que se asijn.an :a50s ieMdorH I

p bDcos en el d&semot/lo de una cotl)!sion en lusarts dlsbntos al de su adscripci4rl,
cuyoperiodo de ejeC\lelén se;amenor2i$ horls vrebuen elhor2rio normal de trabiJo

Aslmls™o,cubrlri ol pago de ¢llmentaclon y gastos mtnoros Inherentes al lllaje, dentro
del Estado.

11.  Vlétlcos.Son oanildlde< de recursos cjue se allanan  2.10S servidoe p bllcos en el
desempeftode una r.omts16n rn lusares dfstintosal de ***1d$<Tipdén, ruyo periodo de
ejeo>d6n sea mayor a 2¢ llanos, v cubrirlel pajo de 110<podaje, olim™otadén Vaonos
monorts onhe..,*e*111/loje, dentto o lul!Ja del htodo.
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111

111

VI.

VL.

VIII.

Adscripdon.-Es: el lugar en que se encve.ntni ubicada la Unidad administrativa o el
e<:ntro de trabaJo del eMcfor pjlblleo.

Ofido da a>mist6n.- Documento donde el superior jer;\'rquico Instruye a un setlifdor
polblleo atendor unecomision oficial.

Comprobodén de VIatJoos © Gellee paro Oporativos- fO<mato F-10 en el cual <<
cansfijnael obJe svo, fullQon.,, temporalidad y iupr de oomlslén, que desempeiierin
IcJservidorespoh.lieos dl!'sfsnndoJ..

Comisién oftdal.-Es la taru o lundén dcar ttrr  treordlnarlo confe<ldi alos
IM™idorl'pul' Ut&l, pu™ ol cumpliml nlo de JtII'/ld3d6 en lugares distintos al !fe su
centrode t beJo.

Unidad odmints<rntllla.- t® €l orea admirustratMI de un ente publico centrall < do o
demuott .m.t-ado, ue tten jpgt cbjetadesempcftode-luaalvfdades que conduu:an al
Climplimtorlto dobjetiVO>Yy mcouprevittcs enloeprogl11mo$ae trabajo,conforme « su
estructura Int*'rna.

Torile-UsU. o ubio en 1+ qtie so cOmljjnan los montos mil'<Imosdlorlos por niV!!l. . de
mando, que se otorpn e1 **********«* c:ornlsJonad'o por concepto d"VIJticose y "Gastos
patll Operauvos:

Servidor puhlic;o.- Se. eoll.mder.i corno s n1dOr pubhcotodpersona que d &empeiie
un empleo, ¢ 0 o c:omisldn de cualqul., natu,.lono dentro de la Adminl>traclon
P blica Es'.ltal, V>U daelficodén portlpode mar\dolulgilerue:

al Superior, Incluye D Icu S«tetarlos, S b eWIOS, C<ordinadores Generales,.
Ojrectorezenellll.et,Prowrador y Subp.to dores

b) Medio.» Indu\C! is Directores. COordinadores. A.se.sores. Subdiroctores y Je:fM de »
Departamento, o Siil ectulvilente-s dtonlro dla estructura organica de Jos cmtts
p\J tcoscenu;ljnefOs y dasconc.ntrjerdos, que se-encucntnm c:onttmpJadas deratro

del tabulador generolle..,oldosdo la Admhstraodn P1Ibllt11 Estotal.

J

e) Operdiva..Incluye.,., Jefet de Are-a ydemas Der5onal.

Las erosoe!Qncpor coju:epto de "VIdHeos" y "Gastos paro Operalfvose que
r..llcien Im ******* publlc:m Witrallndos y destO<)Cl!ntrado. en ol desem peno do
comlllone.s oftclrs-deb r;in5ujetarse o las srjuientes:

Generalidades

t.

11

D ejetdeio de lii cutmttf™Viitleoslo v sGastos para Opérath,Oi *. se deber\reattrar
Mtriebmrnte cm funcion de las necesfdades: del serviciode I;,s. Unidadesadmlrustratlvas

y do to""'Isnamén Iw1arludien olejen:ldo fosal correJpooélente.

l.a ;oslijnaclon de 'ViétiCos" V "GMIOS para Operativo;" para ol dHemp fio de una
coml516n, , . trat!'ltara con antldpaclén, a vovés del !orm.'lto F-10 denominado
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111

Vi

"e<>mprob clénw liticoey pnoe ptra oporwtlvos” el 1 debera estle deb"*"Ur.tt
requffllado y Autorlta(lo

L<U 'VIItiICOJ" V "Gj>tos para OperaiiVOI" sc cubrir.tn \inlame Ic  ****servfdOfQ>
JIbli«U glb! rl!lllkun ¢l do.sempofiode ««toml>!6n prevliam nte-outorinde

SI les vrotiCO> no son e<>mprobedos conlorme ** numeral 0:;, e servidor p blico
ccmbJcn dd4ber" rc:Inlejrar la tot;Udad de rortellr10lii e.n 1131 plilO  gj\le no oll.tooertl
de 3dInIrlbelos

Lio entrQBI de )en <1o umantos de 1¢ compi'Ol»ti6n ol responSlible do 1> O e«<cln da
Adminbtrec,on o tu equl!v-.leott:, bt:l cfc''ur t'In un drmmo mi,.Imo 3 otal
nalU1211"l pollclibi'tS 1r 11tom:luolén de lo comlslon.debiendo oC Uar de mibldo 1e

doourru:ntlitllincomprobatarjo alscnjidor oubllao aue eftC16la coml116n.

E5 rnponj:abjl ;.ao0 0&; It:tv!dOr p bl; ;o ftcultaoo pin comf:uonllr, recltjlir Pene su
rIm11lo mmptobo<i<!n do i.ietoe de com\116n aue roudb en !U<eOndos ciee
ofoctl\losutll!:adaJ porel**lise00°llo.

AutDi’haclones Yy tetttlcdones.

111

IDs <villit.:>s" V 'GoltC>>I1Jr r OP111111+vo1™ otorj1dOJ al porloral «rmr!lonado. dcber n

e ytoroudos 00e el Irlular tlcl tnt<  bliul u roll:ada y tiMC"Cncrn auo o por 1
tcrvidor P\ibifco el'l quiUf dele,jue 's erlbucJ<m, JJen(ta la DJrrccont de
Adi'Ninistr&cidn o sueaul"llertt9 In "l;riCilfCadu de reallur.r Ic1 tramltet. pn su.
OPOrtunJ minfStrUcCiOQil. \

Salo nindvntltQJnatenC. " lu>lilimt6n eljuna. rt-olarsardn"Viaticox "Gmpjr 1
Opt:otlli\IOS... 1

1)  Alalsoritdorli$plibhcosgJd't 1q ern:ventrand i, umn'a dru perioou v c:ac-on.al 0
waroull!'otro:rpo deli nchl

bj ComoInClI'f"JItao co,plotnent.D da .sualdolu Ctr4l r-emunoe.rJl!&1111$, ni Mpact)
para OJbrb p!told™ te-ptPStntaci(In e rf'cndrfl soc:ls|

e) Pall eolrejjot a>iiD1 dio eerteliio peuonas o0 oe e.tr-"dUdi< el es o 11
denrrcUodes por el ente pUblico ctenirolrudo o d*'concentndo ni por cuol<juru
otro | Ttotlvo dJ;tl"to di dtittiT!pt!Plo do t.HIll ciomlllén orjcfll debldam.ent!

;jutorizada.

Cuando Ic1 eerVidcrt> publiCO> dt>fMPefien doe 0 mh I"'Plee>t oompatibl.,, 1
mono\ cuH abtonsollaonj:lo ajn noce ==..,.1do == oltmptoo o empl-,o< """
del 118 OlHIIM 11eGftiiiiM

Sl Jonw <1141 dit lutrru *Y .8 futl IUipendide 1.camoii011 a 1>0l1t<j2di por tJompo
lodelonldo, <1 Jtrvidor IIblcco <omi>lonooo de eri tleClllor 1 pjocéc V anee ene,
rell'tteguc Inmedld.Wml!"te o ffec..urs;o0,otorjt dOJ
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IV. r<a dehenin autoriee-env<li<» vl4tlto)J 0 aastpara operaUeos a los setvldares

pUDbllcqUe tentando cotnlllo,es pa,ndlililtes. dtt comprobar,110lo t,ayan he:cho ft\ un
término de-3 dCllnat\lrele-1

V. Seotorprin janos psro opjmtimelos >Ctvid<m!s pdbltcos CD!TllIslon dos que re llcen
una act<vlo4d laboral fuera de " tefll de rre lo 1 ronsidenoclon del director o
responsable del jrea dtr.JbeJo# enlo'fnsol un que la‘omision seme' ora 8hor-as.

Comblonos.

t.  Las tomiJtoneo ofloales que desein e en lol serv;dore.. p bllcos al el(tranjrro,
InvilllpbleJtULnl!l I'lrin eulor db ; 11'dlarlw eNIfIO PO'rl EjrrueVl fm t; Jt
oo o|'|[de do em dispo!lckin 1" pllotm que por n tesldades dt ,.tvtt:lo do
mantenimiento de lu JeronavosPropiedad del G®lornodel Esndo,estll r<qufe,.nser
llevad. .al . - tran)erv.

11, 1As comtslonu oficlol<r$ quo 11IMin a c;iobo I<>s servidores p.Ibllooe 6ol Eje<utlw Esta;al
dontrv o fuero del (tjjjjo, debern n< eutorludjs CON entlclpadén, medlantt un olltlo

oucomillon.

111 l.ae Doreceloncs de AllmOOt>Ifoci6n O oquiVitientoo Otl ¢ Iv pabllco cenvalltodo o
d. . wfltr!nt..Co debenln tleeee un oontrol wcuenclal de [0$ n meros de ofidoJ do
oomI>l6n oml cf""

IV. CUondo PO' nt<Midod dol eeee publlco centmllllid<! o d'sconcen rado se requiero
0. . .mpoflar una comi$ooln en does tnl10bll01, el SBT\IIdor pébllr;,o fpcullodo poro su
auturilOci41' debl'fl Inillcor en 1 olido do! comi>joln 1> enotlvos ur la Ju.toflqutn J

olenamcnu:

v. tos tlituf;ars Qe los ento.iptlbhc:05, centralriJdOS y
publicos respon»blcs, no deber;\n sutomor combloneJ en 101sl;juoem>0s™******"

ouertl e"ar actlvoden *lJ!linl or nl,.clén, Instttuclon, partido polfllto o
ompte!ta prJvod .

bl Alo>"""" """ publico deairo\ enlu p.\bllcoscentralinda> y dOJCO!lcontredee
0 unldode> edminllltvas. seivo c..os muv tlpe Iflcos que por nttosldad de
opovoen un determinado orojjramaaslser qulero.

T>rilS paro la 0siJOJdén devlitico<yjanceponr oporjotleo™

Poro lo osruflilciOn de vlauco vgnl<n de camino on el dosempeftodr comlolonu an.;ot.l, st
deberan Ipojjoueelee \I&ulcr.tcstinfle

\
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GastoJ par.| OpirttiYOJ VfatiC.Ul MfVOfl-824 hoD$
liJe.! Manctdel M oto74
hil hn. &lado R to chltPels.
‘SuperiOr' 12000 m.OodG = 150.00
Metro 14S.CO AG0.00 1 S0.00
Op(!f11111vo $000 1100CI 410,00 9-30.00

Los 1lnpon:es regs.sttad s en 13 ante:tlor labla di" tenta-s. conJU\Uven ellimite m'3ximo para la

a.ucgnzaalon de- atJco Vgns-to .p: ra operatiVOS.. PQIllo que: los nres Plblix-s ce-ntculizado.s: y
des(oncentrados® opodr..inalJgnar Ciintld de'i wpertor n..

65. Comprobacion.

t..ovu\tlo gasu» para opcttiVOS que rearrcetl los scrvtdares oGbhlit:0S ae mant oa
o.peranvO\, debcrnn cornprobars.e con el formato f...10 -comprobicaon efe VVJaucos v Gilitos
p-ira Opeti:tlvas-

Cuando la comi5JOn ceba raaUz.atse tx>run ifllpo, t\1.3dtllle a orieoda; el lotm>to F:IO
..C(:Imp:robact(Jn oe: VI [ICO 'V Gastas P-Irtt O atlvos--: aePar.i:ter trrmado por ol r oon:sab!-B
de I3 mterrm.Jn.n'lt odo undl rernciQf!con "omb'e Y rtrma d.e quler:loa mtegr.:m

00 r;ervtdor..es publicos dmandos me'l:flos y rope:r'lOh $jdubt:tl'anc:ornprObat les vliillto!l con
e:loficio de corrus.6n F-1.O comcrobadénde Vlattces. V Guttoipar'a ope-ratiVos.., &EOmpafiadc>

de loscomprobame ehasto.

ClJando por alguno rot66 e J.,.sP.rVidc=s publiros 100 j.,. u= poolblo comprobar I.tot.tJidsd
do los: vI<\tlcOt con dCKum(In:tadon owiy reUtm tos t uisitt!i fi tnlcs, o;e eMCit"pHItnA de éstos
ha.Sta un 25%. para Jocuol se r:iebel'i: ttab.oN!r UND relacfor'l tt1 OJP<'In;embrctifdO debiendo
Indulr eJ desgtose de 'os conc.eptos erpgaaDS, II5t como las ftrmildautofltaeton Ot ulular
dol area 9e ads.cnpdon a'el comtsrormao y del htulir de  1.E'hrea:u ;tl Lie A.dmini.nt3Mn o

equWalente.

Los vfatiC:os V gastos OaA operatlvos qo[' no sean co,.,pronados en C'Ui'llase:ra do. tu formas
anteriores:se rruntegrarQn.enun miKimQ de 3 dias naturtJleJ.

66. pajafes.

nv ‘orrQ:plo cgmurende 11) WIBi,IOOP.11111".nlgoirir bolcua olrilnipom uo elllren
leseervidom p blitm, conel obj odecumplireo<iilsionesofeculles.

Para suotorgamlenlose-di'lbe.rd ob ervar lo 118\l.ltmte-:

Previa autorizacion dcl tltofat del ente pubUro tt?fltrnhzado y de.s-cotlrt!:ntrado, la
Olrecctén de Admin tr.adén o $\ (!g.urvalentv.seta la rcs.pons;,ble de la edquiditién de
bol t0$ de manlporte. lerrenre tos bolttQi de p.ad'aéreo deberin solu:flii.r3e en
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apoj;o < lo dISPJe>tq en el Num111l ,,, fntrsion )ov del Manuol - Norma>- .
A.dminlstndon tWiutra las facturas a 105 efite.s pllblicoscec-ntr.Jdlrndos o desco.ncdtlr.arlos

pniraqur e tos elaboren la orden de p.ago ttfed-ando tu preé&l.lpuesto. 7

U. Le comprobjt"fén de 101 rewllOJ pot concepto de t:Tin.Sponacidn a6ru o terrcs.trc sa

dobenl ""'Unr con 1«liKiuta orlcfnal ellpedfda por latmprcsa de'tllicias viootholo:o \,
el "' rvtr p biJcocornlslonado Ocomprobantecon r. lor Oscallo conttltuvilbolsto
de .vion anexondo cJ aRdO di! comisiOn E-n 1!1 ea!C dO: .;tdqUhicl6n de pauijes para

ViSilolntes, .sttadju | piu deloficio ac ffl'ViUidénTratandose de boleto e-lectrénicoe

tkbera nexufl.é.rta LU ynt <d dit por la iscaiciitde a}es EntOdQlos *sdeher.in:

de en"***"*pijj J:l)mnrobeoon los talones del pase de *bordor 1
Cilpltulo X

Adquisltton de blenes, gricndamientos VprcstacJon de servfdos

67. Efertft'ode losreQJtSO>-

agjtooefeicst rso'de qui disponga &f Gonu:rno del En do de fadlasco=UllYtb"d'e sus
de!lti:otoentru. publtw-s c.entrai!lQdos y descancentndoJ, .S€ admmrsrrarA con et"le cln,
ellcactl Y honrmiPgrnra sali>foteriO$objelivih « I queesu!n desainados.

IA C.On<ttuclon Poiltb dol (1 j aUb™ V Sobe,..no do Tabucq ptity la obllgjjdén pono que
t;a ndQlJ.ISit.Jai'\M. aru."ndamlentos la p llacion d«! ‘ellfl.cioi: I'Clbcfo"ados con blene:.
mueblf!l,su llevrn a céabo bajo r-1 proeedimrtnto db lltltaielén por convocat0lJa pa.Jblica,

confotme a lal. oases: V requlsltos aue se requieran paraactedJtilr la..economf4.cficlencsa.
mparcUJ1108G Yhorm: Cf .qUO I'IS UrCO fiJ$ MErornSeondtCioncs aj EsuJdo

La -adqgjJiseodn cltt bhmftS, iiJTCndemlirto “f Metas cauc socantmen estan eeautada’par la
leY de Adg J\Icloe y su Rejla™onto, ol Reclamentodel Comltde Compraev demAs
dl'Ja<ltlonec<f™Je[esjjpllcablei

Pa,. Imd.1r loprocedimiJlnuu.dcont..,.lodlin de bioMS Y servicios modoante *!dboadn por

con\l'ocalorta pébUctl se deberconmr cxiit ulof-Ilcio de  autorlzj)clon ccrre ponctkmte- In
tmb argo. pom evit.r In IUNic!Onolldad del gasto no Sl!r.I nOO>sarlodlepo.>cr der-calendarlo de
los rorscsenlafec !t de miciodricetado aroce'Cfimiento

68. Coooil:y Subccmltés do Compras

Conforme a lo estabilM:ldo en In ley de Adqulsfdones,el Comlt6 estara Jnteatado poOr
s.efVtdoreaiiblitot do la S<!crewria. AQ:minlttr ei'C)n y ContTaforia. efe corsfettmrdad con lo
prevmo poe le» aniculo'l7 6-la Uly de AdqultJdDnO$y 6 ¢WI Re&ll)mento fe dicho Comlte,y
tend " " ocuno objctJdilo dotormlinor la. tdonos cnamfnad. . = la gjjlimimtlérdoo recurso>
ciue - -denlnn = l;u od ulslt: ones. en..,doml<ntosV pmlo'U:lcin de <riliolos. I$l como 1¢
obeenr.onc;a delaley dr t.dqul<Jci™"Vaembdl<P<Ul<Jones<tplIClllIes.por lo ge en ouiClllo
ele su!funcii)<!M, <otestabll!cet.In SuboomJIES de Compr.s en cada uno de los enl:c$ p bllcos
centralita-dos v dts.toncontrados. tofl la estruthi( v fundo cletcnnintKfas cui el

"[llamt'niOdel moncionado Comlle
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69. Modolldodde odJlldIcadon.

las: adqu a.arr d mosy PJHl.aci6ndr servidos ctber.an ccr:-tratane eonfMme = 8‘
lot proted1m rntos Que t-abtKen la le'f de Adgcus.adonn Vsu Rpg.arr.ento: :

t. Ut ta' medtante c:onvoutOriA pj,.b;'fu. e

11, lic;tdtlon Jifnphnada mayor Ha><e29.¢11 vrcos ol 1111ro m:nl™" djarU> vigent £1"!!
Est&dosin IV.A

111 Uclrarlon timpRficads not Hna 1!,17veces rl ularlo 1111nimodiareo lifgence on el
Eatadosini.V.A

1\t. comprA Glfic:tlil

"**' llottc nu mediante convocatoria Dl.Jbllta, conforme lo determlne Adrninl-straclo,,
pQdren ser enatttu. naelooafee intt'rnaaoniles erlos térm  Didel articulo 24 de la Lerd
Adgquisiciones.

Las convocatonu y bases pan re,al.ur liduéonrs IT'edlinte cc,..nutonpUblla. w
ravisuen a U'lvts Oe los respear.00s Sub((Imrtfs at Compras,. on fachn cdcalemfano a™.u.
autom.ado pot ef (o:;- tf.; drOtefl:Cfo wmptt comom n mocon *mrequ ":01: pr ose.. Jot
articules 26 y 27de bl.cyde Aaquos.oor.esy J( 15yJ6 de <u Rojlomento Micomo ob™"**"
IU tt1pti dtl procedlmientO dt- presenuc 6n Yy apertl.If'l ae propos nones y fa OfdJudiaOén
d.,o0dldoocontrolo oorresoondlenre. t>fe\llstOf onrosJIIl los Hv de 1«c:taGJ Lry.

€.. los prOdirnlentos de «dJu0ICJciOn me<1lanco 1 madC)n simoltflcada menor y btillicKio
simolifioads mayor que rofiore el allfC\lO 36 de 11Ley de Adquosiciones, se deboee contor
oJ.andomenolce"tres y-cinco llr:tatntes- reuttctrvimfintt.

I.u convaceclones ce bienes mucblos, orrendamlencosy earvocl01 que realloen los ontes
p bllcos cencraltrodoe y desooncentrndos V' dminlmattn balo In modalload do cornp,.
directo. -refiere ti aniculo 48, 1,.ecodn 11t drl Ilealamonto de la ley de AdQMI cloncu,
Al..-endamlantOJ, = podr" d'ettu,ar " forma menluel con argo -. les (lIClIlta
d<Kt:entrjlltid85, hut;por un moneo coo 1 VA Inclu:ao de '.324 ><<0S ol nlano """""*"'0
dieno VISente en el Est.00de T1ba'SC'O.

Pna attf'dtr CIX\Ititadonu dt bienes mueb es arrendaff\ler-tos 3y,  ,\1 t.11Ccn 01
tntH pJbticos <e:ntratludos c;ut! por su arietar dt tnmr-cli.Jtrz M piJecfj i *11rNSdO0i 1!"
uo término mLmo de cinco d:as nacurales. Adml.'llscrac 6n s>Odr'e'!Ciuar la< ccmpru

dore«.,ag..ose " """elortrculoea 'ntdnllatl ,., 0...,.ncodela le:v rl« MquWr:lona.
halta por el monto de 3,034 veces er Q norr.J* mo d ario vientetn e Es:ao:ode iabuco

C00 1V.A otlu do.

En eleJerdcio detosrKU: os.dHt nadolentl” fin 11 dtbl siObifrvar criterios de-eeonon” Ja
tffc:ttncte.1mparcfahrlad V h()nradez QYo 1JeBtlrtn 111 mojorCJ conelickines. per. el Esudo y
JUfeterutelo estab:eddo f'nel Ma.nualor Dfmat va lopr.ve,foi"n 1\cuerdooe .uster,daa

70. Unoomlontos pere la lormuladén dol prosromn anuol do adqulelclonos v ulondarlo do ™\,
rou”lonet. il
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Con e objeto de rr.dtdr.ir los fArtOJ en lourotesos d'e edqu sr ones, at ‘'omo tambldn

toruoledar almj I"'o la comprada bien"" yamtrotuclon de erviceos.lo el/al permlitaoble"s'
rtt<lualones en los prrclos dt loe bltlleJ requetldiH. len enttp blfcos <Intr.lIrlldm Vv

dm:oncenrradcs - -tuenbm con St bcomltls de Compras, deberfn conslderllr anle fl
COmité detlirode.IM. primeros treln:a dfudo cada eje-rcicio fl.sallo stguftInl :

1. un Svbcomlte que qulltlaron Inttaladcen el allo  tnmeolato- otortor nollflcanin 1
Comité w>lquler eomblo o IT'Odllletc!On en su ,ntegradon y nlcoman!e.prM J ran,su
projirllme n.at de i11qyijaidY ell'llend;trjjl 11t rcunionee, rganps, olohoronin
elsttodelnstaloclon de eonformlaodcon elortkulo 31del ReglamentodelComlit.

11, El orograma ae < dquidJiciones de sano corrlenw y de caaitol v el coruo'idada de ellos,
111 como ef drt flcttadcmes mediante conY"Ocalona pllblica 1e 1ftctu.arj por t#JU> de
reeunjo> y U dl,dir>\ ** das eportados tos requerlrnlentos do In womas
duettnll'slhedas y los o:onuponcllentts 1 SUS neusedades .de cuentu tenl1'211ladu
I'llta 1o O!f i\<J$ d<>(Onrnuadal, todu lal ceentos pre<Upuastorbe w;In
auce trallradu.

tu. Obs.el"rtran fistritUHTI.entloi cale:ndHnos de rec;ursO$ ,julorttl'doJ "' *ee cut:ntu '(
proyeaos piA qut "-"""e11cotr0$J>0 eneia 'nl"t 1 dfsporliblliclad de <winO\ V ol
imeo0 ptovtedoros, contrlthtuy prl!fudarel de,.,.,Iclca.

IV. PrOOJrattn con!.Oiidar jas sdqueljCJonos «>nforrne al p""upuer.o V Wllendork>

oo|I>rlzedo, de rmantlll Je na ee™ ™ ***"******|ae C:0i'1Ptl) p-.a lo cualpodrin c;,ltbrijr
c:onttotosde ewnlnlstto> prosnmadol se llcluicltrnrin compras frj cdonJdlJ, tquella.l

que - . rullun <n forma eubsec111!nr.. de nqulsic:fones numMs «n Intl!\alo.s dhasto
quince dlas. .

V, los enlcs pOblitos cuntrjjliudoe y deS<Once tredDt que cuunten con Sub®m>tés do
Compras y qur por necoslcad di! 1rnltma deban "*allue tr4mlt. . para adecuoclonu
orHupuOitvrin o ampflo.:I6tl do "™OJ'Sot para alocto de adqullicloi\U dtbrrin
modlfirnr sue t!;)ptdl.ot pro,tifmas de ndquisldcnes \' nvl1lr una tODbl .al ComlléJ
nollf>aran do Isual rr.anoro los cambios e« fnltBTJntM del 5 bc»m1tO con 11 rllJp<>< Ivo

rtgisuo da fu-mjSe

VI. loe""bortcl6n dol P'otramo onuat do «dg<lisithm . . de 811110 de upltaL deb rén Mtorlo
p ra 10< broyectos iltcrltocfos bajo el mfllll0 prindP1O de consofft!Jdotl de
adQuis!'<lon s. y fOrtllullrdn un pPiotjlop11teda Yft quUO 11 aulotica o modiOquo un
proy Cto

VIl. L.dreviclén de bn.et can convocatotJl pubiiCJitp.roblllda:S pbr fos 'SLibC:OITlités a
Comnras conformo ol artkulo ao la LeV o A:dQUJI/Cfones deb<mfn da r. . liRfS<!..,
lachasorei!Mifea! OlIOI'JOd"an 0] <alendano par ¢I Comitd< Compf'U

VIII. [t ¢1auo de hn reunlone.x:tt ordInlirlu Jnlg-rn nu:ca.ntendtjn aturt tu dftltrtot
p.ara s.et licJtados «!n Jtgunda ocaelon df 11l tr-utllénInmechata antct,D(j'i unrntiXIf't0 0"
aot:a&!Jntcsdo urijencllii)Or orueneraocas rt

lu tctlvidadn dt, Subtomlle datin Inldo cwmdo los enlu pOblltos centrelludos V
deseo.m.e:rt\tad.ol hayj;n cumplido conlo s aiBdC)en iol putlto.s antl!rictes.
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71. Uttramle-nto$ para adqufm bietM'5, refacdone-s y prtstolcién de servidosinlormi:tico5.

Se e:ntMdefi por

L

1.

1nJ,

Bienesinform tfcos: Equipos(heniWIirf!) prosrumutsoftwaro)y licencbas.

Servidos Informdtfc:os: Capaéitilciéo, asosor(o, Inve.stlgaclon — mantcmlimlfnto,
"itrefldamlcmto y soponc t4!cmco. desarroUo de s1su ma,, setviClOS do acceso a Internet.
diHfio de p'jtn;u etktl'6nlcas, Rtviceos relaelan doJ con telecom.urhcadona, y en
tener.d Nilquifr | Mclo laclcll2d6.

Documentacion:Memonu tecruca:s. manuales de uwou*o y de operaoon.g;nnt y 11
informacion en medios de almxcrwnlvito df t po 6pt €0, magnetk© 0 1mprtso QUP
carantl<eel b<Jen lundonom ntD yloprop oddrlo>recurws Izlfo llalo.

los responsables de. In 4reat mfof TTtMIUf. en cootdInaeu)n cott las& as adminlstTite"a.s
de loentt:s pablltos celntrallzados y des.eos,ctnlredo t. sohcltaran medlontc of.cloo 1l
Adminlllraclécan copio = la Direccion Genorol do Tecnoiosfee de ia Inrormaclon y la
Comunicacion V lo Olr'l«ién de Ploneocldn, Evllustlon o Infor tla Sectorial dt It
Contmforla, la anuenda enlca dt> lil edquttlelén, d urmllo, Implemtnractott,
coouatatlén VIO actualiucion de los be...e< v/0 =" dolinfonndU<.0<, Induy!'ndo

maotenltnlento Y ;rren<fam.lento_pata _que se OJmpran les requenmit:.'ntos de
estilndim., s y poUucasen mourr;ade IKnat.oadrt. 1l'formidott y

comunboones en elGobicri'Odel € di Tat>0Osc

u adquisldonde bienes informatiCOs, que *n su uso t!ttn conSidVados en’ 1)10VectOi
de obrn publitas, r mbeen reqvttlli .anuCtesa Clit t amen.nraoon a triivéS de la
Dlrrcdén General do Tecnologiasde lolnfarmac 8JI y1iComunicao n-

1 el casoda cionstlTllhles Y refKdotle.s de blernl'lf Informithcos, que no u adquiNao
mediante comp!11directa,los re;jjoruobiejdolos;lress odminl!tr. D, en coordinDcion
con las irus de Informatica de le$ ente..s oublicot tC!nttaliz os V de1COnconHedos.
50hcrtiftn el Visto & no a la AdmN\Ist tiCn pan quefna lo ototgt..,.. a tre.,.sde fa
Oinl<dé<| Generalde Toc:nologinde la fnlormaocony |0Comunicacion \

Coo"esr>Onde a Jos entes puUblcenmlizados y dncor.centnaos a tr= 1 € u. /
respecti'VIS irus MtmmtStntwas. envlar su recrulSidén ehb nes- Inrorm acos al
SubcomnA dt Compras de Admtntnradén, JncJuytnd'o la anuenCia :&ructdr 11
Direccion Genrrl do Tecnologlas de la fnlormooon y 1+ Comunoractén, mJSma qur
debenl obtenerso ""**"**"de <emitir liiilnvl ciIGm:l a lollloiQnIn.

La D1recc'On Genorol de Tecnotogftu de la InfonnsciDn'V 1+ COmunicadén V al irea de
InformiitJde la coovo.tante, p-an‘lpan\n ju,uo con la Sub$ecrtYitla de f't,ursos
Materiales,en el P!OtedimlentD dr_adqubld6n do bienollnlann licos. cusdando que == .1
promue”aV  Ulletlojrtkfp.adénde lol p_rovn-dors adPC:u.Jdcs; cada requ  slror .
cantidad y es cliJaldén. que se cumofon con kn. tlempos .seAaladm; rn Lu
flltildones,ylas P«Iftuoonesteaucndr los b nes *"rorntucos rec;uerid013»>r 1J
conYOQnte.
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>
u 0.rew0o Genero!de Te<r!Ofoceu de 1¢Infonnad<in y Comuno<Kion,iera laenta'lOIU
de supetVlsar V dar seculml to pera que las espeafiQCionfi de Itl odquiSidona de olenOi
Infoun tiICO!S. rumplan con los crtterios t cnkns tequerkfos por la convoc:ante. IOantenor N
apoye> alaroa Informaticade lo convocont>, quien deberi paruclpar M lorevision tknica de
las propUestas.

Il 05jre<iflcaciones | cnkas de los bienes V/0 wvldos InformAtlco>, debtfO1n incluir 11°
docu,.,ntad6n sopone quese requiera

72. Strvtdo de enercfa eléctricae

Para realizar los pagos po  ancepto de servicio de energia eléctrica, se observara lo sigulente:

f. L1 Oorecclén de Tesorerfa de la Staetafia, redblride mantra mlnsuol deCDmosodtl
federal de Elecuicidod, 1+ relacion de adeudO$ por ente plibllco cemnhzado
duconcentrado,de.salos. ndo eJ n"rnero de medidor.eliImporte apasar V tum<11icopl1l
ala Ol cdén de' Prolramoclén yGasto Plblleo para efec:tos de corrobo(ar suficitndiJ
JINI'.StpuestalrcqUetldrt

1. u Olrecddn de Tesor..la dari <egulmlento c:on)untomente con el ente p bllco
ceninhllldo y/o desconctntrodo para que Se olllbor6 la orden de pago o 10\001" de la
CO...islén Federal de Dectrlddod, de ocuerdo =los Impo<te< Indicados en la rtladén de
adeudos.

£l Ente- pO:bItcoantraIItadoV/OdesconCRntndolm cuono contar ton la .itlf.;ienda

presupvemJ requtrkla, J.Olltetaa la Secretarla con atl!ndén a la Oltecdéo d
ProcramaclonV Gasto PObhco laempUacion pre.supuettal correspondient.

IV. Autoritada la ampliacion presupuest.tl, el ente pdblito conlralludo ylo descon<entrsdo
elabot'llr.i lo orden dt auo V peovlo =su entt<I:B tn lo vttntanlllo de la Direccion de
PolltklPresupuestarta,deber.\ obtener el visto bueno dela Olrocelon de TI!'5crorla. \

PM<obtt!.ner- €t VIUO bu no de 1t DIre«idn clo fesoreda,. S.e:ti fltteSl.rio proporoonartt-
.mhivo electrénial que conll>njj el Rtgisuo Pe,.,onlt de Usuarios |IRPUJV e
niorMnJde medldorH g<>«InttJfttlompone de borden de — -

V. 11..,,., bloa>cenltlhzadoV dt$COIICI!ntndo «—ll crmhor orden de pago one

O\re«ion de Polhla Pre<Upuestana de 1.Stcn!torla, mlima que uno — efoctuade lo
levi510n CDrrespondienu, rejltur-4 1« afettadén presupuesta!in el sistema Or;de y la

ItirMra flt DIroeddndeTesceeria par;jsu pago.

VI, 1Jnovezque l® Dirca:l&n de Tfl.I0lorlaefecte ol Po'&sdo los documento>. lo Informaré =
lo CDmision Federolde lottricidad Y al ente p bllco Centrallzodo y desooncentrado

torresporu:tle:nte
73 Otd t'lerddo dellls<utntas.

De conlormlaad con 10 d|spuesto por el orticvlo 7,fracoon 1del Rejlamtflto del CDmM,y lo
Cirular que emtta al 11cio dt cadjj }etcido fi:SQJ, bJ wintas que rrgula Ley de
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Adquislcio es V so Reglamento, se da$lflcan en centralizadas.ele ptelllo autorlzo<ion parasu
efecteclon presupue>tal Vdescemrellzedas.

Las- cu tas presupoe.stalM centralizadas v lquellas que p.ara 1u afectadépn»upuesul
requfruoe.n de previaautorlzati6o de AdministraciOnseilnlas qUe seest.able can en laCircular
Nt 1queemltael Comltd efe Compras.en da ejercicio flsul.

lu cilerltas centrallzad;uson aquellas en que Admhwtrodon Ucee o cabo los prvcodJmlomos
de oompra de brenes y contratatlén de utV!cot con cargo al pi'HlJooo!to do los ontes
plibllcos cemnllzados. siempre que OJenten con laruficfencta presupunlital correspondiente.

LasCUt!ntas ele previa 1Utwizodtl<! pam su afrrnclon prrsupul!ml ***** aquei\Ju en que el
ante p blk:o tlentratftatfo dil:bor-1 prescnmr arste la. Substterotvfa de RC1Clirsos MoterttJas,
documentacion que rta le SOlicite, previo al procedimiento de adqulsldon de losblellesy
S rvicios.

los "******* plblicos centralizados, bajo su responsabilidad pocliron eje.I'Cer v aleaOf en lorrna
d@scentralizada las cuentas presupuestlle5 no previstasen el terc..el'y wartO pjr.rafo de esto

numeral, siempr>que®" trode &dqulslciones, orre damtentos  V prenoeln de sei'JICtos
rel:adon-ados cQn ble(lesmaebles

Los- contratos qU" dariv@n di! Jos ptocMos d!adqulllic:fones de bienes, arrendtmlentot Y
pmtacién de servfcios. que con cargo a fas cuonas prl'&-upoestatllicentralzad.u J@m }
ejercidat y alecradaspor Adm!nistra<:i6Q, debenin su.scriblrse por el titular de esta l)ltims y (J]

porel proveedor o-j>remdor dli$l!rvidosiShijtlin -«e[™""'-

El eje:rdcro de las sssufentes euenras 33106 SetVlcios;consultarlasy as.uorlasen tcnttbiiUSad;  (
33107 Auditorios; 33108 Asesorlas legal. . V fedarorfas: 33201 SoNicioJ profesionales
especlall'’zados en orquhectura, IngctHeria 'y attillldades relndonada.; 3)301 Ser; ,ode
InlormAtico, 33302 SeNilclos O<llidiJtlcm- y geojn!fltas y 3650t Sotliltloe proleJ!Qnoles
especialitados de la IndUstria flimlca,del sonido y del video, o las que en w taso derermine el

Ccmlt, no sedn sujetasele los procedimientos e<tableddos en la ley de Adquisicionesv W
Reg{anl!ntojtlempte que laf mlsmns no t:e relaclonn con blenet muebl<-. pOr lo tfue en

dicha supuesto, la dludlcoticin , ., . bajo lo enterresponsabilidad de los titulares de los
entes p bllcojcenualizado5y descontentndos , debiendo Inter e)(p dlentesque Incl n
los documentos que atampa en la contnnadcln, juuilicacJon, beneTidarlo<. objetlea V
prograrmu a los que Se dan! cumplimiento Por montos meyores ® 489 nlorlas minimen
visen""o porolmonto que determine el Comlird on la circular ném.1, It adjudicaddn ‘debetl
formailJarse mediante contrato, solicitando los I'ntt$ pubUco$ centraltz&dcJautonuclén anre-
ii.dministraclon. y los entpublicos desconcentrados J1 Titular dol Pflte- piibJieo cenrr:sltndo
coordinador del sector al Rue corrfl.spgnda y en t™-lalqulera de los: cilio débcra™ dproviso a_
Contl0lotla.

Cu:ando en el ejerdeio efe esla$ e ntes,te-quieran 101 Setvkros de insutuciones. d!'
Edueaddén Superior e lov tfga iénose formallurt\n convenfgs o scuardos, les cuQiel no
requerfrdnlas a orftaolones onj menclonoaaljmontonl ndose la obflpdcin de dar.viso =
la Contnlloria erwiundo ooptadel tl(lledlome.
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Les *n <>s publico> t<!ntrallzados V descont<>ntrados quoen el ejerciciode los rear,.0s do las
arentas 33106 Serviclos, consuhorias y asesorla$ en contabilidad V 33107 Audltori0L,
requieran contratar servidos de de$pac:hos cot t.abl , de con,sultorla, en materfil j;ontablt'f
financiera o de audl[or(jj, 56lo t odran hocerlo prei/Ta -autolitadon de Conrr;lorfa Y la

Secretaria.

I'<Ir la naturaleu> de lasatribucionesde control V 0<laluacion qu'tieneconl0lldala COntralor/e
para l-a realizacion de las .au8itorf s-, ejercercon estricto apego a la normattvidad en 11
materia, la cuenta 33501 "hrudlo,s € Investigaciones' a;lgnada presupuesunemente a las
unidadesdo eont-rollnwno de losentes pubriCAscentralizados y dlI$GOncenl Oidos.

Enrelacion a losealado en<!l apartado Medidasde Aunerldad, Raeionalldad V Ol$elplina. del

Gasto de la Adminlstrae>6n Publica Estat>T, respecto a kb c<enta 33401 «s.rvictos paro
"padtacion & jervldores pllblfcos™, especffiCAmente en fi'Uitcrla dModernhadén .:

Innovvcléo Gubernamental, los eote.s p blleos centrall<ados Y deseoocentrados deberan
comunkar de manorn oficial a la ljdminl;troclén en atet clén a la Subsecretaria de Reeuroos
HUmanos y copfe a lo Olr<>ttlon Genentl de Otsam>llo de Personal, aJando se trate de
InnltU'clohesPublicas da Educacion SUperior a tnvenlsadon,y on losdami!S casos, Incfu\VVondo
fa capacJta.don por rnontosinfetloresa 326 salarlos mfnimoi ‘lifentes, deberén cumplircon lo
.,ubleeido en el procedimiento (OF-21) obsetVando los Irneamfentos V ®litleas generales de

capjcllacloo-anenia d'cto procedimiento. -t

El gj'tclc.lo Y atectaddn presupuesta\ de las Cllantas rtlackinadas c:on pasales 11émos, st
reaH:rar4 arntvé.s de Admint.nra.clén, ClOnforme alo estobtccld'o en e) Numen:! 25, fraccion

XXV.

Admin.1suadén no re:dblrA r ulsrcrone.s con wgo  cuentas. desct.|"'tr.tllz.aduformuladas pot
los ente-s pUblicos centr&Ura:dos Y desc.oncentradot, que eu:entefil con Subcomités de COmDt.as
Instalados.a exceoc16n de sollofild expresa)”.,;amente justificada.

Las adqulsiclonu de las cuentas destentnlindas que Implfquen reallur un prootdimlonto
heJo II1J modalldade< dellcetaclon <Implific;ada rnavot licitacion simplificada menor,.., hetin

a través de los SubcomMs dt Compras butal>dos " los ******** p bllcos é.entrallzadot V
deKoncentrados.

Co ndo el procedimiento de licitacion rmdlanre convocatoria fl blica lu rullrz
AdmlnlrirocJon, el ente p blleo eontrnlizado o dosconcrntrodo Jnvoloerolo deberé porltclpll
en:

1. La llloboroclon de especlrluclones tW!lcas de los Insumas, bienes y/o rvic[os
solldtados.

U. Eesborocion, revision, jprobacfon do basee Yy estar presento en los actos dl!l
procedimiento.

JIl,  Laerespuesru quese da,.jn alaspregunras de loo licitBnle> en laJontldeadoraciones.

JV. laelaboracion del dictlimen técnicoy fallo de las propuestas de JoslIcitanteo.
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V.

VI.

VIL

rtaodllsisajmpatiitivo de lo.proposiciones admltidosy d Ictamaoeconémico

la adjodk.;aclon del pedidov/o coollato.

Fallo de lalldtacion publica.

El ente.,ubUto centralizado 0 desconcen\rado deber..i rnvl-ara Adrninlstraddn loslguitnt

L

1L

111,

rv.

Vi1

VIl

VIII.

XL

XIl.

Ofigo de sohdtud que deben mcncuonor: fueote del rec.u.rso, IA :5\If1 lencin finnnder.J,
nom Te$deloe representantes ueaslstlr.In al Pf1>C:CdlIf!1lento de licilild n,respgnsable

de lo elaboracion del dictlimen vy fallo técnico, r ponsable del dictamen ewnémlco Y
respannble del fallo de la I[t taddn pillllca

flequjjldén Impresaen dos tantos: uno con predo estimada a ej<rt!lr V elOIrO sin
P O, con antefirmas n cada hoja,s llo v firmaen lal.liuma hoja por I'l r0$1>onsabl\
del area usuaria

A.no "W'con la.jC$pe<:lhtactOnes tecmus de la reqgl,[tS&,ién, con ante.fHma'e, los
1\ofee-sellay lirma en la Gltima hoja por el TO$ponsable de4rea usuarlio 1

Dlsgoere o CO Conu:nh:ntfo el arctlfvo del an 1\- en for'rMto Word, dob,damente
ordenadoVvioconsolidado. stnnombredel reti>Qnsabladel reewuaroa

Fcnocopii del ofidode JutoNzacién d'eretOBos ™ = d.dula tEcniG, v;peditrnte. 1écnico,
re<umon «>licitud do o6llfecu cl6én de recurso< v dotalle da captura dmovtmlentos
presup\Jestalcs

Monto estl11ladoa eJercer.

"Carta compromi.so" donde,e maniffestf! qae lasurlctencG presupu talr)Olle atectar
nosta la fonmali:acoC>n de '0s ped-dos y contrato;que dcnvedel proc dimreoto, mteme
gue debera Indicar la dOVf! progrom,tlca y sundiWcfe Jf<mlpuestol por proye<to -

jfedar
P.arabienes: Jnrormatlcos,la vJiidoc:ién Léqj,ca corresp-ondrente.
fc(ocoptas dlasformal Ofi les. Mexkal'lasgottseol\ nplicabtes.

Disofio en CO e jrnproso y/o muem-.,- fislca< y dem4l Innl!(enll!s del bien e licHar len
0ae0 de requerirse)

P4ra-¢lcaso efefa contratadO" de seauros.en geoeral.luMpectfj tiQnesdt!bnvel'lr validadas por
la Subdorece on de SeiVIW>$ de Adminlstroclén Yy en >1) caeo par ol Iru corrosp.oJ1d‘cme
dRecursosHumanos. B

Fotor.opla del repone de recursos mensual v anual del SIGG del provectoV partida =
afectar..

cuando elComltto ¢_onsidert' conveniente, podra auto-rinre 1 ente.s ptlblitoscenual!zedos
v d scon'amtrados lleVara cabo el ptocedfmiento de Jfdtadon rnedlsnlP convociltorid pObli

e travade losSubcomlti'sde{:ompras.
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Cond.,dola adjucllcacfon, el ente p blieo wmalitado o dw:oncenlrodo formulan!el pedido
yle contrata. tecepcionaralos insumos,bienes y ser\ifclosadqUiridas Y tramitara supago.

Cuando el monto de lit odquJsldén de la. cuentas ccntlllirodas eorri>¢P9nda « lo C$tablWdO
vara la$ modalidades dellclrncion simplirtas menor V mayor, el proa!dimfento lo efectuar.!
Administracion, pOrlo que el enbr pUb/leo ceotrall.z.:ado o descjoncamrado soUcltante d'!bt!l.t
en <ior lasfgutenteInro,.madon:

11.

111,

VI.

VUu.

VIIL

Otfdodo deben! mendO!lat nlimelo de reqolslcldn, monto estimado de 1J
adquisicion, lu nlo delrocurso,claw progranillt/ca'( $1litcl..,ncia p,.,;upueml.

\
t

Reqi dcionimpres.a gll.econtenga Yig tnd;a de:pnrd'otlernpo de entresa,condiclonesde e

Naso, y fllrantla, con antefirmasen codo hoja y NfMe 111 13 'Itimo hoja por cl
responsable del &rea usViria.

CD con «1 archivo de la requlsfeiodel .sistemaerequlsl”, sin precio unftarlo V oon el
non:1bre de.l responsable.del area usuaria.

An to "I" <o las especllkiu:lon™ llicnlcas de 1e N!g\Jisl<fon,con enmnrm® en 1ee
hojas, VllrmaV sello en la ultim. .hoja por el re;ponsabledeliree usuaria.

CD conte *endo el archivodel anexo ®1" en formato Word, 'Sin el nombre del
respon.r>blcllilrea uruorla.

amu tOmpr()mbo donde e manifleste q:uf Ut $uHc.lencla presupl.iestal no -S€ afec:tar6
h:o rn la lormaltract!In de los pedidos y eomratos que deriven del pro«!dtmeento,muma

ciue debem Indlcor la tlove projjrnmética '( $1lfidenaa presupuesta! por proyecto
Ty

DI<eAo del b;on o adquirir (en casode requerirse).
Parolol bloJir:>Infurmi Uoos 4 la Villldoddn corri!$JloQdfontl!.

P;ara ef caso efe Jo contratacton. de sqbros; tas f!'spedfrcacf.ones aeDeran venlvaffdadas
por la ubcl te<o6n Operativa deServicoede Admlinlstraci6n.

74. AlJtOriziJdon Y requisito$conln: ctunJes.

Los tornrjtosrelati'OS 3 a.d'qUisfdonej arrendilm entosy prestacion de stnVid'os requieren
lil Intervencion de Admlinlsttadon, ala que deben envlarse en tr toitos orfsinales firmados

por al tiwjj,r do! ente pilhllco centraUzado o d6coneentrado as!c.oiT\0 pcr lo pilt

flsleo

0 rcpresent:mte lejal del pro™eedor, arrendador o prestadOr de servkfos stle tI'titil de person-

as

jurlditoscoleell

Oe coMormldod con lo dispuMto por el articulo 1.de lo Ley de Adqufsldonae, lex< citados
InstnJmentO'S jurfdicos dI'bernn tontcnerpor Jo nos,lcs.slaul ntM re ulsltos.

t.

AutOrltad6del nr upu.,to para rubrlref comprOTI\fsode<lvadodel contratoj
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\

1.

111

VI

1111,

Vilh

XI.

la Itnditcaci(’)n del procedlmlanto mediante el cual = llevo = cabo la adjudicod()ndel)
contrato;

El precio unltano y el Impontotal « pagar por el arrendamiento, adqu!sldon de loe
bieneso prenocion de.,;ctvicloobjeto del contrato: \

Laft'chalugar y tondklone.sde enttep de bieneso prtmaclott dservicie»;

Por encaje, n mero Y fechasde exhibicion v amorjrucron do los ant!dpos que
otorjuen:

F<>rma 'y tt'rminos para Jlarantinr la correngpoiltation de ID$ ontlcfpos v
cUmplimientodel conttato,

Pla oy condldonosde pago dal preciode los breneso senridos;

Prislon de S el preciO u fljo o sujetoajllillesy en éste caso, lo formula o conGiciGn
en que diChoajuste:u.c:alcular.l:

Penas convé<Icloneles por otraso en 1entr'p de los bienes 0 prestacion de 10rvltlos,
por uaas Imputablesalos roveedore ;

El objeto del1:0nll'iotO, de..:rlblendo de manar;a pormeno<izada los bienes o prenocoo
dservicios, Incluyendo-su caso, la marca y modelode losblenu yJI estes farmerjo
parte del pattfmanlode la dependencia, uorjano <OtrespondlentejV

Salvo que "lSta Impedimento, li estlpu dén de que las derechasde autor u ciTos
der hos exdusll\ls,ge =detlven deloss rvicla.do cort ultodu, neeee|eee estudiese
Investlgadones contratados, Invarfablomente S.€ <a<Utirulrin en lavcr del Gobierno de!
Estado.

Cuando la nGturjeZ.i de I; openu;(6n, del bien o $frvftfo lo roqguhmu

XIl,

XII.

AV,

XV.

XVI.

El Importe total en mone<la nodonol, m< el ImpueJ<O al \/olor Asregado; cusnao
teQUJeta.n Uovar a cabo operad(lfltsen moneda mran)er3 dober4n acordar que el
pogoee reaUznnl por elimpore equivalente en 1J'Oneda nacional.

L8 visenc:ID delcontrato.observiando qUe la Fethil de Ju!Crfptlén Na I&UAI o antetior a
la fe<ha de!lnicio aele mJsme:en los<X>nmtw de compraventa la vfaentla eslt feclja

estlpulodo poraentrego déLl. .bienas.

El Uempo de!l'rnltlo dtlos bienessuministra <>< 0 e lossorviclos ol<Irjodos *1éstos
loameritan;

En caso de blene.s upeclalludos, lisio cllf Pled™ de <thocdonts, Inmladonsee
manU!(1trrd4!tUDf preventl'J'Oy eom!Cl'lvo,convfjendt mfnima deun al\o

So oaregar4n al controlo lu péli211sde nonn eepttdidas en holl<lr de la Setrrur[a, P,Or \
IMlituclon™ aflenllldorai de cobertura naclonallejalment>! autorlradu por [1J leye] L
mnlco, plra aerantlur la torrode Invenh!nde loo anUclpOl V el b.u<to (/
cumplimiento del objeto jurldico d Icontratojas cualot deberdn cumplir con los
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XVILI.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.

XXII.

)O(111.

req"lsl!ot oue establean losankelos 31V 32 delo IAy do AdqutsldcmtsV 19 de su
Rqfame,to.

Pal ror la fion:o ,.,, requiJJto Indispensable la manlfestadcl<! exprtsy por
eseniodt Administraciony el ente P.jt>llco cenllllitadl! o dCICOllcentr.ldo....

Tm;ndoso de laOonu do ontltlpo,se agrejarllo slaulente dttlaroddne

'‘Que pfintecela debida y totalaplltocion delanti<IPO, pormonetfendo en vigor houa
su to11t e>rtinclon o dtiiOiuclone

s.etvidooto,l1J"""* en Kls caso.s que proceden, o ble-1' se monverjny M\Stiflurjn liS
rnone:s por lu qut noe-d\lhef"'4 protesleoc.fos&IfriP's tlinteris4tl Estado medl.lIt\te
rnoanl>mosde penu ton\iHic:lo<lalts 0 suspen>londe paacn.

Insor:rtl usulodo ronf,defiCiandod y d15etedOn totel
Estobltter It.scoo.u de ro<clslon deteontraloy su protedimlentoodmin <Ir.Itlw.

Mendonor en el cleusulodo que pafi COincelor, rescindiro modificar lojtermines
pactados enel con1r110, \f requiere aOilorinclénde Adminlstr11t16n.

fStlpulorcjue los j..mes control/Intes se someterlo prefortnjemente a jufisdocculny
oompelltne>a de IlO. tflbunolesub tlildm en la®dad de V llahermosa, Tabuco

Adjunto atcontrato ctebe''n enviarcojHa de laslulen\e dOC\Imtnl:actén

) Otkl<\ df aulortucl6n de ad)udbdon dlrecu; acu de r.no de llcil:aaén o de
adjudlcoodn del contrlItO, d!lltndlendode la modalidad de asianatlon;

bl kleconeotutlvede laompre51 (en cat<>df personasiurldicascolectevos);

el  Poder notorial del representante lejal;

d) Identoll<aclén de 11persona flsla o del repruenUintelepl (tn casode
juridicascdectwul,

*1 Ae;jJr.Tofederaldo Cortrt....,.,tos. pjrapotlonnf<f>asy;urldoasc; leaivas.

fy Félltude onu do ontldpo y eumplimlento, cuondo 111 condldon., de la
ope_ra"lOntorequlerin;

11  Altuendatdenlu de la Olrecelon GM ral da leCIIOIOCIU de 1IMOtmacién Vv
Comt,.mfcec:looes, tratdndose de telreomunlculonts, radloc()mllnicadon; V tn
terma exclusivo en torno 1 bienee InfoM16tlcos respecto de Ju odcjUf>ldén,
COIl'\traudon dt se..-1/fdos. afftr'ldamtento ymantOI"Irnlento

~ =
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0o.los c:orttf3103 dfl arrondamleoto de ble.nes rnmuilbres.

losuS<:rfpdén deSte tipo de contr,jtos requleaulofil'ldon del tular de AdminlstnciOl\,
para ello loe entM p blico< centratltados 0 deS<on«!ntrado. deb r.In apegana los
slfulente-slineamlentos:

I.  ElPoderEjecutivo del &jado de TabaJcosen!"presentado en el contrato por el titular
de Adminhtrat16n conjuntarn nte coel thulor dcl ente p blleo centrnlludo o
dacortc. trado contrat.mte.

11, Pera elen:or la p>rl'da 31t01Alquiler de cdillcios Y leales debern tomar en cuenu que
pirm  ttilatelon3t IM Inmuablu qut prtt.!Indin tom3r nn Artnndmmlento hiiV qu
considera'

a) Incluir estadonumlento Sulldente pnr.l 1¢ oporaodn del ente pUblico oentflilludo
y{o deJQDncefltl'lldo

bl Facilidad para mst< larlinea telefonica.

e) En el«iso de cdllll;fo,deberi conrnrcon Inltlif>cfonM per.controlo cfluz « media
ten!lloll.

d) InstalaclonC> hldraunc. .y sondt;jrlas en buen estado,
e) Sistemade.aire aconaidonado,
f] Sin costo de adecuaciones

111 lo wira maellna do pajjo del Inmueble M de $200.00 (Dosdenros pesoi 00/100 M.N.J
pormetro cuadrado de COn!:trutc:fon fncilido li.V.A.. rll cual se podr.& opfjcar al oambpilit
conlosseiJ p nlo mengo adoM l=fracqon onterror,

JV. SuvijtIndaserdpntf entvnootde Unarto y soJo oodraler mfl:nor,0Jandost tratl!
arrendam ntos. para satisfacer nMt!.S4dades temporales plenamenle Justifiadasf o
cuando sii. pretenda ajusur 1lvigencia ) final dar ejercitto pcetlipuest;;ll aue

corre.spond .
\

V- |Jfocllecf;, sus<rlodén dl mntr.no debert m « portlr del dia en que comlenlll 1u {
vree.ndiJ-y no pQlitorlormenle,

VL Se pon orrendar Inmuebles paro 1¢Instaledénde bodegao,oflc:.innadmliniJtrouvas, (
. .tadonomlentos o cualquier otro destino que Admlolsjraclon v l0S entes publl™"
centralludo.< Vde.sconcentrados mjulonon ponlelcumplimicMo de euslundorm.s-

Vil. Elmonfo de la renramrmsual $Ctnl MO, sin tmb rjjo, <1 c:andulr lo Vigencia di!l controlll
hte sepocJrarlllr ovuo prorrogar Clon el Incremento QUe conesl)OndaJ tom;ndo en
ul'nt'3 el jndtc.e Inflacionario reglstradc dutante ef e]erdcto ftscal onterjor;sotosepodra
autorif un Incrcment.o mayor sternpre y cuando el epte.. publico cemralitDdo o
deSJ;ooc;enl.r.1<fosolldtc y ju Iflgoe pfellllmenteanre Adminlisl clon il n.cHidades dl!l
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mismo:por no el<lIstir Inmuebles cletuadoeen el lug;:jr para 3u ocupacion o ru>ndo I!l
arre.odamfento de otro tnmuebJti s ImpréS:dndibte e Implique t.toerOgactén mavor a
racontratada. oo

1111, El pago del importe de 1« renta se her.l por memualldades, previa entrega del recibo
eorrespondiente por parte delorrendadordelinmuobiQ,debidamentueqWsltado e,r los
términos quelijen las disposicioneslegale>ofecar.jcterflstal vljjente

IX. la autoritachln de los contratos estar.! sujtta a la S"Ufltlencla presupuesta! del ente
pUblico ceotraUzt1do o desconcenuado V solamanten casos debtdamente justiRcados
proceden! laampliacion al proyectoy cuenUI oorrc8JJO!Idientc.

X.  Deber;! especifltilrse en las dedar.donesdtl arrendatario, 1 nU!nero do prowv la
cuenta presupui>Jtal quese afernr.l porel pegodelerant<l contratade.

XI. Par. "uvas conttat;atlones deberan sali.citar a los arrendadores Ja esc;ritura de
propiedad del bien inmueble, o en su caso, el documento con el que acrediten 1e
posesi&n leg;Jl del mismo.

Capitulo X
Activos fijos, hlehcs, sumlinisttosy transportes.

7; Activosfl)osy bienes consumibles

Se enteflded como actJvo fijo todos lo.s bfene..s muebl!.s. InnuJébles e Intangibles adqudridos
por los entes pObilcos centn!Uudos Y dcst:cncentl'ados, flempre qul! estén comprendidos
dertrroda los.programasv ClJentas pre:o.upuestarias del capftuto 5000.

COn el objeto de 1dentifie r. registrar y conlrolr los bienes considerados como activosfijo. ¢,
fos-ente publicos cemrnlltadosy de.s<OOCentradossesujetar.!alasflgu[entes dispasfoicnes-

Bienesmuebles:

El\mfor de tos bl.cnes muebles ol momento dt! efectuar .su alta e.n fas- Inventarkis .sereJ
utlliudo paraelres;i.stro desurecepcion,es-decir,-el valor de adquis-icion,ele$tfmado -ando ¢
hayasldo don:ado o el va{o! -astgnado de aeuc:rdo al costo dproduccion cuando fuera de
fobrlc:atf6n o tron$lonnacl6én propio, porolo<t ol sedebeli obsef'tlir loslgulente>

1, los bienes mueblese intanarbto-;cuyo costo unitario d.- odqulsi<fon se;o i&val o rupellor
= 35dias de salarlo minimo vjlen™.en el Distrito fedaralse re&lstl'irin conta&lliinent<!
como un aumento on 1 activo no circulanteV .je deberén lde.ntinc.tdr en el control
ildminlstrjtivo para efectos de condUacTd.n con b'e. Excepto eo et ta$0 de intangibles,
(uya litenda tenga vigenc.a menor aun a;,o, ca,soen el <ttaf se Ir dalf eJ tratamiento de
sano del periodo.

LOs-bienes mveble:se.intangfbles cuyo costo unltarlo dP adqulslcton seamenora5 dfn
de.satar'lo mInTmo vigente en e1 Oishilo Federo!podran registrarse contablemente como
tm gmoy serlinsoJ tos alos-COlltrofttli terr ndientes.
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11

Vo

VI.

VIL

VIII.

Periodicamente debe reanurst la dopredaclon de los bienes de acuerdo < la
nOfTllatfvidad emitida por el CONA!:; la parte de la depreciacion de cada perlado debe
serreconodda eomoun gasto

Paraolcontrol de Jos bfCfles adqultfdost se apesar.inalodispuesto porlosoartic.ulos 56 y
57 de liLey de Adgulsidone:S'oscualesseifalan qUe las mercancias, materias primijs Y
bleni!'S mueblesse sgjeta<Oln al control de almacenes, que comprenderad como minimolo
siguiente;

=) Re<epclon.

b) Controly te&istro contilbte.

e)  Invenuno.guarday tonservad®6fl,
di  Ocsj:jacho.

e) .Servil:lds complementJrJos.-

f)  DestinoVhol. .

AeaiJzar como mrnimo cfos veces alano 1"'v ntarlo de la exlsmnda de 10S aeti'OS ffos y
su valor.

Ellrwentc rio tepresent.elvalor delos ble:n.es prcpted&d delente ptlblk:o éelliroJiudo o
desconcentrado destinados a la ventv,a faproduccion o parasuuthizadd-n. \

e

UeVitr Un co"trol de 101 bienes atfquindos consid-erados ittivos fijos,a losoua'e.s se les |

asignarii un namero de InvcntarH3 Y una mrj_eti de controJ o resguDrdo que Induva el
valor del bien, firmada por el ustiariO responsabley el YefesuperforinOledlato

los entes pllblicos Clintralizados y deiCOncentrados Y 1<» parllculares, que por cualqUier
concepto usen, posean, admll\Istren o tensen bajo su responsabilidad bienes propledau
del Estado, esrar.in oblljodos a proportJonar la Informadon que te solldte Contrnloria,
asi como femitides los inventarlos de tos blenesy proporc;iooarJe ademb. hu facilidides

parisu verrflc.aciofl.

LoS bienes deberan mantener r'ejistrado -su cono hrs 6r.1co original V en caso de na
conocerlos,se estimar.4 su valor a 1ravsde un Perito Valuador C.11"cedo, pudiendo ser
losde la Procuradutia GenerotdeJUstlda del Estado.

los bienesadquiridos con cargo o la> cuentas del capitulo 5000 oodr.\J1 ser otorgados a
munltlplot y entes plblicos centraUtados o desconcentradomediante tomrato dct
eomodatQ, ocuerdo de coordInlldén o convenio de colaboracione duy ndoso la
don don yla aporlaclon, yo que son considerados por la naturaleza de las cuentascomo
patrrmonla del Goblerno del Enado, debiendo ser resguardado pot el ente polblico
centralf:zacfo o desconcentrado responsable.

Para el casodeles bienes Inform4ticosse consfdera<Oln los >lgultntestrllerlost
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1  Establecersoloun nimero de Inventarlo: uno paro CPU, te<lodo y mouse V dem
atteSOrlos- (bocinas, micr6fono,etc.) Votropara elmonftor.

b)  Los -acc.escnios que fortl'len parte del CPU; como mernorfas.discos duros-, u ouo
‘cesorlo Internono deblt'lvintarfarse por separadoaunque su c-Osto sea
mayor a 35 veces el salarlo minImodiariovigente ©Estado  de Tabasco.

e) Solosed beidn Inventariar parle.queagreguen valoralequlpo.

di  LosaCllvos que para suopera,i6n y1\In,ronamlunto dependan de dos 0 m4s bienes
selesasignarauf! mJsmo nimerode inventario.

Blene51nmueblcs:

L

1L

Losentes plibitcosceotrarludos V descoocentradosdeberAn ‘reallnr un Inventarlodolos

bienesinmuebles propiedad del Gobierno dcl Estado que tengan bajo su admtnlsttacfon

o te:5flu.ardo, esf como la d.ocurne.maclén quom adichos blerus, con !10it di!
imflgrados al gjsuo debfene-tpattimonlales del Estado Y remitfrto-a Adnilnht.racién,
asicomo: . \

0) Uenar el For,...to de Idontillcadon del Inmueble (Elaborado poi la o;...,cclofl de /l
Admlniltraclon del Patrimonio).

b) Asresar elval()('\KtuaUzadode los Inmul'bles a travéS de Oktamell emltidoporun
perjtovaluador cai'Rcado, pudleno ser de la Ptoctlladurla Generol de lul!lcij.

Conformea laleyde Jos Bienes Penenedentepi Estado de Tabasco, se entiendecomo
bienesdel paulmonloemtill lossijjUient™"

a)  Los bienesde dominio ptlbico, 0 do uso<nmun.
b)  Los bienes destlhadosa un serviclo publico.

e)  Losbienes propios.

atunes consumfbl es

para el caso de los bienes consumibles se- debent lleva:tun control de Jos bfen-es.-adqufrldos no
considerados activoS: fiJos-atraves de unatarjeta de controldealmacen firmada porelusuarl9
responsable.

Elmétodo ife VAiuatlén dé Inv n!3rlo pan 1 e.uo de los bll!lles eoruu,.,lbles serpor
promedio; deblondo al final de un pe-riodo hacer los ajustes eotrespondl&nt:ll:S M la
contabilidad derivo6o de I« toma flslcadellnventarfo-

76. Uneamlentos de alta deblnnes mueb(es.

Para tramitar el atll'l de los biMes muebles propiedad del Goblemo del Estado, los enres
publicas cenualludoy desconce ttados deberar presentar la $Oiicitud correspofldlente ante lo
OieocdcIn de Admlinlstncion del Patrimoolo del Estado, en un pl:no no mayora 15 dlas
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habiles a través de oiicig, Indicando la nldad admlnlslratlva usu;jria, anexando ta factura

-orlmn‘.;(-gbo cclnterigo los requlsltos l'alM cort.,.pondlent.., para qUe se>n llutritos en el
registro de bienes mUebles del Goblern6 del E<tadoV del enre pdbllco ntrnlirado 0

des oncentrado.

El oltd'dé bienes muo!>l.., por donacidn y/o transferenciawerna, si! llevom a cabo mediante

un Gontrato o-tonv nr.o cell'brado con Admlinistrndén y la parte donante, que Indique bajo
qué: condw«ceones son recibidos, para se:rr tncruldol. en ef registrO de blenes muebles de.l
Gobierno del Estedo.los enres p:iblleos'emrallz4dosVde nc trados donatarios debenin
Informojo Comr. lorfodelal donaciones reclbldlis,afin de g e *1reallm la verifi\li ion !sl'i
deloe recuMsrmnerfales de rtas,no'*amdderendl'fltrod"'su presupuesto.

En el rfrgjstro.p21ra efectotdtl resjuardo antela OirDCCton de! Ac:fminsstnc.ién def Patrimonio
d11l Estado, deberll dl'sglosarSe el J.\.A. ;:on.stjl'lildo en la factura, a fin de regiStrar el v.1lor

unltorio dt Uicha bten

Lél Fa rresgualdode debeTa emr a nombre dal Gobiernodel Eltado de Tab;jsco, en caso \

depo mplir coeste<eq tsit<!se devolversparala orr@on de la misma. i

Las.copiasde lasf3cturas. con sello en orijbwl del Dep: rt;)mtntD de COntroJ de Inventarto de \
la Dire«l6n 'iQ Allminlstracion del Potrimonio del Erndo, derivadas de resguordos deberan
i;ons-o:rvarlas los entés publicos ntratlu-dos-ydC!'$C(locentrirS s,y la factura or[81notqul!dar.i
""" pe>der del Oepor\Dmento de Archivo del Patrimonlo del Estlidode lo Oireccldn antes

Im1411c:onndo

Parali.cno @ foJbienes Qe computo,celec.ornu,luda*uy radfocornunitiidéon, Y encent!fat

todos los bl4!tles tmomiaticas. llimblén deber.In iiljjllimr su 3'lta en el rcgl5tro de rocur.sol
Informaticosante Administracion, bajOlas sijuient'c'sdl,-posJciones:

1, o>Wijir a Ndminrnraclén, en medios 6pticos © maHnetkos, la formacion relaclcnada
c.on eJlevonllimlentode;j lliventarlo de bienul formatlcos.

1. Admlnlsttoclén,;taavés de w Dlreccton G neral de Tetrlologfas de la InfotmltOion Y fj
ComunlcacfonT™ "la respon.able do proporelonar kicherromliintas pe111 dor de all11-3
los bfens InformaiiGos, dentro del Siruma de Control de Invenbtriode [0S Recurlos
Informéticos del Gobierno del E"stado.

1L S<lillat!<!-a los requerlmlentOs dt Admin!t:trwclrPent la aaualluclon  V regulacion del
Im11>ntlriode lorecursosinforma ..,.del Gobiernodel&todo.

77. Uneamkmtos relativos aladlspésldén tinillt enajenacién V baja de bienesmuttbles.

le» entes pObllw>wn R>edosy desco!'(lentrados sohCiLlran a traves de lldminlweddn, la
baja de los bienes en el Padron General de 8lenes Muebt..,, sujetAndrue el estricto

c:omplimlento dlos lintrcmlentoS relarlvos a In di$posliclonfinal+ enajenacion y baJadebienes
muebles vigehty demés dTsposklones apllcab(esdrblondo nevar a cabo cJ Ptoce-so de

acuerdo a fo S18U!tHUe:

. Révtsef-JUe respetCtVOS InvenraHbparil Jdontlfic#lf le$' Hfenel: mt.J.eblerno !ltJies
susceptlblosd&ba}ay e"™borar un listad<>.
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1. Solicitar la colaboracién de las Instancias competentes del Poder Elecutivo que pose:n
peritos en ** materil o contratar los .sef'Vidos dperic.0s, con c.arao ., SU propio
presupUesto, = lIn de que.sea determinado el v>I0< de avalto de los bienesno oltlle.s, el
cual deberserequivalente o un t<Jcloo menosdel valor de adquloldén od"fo<tUro

111, Elaborar un dlcum™"de no utilidadde los bienes mueblesen general o de vehfculos. >

I'V. Elabonr lo Propuesta de Qispositlén final de Bienes Mudlles en Gene,...0de V!!hfrulos
indicando el procedlm nrode na)tnKion (Litfracil>n Mcdientt Convoc.atofia PObllca,
Ucmocl6n RestrinRide y Adjudlcadcin Directa)

V. Solicitorn ente lldmintstraclcln V' Conualorla por estrlto do manera olida! It

enaJenadon de 10$ ble"e.s no tltlle$, medlinte una propues."ta do dl osicién final en la
que se enllsten los blenM e indicando el p<ocedomlentode ena)011adclfl.

V1. Admlinostrocién V Contr.llot!a. realiu,..n Inspeoodn del estado fi>ICo de loo b
susceptttMs dr eMJenKion pijra wnfiGir rl cumpl(m;ento de ¢&os 1jn tenlos

esublecldos para ral ele<to, el ente publico centralil.Odo v/o desc:oncentrodo en
cocrdlnaclén con Adminlstrodclnaenerarj elactoclrcunsunciada correspondlent<>.

VIl Eltitular de Adminlstradén emhlr4 uf Acuerdo de-Enajenac:!6n, on los CCI$05 que sean
pcoudentoo, el tuol se publiconl ep ol PerkldItoOlecial -

vm. Emttkloel AcUerdode enajenaciOn, se procederi a efettvir 1 enalened6n mediante
el p<ocedomlenco out-do, ol cual culminacon la flnna del controlO de donoddn,
compra\ffl'ltl, etc.

IX. Solicitar a lo Ofrecclcin de Adminl<traclcin del Patrimonio la biJa de lo> bienesen el
Sistema delldminlstrnc16n do Bienes Ptrimonlales, desput!s de que se hoya lormaflr.odo
Vconsumadosu dispodcion ftnal.

X- Irunedlatomente después de haberse aprobado y re&lstrado la boja de los biene>, por
enjjijeNcion siniestro o contaminacion, Inte Admfntstndén, elntt. tar del entepltbUco
centralizadoo d trad o con W respecttvo Director de Adminlshadén o
equivillento, suscnbem el Padron de 8lenes Muebles actualozodo y re@Istrar:In
internamente &os umbkls-mrrespondlentse.n tJ control de loslnventlrlos.

'78. Obposlclone.s complementlrias 1 lo. tlnelmlan,0.s relltfvos 1 lo disposfdén final,

enajenacion Vbl]1 de blene:s muebJes.

El serYidor pi)bllco rtsj>Onsable de la odmlinhtradcin de loo recuNOJ macenaleso do
InfO<n&ti<a en su caso, de loo entes polbllcol contraltzodos y cLosmncentrodos qoe se -

realizard un dkt.anwn el cwl deQ)Atmer ta rtiKion de. los actiVOS con sus respectivo\
nameros de Invenllirlov ou volor historiCo, asl comoel OlQ>edlente lotocrjfl(O de los miUnO>,

loantenor serjrequiSlrotndiSpeosable paraque p<oeedala baja

El llstlJdo de bienes muebles debenleomar conloulsultntM datos como minlmo:

t. NUm rrodelnvonterlo.

1
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11, Oescrfpdén del bien.
1. Marca
IV. Serie. N\
V. Fe<hade adquisicién V
VI, Nlime-ro de factuta E
VIIL.  1111porte.
VIII. Numero de rossuar<loy/o nombrede la persone gvlotoene aslgnodo.
IX. Observaciones

CUando so II'lle de vohlc los terrmros y afreos, los eJpedlenll!s de befa de n
contener las constanelos requeridas por lasdiSposkloneslegales Oplicables.

Para el caso de los cquopos de computo, telecol1lun Icactonos Y radiocomunicacion, V en
general para cualquier equipo Inform4tJco, se dtbcri contar con el dictamen téctlico de
la bafa, por parte de la Olri!Cdén General de TeC!lolojias de lo Informacion y la
Comunlcadon, romlndorn cuenca lassiBUlenttldIsposldones:

0) Las rus de infe><m tla de los entes publieos trollradosy desconc:entrados
serin In eoarl>das de evalvat los oquopos Jnformitlcos fO<tlblesde dantde bala
y enviar _lo Olre«lén Gene,.rde Te<nc>loiiasde lalnfOtmadony la Cornurueocion.
lil soUatud de dkumen técnltode baJacorrrspondk!onte.

b) Solo podrin darse de bola aquellos equipos Inform tlcos que so encuentren
Jnopetai'Htlo que no puedan ser UtfUtildos en 1'\Jnauna de las aplicaciones de su

dependenda.

e) los entes p bllcos centrollzaaosV des=cenlrodos que no cuenten con irell de
Infarmitito, solltlllirhala D —— General de Tocnol<>gfu dela InformacionV 11
COmunlcacton, eveluaraquellosequipos onfanmtlcolo f-blesM<Ilar.e de bala.

79. Portes ruprovedlablesde bienes mueblespropu. . tos pan bala.

.SEN partesreaprovec:hables Mios bte:nH muebtes aquellas g\tt pue-den sustnerse:de un bfen
susceptible de dors.e de b Jv que por st estado trsico pu en ser usadas o aprovechldls
para el uso Inmediato o ponerlor en ovo bienmueblede ID mismbha\U'ilm.

Coda ente publloo eentralltado a descnncentrodo deber® llevar un re&Imo de las partes
reaprove.chabfes delos bienes muebles.

D proceso p;oro reutlfllar o reaprovec!llor pamS de bienes muebk!s deberi lle.,rse 1Cab0)

conforrnn lo$1&utrnte

1.

— <1 proceso """ d<!be emitir el ll<Udo de los boenM o los cualeo so pne<rndo
sumaer los partes, de cenformlclad con los *UneamiMtos relotivos a la dlspos'<:lon
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final, enaJefladon y baja deo bienes muebles™ y etl los formatos que pa,ra ello mite.
Administracion:

a) Dictamen de no UlOldad par:abienMmueblesen general
1 b) Propuesta de disposicion nnal para mueblesen general.

e) Dictamen danautlfldad para vehiCYios.

d) frropugstade disposddn final paravehlcuJO$
Loi lomijalos.., encuéntran en la p glna http:lladminlistraCion.toboseo.gob.niic

1. InA>grarun expediente que deb<!racontener listado de los bienesa que hace referencia
cl numeralanteriorct bldamentl! requtsliado y firmado por las--area:s responsables  ;
como un e-gis:tro fotogréafico que ampare el proceso Eo taso que ijs plez,as sean para
su posterior utiRladon, se debera llevar el conilOl en el almacén, por lo que al
epecHente se anexard la constanda de entrada al misffi?asr como 5\l registro
contable.

111, Mediante oflclo se debera dar allfso a AdminlstrDdon Y a Qontrdlorfa para que en el
iimblto de 5.1!. re.spectiva-" competenelas- se formalice el pfoceso tr edlante ti acta
corrupof’ldiente.

so. candllac16n de blones muebles e Inmuobles.

Los emes- pUblitos nttalb:ados v desconcentrado:s estan obligjjdos : realltar
e!la\ll'lmestralmentola contlllatfén de sus cuentas eontobles!lo bfonns mueblese Inmueble
con Atfministradén ycon!'l llwentario fisk:.0o de los mUmos.

Deberan efectuar lac:cndlladon de sLis Inventarlos fisfcos c::onlra sus regiStr0$" contables, cor,
corte alos mesejde abril, agosto V didembl'e:dicha condliad.6n dllb«!rremltlrse iie.tiellos
Estados Financieros presentados ante la.Secretaria y Contraloria en los; formatos F-27y F-28

quepara talefect.o.se.establr.cen en elapartadode anexosd.e-1 ManuaJ de Normas.

Esta conciliacion debe apegarse a los concept™ establecidos et1 el catalogo de C\lentas
presupuestarlas- vigente yguesonlosst: lentésS:

SJOQ Mobiliarioy equipo de admfnfltiOcion .

5200 oblllario y equipo educacional y n!<te>tlvo.
5300 fqu[po e Instflmojijtal 11\édlco y de laboratorio.
5400 VehlrulosV e<julpo de transporte.

550!1 Equipo de def..,saVsegu dd.

5600 Maquloar:ia,otrosequiposyherramfe{ltas
5700 Activo bioldgicos.

5S0!l Blents Inmuebles.

590m Activoelnranglbls.
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81. Procedimiento para el mantenlmlentoy reparadén dn bienes muebiM...

los entes pUblicos centraliudos y desconcentrados deben\n propordonar €l mantenimiento
pre:veniivo de Jos bienes-rmJebJe.s-que tengan a su.dtsposicion,con | objeto de que eslél’) en
condidones deuso v..superiodo-de d.uracfonalcante elci.empo previsto.

Los entpobllcos. cCotraiLados V dI!"sooncentrados que no cuenten con Subcomités de
Compras,debe.ran solicitar il Administradén e) mantenimiento 0O rep.araqon da los b enej
mueble que tl'ngan asignados, = travésde ordenes de eerviclos, especificando: descripcion,
morca, modelo y nOmero de Inventario del bien rnue&le, el tipo d™ reparacion qu0> se
[Oijulorll, 1> cuenta que. . ,arecta y el mOniO dI ponlblede la misma.

Enel taso de losequiposde tomputo, telel;ocnunkadonesy radiocomunlc.:acion yen generel
cualquier equjpo informétfco, se_ deber4n soJicitar 10s requer mhintos de mantecnimie:nto.
reparacion yjo S<>moclos a lo Direo:I6n General de. Tetl)ologles de la Informacion v la
Comunlc:adon, bajotos lineamle:ntos.slgulentu:

1.

10

tn.

.0s...entes p(fblicos...c:entraludos y destontentrados_ que wenten cQnsoporte técnico en
sus areas de Informatica; seran los respo,sabll!s de dar mantenlmiefito preventiVoV
correctivo los.bienes fnforrnAtlcos, apcsindost al MMuel de Procodlmientos para el

Mentenlrnlento dOcEqulposinfo! Triltlcm.

los entes piibt\co-s centrahzados V de:sconc.entr. dosque no cuenten con .5oporte téCtlic.q

o personal debidamente capadto en sus areas Cie. Informatiea para realtzar esta
ac.tlvidad j deberan envfat la :soldwd de mantenimiento a la Dtfecdon ‘Gei'W'ral de

T;,.,nalogfas de la InlormlldonV laComunlcaclon.

los enus pUbhcos cenmthrados'y desconcentradodjue  requietart_ttrvidos axtemos de.
man cnfmfento o repamén de equipos. deberan contar CDnel Visto BUéno de Ila
Olr«doén Gener.tl d.c TecnoloSfas de 13 Informado6oV Jo Cornunlt don,. para reafltar s\t

ejecucion.

82. Pr-dImtento para Itl pago deflmpue.sto Vohialla< tal,

Elpagodellrnpuesto v:ehicularestatal deber& cubrii"Se oporw.,am nte.dentro de los ptirneros
cuatro meses del afio de que: strate, en Jas-ofldnas de la Sec:retatfa, ulvo el aso efe.
vehfculos nuevos o Importados, en el que climpuesto c;leberiejjj) oter.se V enteraue a. mJs
tardar dentro de: los tres dfunatur.ale-.Slgutentes a ag_uel.en que.sadquirié o Importé el

vehr:olo.

Con lo debida ntlclpaclén, se deoi!ltr.imit.tr onte 1e Dlre<>:I6n de Recauaaclon de la j
Subseaetarla de Ingre$0$ de |1 >e'letarf;!, el peao d" Impuesto vehtcutat eststat de los I\
V)!hiculos oficiales que ttn&en a$lgnados, conformo ol podron genenll de vehlcul<>s del
GoblornodeJ Esl do.

Pata ralerecto, deberin- verlftcitr e-n e-ISfste:ma-RKaudanat o"en los fugares qUe pjijra t.I
efecto-Se sel\a[m ef eéfculo def impuesto a pagar-conforrrrra las c.aractedsUcu de.-0s
vehkulos a :su coraopara lo cual tramftilrin® Is o,dct\'6e pagCJaote-ta O'lrea:ion dt> Polltlca
PfeW{l0Qest.,..d""laSe<rmrfa, wr el Importe dellmptre>to a pjgar.En 0!l caso de vehfculo
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nU vo, """ deboni de,sslosar en da orden de pago ellmporw- por oonoepto de tenende y el

romespondiente a la!1$1gnacl6!1

0 placas.

Que-dan Ill<enjos del pago de Impuesto. Vvehicular estatal, los vehfrolos propeodod del
Gobierno del EStado <iuo $<t00 utll/> doe para la pr locién, de los serviclospubliCO$ de
tilt!*. wullji., pipas de agua, servidos funerarios, aj'l\oulan<las, Intluvcndci. las de
[Ostllu OneS de bene(jConda autorir.Jdpor B> leyes dlo matdrfa 'y sos deStilUJdOS « 10$
ruorpo.de bombero,111f eomo de aqueU1>5 que estén en alldod de aseguradof, en hase ala
Leyparala Adminfstradén da Sienes As gurad-os, Oecamis-ado-0 Abandonijt:los.

83. Procedimiento para elURinist[O de vale:5 dacom ustlble:.

Ifn concordancia con las disposiciones qul! e.stablece J Acuerdo deo auste.rrdad, y con e!
propésito de 6ptimizar la .apllc.aclén de Ibs rt'cUrsos ttue se destinilri para (1 st minlstro de

com.bustibtes, fC» entes oUbllcoscenLralizados deberdn :suiet-arse'af slgufenreprocedim nto:

11

11,

111,

Vi,

VIL

l.os jastoep<>r conce to do combustible, deberan des\inarse para hlculos ollclales en
actll/0 pt(>pledad del Eiocutlvb del ESmdo Y le< qUe so onroenuen eo Comoaato previo
jurtlfie 16n autorlrada por la contralorfa,asicomo parailgOellos quaconforme ala loy
para la Adminlst gon do Bienes A$<>gurados, Decomisados o Abandonados, ***
en<uentreo o cand de DSOQyro>doS y quo sean depO$il:adoS"501V1dOr spO licopara
el deoempefio delasac:tividades propias desuenarco, de lo> ouale< deb >.montenem
acttalfU.da une relacjon que debeenviarse ala Contrnlorf;l j>ara conodrnlento.

SolicitarAn a.pnnclpia< de <Oda ejejt(clo fiscal sus requerimientos de combustibles a
\"""I'-do Adminbtracldn, ton el objeto do atender estol")ernentela naturaleza de las
aCtividadesorldilles,V s{1uJio se rujetari alas necesldadt!$delservitlo.

P"rale< uimltes de solicltud devale5 de combustibles, efe<taaran sus reqcerlmlehiOH
trové> <lel maduiQ de sequeicion del SIGG.

Conrolidado los requerlmlenje< de rolldtUdO$ de combu.slibles, AdminiStratron »
efectuarlii comprade vales de combustiblel medfsnte- al procedfrniento de Ucitacién
queresulte..procedc.nte.

Uila 1/e:i a.sijnadO$ 16$ mantospor proveedorAd!TIIC'lilr JdOI1 procedra a la SU$CIrlptl r

de Jos contratos rl'lspectivos donde se conslsnaran fas Cantidades tfe valde \.¢
tPmbusriblesque les<Qrresp<>nden a****uno de los entes pliblkos I!l)ttantados.

Durante Ips primoros cenco diee de cjjda mes, el proveoedor entregarA la dotacjon d'
valt:$ + ojnbu,tlbles. asitr;Jmo la fattllra correspondfental ente pUbUco centfllitzado,

debiendo. esle elabom la orden d, pago para su envio a la Olreddn de olltlca
Presupueslwriade fasS..c;ret rla.

Sdeberé lle,.ra un control del \Uminll!ro de oombustlble a gavl!> de Bit;leorad
mano,.mejl5ual or uda unode losYehlculoe

841 Unenmlcntos pijra el UJOY co"trold€!: veh(ct losdet PodeJ EJecutivo.

El:s:etvid'or pubJicof a WVO servitfo se asigne Un vehleulo propi!!dad del Gobierno del Enado,0
qua depo$ltario d& un veNaulo que esté en calidad de asogurado, sel'll irectamente
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tI"...spon-sahle $Obre el UKJ de la u,fdad, el tnsguan:fo de herrilmientas, accesorios y, equipo
-adtcfonaJ con que-cu.ente el vehfciJO,y delos desperfectos ..slnlestto.dafios V faltantes que
se ocaslo™e porgeglig<incra. roale fe. Imprudencia o abuso Impuroble al rervidor publico. De
presental'!tl ® ™ Jitmo 5upue to, ondependientemeott!" da j., espon>;>bjlododes en que
Incuijro, debl!l'i solventar los gastos 'I""**roquier.o la reh bllltatléo de la urldad, por lo que
deberéllsarlo en forma prudente V""" ble, v's lo Jeto\ par.o el nrvli:lo oRc:lal que en forme
cop>ct<!la V espedflj:ateliga ailjjnado.

los ""hitUiosde erJiclos dcberan ser USlldos dentro de los hor; nos y dios lebonbles, V por
ningtin motivo podran eee utllludo pa!ltel servfcto palllarlor o detet os, excepU>0quellas
unldade] ue asignea servidorpublicosdelgobiermno :rnttal  que par la naturaleu ele la
comisiéndetrabajo ast lo lequr ran..

la> unidades para sy ldentlrrcadon debe™'11 1/ar Impreso en las portetuelas ellojjotioo o
nombre del ente pOblh:0 c:enlr.dluclo o do<coOconl,..do rjuo oni'n adscritos, osl como el
ntline.ro eeondmicoquéreéortviponda

Eltlwlar del ente priblico centrall<add o de ncentredo aulorlunl p<rr owho al Dfrcdor do
minlrtraciOn o su equivalente, los vehiC\iiOS quo por necesidad del s I'lldo no e ler
ooloClIr;lldentIncalllon-.Jjjuns.

lit Cortrtrforlo . . tablccer;l los lineamiento> par.que lol entes p.;b cos cenrralindo'y  \
de C91'ltentrados objerven len tneW nlsmos dt -carllrat fntetno nt:eenrfos_.a finde qub los-
velilculdJ permano:canen w=>Instalaclon. -tn horas V dias no habiles salvoaquell™ que oor  /,
<u funcionrul io ome lIttn, oxtendrcndo el lltular o el Dlrotlor de .Adminlstratiéon o su t/
tqulvalente de cada ente publico, eloficié doromlsrdn corres:pondlente. Deigual ronnalos:
entes pOblicos centralizados V deswncentrados reaUisrraran el formato ac erelacion de
vehrculos: asignados., remnié.n ola aJa Cont.rnl ;Jriade manera Irimastra-1.

C.pltuloXil
Transferencias.asignadonc.s; jub$idiosv ottas 11yudajs.

SSTransfcrendas, subsjdios y otras--.vudas.

ASlinaciones qut!"el Gob[erno del Eltsc!o otorjjo para el desarrollp de aalvidodes pnO<itAr!Q'
de rntores general,a trewv-los entes ptlbl'-" troll>a "™ Y de><oncentra 0s, ® los
diferenteuctores de la SQ e.dad, conpropéslto de apovar su!loperado**e.l'm:.ntener las
oy-neeee - *N l0S predos, opor ™' conwrno, le disjrlbuchin Yy eomerclall2ati<in dlos blrme>.
motlvarla Irw rs(6n, c.ubrlr ImpactO& fimmderos: adem J. de fomento is las actlvh:fttijiU
asropocuarlai, Industriales,, e:duc-auvas, de ttervidés-,V en eneral l;is que fomenten él
desarroll6 rural, buscar solucionequP"rmlt;jjn conservar la p111 ™"V lajejun ed 1 el
estado, entreotr.aSJ tOs.subsidios sorgrgan medlarnela il f8Jlaclé™ dircta de..ret;t rsos.

los recur>0s riusel ElecutiVo del Eil"tfeotorgue por cep:o de tnondenonci. ., subsidfol,v
otras avudas, ua\IM de los enle> p bllcrH c:entrallteaos v deoam...,trados, dobedn estnJ

alJ10rl1ados en el Pr...,puesto de Esre.sydebeoln oi0J>tIrse hotla actividades eStratlgJcas
prlorltacles, que contrlboyan al cumpllinicnto de 10.$ ObjétiVoSy metai estabJecidaumel P an

Es>.atai.
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Transfere.nda_j,

ASignaciones destinadas, "* los entes pUblk.os centralizados,  esconcentrados,

descentrall e:dos Y 6rganos autonomos aonte.otdos en el Presupuesto dt! Egte.sosconel ob}Qto
de_sufragar gas osInhetentes a susattlbuclones; uelespecmltan curnplire<>n susobjetivosy

meru

Su'bsldlos.

Ablgnac:iones que seotorBinpara nid rrollo de diferentes secwres en la socledad, con el
pt'Opbsho d; apoyar WS operaQones; mantener- tos niveles efl los precios; apoy:ar el

consumo. 11 dtnri&Ucion 'y oomerclalindode 19s bienes; JTIOthiar la Inver>lon; cubrir

lwpactos hnanr.feros; promover la rnnovadon teenolafca, asf como panti romanto dtt las

actlvlidades {Jaropacu rias, IndWtri les o de iervidO$; é tos pueden otorjar.se en efcqivé,
donaciCMleso estimUlos fiscales;d blendoobservarselo siguiente!

|.  1<lSecretariasélo permitird el otorgamiento de subSidios que se encuentrerl previsros)
en e' Pr sopuesto de Egre os, atrtorJrados e Jdentlf"ic.ados en las cuentas del capitulo
4000 C laJQgo par obJeto drl P**** <'transferMtlas, aslgnacio ee-Jub>Idlos Yy oltlle

«1'\Jtla... \

1. u comprobacionserd de acuerdo 11la normatlvf ad vigente yo<Igunas reas por la
naturaleu propia del dj'Opocho de eeasuntoeen cu nto acoolldenclall ad yseguridad,
r.Jies-como fa PtoCUtiJdur(a General de JustiCia.l1s Se.c:ret-arfuclt Segu-ridad PU.bl!g_.de
G<>bletno v la S&rcrarla, entre cltr.>s, podran reallrar ga<ios con cargo al capitulo 4000
"franslerencias, aslgoaclones, subsidios v ot.nu ayudas- acreditandolos con el
ccmprobante-qu!Yexpfdala &lre«lén de Adminfttraclén o sue.qvlv.alente.

Otnsayudas

ASlfinaclones-de ,.e Ut$6.S que horevisten un uract:e.r ermanente para U!r otorgadas por el
Gobletno cf!!l Estado, tale:scomQ ayqgdasodaldes -2 personas; becas y otra.sovu as para
programes de ca.padtaalon; ayudasa tnstltuQiones- de € ftanza de-educaddn b Ica, rnedla
$UJleriorV supenor. ayudaspara el desorrollode adiVidedes c'entiflcilo atr. do!rnlcajjeyud . .
a Instituciones $In finiisde "Utto, ayudas J)OrdtsasttU n tUnlv olros.s.Iniestros(r:te.

Los recur$0$ min.l.sVado$ a los<entes p!lblleocentralitados.y d c.onc:enrradosa través-del capitulo
4000 "' Transferer)c:i s, Astg.nac,lone.s.Sub.s.dios: yOuas Avu4a ,. no d vongadose 15 de..diciembre,
del ejesidcio fiscal correspondTente, deberan 'reintegrarse « la Direccion de Tesorer(o dé 1.

St,rciUii, en U« pino na milyQr a 5rlrin Mbilre p Jlir de tl fer;lop WI menj:lgpada..

t:apitui'O XIII
Inversion Publica

El 0;asto dela obra p bllea V delos servicios relaaon do>eon los miSmos, deberbuijeta™" «Jo
dlipuesto en el PresupUe>lo do €(Qj.,.0S,a las dIsposlolon. .del« Ley Estatal de Pr puesto,

asl como a lo prelli>to por la NIY di< Obr.u POblla> V su Reglamento, fin.,..mlentos
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comptememarios, ofraos.arcul res y a los acuerdos de COOfdInatiC)n que se celebren. = los
cuer-dos que-en SU caso ema el C.;.CO.P.ey de.rnlt norl'l\all.,dad que rHuhe aplloble porlo
gue los servidores pl)blico>, ser.In re'l'Ons:abtos de su cumpiJmtento, con elobjeto d<
obtener las- mejores condic.lones en cuanto a.costo. gl!dl.'td,""andolmiento, oportvoldad, N
fltto v drmas elemehtOS que asegUren t ejercklo radonal de los recursos pu:bleeo$
autorhodos, *»1 comolo quo aj>lique pero elejerCicio de los recursos en obra p4blicy
sCNicfosre! clonadoscon lali tiGInas, bajo Islcgislado,(edcnl

86. Olsposldonl!$gonorares de obras publicasy sarvltlos rel..:lonodosconl. . miimas. 1

entendera por ooras publlus Vv servltlosrelaCJOnedos con I1> mismas, los oortceptos
enlistadosen Sos rueu,c»3 y1.de la Ley de ObnsPibiK:as ysus reformas.

Pata la ejecucion de las obru p6blia>y servido> rel>ctonedo> con las mJSINS, los entos
pUblicasuntralbadosV desconcenttadosejecutores'’deberAn cbseNarloSISUi.ente-

O.conformldod con lo diSpuesto por la> ertkulos »do lo I0V de Obras Publltlis, B V 14
de.su RegJame-nto,doberdn Innalor sus re-spectivos comlt6t de la ObraPubffCl.

1. Enta roar.ma<ll\n d1-obra pUblica,sedoborA prever 11lreallteci6n de los estudios V
pfO\'ertonequhecttinicos v delngenletia que sorequieran.asl como 1.,"'peclllt tiones
paroculare-r.derechos de propledid_. normn de eahdad, cuantlllcaceones, C:Oli.tact()nea
de merudo y un prewpuenosustenadoen preciOS Ktu#ltzadoJ.

111, Tocb obra ptlbfiCl A r " ce,rr eiv Njare5 W.ebltl Itlteros aluiMM. 2. 1J misma
CXJntenlendo CUJndo mtnos datos de presuptlflto J.utomjdo.Clepenéenaa ecutol'3't
raponsabte. de los recut os, pedodo de e)ecucton.1'l\imero de  nnato, cmpre.w
consttUctctajpobliadn benohoada.metas.proarJmidas., locahmdon, enve otr

IV. Abstellerse de fnvltilr o Jt'!ptar desdeln{do de lot procedimfentos do conrrafaclény
al amp1HO de la le.is-laclén estatal., a los contratlstas qut! no cuentnn con siJ roafstto
vijlllite en el Padton de Cootrollsla>, no oonron «n la 11PfetOitdod afln = los trabajos
ceolirarv olos Que no e #editen en''<édula elc:apl\ll t(Intlblo requerida..

V. leegj.cuclén de lo obra publica . .podrl contr>I>r bl)o 11> modalidades de Itat.>t>0n

pUbllea)nviradén 4. cuAndo menos dnm penonu V Jdjudlcaaén d.rempiJSe: ndo
los prooedimeenta> HtabloCida> en el articulo 36 del ll<atamento de 1ey de Obm

Publec.s,""la adjll<loeocléndeiCQ<ttniDd"la ob<a o..,Nielo.

VI Podnin ee>rebrarse acu Ndos de coordrnadén entre entH pUblicos centnflladO\ y/o
desconcentrados, 0 entre éatos V'os munlclpJos.,..,trnndem su efecuddo. pero no

podro ser tre «ferjdos losrncuc.oo .

VU. En loea os doobras cuve e)ut:\Iclon tebase un eletdclo fiscal, debera 1>bservarse lo
dispuesto en 101articules 24 V 48 uhtrrio parrafodele oy de Obras Publicasy-7,fr.lcclon
i1de su lamento

VIII. Podrin o tende'-dfonne dirKLIlas obras de las:proyectos cuyo tmporte no rebase kit
$500,000.00, en ca>0 eonteotto deber.i convensu c)ecvo6n oon la Secrewa de

O.denomiento TetTnone y Ob,..Pul>lt<al.
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Xl.

)l

XIIl.

XV,

e deberaefl lara 110 Slibsecretl!r[a de Control y AudiiOrfa”-Obra P ijlia de Conlf'llorla

WI Informe mensual de a\'ilnee. fllltoSy flnandi!l'OS de los proY c:tO< oujorlllld<>s
(Induy.nd61os quensl'én no Iniciados, en proo:e<odo adJudleaddn Y contratodo.que no
presenten avances). consicterandD la15 JoneJ dtodos los.m;,gnanUls de €Uro de =
AP!lil:I que: esténejt>wtando V c:onvenldo,..

Inl;)mflr =110 Contrnlorlo el eJercido del gasto "*' materia obra pilbllca financiado
parcial o tOHImanto:Jn ,.cursos (r:I'dbn\les. Pm tal efecto. d.ebenin anvdor e ht
Subsocre< rls de Control V Adltorlaa ObraP blfca 1+ <fgoumonradon se alada - , el
nuflleral S7 fraccion llincjeo ) del Menu<!le Normaen  fQrrmoy plaz. - llibleado
poro dar tiJmpllmlentoa las 'aouiUJdes c.onferlda>en elanrwlo 37frac..fOl! VIl delal<!y
b'I'tnlClI

t.a normauvldad aPiiajbfe. Que """ la Federacion paca fa cjecucion di!" rns obroe y
JedaneshM.nciju;;las tou.l o artialmente con r cuno fedendes,.queapcueheo en e*
Presupu SU>dt Eg.....,.dela Fed<tr<ticIn.

La bttdcoJde obro. copla del proyeao ejt!Olii\lO, ol catdiQ4oS de tonc!pto VY ros
Pf08J'3L:J1&$- de trgbajo,deberan permanecer en r!lugijjr que ocupe la SlJPerintc:ndencHJ
de construc<I<in enel slUo de cblil, para que en e>te I r plleda<er con,.llados
cuado lo ruci Icr;. el ptrsonal encareado do! ulmJenro de 1+ obr;\ adlcritq  1¢
'Sul>.ej:relilrfode Control V Auditarla« Ol>r.1P.tlblloa di!Col)tralor[a

1.0J costDs que por servt<i9e do laborajopoa quu hace referojlda el Re&lem<II1IO de.Ja
I<ly de OblasPilblica> en «= Arttmllo18I Frnccll\n 11, Inol>04);d berAn ser praporclanol
lacantidad V tipo de pluebos que debon ....allzersede cuen;fo a las normos de calltfad
sl!llalad. . an 1 . erpeclla>clones a ral8 y partk!lllir.s.0 en Joit!'rminor de
rtiferenda de IM Obta:s o de los; SeMdos, co IdCrandO gue 10S laboratol'las.-deben
cumpllr con lo selfalado en 111 Articulo 81 do la IJly Federal Sobre Metrologla v
I'lormall<atilm

1u copiasde l;u dcoJJ de las: reuniones efe los Corrntés de Ob{a Pllblica deberan ser
entrejadas” la Subsecletarla de COntrol y Audilofia 3 QRr.,Publleo de la secter.Irla efe
Conttalcrla en un Plato no mal10r alSdluh.1bllesa dEIit ..., .de realllatlon

oe lasGarantras;

tV,

Teee ndo. .degaranu&>,ademadsde lo sefialodo en loson.ioujos SI,52,;,y 69 de 1eLey
de O ras Publb.;56, 57.SS, S9, 60, 61, 62, 63,6<!,65, G6 y 67 de $u Regtamentorse
d"b"a h..rvar loolgtlll'lite:

a) (Liando Se lilgt.dero hacer fecuvas IBs fianras. lo:r entes pUblicos centraJllados y

desoontenrrados.. d bcra" re.m tir €N su wso a la $Querarfa, con oopla a
Conrralorle, dentro de los quinO\l dios noturaleli posteriores ala <anflrmociOrl de la

re.aslén clelconrralOJa roll<etud donde . . Pltds<! 1eInforrnacliin n !!Slirla para
d1!L1tiffc;jrlit ohfljraciono cred>ll>qu 1:r BOIdOtlily Ic><suj tos quusvinwbn con)
la flant>, debh!ndo ;n;ompaRat 16> doC\Imel'Ttos qu<> sopOllény ju&llfiquen ™

c b10. ttatandO!'te de entidades. e., eH rnISttio pfato S€ r-emltlr-4 at érea:
oorrespondierne.
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b) En codo! tos Ca}OS,c$d)era de -nfom'lat JXW 6C'ItO SY «iones en un repon
memuJl entrgado en un p.taw max-mo de stete (has natur les inmeGILIOS at
términodel me" ntt'nOI a la Seae-taha ya Conttl1llorfa

Oel ejarddo ptesupuenal:

XVI. LaSeaeaafta reconocer-t1 una Y ekcJusivamente ellmpOrte gU., por licatadén puabto
INVIIOIO6Nn a e:u:mdo rncnos<:tnco p-ersonas: se *siente entlacte dr falloeotrespondlenla
venrungun casoc:vando el e(lte pdblfco centttall.1ado odnconceru.raao Y elcontrohUo
ulebrefl c.ompromisOll ijenos a |o ya estlb1é0do Alimi.St'no,reconocelos paaof que
d@tiuu dfloS QIOS didJUdlta Of !fifw. Ye""P<.J6n ela licl\;..00, pr2\'lo di<IOrMny
1+5tilkace6n

XVII Etrftte pVblco cklober.| .ntegnrti expedte tt' unlt,atto de obraseicualdebera COfit@Oet
1 dotUitll"f'ltxt6f\ <Mtabltcida en e'forrn,jtorll.

XVIII . TretandDse dcontratos que afecten ef caplttdJo 6000 V conforme-d lo previno )Orec-1
artiC\lio 91 6l R slonjonlo de )jjley de Obros Pllbllcu, In lacusra deberé contener 1e
deducclon el tfncoal mlller jo.S ), por conceptode vljllancle, oospettlllou y cpntrol do
obra pdblh:a encomen ada «lo Controlodo.a>fcomoe1 dos! mllinr(O ), di!Stinodo
a la capadtaclon vedlcmnmlentode «os tntbajadores dlas emprec;as con tructor<ls. y
11 los pn>jramas de capacitacién que de comun *>Cuerdo ostablé!c:an €l Eft!0.Jtivo del
Estado, la (.amara M&Jucana dl:t Industtla df* Construccion y rl IMtituto de
(.a:p.rota06nde la tndus,thl de Coostritcc.lon }..C.

Oe laconduslénde las.obras publicuy JetV:ia.os ladoMc:foston hlimb.m.as.

)(IX. Dentro d.e len 10 dlas 1'\Jiurales Sigl.riefitea la COI"dU'SH)n de 10l obra o .wrv 00
re.ladonado con la obra pabiH:a dcbertn pe IhGr y lutnar a Contraloria copla dlgn
documl'tlto> SlttJitnltso

Copla dr!l uvi10del ganlfilti>p dola temjlnacoon ole ID obra.

L[]
~—

bl  Actado reccQd6n fil-tede lourabajCJS

c¢J  Fin<tullodtlostrobajos

d]  Acta administrativa de extingién de derechos y obligaciones del contrato

e) Ga,.ntlo de vleio< bcutms.

[}
Pﬂ'tram!Qr““l‘ rttarll!ds d!K me liClII!l d& Pf&O relatio oda ****lo <Olld »ran del
oltra pub/ttll,Se debsm antrraar ®e.,..a ls or<ien de pejodelle>limalon nnlqullul men™
«| afldo oe Invitacion el nelo de rea:pdén trhlco de lot tr bajo<. l0S lochu y los
procedimlo.ntcs de ctcrre se predsaran ,n les- UnumlenlosV Calendario para el Cierre dtl
(jerC ctoFrewpue.stal que parltal ereuose em tan

8'L Oowmentad"Onn fjjUv .1 tnnos.esdmadones y a(u dopor itdmfnlstn:IOn dlret.ta «
requ rimftnto e.xpreso dt le SubsKft'tari.a d11 Conllol v Audnorfa Obn Piblk.a df.
Conlraon.a
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Contrutos V or:ucrdof par admini.str& 0iOn dlrcct

Alllll
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b) Sl s I".1'br3J"" con.Vento.s a.dJdoMles O mod1fecato.r'os, deber.Sn irlc:hHr- leS texos

respectivos.

t) En taso d"ser obr.u canveoldn, deberdo ¢e«>01 copla del ai:\Jerdo de caorcli<todén o
I'Msferende de ejecu<:ldn de lai traliell" IlI""edos entre 101 entes pclblke>

centrnltzado O desconO1rrtifido fnVOivcradod.

ConijlderondIH dlepc»ldon.. esubleqdas en el Acuerda, Io documentidén
solklt:Jdo por la Subseaotwria de Control V Audiloria a Obro Publica de Contralorie.
podran enviarla enmedios maan tlcos prfndpalmtwela del Jndeo a).

Ad mJs de W'! documenta<lon, Contralarfo V la Secretlirfa en elJlllI>\lode SU> \
factdta.des podrf" reQuerir doaJment'ilcion idldonal artdesulta anteriormente.

1t.  Pr.ocedfmlento pa.ra el pago de estimaciones de contratos cte obras que .so elec.ute'”
QOnrcwr os C5tit lesy de jportodontfedtralcj;

al Durante. el proceso di!' la obra*ti ente publito ce:ntralltt do o deiconc:e:lltr-.do
encargada de la ejecucion deia miSma, deberA progt;amar Joe pagos de lostrabojo.<
0JCWIIM10$ o= - uerdo .j r>fato que establee< el Mllcula 57 de lo ley de Obros

NbUeat.
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bl I<»ent™" pubhoos u trallzadoso y de <OOceocra4os seran los responsabt. . de lo
ravi$ion; sutorlrociOn Y conf<!rr.>clén de 1o e>timoctonesdo obra Intluyendo ue

; neX(1'5

e) |&s.-esttmattpnes deber.\n fntegr. rsc confogne 1 lo enablecjdo en la normatJw.dad
plkable < la@ melerto, quedando les orljlnales bajo oo.sjjU.rdo del ente publico
c:entralindo o destonwmado, debiendo remlr «la SOGrmrfa y COnrnlorie en
lascasos g<telo.solltlte, rotO<Cpl., 1M misi11<U,Induycndo como minimo:

€hVIPF!
yu Oocum to Scqe,Mfe Golt 1oxle
4 | N"meros nvad X X
I Crnoud!dttaUt X
3 | ctoqui).trr lotlhuedbn dentroiion X
AnJ1ldltulo 1/1ntutlldén de rl)$irttP«t.dcotlt:SOC!ledIrnulL. X
S . Avmtnde-: ba.uu4ndeu!-de contr.:tosjprtdojl.tado.. X
|_e__| fenorrelms;d.e conceptosnner_doj,. X
L] T\ewlla.dcscie prUlt'.bfse-e lasctUt&rlooeMIfVb nod.ertructfvof ’
«"M ..UQSO.
[~ & [ NotaJ.debblc'ar;a X X
9 Otde™ cf& [o< 11lalparla Stcretd,.a) X X
10 fou;tuUT X X
[0~ | Re-tumo.n dt Rtu'm cldft X X
U |,o0 sdeem™-.60.n X X
a | stic:dernd tellivitl.lIft. M.t us.o K
14 Formi!O tECO (] (]
IS5 | AMIIsb dt Rft!IK'NU uNtJ.nosde'o o rmnotlr:im;td : r''Iff,, X
atlictoOtiEinel 4kt.,¢ nthnlco,

cll Los umeros generador.deberan estor flemados por las personasti!Spon ables el
[1aboraddn hup rintgnd J11O do cenilltiCCIONV tesldente de obrj)V tendranqve
ser lo mihdetallado posU:Jie.paraque p-uedo efeduar.sesu rificallon fkka por cada
tOntepto neraao. "Siendo nCeslulo que se Induvan uoquis de localllotibn \
raJerendas da obraque pl?rmltan ubtcaadn y medic:mn (fe los c:ontepto’
estrm-.dos. jp comoclilrfdtd en tes; ope,.dones ritmédcarealltadu...

1 Lascopiade laS eltimadones que se réclbon en la subse.cnttaria dt! CDI\tror y (
1\Udltorlo a Obra POblItit de Contraloeees enar<In u}etas y condiCJonodos = la
venhc: c;fén delo) voluntll\l'.1-concep 0 eJCf4.itado UL recias unitarios; en caso
de existir dlrorenclo$, e« notlrrara al eme publico Miirado o dtle<mcontrado
pasu i!Clo,.cllin o aplicacion de la deduawa eorrespondl<ntl!, V ®® hotil dQI (
eonoCJmlento do 1> See,..urla parn qu. """ """ de no hober erodmdo el pago

wrrespondlente, éste se 51I$Jienda hasta que se determine su roce<lentl'l. V>1 el
pago ye fue efecti.Midl> &e pfettda ) lo aptlcacfon de lo dedUr;t'VOen la s18uttnt

tlifmmtlon  1J1: tnnvra de un PiBolle liijlgbllo, 1edellfrd Jol1<11™al IX>!I"tijto el
rerntefiTo o laaplfc;K!on la fianzacorrenx>it<llente

111, Proc:cdlmHmto para el trdmite de comprob.atl6ncs de los acuerdos J)or..adminTST;acion
dlre™
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bl

e]

folll'lllIffén la'S (“"omprob_.1Jtoncs rte los- it\Je-rdpor &dfllink:ttacion d!r&ttit
con( mte a lanom auvldademltida por la*""lliria

Las le.coas-deJa docu!l'H1nlaei6n comprobato ia dche:ran ser po!ltt!f!O'es al re-8}S:tro
Uél-.cuerdo VO'..dm!mi1HI IOH dir tllv e tara tornpr nduta dl'tltfO delpefio
de .,jecu 16p dolos trobajao.

LOs conceptos- de Nabajo Que se COI151Ciercn en CI presu esto dc.tlenlll er
cuantificablesv venft,ables

la d()(timent-acién que deberin tontent'r las comptab-ndones: de [0!. :tcuerd'M pt)l
«11minfmarlén d11:litl V out! quedard en ms artlo detnle gubifco cent lilajjo o
cnsconaw,..dc -1slg ™" I'l

1 Contproboeldondo rocul-parncanfdt \I"-
I. Hojpdt' r mertd.tdmRQrcr:.s por cucntl

3 'oftl efe.tc:l.'Umnen de toda la ClOcumcntadon atie jJmpara lil cvmp(ob-todn en
forma de. _lI<lof

4.. Estlmm:lon -. lie Induynn los vttliménel de obra I:!jecutJdos 411 t?lbeuodo 1
que torle<j><>!lda

S En pi WIO dt rentidITIDqulrtal'ta con fl3fllo:hnes dtbcninino r opla deljj
facturo que aerodlte in propiedad de la mismu, ut! como Cil.itll de no o,dstJr
dlioOnlbillded del eoUipo mpatado en ill farN,.., por arte del enla Q<Iblico
cen:tr..ltadQ 0 ae cllnmt;:fo re$pQn s e. ¢fE' laQdmml ra.( OnVct mant JO de
muqul rla del Poder ejecutwo ael EJ; do de Tahasa> AN

6. Oocttmmuation Q.al: eompruebe &f()J:aciorlél Yy reporte dehlllado de )11
ODfiC8CIOn.

7 fl palle dlo$lrabajt>$rQilll<adOJ Indfatndo su ublcoflion.

8 Numsoigeneradores.

9. Anallriis do cos-toK unil'lrtos.

10.Resulmdos ae pcue 0s deldlboratorla 0.ensave$de oruel;alnaoesm.<;livV*"

US <opills que=ere«baner fa D 16n dControl V J\Udllarla a Obra PabliCl! dt
Contraforia. e tn suJeta\ V condl-donadas. 1 la verlAuclén de I:)S vohim ne) V
co ptos @jl'ttJtlldo9 V sus cosloyflllioos; @ exnt dileren ms, e nouficareAl
ellte pubtlco untrallzado o de.scon(Cllt,...do;p.Qrtl \u adi!l.ac.an o aplttatfén de la
dedut.tcorre.s-pandifmti!!',y  s1: haril del conocfmtento de la Secretlria, par.i (1uu
en Ca$0 dno haber eléttuerlu cl pego <;<me>pon lenle, steeeS\)Jpend h "
que se dotermlne-iu p,-oeédenda, V sJef pj!Ova fu" e{@ctt.Jad.0, se proee-da -2 la
apfleficlon de la deHUrliva tn In $raulente cornpeob.aclon. Si 'e-tra,ara de url POIBO
de ffnfqulto,aebenlsoliCitarellccntbol!o
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IV. V rificau6iidestim.donu.

*J  Sidurante la usvriort risodt! las e.stim»donts v/o documtf'lléOOn erwiadl a
Contri.lorfa.se Ob eM out faltan portes V conremplan voh.imenu pjgadot no
erecutadol o pacos en exceso.se nouOturd ** tnte publito tentrallzado o
descom;encrado r $pectlvo, q0len hara ‘escorreca,ones VaeleraceofleS procedeme,
y en su caso su aplltafn las c:leduttlv.J.s cfl la csHmacton stguiente; el'ncurm :rt
practica; de e.sll naturalezo seri motiVo de sancion dl ,.,vfdor publico
responsablo

b}  Para Josproyectos deOba puUbfita g.1e QInt n.gn previSiones pres.uputstatDs, p.ua
pagar lnat. de NV® Gt: pef501\ar e-téntu.at contratado por rrernpo aeterm nado
elabn una Ofdm eh paco gle debfire tramnilit G!remttnenle ifite fa
D FrdePoltttu Prtsuputst.arta:fe laSMfNjt 1. loenterl01 Wlolp.!ta0lal:lu\
qu.I- "se' CI'JMUttn medill™'te <KU rdo pa.r .tdmnren elén ditt"ct.l. U docvmentsGidl™
que genere ¢J rnlpubliGo centralizado o dt's.conct-1\Uado o0o0r los s.ervec:iOs
personales pfO8NnIlicfOn p.royettcn de ga.to dCdplrat QUC'MO \engan t U
arKterlstlc, tc.QUIrO rt'4ilfr4ndose de itucrdo **lo r"abrecado et! t!l nut'Wml 25
dtIM nUaldNormnsanlo correspondlct'\le aseMC'folpe:rsqneles

88. CcmltIntersecretarlal Consultivo<1lo Obrn PUblica (C.1.C.O.P.). D

fl Attlculo 6" dlt la Lo,do obree Pubf CM. ..ul>ecolscroaclén dol OCOP,mamoque runa
como brpno ele 0>d<>W y con *** IliC\! ado par.t establttor las polotOCH 1/ne.nj,tn:0$.
pnOtidade$.. objet -..0s;:y Mt rn b maicri:J. para laaptlcK16n dt11Ley dt' Obras = \1 tn
105 casos iyt vist.os-pof bte"""'unJ.

89. De lo'proccdfmlentos de COrltra don

Do cbnlormidad con lo prolri<lo n 1 ertlwlo 30 de 1§ IAv do ObrM 1libnu>, lo>

procedimemos de cowataciOn parti la elecucion de las obras publkis V servicioe
rc-1Jcfooddcs con [:1$ misnl-Lw. ot rttaieJofin a_trave,: dr Jicmtce0" p bhaeenvnocion a.cuando
rnr.nol €iNco pen.onae y tdjudI"t'én diretta 'f en a go a Sos lln amu:n\.05 que emne el

CICOP .uj tlin<lose 110111UIOnNt

MOHTOS PAItA SERVICIOS

VODAUDALL ___ 08ItAp,)OUCA | RO=00, ADOSCON LASMiSMAS
Out..cJMPo6blla |}  ....... s OIXUID M. :,.S1"ISQ.0CloClI
@ (fcllviudén = alncio Metll11SSOI).000.COyh, | Meyot a$JS0.000.001 SU
R A ) SI' OO S1'15M0000
111 Acjudlcalér!dilll"de 1-u,_a$S00.0C0.¢0 ttetl+S.1S0.0DO0.0:t

LolmportesantltlomJ Vil conslderao ellmpueso al valor i'JifCl&ado.

A f<lo deClmj>limlentos1l rilado30<lela Ley de Obras Pdbhces,v conel proposilode
eltabffCff IM- cmetiO\ qut' debedn cmha..u kH. entn pUbhcos cemni,Rdot .,
dt Ofrtentra.dos., re.re e-ntra t. fonN""que.re'"turjn la Informacién 1Contnl:lorii.p.v,. <o
fas obr;n publicaso y rvtaos *adoMdos ton lai mtSma.ssean neorporoldos enel Sistema dt-
Conw SKUOGN quc p rtl efecto 1mp)emenUtra dentfO deo $U p g;na rle.ctrén.ca
V_r<otab..gob.m"te d(‘btta obs«wr losjgt.te.me-
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11.

111

Las licixaaone:s publ cas g"I!"**eFftctcon rea.;nos de ortin natal  s4 inODtporarin
al sntemo COMPRANET, e tro.es de Lo Olrr<:c>6n de Tecnoloale dP 1e InfojjuadOn do
ConrnJooda. por lo qu.l'lea pJnos. ser.Jntos.s'g" ntc s:

at  Convocatoria Yy baset dla lieltsddn itt'te dial natt. rjlf\ preveosillafetha que
seii4lepara la publicoclon.

bl En tilSO dr modltlucfones ti la c:onvoc:atori.1 o bues, 1.mJs tardar il ara n01hmal
slaulentt dP h bcr)ft ofectutJdo.

cJ Las.Jetas dveSitial s..uoy )\llftade:ac:lar.a011es <.u como faltv datosre.levimn
drlcontrato. debft*n hacerlo llept Contraloria en atdti>o e' 6nk:D 't len
plalosestabl<Odoten el >rticulo7lo  UVdi!01>11111't<bllcou

d) Le» er'itrs publiCO'camrahz.:acfos V descontef'"ttado. obtgalcr amemf!' de-b af" \

publicar '-"conV«J tOffil en d01dlarfos do!Itldoy on t1 PerJod>co Ofdol y p<>r :
mediOielettronlcOl.on lot términos Indicados por t'lirtk:ulo36 dela LeydObros |

Public01

Tanto fdS hclt.mont.s pUblicas. InVitGdone.st e:uando (Tlonos t nco per'$l)nai V
adjUdleadones dhecua> debterl” remltd'le - 1 | fflUto ele<rré ICD ue -1 efl!ttO
envi:ar.i la Contralori 1 los entes publico.s ntralitados V dPKOnantra.doJ, M el
entenciodo de Qu< sélo S. Ind..,rén los ptOVfCIO> do ol>s pab loeas o °...<tl0>
retaoonms con In mesmas.Que Ve Jit-htJbtercn contrauc:soV U C"Uent:e- co.n los dac s
compl tos para l.rrlOcot'OOf.00s, »= r,jetenco SIRHrla

El formiltO etecrrckuc.o drtlrra ser tfe:t\ado v et'V*ido mensualmente ® Contnfor
1nrormandollse hublf'ren o no ruludo a-etor.o contritos ich:rent-eJ ala materw.

rormato pjra jneon>oraeion al Sh.terne  de ConjUita Eltc:cronle<» conter.dta los
"litironte< Fefll P$ poro eeroqwsellldosf.n!0rfTla detablo en tormntodo e,e;,

vy Enlcpublic-o cerHt;tlbildo o descortc.entJado
b)  Projrama torlgen deJo'recursos}
el Node proyecto
d)  Destrlpcodn del proyeeto
e)  Conlratlsta.
N Nodo contraLo.
hadt!mntreto
h) ImportedetOOCrollO

11 Proaldnn nto de ad udKadon.

Il Perioaode elccuoOn.
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V. Po<a la pobflcaodn olocttonlca "™ clebei'é dirlslr la doetJmento<lén v archivos
electrénicos a la Coordinacion df'Janeach n. EVI)fiJjtcion e Info,miilla Sectorial de
Ccnualorl. dien Av. ProtonsocfénPa..,0 Tllbasco Np. 1504, Tabasco 2000,
Vlllah!!'mose.Tahasco,teléfy"!"1-10-47-80, Ext.5090 v 5094.

VI. n las Ift'Vitacionef para prcx.esos de contratuciors a ficnncrones--ya seo por ii')Vitaciol\ .a
euaodq ffi¢fl-os c.IQto p.ersona.j o por adjtddi ;&tion directay en concorctan ut con @)
anlculo 47, fr.lcdén IV.delley dObr;,> Pliblicas,se deber.lasemar que larespuesta «
la in\litoclon, deber.! ser notincade por escrito 111'JarJableroonte, y d<> ser affrmaUvaj, la
pres<tntadén e lo propuesta senl obligatoria, la falla de observancia do lo se alodo,

s ra causal'aqua allicitante que no pr.uenle JO prOpul3ta eneltérmino estableddo ci1
1o mvltacién, no po<ira ser Jnvltado  participar bolo el propio procedimiento de
C!Ofl\rataclon.enun penodo de 90dias natu.rales aPilrtlr dela rechD dellnc.Limplimicmo. ¢

VIl.  Oe ocuerdo lo :sellaladé en el Cddljjo Fbal de la F11T1lclén en la rosolu<Jén
mis«-lane.t21.1.7 . pt'evio a la ftrma del (ontroto debera presentar dedara,lén por
- nta 4eno >pbeervaradeudoeffsc.lesde co ter fedeQl, eotatal v munteipal,

AC\le.rdosporodmtolstrocién directQ

los tntes pObl{cos centraltzados V de ooccntndos podftin rcnlizer trnbijOS pof
adminlstr&Jcion dirotta siemllre que posean ta capacidad témlca Vv Ips elemeoros neces,atio$,
cons! tentesen maqu'orja,eqlJtP9de COf'\str cdon y persooill tknico.

IDI titutarM efe.las eJ'llespubUtce.Atr.itlzadm V df!l.conc.antrados debenln emitirun InfOrme
do ***obrn que >e ejecutuni por admlnistrndén<llrecit<i y la j:jresentari al Comité de 1> Obra
P bllca para su autortolcion. en N calla:do conformload ab;rnjculo 74 dla lev de O s
Publicas.

Invfmc&ana cuando mMoscinco pttsonas y dludicadc5n difecta:

Unn misma mpreso no deberi t""m mnlflludo a fu lfel, baja la mlsma modalidad am 1
misma- depend ndo, obras por un Impone mayor <1 limli>! IOmo autonndoe<n fa
modalidad re<p..:Ifve, udjudfcecion dlle<ta por 5500,000.00 V/O COI'CUr<05 por ii\Vitaclén
hdsta par $2'500 000.00. IO antel'lor no es apffcable a 11 modalidad de Ildtad6n-p.Or
convoca:tortapuabli .

Utllilclon pablfca:

Los I'nt s- pUblicos. eentrallz.ildo-s Y desconcentrados n6 adJUd!earén ef contrato CU.anu.0 lis-
polturas presentadas no rtlliUin L requi111.9de 1 bases 4e 111;1tadn O IUS pt os NO
fueren aceptPbJy pr .edcrn a t)xpttdir una nuevaconvocatoria.. SI desp\iéS de haber
real j.tado dos proceeas de licitacion pubflc.o, «in que en amb;Js fiubleren recibido
proposiCiones solijente>,se podrj adjudfc;arelconlralo en fDI'ma direc13 a quien garantice las
meJore$ condic:iones respecto a precio, andad y (‘portinidad, prevhl notinctclén a
Contr.ciloria.
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90. Conservglon ymanlemmil'nto de bients In;nutbles.

L<» """beledt conservadén V mAnl nimlcMo de bienes Inmuebles, tamo lo$ c.Ipltalllablt>
como lo> no cepltallzabl s.éslIn consideradosen lo ley de ObQ'lls Pblicas V su Reslam nlo;

por Jo cual los entepublicos cel'ltralludos v desconc:entrados qur. efactilen uabajoJ de ||Ct
(laturafezil e JujetGran a lo dtSP\Jestopor Lumismasy a l:u disposJci.on6qul!pararal tf . 0)
emolll ol OCOP

oe acuordo teJOso P« Objetodel Gor.o d..Manual de Proarjmoclon, I<>s troeeJos de
Conservaciony Mtnten!mfento de 8lenMInmut"blet se dutffca ndr 1isiju nte mant:ra

Las aslg!laclons por conceptos de conservacidn y mantenimiento mtnot que se tpuquen J
Jos inmuébles parll fec: ode que mBnti!l"'C8n sus condiCiones normole-s de setVrclo o uso Se
corulderaran como no apltalltobles va que no Implican un umonto del valor del cosro oer
Activo fijo,v debtr.!n usaso partidascel C.p,tulo 3000del Cltaloso oo<Objeto del Gasto

W- o:pgnocaones por conceotcn de cof\servadén y m.ante:nimlento tntejral dr lit.
constrtitlOon.ts o Jos mamenimJentos mayort!s por defectos que se- tpliquen alos inmueb'n
se comlderarjf'\c.omo cap_italttables, ya que 1mphcan un iumento dtl vjjfor dcosto dt'l
Actlofijov dcbtron \lilrS4 partidu dbl Cep ulo6000 del Cltoloa<> por Objeto del Gasto

9).. Vigilanda, Insped:l6n v control dato obrv pdltlica.

lo$ a ntraUstu an'1 quienes.. «0s rnlt*\ cenualiudos: y d<''sconcentrados cefcbte:n
t()(Itralos dt obras pibHc:as y de strvtetot rtlacion:iJdoscon La'miJmas. cubnr.l.rl tf onco 1
millar 501)" el Impone de cada uno de bs mimoclciM> <It Ir>bjjo, como delocho por lo>
servk:K)sde vfi'landa. 1nspt(:lcion V control encomtnd dos a Conu..loria. en los t nnmos del
articulo91 del Restomentode la ley de Obros Publicas.

LoSent. . p bllcoscent, lirados V dcsconcewadps e(ectv ron los dopésotopor lo'importes

retonldos a |a cuento aperrutado pr.o jjjefecto por la Secroterfa,V los nolitl..,rd a lo
Dtreccldde Rt<oudacion dela mtsmo

De ISuellomoa,deberan 111111atalS..bs4crenrted C011ttol y Audotorll ®Obra PUDblica, tn los
pnrneros onco ctias de Rda mes, un infolme &.e los *mports retenidos y de$H>1.tados = 1J
Secretaria, por coocopto de v<solantla, sn>pretdon y control de obro publica (VICOPJ, de los
e.stimac.anes. u-Imltad;uen el mu Inmt.'d toanterior

La Secretaria efectuaril los registros conmblet v nnantleros de los realrsos obtenld<n
conformt al f'rocedlmiento de Rocoudad6n, Regl$tro, I>resupursto.dén, Trans(ttrencla,
Ejerac;o y Entero de los Injresos proeonlontos del (VICOPJ] v prevto tr-imltc ele la etden do
pago por p rtede laSecretaria de Concraf(lrfj,.sere-ahz;u:il el abonoen c:uenca

C.pltvlo XIV
Autocvaluaclones trimestrales.

p.,.dar wmpltiTilentoa lo dispuMIlo po lo>mroulos 4\. cuarto p rrafo V 51 I ttlon Vil de
la ConStitucion Polltica 6el E$tlldo Ubrr V Soberilno de Tabasc:o0,Vv de conformidad ton lu
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0 spo>ld<lne<que en 1e m.>trrte <>toblecr la Ley Orpniclo, la s..crcurt., Administtadon
Cont,.&on:a, apenn €l StSAGAP, por perk»dos lr&mestntu. t,.nlt.ndo €0MO jpoyo tos-iliftVme1
de sutoevaltidon del ***N<N trskol V linancie<os que pira Ul efecto Integran los ="
pelbiiCU>c.entrallud<» y de!tOnttntradO>.

l01 ente5 pliblicos nctu-n tNos coordinan 1'Sfuenos y sistemas para quR $e cornplle 1.t
Informe hin de los ptO1iftllla>y proyrcto. ;utorllados oo ol PrcsupuortO de Egfl!SOJ,
tequerida pani el prouso de ootoevaluatlon Irimestralyque sirvo de bese parn la formule 6n

dtl Informe de Gobremo v el 50POte e ti! fnformadén Ifimé'$tral que lo Setrctorio deoa
tntr''S"al OrganoSuperoor do flicllltild<!n del H.Conlfesodel Estado, = rn.Ist>nlar el dfe 30

df..i mes liju.Jente 11clerre del trimest1t qutc.orresponda

92. Procesocta ras#UtevJiu.Jclonet trimestra,M.

El procews de las autoevaluaciones trimestrales estd compuesto por 5 etapas:

1. Inttjjra<o6n de la b>se de datos de aut......afuotlon ltomestrof, al ci®OT2 del mes qut
corresponda.

11, ApOftura del porl do de c.ptura en . .SISA.GI\P rlIl'i"" **-oonolliaclén V 'Si"'la de Ia
Jnfotmadon compltmentnr I'J.

111,  Oerredel periodo do capture del 51SAGAP; re én,/conellla 6n dt obs rvaceones y
rr;roaltnuml&eson a los tnles pubfecosunualaados yd sconunrra.do:s..

111.  Peroodode corwcoodn de rcjostroson el SISAGAP

V... Periodode reoepctonofocul delleutoo.-nlu>Ci6n firmoda

U auto tu..o0ndel mes do 110Sto y la ii.J,itoevalt aon ttim ntralde p tiemore wn de
npeoil re-lewncaa. VI gyt ambu ‘usw:nde base parela rl'lttjrtoon dtl Anexo ProgramatkD
Presupueml dfltnforme de Goblemo AdlcJonjjlmento. se podr.In tfoctuar aut.oe>"aluacrones
men lUcujjndoasr sair ul t'l

Calendario de fechas de corto da la,jAutoevaluJJ-done$

Pare latormulaclél> de las autoevaluatlon<U, dl!berdn coneldelar las fochas de corte ronforme
al calendario que pore tal efeoto emito en su apértuntded 11S<><rettrll, par2 el ojetaeto fucal
corre:spondltint . -

Resumen del JKCKtSO

El prOC' 10 de tu; autoevlluadonts tri trales tncb confonne al Qlend.ado. a pirtc dt b
jrntt-raCioo por la ta&r de el bast' cfe dnos de autotv.aluatlon tnmescray
postdlftormente | jjpert\ira dtt StSAGAP acteSCindo a travu dt Intt'met en |i. dsreccl6n
bnp;li.ilwtRZ014.>ptgb S§0 ,1Qbm. RIJI(I6!t 'MIQCV>lu col()de ProyeCtos- dondt se
encul'nita Ja batfr du10l. qtu+ conllent ljs dfras: pres.upUt StllictS. V rj,lanclflras de cads u™'o
delos U, i>Ublloos oentrelindos '1dl'lconceomdos.etnpo en lo quo ploc:o!de"e1erevillon,
condllodon v c;jjpturadPl1Ol rejlnros do fa Informacién compl menta™a \

c..ds uno de IOf entes polblic.o> nor,.IMIS d"J))ndrl do It ba><! d.. dates Seorral de
IU:toe'Yiluaci6l'l — emltt 11Sf-CttUria para su 1.Stél'1y lalt..U$, (-QfKtflando Ibs dtftwW =
nciH pare qur en W aw. sr ttff'C'Ufft 1aS edecuadone-s retroaLm.ent.&ndo Ct
ri'stim.-neuata secrttarla
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Por otra parte, una vr> que la< entpOblico; centrolludIlS desconcentrados hoyan
capturado la Informacion complernen\aria, 1<» ente publrtosnormativosanalizaran el avance
ptesupllesml, H$lco V finale:ro, asi corno los aspectos cualiratrvo y programd:trco, {
rago.alimentaran ras olnervadones a lo5 entes publicosccninlizadoS-y desconc;entrados  para
gque-en sucasose corrija

Al tarmInodel ptocoso ""obtendrn IS sljuleninformes:

1.

1L

Informesde outot'J>luac{6n rmados por lostitularesde lo>ente< pablicostentr.lloadO<
y destoncentrados, los cuales una VU r<!lv)sados, seran enviados por la secretoria ol
ornanosupeflor ele Flscallzacion del H-tongre<oclcl E>tado.

Informe de los proyecto>&+>to decaplqil por programa, conformo al repone, que
permitira a la Coordlnacjon de Plano:u:fon Integrarel >,nexo Program <lco Presupuesto!

del Informe dé Gobierno.

Etapa.sdel proceso

L.

Primera etapa! Inte-jrociOn de la basa de datos de aul:oe:\taluaclon trimestral, al derr'e
defmes que. corresponda.

la Secretarfit re:alluel cle:rre:del peiaodo en el Sistema At ancfero presupuesttl, grne
la base- de datos de autocVauacién del prestd!)UCsto v cnvia a Contralorfa y
AclmTnlstrad n

los entes publiCO< cenualit>dOS y deS<Ontentrados debeian estar pcndiantos d< fas
fechas tableddesen el ealcndvlo anbo del Maouaf de Normas, <ll ¢!l que s<>Sl!liaian
|a:s fechas delproceso do autoeVDIUaciOnen 00 periodoscorrespondientes.

Séguoda etapa. Apertura del pertodo de captura dc.I SISAGAP, rewlsl6n, wndll< crény
rcgistfode la Jnformaclon complementarila,

la"Ser:retarlo aper;ura el SISAGAP, el cual t>t11rj disli<Inlble para losenl4> p!lblicoj
eentrall<ados y  dntentnodos en ta  dinlc<lOn  de  Iawnec
hUp;//slggp2.014.spf.tabasco.gob.m.x

Enesta ® pa. los """ p bllto> norm tKios tnklan su prooeso de rveslon de la ~»
Informagjgn onumldo en la b;rs< de datos, anall2<In e Integr.n las dlferendas ¢ e e><fstan

en tos  &IStI0* Qe reclirsos outorbados V elercidos al derre. 3$1 MOlas
pos:Ible.sinconsfstent:msque spresenten @n I6sdatoSde cédulade tos ptoyett(lj,-

Porw panelo Secretaria y losent:n p blicol centrotlredos yd.,. onccntrado ,Inlcinn el
proceso de conclllao:lon do lu cifras del presupuCSlo alltorizado, comprometidoy
efertrdo alarec.hadt]eorre

Por otra pane. la' entes pUblkos cenCF:illl:;jdos v de-sconcentrados revisafart en un
létmIno de tlcs dios, los<>frascjuc tst.In dbponlbles on la base ele datos del SISAGAP Vv

re .rlJr3n mwes delamisma € "3vanc.e rfsico,asf como la fecha de in Qio v término
real de cada proyecto, qve debera coincidir con el obtonldo par Contl>Ire'fe en el
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segolmlénto Asfmismo. d btl.rn t vil.ar: qu.e tos prqy&dos rtlspcndan a los abjétlvos,
estraeglas. y Ifneas de accion def Plan Estatal. En ea.so de qufndstan dtrerenclas,
deberan retroalirnent-ar ;; Ja Sec:rctana las obscrvaofones respecto al presupuesto

aUtorilado anuaJ, c.alendanzju;lo o ejerodo ta (echa.Asimlsmo. P.congruenc(a de toda
la Inlor1Mcl6n conlonlda en los diferentesoompo> de la ba,sede datos,

Uravet r-erminado elregistro de la informacion complementaria,V de aC\lerdo a los
crlte(t0.S defTnfdos por los entes pl)bficos 00-rmatlVOS, .ef programt SISAGAP
automatlcamellte detef111ina el estat(;:Is de cada proyecte. que: pu de ser. termfna.do,en
proceso, (10 Iniciado, autorizado Y cancelado.En 1110 de que los praycctosde dicho
programa..,Idemmquen come) rermin do (avante riiioo iguala 100%) los entes J>I1bllcot
0!OUallzodos y descon.,nttados debét.\0 111111darlos V deOnlr el status que corresponda,
constder.ando el avance finanderoy documentable-cada proyecto.

A-continuacionse mendanala de!lnldén delosesmusse"alodas en el parrafoanterior.

lermiflados.-Son los programas V proyecl;0s que hart concluido H:sfea, If()an<fera y
documeotctimcente;

En procesa.- Sonlosprogfamas y proyectosautofilados que ya hiin ejerddo recw:sosen
eJ pmupuesto.

No fnlddos.Sao los pragrnmM V proyectos autOJltados, CVVa fedla programada efe
In1d() es anterior r1la fethilde c..orte de bJ avtoeValUaciéll,sin !Im.bafBO no han ejerddo
rocxirsos en el presopuesto.

i\utorltadosSen los proiJ(.Imas y prov aos aVi<>rl d"cuya | cha programada de
IflJdoes po$le.t!S'aJa let.ha de'Corte de la autoevaluijtion,v por la rnto NU-han e:Jercldo

recursos enef pre!>uput!sto.

C..nct lados.-Soo fos pro'(ectos que preentao un monto autorllado en cer-o, como
resultadode una reducdon pré UpUestil, .

Gibe sefialar que popterior ® b revisl6é V 't"PillT> de la Inlormac™ complomentaroa,y
entes del erre del per!Qilo de C:Opiilra, I0s entes pbllc.os ce trolindol vy

desc.oncenlfli Os debrdn co geL;jr lodos los proyecto> ,.., el blsteflla SISAGAP a que
..so0loa trttvés de este proceso:se.:p-uede, &.MWr los InfonneS de .st Oda eo,su re.spectNo

esta:tus

fl peticion de las enlesPl)bllo:>s ccnllall.adosy descon.vmrados,solo encaso de alguna
omlslon o error en el reti>trode la Inlorma 6n complornentarla, el 4rea g
cor(espondu nte-de la Sem(arfa podnt d.Kcongglar an ns;ta etapa.ef oJos prpsn,mas y
proyeQ.0$ que requierancorre81r.

Terccr.e etapa. Oerre del pertodo de-captur., en tll SISAGAP; rt!"vIslo11, conciliacion de
abservacjones y reuoallml!ntac:fon a fos entes publicos enlralfl.ados vy

dusco(lc.ontrocfos.

En ‘esta culpa del proceso se cerraré el SISAGAPR. y lot ente-s publicos nor(rlatevos
conJunrnmente can losenles ptlblitos‘emrallzadas y de concenjrados protederoln a 1
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revISro, <ondll tI6y mtr allmon acll>de ab,.,rv;u:lanet dcctullde- de_f&> program >
V praye A<Imimo detrrmlnerjn lon aoolon"-' para subnnar Is Incod\tilstencld
detectadas.

Iji'SPc>ntablflded de lo>entes pObilcosnormativoj;

La Secretaria.. Gehetara las a.b n adooM- que |tesuten de I concUl:acron del
preSIIPUestO autoritado Y ejercido, V retcoa!imenl:ilr4 la baSe de datO. en funcijon de
didt.as-o servattone. ntlitidasa :uvez con Admtnutradéo y Cornraroriit

la Coordinacién de Planeadén. \VefiOcafa fatongrucncla: de JOs ptogratila-s V oroyuctos
con cl Planestanl!.

Admlnlslratlon--  Revloaroi cualllativamme el cumplimiento por ' ente pablleo
centrnlftado o des:concentrado,de las Medida-s de Austerfdad.RaCionalidad, V Discfo!lna

delGMto de la AdmInfltraeldn PllbUca EstiLal.

la Cantr.ttorl:t,=Rt."WSan\ an forma cotrtparatlva les allanCM ftslcos re isJrndos par os,
entesptlbUto;-wotrafizados Y de.stDnGen(ntdos, con los oblenldm en.eltejufmlIPnto de
lo> btoyedas.

V o M .orn:luldala utoevaluaclon, se rlltroallmentar.l a los enres I'bllco<
ce bt'l.Ut d.osy aesconc@.ntradoconform«!* 11 |M resulhtdos obtenidos.

Cuaru C't11patPerfodo de corre«f6n de registrosen ei SISAGAP. D

Ouninte la cjeau<lién ele tstil tap<>losentet pablft05 normallv.os rnlorrnar.In a losentes
pUbhc:os c:entraliza 0s y deseoncenttados las observaciones re IS pilra gl1ll,e0 1
(@!Q trarnjlen - 1e la Se<rotarlo,., rnodlf>eaqones er el Sloteme Flnancjoro
P puo$1liit politeflarmenre la Se<tl0t;>rla elj!(tirar4 las correeclones *** el SISAGAP
doriv;>ds del proceso de auooevaluatléon, y A_entjlliblitm urotr.olimdos V
daicon nttadolmprfmfroin laHfBUlent. _reportl!s:

o] C..dros relSumen que mucntr.m la de>0gl'08<Jclon de los "'turs™" il'fgnados del

PfOSUpUCISID COtlll gasto COrtleme, SallOde apltal, *smoni On do lo O<tlda V
disminucfén depallvos por !""- de nnantlamieJ!tcl autorizada y queqasificalo;
|2 r O 'sejln su et:tatostver formatoF--J8.en elanexod!!f ManualdeNo .s. Y

a.ue adcmaestaréacllispanibleen el SISAGI\PI

b| dasift,adoll dl easto, toente deoftnanolam ento v eJtatus del presupuesto de
ptto t.oNJel'ltl!, ftlJSto do C.1pltd,} amortinclén de- lil deuda y dismlllucion do
pasivos por fuente de f'inithdamlcnto outonucf.-.,que conforman el Pres p eua
ge Egr.,.os (ver lormalo f-19 en elonog del Mpnual de Nor!l'os y que ademfi
etmro dispombJe M el $1SAGAIJ v qua rtebtr;\n e>rdenarse. doouerdo = ro
Sljjtjlento:
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G.A5TODe Al .
tofuvviirt "flC MMOGIPLI'MIN C”'::\Alrs)':t_ig -??I?m
I

a} Autorlr t:kn } AVloftudoCi J).M:orltadc'd t)AlMtlttd:dl ., AAltonrtOot.
titancet.dol b)biK'ftii M b)Or «dits b) .Jlodat b)bncelldtrt
fle®— Ctenorcou clfnllt0CtSO <L protitw I
dJdHol 4JNo, dlil'.- |41 -1- d), . lojid..loe d)Noll'ldaOcn
efTtrmirido-t r) rmil'idol Tuminldot. IJla'mlpajj'o ttTermino ¢ |

e) McKO Prowarnd\Ico Prfl.Vp\1Ht81 del It1I01.{Tie dtt GobTermn >,en el cjue 1' 0*I"1q1ct.berin
emitl.'WlJos Jrrtorro.(',} dejasto deoaphalpor Mtus (vufornsato 20 Pnelepe.m d.d Mtrw-al de

N oy quedeml:tuta’dbponlttlen o] tCI'fitlStGAP) C8befCIr quit tPQtttd S0
re<riitt:1" tolo a CootdJ..-adOrt dt Pt.InudOn.

Quinta etapa; Periodo do re<epddn of! lal de la aUlOevaltr, <lon firmada.

Estaes fa etapa de conciUlJén d(!l proctso de autoe-valuadonen rque los ntes
pubffcos narmncttlvos reclbJrafl de monera ofigal y definitiva, los repgnes de
autoevafuadon Irnpr os débldarnente firfTl<ldos, que contendrla InforJlation

'iolidada en la C S>met;lpadl proceso.

Los entes plblicos ce.otUlllzados y descoocenuados e.nveanin ofidolmente onglnales de los
jeportde autoevaloadén debldamente firmados por el Ulllar v el director de
admlnlstradén o ti din!cto( que tenga ulgnada la fulllelon de autoe\laluacrén, esl. .
litrnes noSon delegobles. A laSétrolilritl2 "'ntosl, C<Intralorfa y Administracion (1tanto )
cada uoo). llel anexo progjarna\Jco presupuesta! un tlinto a la CoordInadén de

Planeaddn,

LD5 reportes dé 1!utoevafuaclon, Sél'an entrega\los al Ojgano SUperior de Flscall .aclon
por lo Se.uetarl3, COft\O documer'itatiO!" .liopo(it del Informe de avance fisico Y
financiero, en 10s términos de la fraccion VII del artlwlob51-. de la Constitucfén PolitiCa
d E tadoUbre VSob rano de Tabascijl. .

Proeedim!cd@o desortdtud Vautorizaciénde dave do accnso ;1 SISAGAP.

Para-sollcotar autom'!dén do la clavt de accoso al SISAGAP, losentes publlcos convallsados V
do.sconcemradosdebern aWervar el sfgu;eme procedIirnlento:

El tulor del eme p blito centralizada 0 dtS(On«ntrada deberéa solicitar medla teoficio
dirlg'do al Secretario de Planeadon y FIna9us; en itencion a la Dlre«fon de Pollco
Presupuestarla, *1 servido de ac<eso al SISAGAP, pj m la eual deber6 id]Unbir i, .
formatQS deoomInadQ$ "Cqrta Comprnmiso’y "S6ii.Cltud de Save de Acceso al
SISAGJ\P™ . debfdamé"rtre re:qutsttados,en el que se designaré itluSuariosolicrtaote Quien
t>llInllaeuftado para acceder al citado OiSt <lle

Envirtud efeglte Javigenda de at"C'lso at SISAGAP conClUye el3Xe enero Hel ano fiscal
stSuferite en qué .se illlitOrizo, los entes pubJkos c.en:traflzados Yy d.e.sconc:entradb$,
deberdn $Ofltitar por oficio del 01lal LS de tebrrro, la renovacion oe la Cidve o
nua$e(‘\a usuano C"landose trate de: un usuario acth.-ado en el ejerddo Mtl!rror o
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te:tfvidon de U$-uarlo davét de .ce-eso o ronUil.Scfllcuando se tFate de un nuevo
11.11\JaflO.

11, edblda lo solicitud de stoeso, la Secretario i tumart < 1e Cllrecqon de Polltlea
Presupuestarlacomo rea t!!$J>0 ble del SISAP.en aso de que ladocumenjadéo
esté correctil, se tumlr-iiiji;: Olrudon de loformitta de kt tarF, patsignar fas
clave$ do tlwarlo yde"éce!(l,a<lcomo hablllterlosen el siStema.

111 Sllad!)Cumeotadcln ple<enta obwvaclones,1¢ Oirw:l6ll de Polldca Pri!lupuc!tana la
d-lvoréaalent" publico tontraliudo o desconamtrado,  través ddH!Sponsable d!!.
Dire«lim de Admintstrndén o<u oquJvolonto,qut.,. lunsinl como funcionariode., ,®..,
p:tr.J sticorl'eceldn.

IV. Una ... validada la actevaci9n del usuariO v hablllit<>da en 1 SISAG.!IP la DIr..ctlon de

Inform6tico IM rel'lltlra a lo DII'!'<dén de PoUtlea Pruupuestarla quien a su ros
enuepré al funelo.nano de eniace de loi ente-s publleos whtTalitado' y

-desconGentrados, quecndeber.1 person.aflnr su contrasefia. P )

V, enelasode ami'lode uJu rlj.,jentapubll«>céhtndindo o de<contenuado debe
forrnHiar inmedi-nfamentb .:tnlelo Se<=retarfa In notlficad6-n de ba;. chn el propdsito de-
gue soan canc:elad;:ss: las..cl&vr.s dtt acceso, .a:sf corno 501/ rar el servicio d.e acceso del
nuevQ usuurto desjgl}ado,

Recomond.:Iclones paralo.vision..de huautocvah.Jocones

&) entm publl<g:oenrralltadoo deswn.,.,n1e0docfebeli heeer un;> rteleln pormenofitado dr 1e
Informatlén Ilroer mitlca-presuputstal que envle en ada coru de autoevaluaclén. AdcmJe
la Infofll'Wclon que remJtu a cada ufio de los ente:s ptjhliCQS normiltlvos.debera Drestntarse

deljj:;-ljulente m<int!rnt

I.  EnlJoge respetQ>1+ba.e de dato. del SISIIG,;P, *becQntenbr
ovance. . fl!-Vrinancl it>S a la ft!Che de a>rte de autoevoillacfon, y
reflejar . testoeee todO< los programasy proyectos

11 Verijltar qu<! CiCl‘m ongJuen<lo .., la InformaciOn Onancrern, la descripcion, la unidad
dih<tdfdoy la ublCo6on.del 11"""" qproy«.lI>fj..Icomo IMmetprogramados
11eu a\ljjnco JI&Ico, en. rupdclal aquellos-progr.urms y provectos que hon sido objeto do
aéf uaclones presupuestales

11 Enelcaso dej..., repolludo outo.Valuadd ,loscuadros te.umen del presupues.to total.
sasto corriente. &asto de caplll>l,amorthaclén de I3 deude V diSminucion de paSivos.
d'bl!n ,.,nejar todos los proy<Gtj)< desagJejjadol por ostatu<, ninguno debe door Sin
ditficar" Es1mporrartladatar au.e'os prQyt ctos-artcelados. 141mb1én debenn:Hejo.rse..

IV. Revis.Ir que los repones por proyecto ton!» de la auloeVoluocfon eomo del anexo
rogr.>maUch prnsupuestal estén completos, conforme mda estatue qUI' so desagrega
hnlos cuadros resumen elegasto corriente.80$10 de tapltol.am<>rt1Zilclon de la \leuday
dtsmf,-.ud6n di!- pasJvos
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95.

V. Los proyectos cancelados, por ningln motivo deben tener avance fisico mayor a cero.

V1. los ptoyecr.os no Ini<lados COO avance fiskO mevor a cero, d-eben i.S ne
cuodadosa,.entc, en este c.uo, el ente p bl eo centr nudo o dl'$<oncentllldo debe
anotar en el campo dt obsorvadones-el motivo por ti quo no ha ojerddo Im recursos
del prosr.Jmo o proyecto,

VIl, Como progl'amas o proyectos termtn.ados, Unicarneote 5G aben repoffilr aquelios glJc
e<tan ffslco, nnon<Irra V documcntalmonallDDK,como lo nspeclitta el Nu, 1 92,
apartadO de etapas dol proCl'SO, r &n U, "'rmo Inco Jlol Manual de Normas En
uso ée que gdttltln procr rNIo piO\'I'UOI wn avance llslco ljuala 10016 pero que no
estén tfl'1'11nados finiflCHrtl ni documertrilm t. se dliifiuran con PUIlUS «g-n
procesoya que+1SISAGAP,pwnneque.so. hapla recltSI caco6n,*mprev cuando ol
orogr.amao ocoveaotenca avanceflsko tguil &= il \

[Jr ponsabthded A hte ptblleo tthuanzado y dMCOf'IUfttndo, que [anto la Informac.6n 1/
dto-Utoey; fuactén como dolancxo t roaram4itko presuJIUC)tlquaenuque 1udil ung d-kH

ente pablicos MIITliltlvoe.eee [0 mlsms v coln oda con lo D!1>. . -dato> del SISNG.AP adQmos
oc 1-ptvontor todas la\ QbVJ,V4tlonel g0 =S¢ le Informr

Cilondarlueion. dprboefoo dt autOul\r.ltuadoncs. trfmMtraltti.

Para cumplir cant- tIT Q s tr mutrales. 5/ eJ_pkQ'd
sentiembee ¢ /O PfOCI mas'y 0 ovect0s il ft()!'t:Jda\ AP IMupumoefefire$CS kK.-ntes

cublbeos cantraiyld  vdc cor tnU'ldo!.le"-teta.. flatr dtrtooot':tiJr.tale-'1) CSOtfI\1
la SECTelaria

A«e\WAM prt“vennvu p;mil la t rcnr.a .,utocvalunfe™ ""*"*"'u"" ¥ Lalnt,;.and6n dt .antli'G
titr I'f'm'ffluco ptP\uputl\ittl del "*forme dt tobitmCJ.

Primern.f Sti €. .0a:u relino BJIOt"lIhJut.lon esp al pat(l 10\0B,.crén pt<!lifT'llh;r da:l Arlt-tu
ro nun.Aflt;O f ritwpuebtal crl tfiiotmf!' de Gbbre-ma, Fiu.pec:t.o ill fumr, deJ mel.djgoJto df:
ii.\Wf.l'do llla'endatlodelma desepuembrt

Sccunde.-CondU<do la outoeveluacicln del meede Upl>tmb<e .€ proudorla elr<Pr lo
base de dalos deJa t rura autoevalll.xlon UimeSttal,queso onteer nl de acuerdo e
call!ndlriodel mes de:oc::wbn

Lu fech.n oarare0lhzecton de lasactMdadu contenedas en Sos mtncfonados caftnDerkal.
pod'tttn ser modIfiCaaa opor acuerdode losentes pllbUtos orm1Uvo'

Clpltulo XV
E)e.0JdéngJarcle.lo ;amcllladén,d re prewpue.sutl, conublo V finandero.

[locucién.

Env!f";...al de U nectskf.1d dt rrncfr fg.al'ntap..jblca.anua ar:-1!(o!Consre-solocal es ptet.s.:J
forn'n.J4r p:wvtr.nentt!' cond Idonel. mensua.tel y lUloeveuaaones tnmeS$titil'et,. tinto
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96.

97.

98.

preSupue tarfsf,, como contabte"S"y flnancigra$.. pof o g-ue a partir del mM tre éQero ..se
-efeotuarAfl cortes mensull('S conforme af colendru:lo quo para tal efecto amita la Secrerarfa,
con ol objeto de conciliar lacifras de los presupuestos auto<indos V ofercfdosd >Ibs entes
publicosantralllados VVdescon<lIntrados, y trimestralmejtle evaluar los N!sUI"! dO;S.

Pnrlodo de eJwddn.

Inlrarlablemt!nte del or n €n 0 ejerutién dlos provea<» dea,asto . capital €N gene...|
del ejen:fcfodel gasto p blico,==debera contar oon .uficfellrla pre>tJpue>tal y rumplircon lex»
requl Itoe derot ro v compromiso pijesupvestol previste» en el p!tulo il del Manual de
Normal\, segllrl la modalidad Y_tipo (fe gasto,p.at:ii lothal Ibs entes ptltillcos centrallzado.s Vv

cle.sconcentrados, ojustar4n el edercicio de. us tecl.lrsos conforme- @ su presupuesto v
ca:lendano autonzudo«Jn ef Qbjeto de- atender cfi hempo y forma la etM.udél'! de sus

programa, ujet<indos<>en todo momli(ItO = la normaUitldad est bfedda. En el ca:;o de len
prewp estos de gasto de caplfal,la ( ha limite para eJecutor los P<Q)tCIO> ser.!lque se
ut.oblezca en los ® Unaamlentos V Calcridarlo dCierre del Ejercicio Presupuesule
torrespond1Cilte.

Ejerdcfo.

u,a ver reaUndos los. trémJte’efe regis-tro y compromJso prasupuesl’21L lQi c:ntes piblloos
<::ntrallzadoy desconce"tr dos estardn en COfldlciones de- sofldtar li mm1strecién deo
recursos, 0 en s\ caso.enviar las érdenes de p go =favor de terceros fegUn la modalidad' de
gjr.!ICU<Ion de [0s proyectos, para lo cual deber.tn >qulr I. s lineamientos eslilblecid<» en

-CapitulO VI del Manuel de Normas.

Concilladon presupue-sta!, flnanera y contable..

Para efecto dé- determlnar el grado de avance men$U91 del ejen:fclo presopu tal,tanto do
gewsto de caplral como de- ga to corriente, ast como de fes rnlnistrt ctonesde ( rs-os.
otorgadas pgr fa Secrret<ria, y los regllJn).S tontebles. es nete.S,lInalu rejjljzat6n de
conrllladonesimeMJales,eon cada uo delosenle> p 1,0s<<nlr.lllradO$v desecnceotndos.

Vara logr;jr esto propésito, las 'odlas limite par> 1. ne<:epciOn do 6rdene> de pago v
<omprobadonee de re<Onos Jer.In lar menc;lonadas en el <aleridarto ostableddo en el

apanadodPane)!0Sdel Manual de Normas.

|.it5 fechade corte mensuill MrAnN de base pairij elaborar tanto los c\etfe5 1"160'5Uilfe5 ;0mo
jS c:ondlladones. lu j;uates de tatl efecturse dullinte- los primerO$ oclio dl.lls h:dbll

pwaejjores la\ roches dcorte, del calendario an!!'S moncfon do, y """ por objeto
deo etml nr que 1. . <tfras del pro.s pUm;tooU!orlzado '/ ejercido rejjlst<11dos.tanto por lo>
ntesll'lblleos entrallt: dos V de! na!nlirlldil.eomopor Ibent@Sb B EnermalliiGl,w n

las mtsmas.yen €ase ocntrarioj efocto&r s..corcotcloneoocrespondlcoles..

P.Jgo mfflln-Jas co n®olit p (I,.Upullunirs.rinilrloev cont:ithle-s  lottt\tel po.bllto\
fetltr.db;ufr» y de-Kon Mli‘adM11tsufctarn itlijuitu\e¢  n::>ttdimleruo:

t, Ph:vlo 14 JI'(he:cortr mens-ual, tJ St'tr : fonpull'tyn rafe de It-Ufllme..

que cnnt mlrj lc:s cllu ¥ ™" & qUe- d,.b  n eodnp..rt-eet Inte Otr"cdcoes. ck
Palltfc.a-P .ol")cuu.turf;t Conlabllk:foli GuUemarnan.al lII' 1S rutl1rlJ, los rt!S'PQttSaiJIC!
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99.

11.

1
dr cada Lino de los entes pOblicos uncrJlindos V dtkKOnCl!nt os. con el objeto dt> V
:ae rtr 1eeotu rvedones que dt"rivende Jesconce aoonts practiudas. 7"

Oenno 9',9 los pnr>en>f ocho d/as htbltos po>toriOl'ts a lo loche de M= mtnsSe... 1¢
Sterete *PQI1dr-4 ado<pos dén """ It ptg!na . . b dtt portal aJsmiQ14.spf. tGbasw.cob. NI\

en 1e O0don .Admin!s$tde jjrdw.<Q,.-, k» erchlvo.s oue ccxneenen la Informadon C
tmandera. COfl.table y presupues:al d't cada wade tos efltH plbtecos caotrahzados v
desccnCClntradosi mtsmos que contendrjn to enformed(U\ rei.Kionida con el prtsu.putstO  \
autonrildo 1 periodo,anual, eJerado'y di$ponfblo «lo lecha, tanto de proyectosde gl!'to 11>
ae RPIIiil «fl19 de Siiwi come €, *11c°’moel rormaso de ob<ervoclon1!5 P rejISr.tr
ladIrerenaasque ensu atso se ori&ffleo.

J8RpA14 spf.Jibasco.gobmx, conla finalidad de eoceJarfa conlas cifras d Sus controfes

111.\r enlebUbticos centralizados V desconcentradOi, ""a llzar&n la mformacién del ponal

ydeterminar las poslbl!$ di(t\rondas

IV.Une vez. réaliuda s- oonclliacione-s pres-upus.ults y flninceru, lol emes pabnros

centrlUudos. y deSGoncentr.Oos deberin mantfesur s.| exbtttt 0 no di&rend.:n.mtd nte
ofloo dinjjdo a la Dha:fén de Poi ICIPreNP\10$1«"sde la 1 1 I ,>sicOmo reemlfar
el archM>de condiJadén <nvll del = * = " portal, mendcnando mblén las existendas

onodo diferena..s enlosrejJ5UOS.

A(laradas las dIferenaos, la Direa>On de PolftiCe Presuputrn rea bbonri un cuadro de
obsetee<Jont.> v lo remiltirial> DIR!Cckin de Conlllbllidad Gub..-nomenut pal'il OCW>|-<.,
risistetTWIdi gano oublfcomecHance l.t1ene.radén dilun1adbu de corll!'l;clon.

Ocrrre de&itStD du capllal.

Con t4 ntop6 Jta dtt ajili:ar ¢1 orocedlmlento P1lte ufectuar el clern- de.ja-sp de capnill.
Ct«l 1 ststcma deClarre Pr.esupuestnl™, el cual focll'nro o; los crtt!!'l AUblkost;eotreltzado v
duscor'c ntnu:tu: (<lptumr la tnforma On (Qmplcmontilr;a do los. provt.!aos tte Jii io- de
e pdal :, u e rgo, t.Htto pnr;ias actlones de treaclr\n dr Infr; sltuC'turn y mantenimiento
corfiocflt.tdona de bi?nesVscrvar:los

I"JUl efcttuur cJene de eterdgo de los provettosde .sto de c:apltat.. se dt;!bcd obt.cmr tli
s ,..uicotfl pfo<'eltifT'I NO

11

Mf'dlattlt! ccmvntadc or-IQill, ta SCcretlrfl rt.formar.t oporlun.Jn\entt .1 caaa rr.te
p bhto ten:rahz.ado o de$COm;efittado, b ob1jUi6n el bor.ar sus hli C1ho'O) Mrrft

P«0J P\ICSIc ds mu>i6n "™ rrsl..ldalts « lo...,.1"® ® prorme — . & per
d«hl.  Scert>taria e-ofs a lbtrt rft la PIS™™ Weo  Del JICNLr.
tlgp?pta mf.pbt>co.gob.ft'l'en {t SlsttrNdt Otf'rt PrMUPUMtele opddn ®€ rr\;
Ptfiupuesta = dcbW!ndoaccedes all en'c 1tr,.....,de bchve de ac:t.'SOeutoretld.J \

hfl mT1 tr ntar la- Informxiéu tol Cll.tda M ti Form..-to de CINrr- de E a.tJO
tr upu ' de 105 Prcyea.ode Ga.sto UI'l CupiLlll  1,jpr rorm.1t0 F-21 e11 <IMO d 1
M mil:tide Normas) dnbftrdn m:antenf'f sctullllindo lor rtlglstros- pre,LUJues,aHot rrn 10S

couuores Jnlemcs.
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111, El servidor publico respontable del eme pubiJco centranrado o des on«ntrado
rogjnr.ml en las columnas del citado forrnoto u= clerte do efercfclo, la >fgufenu.
Infofl!1lld6n = situacion del proyecto, costo total del proyecto, acta, !lletas obt nldas v
ob5ervadoesen su caso.

11!, Erjcaso de elllstlr dudaeen la captura de Il Informacion, deberdn sollal(ar a esorla al
O.Plinamento de COnciliacion de la l:iestfon Presuj/Ullstlol de la Direccion de Polljlca

Presupuestarla de la Secretaria.

V, Concluida la«PIU!TdleInlormac:16n solicitada, sa deberan jenerar Infonmadeel..,re
de Irlverslon, con el objeto de revisarlos di!lalladamente para su posterior omlllsls ‘1
Hictamen dero$resultados

VI. Retepdonado lo fnfo.,ad6o por pano do la Dlrection de Polnlca Presupuesreria da lo
Sccretati stn tevl5ali minuciOs-amen.rn la Informacion eOtnplementarla. verificando
gue no tan ettores-; tI'l gsc de f)aberfos. se tumln ras obserVaciones
c.orr-es.pondfentes pafl que. na.n cortegida; por pane et r&pon.sable <tel eme pUblico
centr.tllladoo descoh<:eilrrodo

VII.  Encalolieno"-<fitlr rror enla oaptura delefnfo:mopon.se obrendr-.1 unaorpresiOn 1!
lo mismo JIII™ ffrm3 dol rijUiar y posteriormente 1¢"******"e |a Dlreetl6o d< Polltica
Pte>upU!:mrla, adjuntonao """ acr.teda receptlon (tslca de los trabajos, finiquito de los
trabajos o admlnisttatiJa dlI' cierre de proyecto de adg,uislc16n 0 d-e prestaddn dt
servfG:10,seglncouesponda

VIIl. Sl s-edete-mnn errotes enla formulacion d(!lasactns da reeepclon fi$Jcade 101-tr.Jbajos,
lJniQUito de lotrabajos y eomlnistrarivas de clerce.se notlffc:ara en rorma offelal al
responsablo del ente poblico cew | ado 0 desconcenjrado para qua carrilel s
obsorva<lones 0 «de<Uaafons cprresjrondlente<,en el ploto Rre.rno porla D/roccldn do
Poiltlca Presupuesrarled J cretarfa.

1)(. Una vez quela cretarlaeventocn la Informo«oo del g.,rre presupuo.stol degasto de
copirol, validarlas adas corro.pondfentes Y pro<eder2 laIntar. clc!n del documento

dederfe preoopueml de nlttvo.

1(- Documentos gt'e se re<julerell pa01formularel perre del ejerclqo presupu. -t.Idi! pito
de capital:

1) FI>tINIO de jct;ide r ceptlén 115> d los Ir>ba]os, (F-1z.Ej o (1"-12-F)
b)  Formoto de acta fo Iquitodetos trob.jos.(f-13¢() of F-U-Fl

e) Actn adltlinistrotWo de eXlIncfon de derec os Yy obfljaclonesdel eontnlto, (F-14-E1 \,.
0 (F-14-Fi ilt

d) Formato de *m adminlitlativo de clt!rrt di! proywo de adqullicfOn o dt
prestoi:16n de serlliclo. fF-16) \,

el  Formato del tferre dr.e]e do *** pu...tal de los proveaos de ¢j.,0-de toPetll \
IF-21) -
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Condu ,a la ejewcion de un proyecto de saHo de Qpllltf tantO &tJdon dt
mfr.eltructurl y mantenemeento como de adquisOodn. el ente puabllico centnlizado o
deiCOncentrado d etormafitar en un tHm..no no meyor a 15 dlts naturalesa p.Mttrde J1
vrflQclén de la tetmlnaclon de los trebajos las actas de reoe on fl>1«1 de los trabajos.
nniqullodolos trabaJos.adminl51ritlvo de ejctin I6n de dorechos y obllaaclones del <ontratoo
adminlstratfva do cierro de proyecto de adqulsfdéo o dpre>tadon de serviclo, en los
uhmrnos dtl numeftllllOO del M*'nUal de Nor,..as.

I00. Amu de re<epclon lislca do los trabaJos, flnlqulto de los trabalos, administrativa de
extrndon de derechos y obllpdonu, y acta adminlfirtllva de ,;erre de PIOl'ecto dt
adquisicion o de pruteclén de >erviclo.

Plralur 11 esde obA pibhcey5eMOosceboon dos con las mKmas, asicomo bttr:etc
yservidoS, se dobtrn obsttVar lossjguoenw Imeomoentos.;

f.  Los entes pdbhtos Cfnttahndos v descon:centtJdo\ qucontreten Ja e]ec.uddn dt obra
plbhta y.Hrvtceos r laclonadot con lasmismas, deberdn rOrmalltar fa conctusl:on de los
proveCIOS do sasto de CIPIIJII medoante las eacta de recopclén fisica de tos trobalos,
"nlqulto de lostrabaJos V dmjnrmatiVede exrinclllo da derechos V obUgatlono:s" sea n
sea el caso (ver en ane=o del Monuel de Normas formatos F-12-E,F-H-f y F-IE, Si
comoJos'ormat61F-U-F, f.I3-Fv f.1. _Fpa™ obras ojo:culldascon recursos feder.tlesJ

11 Los proyectO$ efe IUIO dt ciiPit'il ejecumdos IN!:chante ecurrGo por adninlSttact6n
dorec<il,c.onl-<=losor!lculos73de *eLit)'<le Obras Pclblleas y lUdesu Rejt.mento,
. .S\IStenwan con «A<tl de rec<j)Cion de obr.t pllbloc 1>0< adm>nlttradén dkect. .
\ = (tm' fonnat:0 f 1Se-nltlet’O delManualde Notmd.ll

111, En losCI'$0S de castos Indirectos de obra publica por ,.,copto do superviso6n y control
de la misma, btoJ se retodonarjn segUn oorresponde tanto eo las actas d€ recepcion
rtsico de lo> trobeJos <lomoen lasactasdo recepcién do obr.t p bllta por lidminil\rlitfon
directa, con el objeto de Integrar eltotol del cJorcl<lo prcsupuo$inl de los proyeclo< do
gano de capitllleJe uuld.os,

IV. Sl poralguna cfmin.slentil una obn pt.iblieanose: amcluyoe en es mismoaftaen qws.a
Irlicib, pero exiSten tta JOi terminado'!, k:Jentsfftlbluy susceptible-s de utllitzarw V
con.servaGe, el ente j:nlbhco centtahzado o desconuntr.clo tt-tecutor.fotmula:ri .€acu /.
orcunsu.ndtdi de re<:epdon parcial € lo, ITibljos correspondientes. ta cu.t rePe'!llfi 1/
en form.tpudal los *agglesliPco v fin-anciero. descnbr néo en et apartado dt {
obsorvodonesquela obra gé pn,.,tana pa™da<le continuidaden elsiflUlenteejerclcoo
fiscalL

V. Unevc:lellanteda tiactode I'Copcldn Ifs(l;j dolos traba)O>, 1 ente p blti;Ocenrralltado
ode.sc.oncerttrada dentrodt los 1sclf.as n torales sfsulentm a otta acto,dcberi efabanar
el linlqultodolos trabaJos.

VI Conel obJeto 00:USItNar tiCttimt JH'Ilil.Ipuesull de @dproyecto nlacottailo con la
contrat.;aadn ae teenely s.rw.0s YW tuo.a..ontderomemt.o,.w deb«ffii fordTn ta
el -AcQ_.tdmrntstratrvA dol' £ Fre de proyecto dt-ld<;uts.tt:56n o de prw..xf6"" ¢k S.?f'It:;o-
dctlo-dementr reqvil.ltal Vft fQtt\IO r.t6ell &rifx:0dtl Mar.Ual d Nnt!!'IM)
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VII, Al j Icio de cado afoo, so d bera enVlar opon nemente a la pjjocodp de PQlltrca
Prewpum.arla de 1 Secrotarfo,la rei'!Cién de nombr.. cargo Y conodmlento ri™..,.
d"'fos set Idajes pllbii«B de.lgnodos par loe titulall.'s de liiS mlsmas, p ra SUSC!Ibl tu
acta! de ,.,..pelén de gbro p blit;J pol"dmflilstrncion dlreeta, y adminlstr: tw. . de

cla-rrc..

VIII. Las nrm™ que eslabll!I<iln los SOfllldelres p blicos en las actas de rece cl'n ér bra
publica por adminlstrlli:lcIn dire<!ll V «dminlstrIllva de cierro d€ provetto de adqulsldén
0 de pre<tadode servido, debom "**"Idantlcai o lasenviadas oporffinamente a la
sacl@tarra parjjSu ohocimicnto.

IX. Poro la re<ejx;l6n efe los bienes y servicfo.s, los tntes publicos  centrilliz do.s y
desconc:entrados podrao r.laboror bo.sU respotUabllidad y de metnér.J Irtterna eactas d&
ef'lt ga recepdon™; las ellales débetan estar 'Usajtas por el s:ervrdor pObUco der eme

publico re poruable- V por el ptov.eedor o pr tador dserylcros tver formato 17?2 ¢(1
arexo del Manual de.Normas),

X.. Ctrando «J pr<><eedor o prrJtodor de ;ellli<los haya ot9rgado Ranu r can<t!pto de
Jnticlpos o cumplimiento de eontrato o favor de la Secrotarla, el ente pllbUro
centralltado ode oncenLrntlo anexar:aal act:J arlminlstr.1tlva de derr'e V/Oill acta de
amrega re>ccocion tlsica da tosuabajos, copia de tit.,Js a

101. DeJa Informa,fén financlnr:r.

Paro elm3nc:jo de fosJondos fijo& do cajabancosentre otras. obligacionestilo e.n &pl)bifi:0S
ntrallndos Vd conwntrado eb<ronobscrvijjlo Sljuiente:

I.  caJQ... Comprob:ar hu fondQi I1IM ti'e caJadentro de lo 10 pnmeros rf.ia, del mede
dldembtP- peHot:fo ent!'lcuat quO'doutan NidadO$)upeM:tu-ulo Ja:apllodéncontanla
len gasto'$ 81 presupue-Sto VilsitrErl ce (d"-(Qm(Ir0.,ar&q il tf;1vJ de Ottfenes dv
Pi'SO co'l ®lhcateon de c; njr. de VPlct, sob ert.-na r.ocunne-nt('l queo *€.dl ponfPi dt
Jidtl<r<ncrdi pre=Jupueml

\ ~

11.  &Incos.e ObICfvar fjj nonnatiVidad rcfcr(Lnle « lilJ mMnt.ifO e JPermhcar el ultamo th tQUI.!
ocup-ado d!'l ejerowo A:itm,,.mo, remlura li nHiJnalos saldos de\Qda NctJenl'iU..

m. OU.Udores.e Al3'ltfe dtclerltore. no pi'Marnar'n 3ilfdor a carso d""scwidorns pUbl1e01
As ml o.tH1rorma meflsunf ebcriln COftlimry fll..flu wo.cocnprotF.Jr o re.lfl'«'8'mr tot
wldodcnv.JOO$ ef otor amlsnto de m,mstr;rtlof'lod.e tarutsns.

IV Jgcn Dntielpndoes Al ulllmo aj, n Ull Oll00'IeJTtl'! Ite blIbIMI" af!Crido 01
u ;car:.-r) jc;tpado.y no mq,,,d.fs faot pt:nDir:ntr]

VL, Ou.u obll&a.dona'-- =t SJido dt e-stas C/ffMR\ drberl- <Otrupondd',.., RI- nIl ut Ur
utovhlaneque ..tia\ Inufr.il:Uado en mQS d.odkirunb

VL Aute dorc\ divt!rl-Clt pnt <toflTotmlb aJprdn ttl.e InvaJlebJt!mlI'r'it" dOI uldo t:tJe
, »Sej\t.J,e[.;] Daitll al ticlrc"d Ictjt ciclotdnMrJ, &er Isualel s:licfo (ue OIMI'rttal ki
c.uent;u, nearl-a.s;. dt.0’'lae M m..ngjf'lin yo.. ret::UrscndE tos prOti:! anmcqrrr.'iPOOQII.'nle.s
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VI

Losente$ publlt;os .ntraliiadot-y descoocenrredo.$, deben cCrrar .s.us trwer oncs parcl
emr rn tiempo de registrar los productos fina'lderos efl ban a las EMaAS que se

es!1161e an en loslineamientoserecierre de ejerclelocorrespondlcnte.

Se deberaf" enviar ala Secr:eta,ht tas conc:lllacone bt f\carlasen base a fas redJu gl lese
e$ble can e:r I'lf lineamientos do cle.rro de eJercico cqrres ndlc.nt.. las C\HJies
debertin presentar saldos-en ce(o. e eeptO las OJe.ntas qy.e. manejen recursos
fedendljadaoo federéleique debanrefrendarse para el ejerddosil11Jient=

102. De la Informatién contable y presupuesta,.

Con relacion a la Informacion de caracter presupu. to los entet p bllcos conttallzados v
de conre.ntrado.s deberan preve:rlosigUiente:

L

ui-

VI.

VII.

<:ano>< con las ar,.,ii:>sde las modmcactones presupues111lesV quo las proyectoscuenten
con suficientia presupUes1111.

Provlsié"de pulvos.Provi$ionar -et pas vo corros-pondle.nte.de-!cuerdo a,.. rech.a de
afecrnd\In.

Saldos di:! las cuc.ntas de orden en las que se I"égisua eJ presupue_sJo.lgs saldo); que
pre.scmten las cuentas: de ordcp, ell lascua'es-.st 1 istra y controra.el ptes uesto,
deber;in renejat lasljuaoon que en conjunto tensen I ruentas Yy proyectes «Plllbedos

Proyectos en Pro-ceso.- con relaclona Jos PCQYt'ctos a.utod ados de-obra bll<:a,. que
g\edl:!"en proec.so. debern In(onnar sus porgenlajde avance fi'sk@y finandero, en
bo$-e \1 laJ feQla-5 que. se es.tabletcén en tos I'nearnlentos dt detrde tlttrciclo
oorrl!"popdiel\te.

eonvenfos. Parael cierre de los rojtamas conve.mdos se deberdn cO<lIrdlo:ar con las
mstangas correspondienHs, con el objeto de cp.nclvirse en bas.e .a las fechas a,ue .se.
enablezcan en loslineoml ntosdcletr tde eiillitiq cottesaondlente..

Bienes muebles e Inmuebles.- ETettuat re<uento-fr.sko destos rubros previo al derre
del ejertldo, en los que se identlliquen los bienes Inserolbles, pera que procedan a
reanur los tramites de bajaconespondiente.

Verfftcar que s¢- hayan regi tndo las'adqul.sidones CI0fl recursos ernu:ales:y recurso
ledI'tllles.

101. Adoudos ycomproba,f61" pcmdle:ntO del ¢ a-rdcto fiscal corre!!spondfente.

:>0,.. cubrir 108 compromisos dcvenjjndosy no PeJIOd™ al 31de didembre de coda etlo, lo.
=ntes O hli<OSf.>!ntn!lttado’y deséolil:entrado; deberan Climi> Ir con lo sfilliiente:

ff.

IJen>rel formucde re 16n adl:lldce de compro Adon J>rodo<nto d!!l plettloofi>cal
corre p.ondle-nt.c (ver lonnetu r..24 "*anl.t:0 del M..;{lual di'! Normas\.

9'1tre5M  Chll.1alef kirmato 1-Z-t tf1 ht 01rel(J6\ df! Polrt3 PtiKLIP'Ufi\tarni efe- i
SecretiTO-3,t rtM' vteme-sOt'l me:dedltrembre
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tu.

VI,

VI

VIl

IX.

larflbcfcoes que rto ***rllqu.s..ten mnformeiil instrUcttYO corres.pond.ien,no strin

*"dbld. _por la Olrecdén de Polltica Pres\JjiUOQitatfa. _
No se conS!dttillJn como edeudos pendientes de peco o comprobacion, >g<Jelle<

proyutO$ que no luor01l cont.lbilludés ot 3t de dk:tembre del ejerctcoo
correspondiente

Eiltompo lIml;e palll palar los I''tUI$OS con su lenclo oruuptlteltol, correspondientes
al t lerdclo flscalantedor, "*****ho<ta antes del die15do lebi™'1Odelelautenll! 0 o

1;1+ rdenee de paso pcndt..,tos de llquldor 0 comprobatlén dt 50'paracanlt de
vadebencorresponder «1tJ rekiofrscalén que fuecon IUtortudos los fkutscs

t.as 6rdeOM 4o pajode odeude< v c:omprobaddn pcndocntes deber.in wrur con 11

dove p<og<dtoe> del tjttthdo f<lcal COI'l''Spo<iden,., onotando en el cuo de los
odeudr>s en j,, parte de lo dn<ropclon. <vfi>ti 99101 Adeudo< de el«tk'oe fieules

aMerfores.

. Que nayd"""do fq <ponohlhuid preoupuolltill porn eso> compromisO<on cl *NI0gllt  \
[ |

lo:. Organo.: ccbnren INCIftT'If @ B.-uctor.. p-j»:Q 11.Jtwn.0 ddf. rtetodeo d1clembm
d @de ;;.0€; O memmmosoend tbdc>d 1l€y Ete -1 dtrf>U>THI0_elmonto> (

caracteristics de w deuda C>Ub"-Q . 1 de .,j mudad

dispuzsto en #! articulo 36 fracodn 1) ded §°0U..... ->ode d\.)41Lt

104, Lineamientos de ciarre deojercicio presupuesta

ShiH ntllicos & ) issangy ¢ SEITEO d ldrt ob r-Jaf r.ark":ilmtt"  kJi

Il t nto dP ftlrltde H-,..,I<Ic &b >6an r' u ttfini<n FIEN&CH N Mme .0

CnptWIO XVI
PorUclpl!c.lonesv ""POrlaaon s

RQQ.f'1.Qj, rccibtdo en conr:tpto dk' Pirt.Jopx Of 5 v Aponilt on pOf In| Entdade

Fecfe-t.lUVUv MU"tt PIIO! Induye los rt"ClLImn-quesertoben Vesltnde--,.tJ dosa 14 «J«:uoon

de Ptotraa-.as F rjjlts mediente 11 reas.linadén de tsoorisibiidjjc:es y recursod

PP resu, en losterml110S de losconve/'ltesque1 eore

I0S. Participaciones a mj,nJdplcs

Solos I"gN!SM dIStiMdOS tuMr lapaniCt!IiCIOnOUt!" corretpondall o la> hoden os

pUblicosmunid ole..d=3<usrdo *los <tl>posrctones leg fesapllcoblt>.

Coliforrr"a leley de CoordInecton belll v ™ !o Ley do coordtnodon FI$Col 0j FinanCitrn del

[ 1100: de Tabasco, hh patht Pt:ticnes QUO corteJpOndan 1 lo® muJ\itt o; del Estido son

IH"rnbargabiM;no p en -'rtCt:wu para f.Sf\fI'C.I CO\, nt C\tar s.u/eton., rejenttQrl, NtvQ

""" Ip.;ijo <irootj:atlOntlcontQ d. .por los"""ICIf 0.« -eeutori:Ki6 el ** Eoneresd

Ce t..doopor!T\ar.dA @ dea "Un; utotdad ud&Cial.
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106.

Ot acuerdo al «> por el <jue,.. relormo lo 1.rj d" Coordlraci6n fucol, 0in1 el
forta’eamlenID detos Jntmicipim, elartitt.do 61seftall quelas, .rtftfpadone$ seréaft DJtriertas
en eftetiYO. no en obr. sin c:ondidonim nto ¢*sunoy no podlitnobjt!tO daeduc:aone-s

utvo JNra paso di> obfigat:lOnes tOnlta.idu por los muniapios con autonzao6n de **
Igo.atulocal e tnscma 1 peti(<On de docnas enudodes lltlle 11 Secreuna de Hooendav
CtednoPubliCO ene-tregjstro de obfrcacones yemprHmos de ernkfadtSv munio:pfos.e fawr
de laFeder.oclon, de las inrotuclones de ¢ dlto que oportl'l en ermorlo naclor\jj1,*>1como
lu persones. thJQS o Jurfdko toiKtfvas. de naclonalldfld mdliQna. V pjra OJbfir sentendas

tmltldaJ poralauna autoridad Judldal, tralandose de laudos laborales. \

ASIMismo, ue los Gobiernos de las Enlldades federade""-glolnce dro.s despude que la 7/,
Socrotarla de floclenda V Cr dlto POblloo pUblique en el Olétlo Oflcl;ll do la Federacion el {/
ulonlfotlo do t!ntresa.porcentale y monto,osllmDdo:s i1 QUe tstli Obligada.deberan publltar

en el Perlddleo Oficial Uel Estado los mismos doroe Orltes rerendod, derJvadas do IIS
Dartleipottones que las Entidades Federallval roctbany de 1. . que tengan obhgacion de
penltlpllit a su' IY'lut'lidplos. Timblén deben publlar trf ttlime.ntelmporte de I1s

p rhC!PidonH entfegadasv.eo sucHO, elajustetetltr.do al términodecada e.jerdcJo fist1L

LI Se<;rtllriac.ak:'llJatay @ i con penoolfttd mensual. laspa rtidpationesfederales tJe
corrupondan = los municipiosen lo> forodos emble<:ltlos ttn la Lev de CoorGinadon fiscal Y la
IpV de CcordIMdénFoalv finand@f'adel Enadodr Tab.Jsco;. ¢cJr acuerdoa los.ogut!'fut'!

t.  COI bose en 1. .panoopocux"'que el (>ladO recehe d"'11 Feder.Idén va lo establecido
tn la Lay de Coo<<bnaQon Asal y la 1.rjde toordmacloés FiScaly Final><I'n del Emdo
de Tobmo, la Dtmxi6n de CoordInacol)n H><endarla de le5ec:rotlllia alruLnaol Fondo
Mun10p.1t dePart10P300<>sS,

1. 13 Oorecdon de Coordlnac<6n Hacondarla, Informaee @ la Direccién de Proaramarlon y
G"loPublico el monlo de las panldpacloneJ e>tlrnodos para el ojen:ldo presupu. -tal
de que se """"'-con la finelldad de solleltal la >untlonda presupuesta!para el ejercidoy
,-,qUedurant@ e.lm1Jmo, sean ""acesarlu.

111 La Oltetollindo Coordinacion t- ocerldarl, oloborerll la ordn de pago, afectando la
tsuuttura procramitka ::tutorizade en el Prf'wputsto de Ejresos y la turoar;t .i"la
Olrctdonde Polftlca Presupuestarla

IV. LaOtrec:aén de Politica Presupuesarll-, rev.prj qur la orden de vaso cum'Placon fa
non'T11\.tVichdestablédday prevti vehdacton 1aturniri *l0 Oirecionde Tesoretia

v. LoDlrecci6n de Tesotefio reabora ol dOOJmento paro su prosram>0Qn y efectuarti
Paco

VI. la Olre-t:t.on de COordrnadérl Ha«ndlIni lohatani a las Tesorer-fas Munidp31H i
Cll)<diclond™'necibocntTespon 1.,lo.

Fondosda apomdon

LOS rondodaportadonescold'ittituycnlos IngrMOs gtJa ti ¥ stado vin su  aso los rnunldptos
redben do la 'ede ddcon cargo al fondo de Aportaciones Federall!.5 para Eotldades
Fed6eollvos V Municipioe.a tr.JVils de cuentas banc.rlos spedfltas y debc>ran ™8lstrarlo<
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107.

108.

conforme a SuS'propias leyeJ de !njreso V dé'stinarlvs a I6s fines conforme a 1o d1Jpt.re$t'0 por
la 1:edo CoordInaddn FlO<:al.

Porn dar cumplimletJto j, lo dlspueeto por cl att!ctlio 48 de la \/ de Coordinacién Fiscal, una
vez que los recursos hayan sfdor clbldos enla Secrernria, sta deberd gJrar nstrucGionosalas D
fnstituceones. banClanas para que Jnmediatoments sean transferidos.a (as e,ventas bancocia.s
aperturactas por o0s entes pl)bJitos tenuallla oi, de.sconc:e.ntraden; y d er,IrQlltados,
ro>pan>ilb'ee deeadfT1Inlstrablony ej W<fon,

ElOJeroclo de estO$ recursos Se <ietara ™ las disposiciones est:ablecldasen ' ley de e
CQor.dinac:KSq Fiscalde acuerdola..naUo ralede cad@! uno de (os foru 0s,jjtos Unej_mlentos

para InfQfmar oiJle loste< os fedenle). tr nsf ridos a las éfltlditdes teder.tivn.murt p.los

y defT1alcai:lones territorial™ del OistritQ Federal, y de operacion de las recurws clelll\lmo
Gener 13S, « fasdisposicionesqut ,p ra tal electo emita la Se retarfa de Hlltlonda y Crédito
PUblico, Ulos Ittlinearotentos Normativos dO rncidn para fa AdmioJstracl6C'l'y Ejercido de los,
Fondosde AportacionEs Federeles.delRamoGenerai3U"y lastlerrlAS".que le seanapricabTes

tapit-ulo Xvii
RctUf'50S'fisc..aleS ordInnrlos y fede:rnle-5pGra,Acuerdo.s: de Coordfnac.fon v €ol'\vt!nlos-.

AcuQtdos de Coo(df.nadén.

los acut?Ldo.s de COor-dinad@ so:n 11\SII't.Jm ntmpara la eil'CUdOI' de proyectos y aedonei glil!
pueden celebraentre dot o mas entes publicos centralltadosj de$C.Onttrados.y/o
descentralizados del Podct Ejecutlvo del Est do.a bien ej\t<f>éstc>sy los mumgpeos. para que
de rteaeeees coordirwdeeahcco acceonO' qu<> e<jadyuveal logro de losobjetivo$ del Plan
Estatal

enos acuerdos de coorcflnacion constituyen tfLSt) conJunto.la (nlca via a:nu:e las: mstaotia-s.de:
Gobierno, y d1\sros con los sectors sedal y privado, Rara erectos de coojdinacin de
accionespol lo que e.n todo caso. tgs proerarnas que.se realltet™ en stcimblo deberan
rormefiZDt3e, Ilelseno del COPLADETp3)Q la Hgur.de acueldos decool'dIneclon.

l:.0s.acuerdosde Coordinacion se 1J1Jeden cek!brar n <f,rgrett\eS modalidades:

t.  Con m!!ltla oe rf<ursos.enlrO"dlferéntesorden<'S de gobierno y/o entre entes publl<os
celltr. llz.adosy descorn:entrados drl Podol' Ejllcutlvod cuando dos O mal: Aportan
recUrsos p:atah;cjecudén de obroiH yacdones.

U. LotrmodaUdad de acuerdo de coorcHnac:rén sera cujjndo se desee transferir {1
ejecud6de obras v/o acdones entre entes pl'Jblicos centralizados V dMCOl'ltertttados
del Poder EJecutlvo, mas "o Jos recurscs autorizados.

Requisitos par.-. teleb ar ac.uerdorde.coordlnatlén rhterdependenclas, munfcldos-y 6rcaf\OS.

la CootdJnacion de Plane!toon-e$1& instancia tficar'gada de compatfbJillar ta.s accionru de J 5.
partes, por lo que en el no.ael COPIAOET"" us 1man '0$dO(Umentos en fogue Mtils ~ \
con\lengatl. Para celebrar la'dltor&ntes modabdadesde- 1ccuoi4n de tasaccionescorWe(lldat;
"'deberan observr 19s sigu,Olltes requisitos; 7/
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1L

Vt.

VI,

van.

orlcio de AutorlJicién.-hhel doc:v ro mfdiatite . .tual unade fasp.artoambat.
der'edltanJ automKion.. laampltaaéno adMuaa6n pr supuestfl dtlo JosprOytaosdt
,.-noeleapltal=con,..,l*

Atverdos de coordInadon.e Este debelndull lo< SliUientes asj>ectot. Ohltlo del
ocuerdo, antecedentes. deelaraclones, swtento Jueldlco, cl6usula. p jtlcfpantu v sus
jesponsabllldodrs, montoy coligen  <fe """ recdnos, normatlvidod pr. .upucstof
opUable fecho de suscripcion yelgenda del acuerdo, asl como e>pedficar los proyecto!
dojj.jstode capital quese ejecvllJ..,;n.

Anexo loo.-Este deberl ,.,. *s._neblemente parte Intejinl del ocverdo de
("O()(denaodn, rJ D111 conte-ndra montos:. mptat.. unkfadtt de medida, programasdt

tr.lbajo, npeafluAOMs tknitos 0€ J;j obra 0 ucod<l, pedodo de ejecudén,alendono
de ministr.ldtln de *—"""""ymednlcadeoperaddn

Oond6n.-OJ.ando w stlme qUL!. Jcs. acuwd<H tcrt an una dunlc»6n de varios aft .
cleberil mcoclonursa latotulldid de los-salonesi,) cO'fI'Wnir, establedend'o tos rec o rsos a
ejerc:e< anualmente, debiéndose furmalltar mediante 1 acuerdo de coordinoci<in
correspondlenre, on Chdft eterdcfo fiscal, comondn tI" cuenta qun llinjtdn proveao
rebasar €l penado consteluelonal del Goblemo fstotol o del Ayuntlimlenlo.

Aportacion. -Son los recursos RMndl!ros oponedos paro la f] cuclon de Ia obruV
aa:lone-s que: contr.n&en Fos acuerdOS- efe.coonflnlddn.ml&mas que podran W de or &en
federal estaul. munldpa aednicl;j y con apomdones qUeen efectiw o en espeao
,,,,,, los sectoees JOdoly pnvado.

npo de aportadones.-CuiJndo |0S recur$0$ fiNindercs sean de orsgen federal, esblll
v/o munld I. ftlportaclon deberi proventr de suj: respectcvos JHf!'Stipuesms do
egresos.

Los acuerdos de coordinad<inemnsujetosla nolim31Mdld estobleclda para efectos
Presupuostoles de svaluaciony wntrol, con la Piirtlclpaclén co...espondlente do oS
entes pubilcos nornlstlvos, aslcomo de oquellas;!reos quo por 1a materiadelaruerdo do
coordinacion, nHt:w.rfo qur Ime:tve-n&an en rt mfsmo dentro -de 1u imbito de
Jtribuciones.

Una vez flrmjc:Jo el doo.Imenlo Oebcri ser presentido 91ra su regtJ:rro.jnte 1.-S.itej.s.
COf'te'SPC)ndientHde fa S«retaney ConU a

109.Ejercltio.

1.

13J.

En la rt'aliuce6n do l0S pr0leamas de e]-.16n de 0 proyeclos est.blecidos en 1
ac\lerdo de coordin>tl\11, le e>tani en todo m<>mento bajo la normauv;dad Yy

dltposi iontts lesa  apllicobfes.

lamodlfieacJon de metas. orlenladdn de los compronilsos Vtoda oquella modificacione  \
los programas establcddos en k>s acuerdos dP coordlnaclon,. deberart CCMIitir €
previ.mente a su ruIIZtCllpn. ton la +ProbiJtid:n de 1iJ plrtti, debiendo eJjbonr un \e
adendulhOJando t'xista U~ ®*modlIf.caci6n al documento su.scnto.

la Goeu""'ntatl611 soporte del egt2.<0, —  cumpljr I0s sijufenteS requisaos;
presentadOn en lotiN lI>diViclual de coda ung de los proyectos que F € el < erdo \
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efe- coordirhlc.6ft, firrN df ttwi&AEI Jrea tlecutOtl tramitar .-nre el e-nte pubhco
téntcallucfo o dHConcentradocoo elcual se cef brO elacuerdo 0€ (:90rdI'\KMM
(confOf'ma @s procedemtentos dt cot uolpr&Juputsut t$teDI-t<KiosJ.ebboQoon de
tas ordenes de pago, por el ente pliblico centtalltado o d'esconcenuedo que
con:esponda quien los tramlt:ar;l de aC\lerdo ; 101 proc:edimletrtos dcontrol

resupuestabefinidO!.
presup ®

Cuando el ente publico tentralizado o desconcentr.1do ejL'CUtor solltite recullOS = la
tarfa,deber'envlar la orden de pajdndtcando el nimero del regi<tro delacuerdo

de coordlnadcl<>

La doaunent.dén comprobatDtfa: que se aenere de 111 6tCX'iones stabaeddas tJ
actH!rdo de coord..,ac;6n queda.,. ¢ tdo dtl tnte pt)blococenuolusdo o
desconcentntdo eJecutor

De ras ac;.;iones eslableodn.s en ,0s awcrdos de coordInatlon, Conttaf.orl'a so otirJ
nfOC1'0eS y comprobaceorH aeerca det eJcrddo de estOi rec\If'$01, prao:i€.ndo
audJtoriasyeYolueC'lonC!s cuandoasJlo c:arufdere convenlentt....

110. Cterl'f!..

lit.

Cumplido el objeto del ACuerdo de Coordinacion, €l rntpublico centr. Uudo y
dI"'SCOn:cent.rado debtrjelaboraricts adm tltlittvo donde se seiiilleeJ cumpbmltnlo

de los térmenos del Acuerdo_Ot>do, paftldpi!ln conjuntamente Mmenlstracl6én, 11

CoordInodén de Plontatléo, g Se<teterie v Contntlorll, aneundo oopti del ®A® dt
enuqgarOUj)Cido de cada una de lasobras y/o occlonfique Intosnn el dotumerno

Par.o condw en empo Vv IQITI\ el C|.,,.pref<que ol. el ontt pObOco centroliudo o

de-.sconantrado responsable de: lol prosrijmas- tjecutados con reatt$os conwnldos

debera envfer e la Stcret. Jrfl' yContralorra. el cienedt .,s. atdQnes del acuerdo dr-

coordinadonldebld amentc veUdado!i por las fnstanclar. 1nv9lucradas.

las aportotclones estatales. a convenios que al doue da los obrao attfonns del mZla.mo.
no hayan sido fonnafmente dovengadas, deberan reintegnolle a la Dire<don de
Te:sorul.ade Jl Seaeurla

111.. Recursos fe-denles y IPOVOS-

U Se<ntari<t reststrari presupueuena y conl.Iblemeflu.tlnlo tn Sos thanses como tn ti
PresupUesto dt E&reSO> los recursos que el gobsemo lo<krel ..., .,,al Es:odo mtdiante
coove.nios 0ecuerdos de coordrnaadn, oequeUo.s qut tnlfUfie,-.: tomo apoyos. Es fmponln

alar que dfthos rtcu!>0> no pl!ordensu ali<ter ftdelfl, por lo que los entes jn)blleos
CI!ntr-IIzqadosqf R Ilé) g i

doscondIntradosfjl!tutoi'™M dMier.in obTt sslgulrntcs llneamlenlcS!

112. tnaresos.

1.

los , ,,.,,proctdtntes de la tedsadon dobelin rtdblrw en le Selret>lla como lo
sefialan losartkulos 69 dt LI j,.,de Contab<lklod. 224 del Reglamento de fa Lfv I'edtnl
de Presvpuntov Re:tponwbHidad M.K2'ftdatia, y 4 de 1eley de Ingre-sos.dtl Eludo<!t'

Tab.ISCO.

10
\
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11, Elenre phbllo ceotrali:a(lo o deswnoemrado que hava re<ibedo dlre<tomente r<t<ursos
(cderales, lo clebeli enformfl)' y tmn r rir a la S<!«ctarja n n término no mayor de S
dfaJ h bllos contade partir de la recepcion del rccurSIl>, paradar wrnplimlento = lo
Iilllblecldoen ul ertlt:ulo antc/lor.

111 la Oireccedn do Tesoreria de 1 Secretar!>, a solitllud por escrito do tos ent!!S p bilcos
cenlriii!Ddos Y descooc.c.rltrados c.Jccutorei'.f aperturara cuentas- boncarias especificas
par.l r«Iblr tos roaJrsos Il'<Jerjjl. . que derlven de convenioso "'uerdos de coordltlaclon
SU<etltose

IV, (@1 >ql(dtvd de itp rtlee de gJenll i;Q 1i deben nexilf Il wnvemol o
a e.rdos dcoordina.clé(l W>crlta) e llldic:ar,$1 t:1neces.arlo sti regl.stro en el Sh1Clim3
Integrolde AdmInbll'lldén Rnancler.t Federni!SIAFFI, ducr asl adjuntaran el Formato
C..talojode senerlclarlos par.1eer requlsilOdo por lo Secretoria; une vez Op rtur.1dalo
Ofre,don de Tesotllirfn de la Seeretaria, notiftcara al Solldtante V. _dJunterJ 1i
documontaclon.,....,.,ctMt para que la env[en las fnmncfa> federal$ y procedan a su
reetsrro.

Vv.  Récepclonadds los-ro<:ursos federoles, lo Olrcccfon de Coordlru clon Hacendar:la de la
SUbsex<r-ettilrla de rnctesos, ros comunicara por escrito« los el'nes publicos tehtralla:ados
desconc;eqtrodos ejecutores. sei\alando nombre del pcograma. fecha de eng<eso.
*f'lponc. v cuc.nt-a tJ ncatio

VI*  Conel pro sltO de expi!dlr op6rrunamente los retlbos ollelales, uno VIl <apiado ol
ingreso pof laSecretar'alo$ entes|)Ublic<>s centralizados-y desconcenuados ejectHores
lo Jnlormaron de manera oOcial o la Direccién !le CoordioackiJl Hatendarlo de la
Subs<:cro.tarla dI! Ing,...,0i,dnntro de los <res dIs h4blles S>gOien <>s a lo fecha de la
rewpcién de lo> reqjrsus, e>peclncando nombre del benefléarlo, domidllo """
e&lstro Federal de Contrib\lyent,es, cooapto, monto de la mininraciény fecha de
Ingri'Sodela.s mismos.

vn, lo> enll!l pllihllc.os centrnllud™ v di'StOn"'ntradé> eje<Utor..,dsb<lhin apertu,.r paN J
$U adrninls!ratlon v tlecuclén una cuonu. bonurl:t productiva e5pw'flj:a por ejetctclo
llsc:al v por cado fondo de «t>Qmrclpn. . federale>. pro&n m,, subs!dloo, coewénloo o
o:cuel'dos de (OOrrlinadéne -a trivtide Ids cuale JaSP.Cr-étatia les.-mfnlisttara 1.k recursos
federares; C.n esas cuentos bancanas se maocffarAn excl&.islvamento los recfdrsos
tedetaJO;l d | ejerc,clo nscal respecttvo y us fendamiGfliod, y 00 podr4iiconoftf
reculOGllel ni s aparu.clones qur.eal'tefl, o W €8S.0. los bttnt fklarlos de: la$
obras yecclon...

VIils Lot enle.t p\T Il<en\"lludosy d concenttadoe debenin depo<imr me,.unlmente
c:n la Seat!lllirla. los pfoduc.tos rlrifnelero.s: que se aene-ren por I admlliiSU'actén y
e:jtltudon de los conWnlos.t o rtuerdos ae cootdinad6fl. el' ta ITnsmas cqenms
bancarias captadoras efe los recursos que les luoron nohfJ;tadas. Informando a '"
subsetTeteria de fnsresr o Egresos segt.'m corresponda ollcltando ¢ sv VUti redbo
oorrejpondlente-Se e><Ceplllan de eslll disposicion « los fldelcomloo.toda vet que 1111
estos casoSjlos rendlmh-ntm Onanderos quo:dan fid comltidol pera aplicarlos 1 los
mismos fines del Cillllla
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tX.

Los e ntpUblftos Clentralltado$ y desconcentrados- efecotores,deber;;in informar por
escrito = las Sub>o< vtarlas de * eresos v do EgrliSOs con cople a las Dlrocclonts de
CoordInod6n llecendarla, de Prosramaclén y GaS!o Publico, do Tesoterla, V do
COntabllilad Gubernamental, de 100 recursos por proarama gqW. havan quedado
pondlent!!Sde reciblrl41al d Jlelejore>Cio.

113.[Uesos.

t.

11,

Programacion v presupuostadon

Los entes pil>ilcos centralitados y desconcentrade><, seroln respon bles de propc>tter 1e
ferm: dbs corveruos o olC.Uerdos de coordtnadén €n.el senoCO:PtAOEL APmtsmo-
deberln solicitarante lo Seaetari lo amploodén presupueltOlt. en un proyt'(to de
resto ele apltal a 1raYfi del Slstem.1 AIFA, pre''e rormulaclén del esP<d™"'nee tocnlco.
tJUhtal'ldo Ja. misma c:uenta presupue.sut enl.lque se-presupueste fi aoortacion cn,ual.
In CUapodré financlon:e c:ondiferentes ruantes de f nan.aamlerna,para que au v(.n del

Subcomitéde finantt&mktnto se.otorgua la: utomattén respoct!VI

LO< entei plibléco> conltlhtad<l<y nctntracloo ecutoruque hay;on Fmido de
m.tnen cfirecte recuncpor d jobemo frder.tdebe:rin tcnolr a la" Ofr«don de:
Te\Ofefia. de la Sllcrttlriit. la a,PerhJn dt una cuenta bincerespecaflca y ptoduCUV.J
posteriormente: depositarlos :!informarlose efeclo efe que se relhceel reglstrocontable
del recurso. Atlllltsmo, deberan sohcnj:it let .ilmpliclén c:orrcspondlcentlten ti
Presupueotode tgrtioOS

Rtjlwo pnosvpuestlll.

*****el I'"8:1nto de los rec;ursos reaS1&"4tdo$. deberoi p lerse en fe"Stertt.tri.t el
convtnlo o acuerdo de coordiMdén debidamente frrmado que eeftale la aplicacion de \
dicllo recurso En © de qiJi el convenlo esté.tl.n pl'ocelo dt- firmB, .se"presentort$ c-1
oliclo de aucorltaddn de .,I<><rec:ursos (edernls queseftalen su dc$tino o el e<PCdlcntc
técnko respecuvo tn tanto s!' formotlllel convenia, mtsmo quo dabed: preMntlr \
cuando se rec.iiJoe *"1otl11dedde W firmu

Liberacidn de los recursos.

Une vee glle tos r«ursos federales se encuentre” redrcadO$, an lu c;:uentare-ceptor s
espocl(as aot lo Secretor/s y Jos etee pliblecos centralizados y desca centrados
elkt.itore:s h:ayan cumplido con la normetlv!dld .Jpllabte, t'fictuln looj PIJOI
torrHpOOdlentesPirilo CYIl esde vitallmport.ancia ch$ervar losJcuiente;

Cual\do el convenlo. twerdo o reg.!U de operaaon no estebk!tt.Jn b obligatone< .jd de
IJ S«retatla para trtnifenr de maner;j Inmcdlita los rKurMJS ,., ttnCl! publ
crntrdlitada 0 d concentrado I'ftCUtOf, ste debtQ denareaar fosr cuaalamforme
aJ npftuto,conceptov parlidll de $islo quc(Irrwpaoda de actJC!fdo o la n3turaleza del
11110, por lo que una ItN revisodos V volldod0S;, se ..mltlrel oficio de -autorlwtl6n
corn.spon<lie:nte.. Pjf'l leberat los recursoe, mt"dHmte el SIGG, If,jmJtarin anit t.
StattJria la orden tlo pago correspondl t1fnor de tereeios. pjra JoJ debtrjfl
centtr con la docum tsoporlie dtS r no, tu 6ttlents dt p. jo n meadas con
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VI.

.,J€0a re<u'10s fodmles d r.in t$p«illcar tt cuontll apt'ttUtoda pe< 13S.U.111r"
par.t redblr r curso.

Cuando 1 convonlo, acuttdo o reajas de o r.ldon establezca lo obUaatoeieded do
transferir de mantna Inmediata los recur.sos i: IM Dntes publkos centraliJ:ados y
dt!SC.Ol'\centradoé.stos dtberdn framitar anre.la Socretarfalo orden do pagoasu filvor
-rectando 1+ cuenta presupuesta! correspondJCnto del Copltulo BOOO: portldpadones V
ePortaciones;e-n esta caso la orden dpago trimHada con nrgo ., recu-rsos fedcralt!

d ebespedficor lo cuenta opMurodo por la Se<retarfa para rtclblr el recurso (.argo) Vla
cuenta 11perturodl por ol ente piibUco t:elltralludo o desc:oneo>ntrado pata su

tiecucién (abono).

f.,vJode Inlonmdén.

osenteS pubhcos centrablado.sV deuoncentrados, dtberén el"'vir a la Secretaria.a la
Gootdlnacién de Planeadotty ,i Contralorla, la relacion de proye-e:to-s que deriven ae
recur$os- reasignados. o Hansfcrtdos como apoyos por pal'lf de ta lederad6én, asl como
los q_Ue prove-n.g3n do fasepor oclo,es esu.tafesf rt:giStrandolo Infotrnadonsclkimdo f'n
- formato F-2,, lot:0l1jodo n elanejcodel Manual de Normos. con el objeto dé fleyjir ¢1
seguimiento prOSUJI<leJI11 Y control del™" mismos. La Informaolon deberi remitirse en
t0' primeras 10 dlas netun,las llgultntes at trimestte que correwonda.

[e.rddo de kK rMursM.

En ti dr 50s 1 uos. ru.Pjnados denv.CM dconwnlo!t o acuerdm 6t
COOI1fln0l06n o trilnsftndos como ciPqycets. debe-r'observar el marco normittVO y ta
d5spos,(i0ll,es presupueStarlasred-erales vf.sentes.

DJandosi!' prt"SCnte lilorden de pago ante 1 Secre rfa, S.e .-farurti ct pres:upuesto dtJ
e-nce pUblico cenitalitadoo de:sconte0irado jecutor,con e-ergo u los recursosfederales.

los recursos que los coces pllblicos centralitadosy de.,ancenttados ejecutores liberen
de forma diS\tna = la orden dr pago, se tofllabllinrin en una cuenta de deudorf!.S,
diversos y se am0111lari cuando U: t:nlrg:ue la c:omprobaelén drecurso& oarafectjr

e-| presupuesto rtsptcuwo. E$la comprobacion cfebef-1 efectuarse 11 mellOS de mancr
mensual confonnlo'ejtcutOfrs .1pligcsen los rt"CUrsos a los PfOYectos 0 pfogr min
re-spearvos, de: 111 maneq que en toseones-mensuales que e-fectlian tos entEs pl.)bfiCOS
oormdbVOS,se vein rlitflttlildos dkhos recuoos De estam ntntsr podninfdentifar los
seldos disponebles de le» rocursos fedetiles, &l finel de4 ejerceoo no "'van <ldo
devenpdosni ejercidos.

Recursos no dcvencudosnl ejercidos.

Los recursosllbetidos con orden ac pagoy que al nnat del eJerddo no fueron «olltodos
:0 el pros:ra.mil correspondh:ntf. deberdn reprogramirse.siempre aue eJ toovlinto o
rrglas de opend6n esubf an que no es ne eJarla su devohxtOn.o que piJedan .Ser
a itidosenalcancede mete
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VII.

Paro ele>so de los rerursos'"' devengadosy noe)ett!dos y.quehayjon iskdo liberados de
formadiStinta a la orden dé pas(l.-el ente piubUco cenua.Uzado o deslconte.nrrado
ejgauor débeni retnrogrorfos en las mismas c:uentas bancarias receptorade 10J
rectJtsos qve b!s fueron notlrJcadas olnformartosa la-Sec c.tarie, tndicaru:lo sf confOrme u
falo thHJsulas del converio, "c.ueJdo o lineamiento federal respec:t,vo pro ede la
a:>ntinuidad efe'sJorelell> de losrtictlr:sOlr o - tlene<ihle relntesw < lo Te>orelia ée lo
Federaaln. la Seueiarfenlfe811reeliJo por el reintegro di! dkhos 'I'Wrsocon los
que se cancefara elresbtro deudor y,d ntro d!!l eJetttc-to, se disml"t.llird elpreJUpuesto
de..egr:esos y elIn&re$0 corrtra el paslvo a ravor dla fes r-erfada la Federaclé.ripor la
d vgJu"on rresp011ldleme;cYQndo >r sgendo el ejudcio, S€ creard el paSivo Dara la
dtvoluqon olaTesorerio.cfela fedejac;id11 contro el jesullodq deejercklos ootenores

Productos-ffnancle(O$ y economfas..

ol prodi.lctgs finan.cle.rosy economtas deberd" programars.e co,..forme aJ des:tino del
printlpal,considerando lo rmiT'os del C<trl'ien!Q,acuerdo o llrearrllentoeque ngen "1 P
ejercicio de los recur.!Os re-derollll, paro lo cual, ®= observ. rd qua en los c:ai0> de
Incrernerrto de las metas programadaen loJ conV.enlas o awetdot. , .se .sollet r& \
-autoritacfon af St.JbcomiHdi:" Financiamiento. MelCando tt 1» misma, la jw.t.Jnc;cfdn
respectm;asf comotos alcancesdef incl'cmeJ'ltOdt las t'lietas..

Enelcaso,de quelt»GOnv nlos. o ;j.euertlos;de '‘oordInaciOrl o 111\(:amleoto-s-qu(J ngen el
ejercicio de loe re<LJrsos fedorlllll, Indlqutn que los P<Oductoflnentleros deben ****

relnteglildos a fa resorerfa de la F<deracldn, los entes pilbiTcos 4>Jt\Titlzados V!
desconcenrrec:Jei 0J c-utore-s lo comu.nicaré1l pore:u:rfto 1la Dlrettlon ae TéSO dade Js

Secreter!a, ijlilloendo el omporte, C\lonta bancana re Rtora, nombre del programa.
ejercfcfopmupuest-al al que ‘orre$ponde. paro que:>a genera la lineadil- C ptuID y..se
proceda «1enwo.

114. InfO:rm-estrimestrales del ejercrclo, desUoo v re.sldtados de los técursos,

De a>nlornWad con lo preylstD por los orliculos S y 49, frecclon V, de la ley de
CoordInetlén FIKalj 79, aS. JO? v 1l0 de la ley Fodmol - Presupuesto
ResponsabllldM Haoendar!a; 56, 71, 71V 81 de la Ley de Contabilidad;el DI!l:I'tlo <1e
PresuputslO efe Ee(esosde ta craci6n vigente,los Uneamientos p- n1Informar Sobre
tos- ecursos Federales Transferidos-- a- las. Entidades Fedetativas; munidpios Yy
d.emao::adones territoriales gcl Ol stdta..ft>der;al, y dE' opf;traclén de los rec'-'fsos del Ramo
Genel 33, publicado en el Doarfo Offqal de la floderliclén el 25 de abril de 2013, Ur
como los Uneamlentos pnra Informar SObre el eJerciciO, destino y reS\lltadode lo'l
reéur>0s transferidos o lo$ entes p bllcos centralimd.,. y desconcentroaos de 1;;
Adminislracion Pabllea Est tal V a los Munldpfos, mediante aportlidona.s lede.rates,
'Ubdios y onvenlo.s de coor:dioodon en mamria de descéntraliucfon Vreaslsnacioh,
p bll,ado en Q) rnddico OfiCial el 12 de OQV(embre do 2011; loenr-publi"*
et g oV desconcenlfedo>en su ciaso tengan la r<><ponsabilljjad de ejerc;.,r

rtct r.10s federales, deberan formular Informettl StTalasobre el e)ett!cjo, destla y
resuftados obutnldO$.
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11, LOl'ormulotion de los jnlorml!l tnmestnles,<lebtron electua,..= € r—del Sintm.
Formato Uneto (SfUl mplementado por la S.C.eterle de Hatlonda v Cr Ito Publico v
localizadottn tiportaldtintfmet. 't\l'WW.SittftmNhacicn

111 El tlwlar del ente ptlblico centtllllitado 0 des<oncentratlo tj cutor, clebed desi&or al

Jervldor p bllco responsable que tondr.i a su corso lo realluCion de 10< Infornres
trim-estraes corros.pondlr.ntest N los té minos delanormatlvidad aplicablevigente

IV. Po rlormente, lormuleoi d oficio de sollotud de tlavt de us_uario,dinaldoal 'rltular de
laSeaemria, eon copla a lo Olrfed<I<' dPolhl<il Ptesupul!norio,sefialando:

1)  RFCdel ente pdblico centralizado y/o cesconcentrado,

b)  lombre compltto do la persona respo<>I<t.gqa ,..,,,.de cootatto para todos
tost a-s """"*®nados om los ir :tonnes Inmestrates « L1 Sta-etari,j de H.laef'ldll y
CrednoP bfico >Obre eltj.,rd<Jo, destino yoosuhododolos r O s federoles

el Cargo,teléfono Y cofrftO electrOnfco de IB persona r ponsable de fa.tormufac,dn
d"los InformesH1mescreles.

V. Recibido el oOclo de solicitud, lo Sotretarla. PDr c:orjducto de la DIrewon de Poi/Uc.j
Presupueslaria, tramnar.t la obtenc;+«6ndel usuallo do tiiPtUf.., conespondhmte.a.ntt j,
lJno<hd de Evaluacodn delllessmpcllode 1aS.0Cretlnldo Hacienday Crt'dlto NblIco.

Vt ObterTld3 ladlvr de usuario.fn forma ofia.at se hardel conocunlento aetutulM dtl
ente_ publlco cemreleudo o dcscentr.jdo, qutfnla «tn.tti ‘al uso-ario d nado
piralaopcurlde li Infortnadc)n

VIl. CCn la dive- de uluarto. el servidor pUbll<:o dtstsnaao PQdr6 u"Jarenr al Sistema dt
Formato Unfco,locthlado en fa dereccién el cuon\cl) www.s't'cmathaaemia.gob.ml!: en
donde efectuarle Clpjurll de lalnformaclon soll Itodo PI>tada unode los PfQVCC!IOs dt
ijasto docapital y gasto corriente, nlv0l fondo, Indlcodares dt clesompeftoy evaluedonee
de desempeo sesun corresponds <1 ente p bliCo tentrallrado o desoonceotrodo
ejocutOt

VIIC.ptura<b la Info,.,.oon, debeti re~\sculosdosomentt y remitirse poswionnento
= 1i Oi:rec:dotl de Poltdn Prrs.upv.sum eh:ee crear'e-a 1rllvfl det Sis:tetN de
Foti'T'Qt0 Unko, dentrodt los pmMros IS d\a.s natur.ales cftl mrJ s g:useme al ti\trtestrr
que a:""'duv. para efecto de su revfskn y \'afioidon respmfvi En uso efe wsur
obse-rvaciones, li Informa<!6n se devohreni por tamlsnw vfa atente p.Ublscotenuafllitdo
o desconconU'edo ejecetor, poru que fotmule las correccio™u perttnen. debiendo
repMarfll nut'llamenlc  lo citado Olrocchlnen el perlotio comprendido del 16 +118del

mi.una

IX, Condeide 1 captwo de lo InformoClon de tO<loe loe e tes prlblicos <entrllltttdO< y
desa>n<QlltrlldoS tJICMOrctS, V une **** Inlrda<b pof la StCTetllrlt, se pr or.l esu
consofid.acidrt para 1u tnvJo 1ta Secrtrf.a dH.jclroda V ((fd1to .PUblicoc:1Htee 19V 20
delmes COI"tSCCIl'ldletHs Qur™ trNhi'los dlas 21 a+ 2.t par-1rtallrar sus observK:tones
CDnlt.Intamr.nte con los M!f'S oublfederales quen su soO Je relaoonfl’J con 1J
-form.aciénrt'mitid

t
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De existir obwvaceO<>ts, la onlormadénser.! olta a S..Creuorio pareque =trevn

d 1. Dire«<onde Polelka rnupue.ta'la, se QRalltt al ftite pubhcocemra&uodo o \
o.asconcentrado respon able d@ sohlent)ir < ccr cclones:. debiendo re.mltHSe
nuevamente a di<lu Oste«lon a mis tardar2e del mr$ que se cita, para que estaa su

vez la haga llegar nuove111enw oiJtSecretaNa de Hodenda V CréditO Pvblico <1 dia 25 del t/
mismo mel.. 1

X. La InTomjaa6nque so encuentre disponible en el Sistema = partJr de los 2dlas
naturales pooterloros al clorre del tlimestre que u' Informe, ser.! deflniUVi para todos
Josefectosc;ondut<:ntes.

XI. A pattir del dio 25,1a Seaetarla de Hadellda v Ctéd110 ublico eenerori mede"I< lu
1pbcaaon6 del Sesttmt. 10$ reportes que- hebtan eh Intell'il* 1 Informe Tnmes:f*
COtTMponchente y que Krj g=>« -1 en d portal de la mestn-a st!"'riorrnente ;.,;
entt2"ga dclinformt cont-spondtrnte alH Col"'grHO de 1a un,6n.a méas-tardar aldia 30
pagdoelltlmestrt.

XIl.  Entregada 1+Informaclén al Congresode lo Unidn, la SIK(etarla pubficao:a los Informes
Irlmestrale nn N org no IQoloficf>I de dJfUllny los pondro disposidgn del plibloco
en seneral a tTallés dr au u: pectiva picina cl ctrdnfa ele Iru.ernct o dt! otros- medios

locales do difusion, e mas tardar a los Sdios hablll!l poneslores «lo fe<hasefielede ell el
parrafo anterior

Xlll. LO'Serrues publicos ctntralttados y deKOnt.entrados, dtberiln r-nulil Se<:re:tafia dt
forma ImprM.a. mttdeanrofl(tO .t.hngldo I ta Ottecoon efe Pol.titi PnesuputSuno . tf
resl.lltado de sus rt-\l)ecttvos mformes tnmKtta. eS. mtsmos que deberan otneruar fetrNI
orlgt.nalautégnfodtl tetul' del ente S»Jblico centr-shtadoo d sc"Oncentraeo v dtl 111ul.\r
delarea r-Mponublt.del!snoda p11111ela dén doloelnformessS<igunse<>elqso, en
el perlodo comprendsdO de los elfo> nalural. . 31 ol 35 pa,do cl IrimeSllg
torr<tS:pOfldientl!

XI1V. Para lo no cspedflcado 6nel Manolde Nonn s,debera obs Mll$elo eelllbletlo en el
marco jurldicodosc Ito cmla rratdén 1de éstellumt!ral..

115. Formatodel ejerdc.loy dtstino dgano iederahzadGy reintfvVOS

U Informadén qut- IfIN!Itn y pub tQben fas enifi puabliCO\ Cliflttotl ndos -, descontetliredos
oblipdos respecto =’ ¢jercklo y denlIno del tern> fedl!lllluoclo, taloomo rgspoco jlrente&ro ele
los ursa,fedtrales nod""enctdos, d* conlormdade miculo 81 deltley de Conrabth ad, a
tu chsposidones-orr:ihdis pot el CONAC. drberA pf'é¢'S.Intar'tn &L il\lItI\tt rormato.

rmltO delt)tfddo Y dKtIM d-pitO red efllittado y (filfttt!;Cté.

EN Id»d f'ed UUIYI
F.orml1lodtl cuerdtloydettlf.lo<fc.111JIDroderaind Oy teltnepot
Al pHtodo ftrlniLSfral o artulliJ
|
OttUllocteiOl - 1 Wa:iqro
AKUNK Olrlfcrtpodo a ¥

1 | 1

«—» Fondo
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Capitulo XVIII
Deuda publleo.

Aslg:naccones de!lunadas a cubrir obhna:aones- del Gob1 rno por CQncepto de deuda pl)bltc;J

m erna y extetna d n nadade |alﬁl9'ntr t310n - mp f4stltOS’; indtlye "a ilmorthaddn, los
Intoreses, gastC>S V eomli<lon. . deuda p bllco, . .I'«>010las ropclone.-r looonodM eon
,.emislon VI® tontralllcién eledeuda. Asly;mo.Incluve los-.adeudos de «Jercldos li><i l=

116.Deuda p blfco.

La Deuda Puablica estd constttulda por dobllgaclohes directas e Indrrectas derivadas. de
empréstitoo cr:éditossiempre y-cuando tensttn la oprobaClién del A Congreso delfstacfo; Y
esta confor,madapor:

t.  OeUd» Publlc:a Olt tta Estatoh E.-la deuda publica derivada de las obllgaéion™ de dar en
dinero.asumtdas directamente por el Estad().

2. Deuda PublicaIndlrem Estatal. €.. 1J dellda 1\ibllca derleada de las obligaciones
orumldas porel Estado al garanthar lavolar) elt!ndeud< mlento.

Al Elecutivo del Estado le corresponde Informar trfmestrolmonte >0b11> la evoludode las
nn;anmj ubllcas enviadaal Organo Superior de Rt!:aflodén del Estado, fa slWacrén que
&ttardalad uda pOblicei! Itedel Estado.

Al Ejecutivo del &tatlo pej conducto de la S.cre jia, 1¢ c;orre<ponde conslarn>r en el
Prewpuestode cgresos,IH amortl:taclones de capital y pago de Inrereses a que don lujar los
emprilnirosa careo del E.-lll 0.yqUeglrontil:en13f clutlon de losCttdftosaVillados

Pna recto de que el Goldcrno del Estado reahre los pasaalas jnstituc™fleS ae(litedas por
CDnef:cHo deo 0 morlitiJclOl'lts de: capitél e InteJ e-5de t;, deuda pUblicadirecta contratada, 1.-
s.etreleriil sesuler.uial ptoC<!dimfontofaulent>:

I.  1alnsmudén de uélfltO con laque >C <911\fa<0 el cmprt!sttiO envio al Fldertomiso con
copla IrlaSecretar!ele solicitud y/oestado do<tJenta. \

U.  LaSclcrer.trtarecibe lasolicitud /o Mtado de euent!,V tuma l:i Direccionde-Tesornrfa /
paraqueverifique.los.$atdos v montos que corresponde(! il laamonitaQén dc prtal 1/
tntereses de fa deuda, con l.os monto.s que pagfideic:omisq et IM fechas .de (
vencl'mlehto deeéddacrédito

M. La Oiree<e6n de Tesorert.>elabora lo ocoen de pago Vio canJesd" vales de los crlto>
que eornporen ul Gobee<no d<I A O,

1v. La Olrc<elon de Pdlltlca Preoupu starla recibe de la Direccléo de T05orerfa v tfe las

entidades deudoras, las Ordenes de pago y/O eanjes de Véles, para ;u -.recracfon
pres!.Jpu tal, devolvlendol-as oportunarne!"té' a l)irecdo('l de Te-sotrl'ra para su
IIberaclcm

En el casode la deuda garantltacta las Instituciones Rnanderas enV'fin a las; Intldade.s-
d udofiion ®PIDala sccrerarf, IQ1c:s:radode-ocuet\.tB d.e los créditos a.sucargo# para qut!
elaborco Jaorden depaso afj,jvordelalnstituc.id-o finangera.






128 PERIODICO OFICIAL 31 DEDICIEMBRE DE2013

C..pltulo XIX
frdeitomisoS

111. Objetivo_

los fldeiaunlsos conrlltUidos por dl'iJ>Osl<ion del lijc<utlvo dI EstAdo, U!ndrin por obJeto
contribuir = la <O(I<WIclon de los programas aprobados e Impulsar los areas prlori(arlas y
estratégicasde.sarroUo.En lo creacion de rideitomJsos, ID Secretnrto IUnjir.f slenipreCOmo
fidelcomitente Ginicoael Gobiernodet Estsdo.

1.8. Creacion de FideltomISQs.

Los entes pu Icos tent.ralftados o desconc.entrados pre.vi&1Wtorlz:a 6.n expresa cJelEjerutiVo
¢<Il E odo, odran con< huer ftderc:gmisos pl)blicodo administra<IOIl; InverJ(on y iuento de
P"llee cuando *** prop6slto seo el de adfT1lInlnrar reOIfSO$ pll 11J:0s de<tlnados al apoyo de
pr9anjmas e; edllws. Okhoe ftdolccgnlsos,so creat;In a rravés lle la Icrmalllltclép d** un
contntécon unaln<tltuc16n fiduclariJ>, con aportitdonas<M Gobierno Eswml, y'*"'luaso del
Gobierno Feden I.Municipal V partlcula,.

los fideloomlsru publlooe (do admini>traciOn Inver.16n, fuente de paJo. etr:.) n!tlbl n
recul{tFlinsfercntiee- opomi<lones, propiO> y <réditoS} del Gobierno del Wado d
TebiUeo, tiempt., y d.lando tlJ ten ton laautorl adért yrcilsuode lo Se rewrra.

119. Autorfi-adon do rcou(Sos

Laautorizacion presupuesnl de los """ gue se otorgueo pa,.un ftdelcoml.te<jUerlri J
pu!Vlamentt cflasolfdWd porescrlto de.le.nte pl'hlico Centralizado o des:conoentrado ante el I
St.tbcomlté de FlrtanCiamicnto, Ulilinndo 10S fCrmatoét tiStablecfdos €.n Q) Mattual de

Program<!ciOl>.1IPO VOIiWtOfil11d0,el Subcorn\t<lenV/1;10 el OfiCIO correspondiente I

120. Suscripddédtt eontfl.tOs deiidtlitomlsos.

Unj ve-autOrizador los recurso la Secretaria protAMferi a t.lJ aJblr conttilQ d
ftd!!lj;omi'iO, rstobled ndo eneotraHlilU$ulas, la Intejroclon del CQmiteT nloo,osicomo
las lacuhjd. . . jobllsacloncs que tendrin cada uno de suHntegMntcs, lo folliTlula<IOn<le las
realde opnradén,la Ceterminad(Jn de los fideioomlsariOs; el **0meto de .;u ,:ntquelt'!dtque
el 114Udproo elo que ,.. depo Itoroin los rec .,:0s y br los hono,.rlos por co,..,pto de
admentstra<ion del hdeir:omiso que devenger.\ el Oduwrto.Poradeluuntc delinantlamlenta
loIn>tlwtldn litwWi!lano opertur.mluno t bOJenm p1\r.J ul maneJo-delg< rm:unos

121.. Integ,rneléndel Comltélécttico dal FldalcomiSo.

El enpl)bloco centrnlitado o dtscot centrado 'C!Pefllable del eJerddo de los rerursas
conltO<nnt & la Primera Se5In OrdInarfede jrabajo con1'l propoilio de Inotoi;Jr el CQmMItd
Tetnl<O del Fideicomiso, que runclrtomo 6l1pno eologiodo supremb. oofll lo oual
prev(arne.n.te se rnformBoal GobtUnador delEttitdo para QUe confOfrnO 8 fo <h P\J !itO por t:l
I'llculo45 p:lrrefotouundode Jo l.ey Or 0loa,de(errmne la IOrffiil de!ntegradlin del Cumll :
hasta c.n tanro,.Je tnr4 vigeme Lo..stgu\e:fit.e:
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L El thwilar de la Secretaria coma fideicomitente anico,

L  El PrMidonte del Comhe nenia>, podfi Jtr ti Illvilrdel tnte pliblico nuaflledo O
dt:s.tonct™'tndo responsable dtl f;dek:omi.so. 0 en su caso, surjin\ por ottuerdo de los
IntelroniM del mismoComlt .

111, Senln tembl<In, IntrgrantB del Comd Tf<niCO, lae totvlorM de lol<ntH pjiblrakK
ctntrallzoados, desamcentr.1do5 Y desctntrhzJdos qucou dall,

proY"d01qve 5e odmlnistten otrMsdel Rdelcom!So

IV.  Eldlularde Contnolorla,oomoorgano do contrOl y Igll nell:

V. Eldelegado ffdutlaliO,en su tasa.

Por coda mlembrll propietario del camllil cnlco del fideicomiso, habré un suplente que serd
deslgnldo ""dlan<e oscrho.

11Zz. Obll&ocfones.

sejun los

\

il-

LIS obhii&KIOnel m(mmas p.ara {0S. tnilfi pabl tfllitralludos desconcentradOS, e
Fideocomricnle;Comnt! T!\cnicoy el Fiduciario.de confotmlde<l o loes<oblccidoen el contrato
dr hdtkomlso,son lass.guKmla;

1. EntH publicos cenu.rrudcny desconumt dos.

1)

b)

di

et

)

Actuar en nombre ..ctH Gobierno del Estlldo deo Tibasco. en los proeéscs dt-
contratacion, de adqt isloonn:. arrendamientos y prestjcién de servloos; y de

obralpUblka.s V s!f\lklos relacionadocon  fa misme. jujetandose a las
dJsp.osiCionest pfiCDblesen lit matertl,

Salfcfles 1 Comllé Tecnlro la oUIGriliclon do de.50aresoclon do los ""'unos
lldoicomrtldos.

Sohtllor mediante oftcia | ro>ponosblt de 1100trtclon drl fidsttorfiiso, eltrimife
dr poja anli' la lidutiarla. anteanda dthldemrnloO reladonado la documenl.odon
comprobatoOa original, GOMtIU!ntt en conttaiQl, nanras. ctorn, estimaao.nes
dobra.redbbs. etc.

Glou, «—g v custodlo do lo dCKVmentWén ort&rmol deJivada de los contntoo
critbradot durjnte el p(l)(e:SO dt eJtcu<e6n de obra seMdO o adquisiciones que
jusull.,uen los pacos rtaliza®< gotdaron bojollt responsabilidad del enee publ.co

Quetenga autonudo el §@I0do delosrtcunoslidelcomllldos.

Fotmalt.rar l.ai actas de: reupc:ton fhad'e ks trlbljO.S del contrato.finiQuitode los
ttilbajos del contrato,admlintstrattva dt extrncién di! cferec:ho! Y obligaceones del
contr to V administtatiVi$ d.e cuu-re. sesun corresPOnda. efraujjdas = nombre y
CtJenta del Gobierno dcl Estado, concargo elos racu’'O'Hdelcomltld

Pftttantara la tari.a del'\trOde lon 10 dltte h:Ibtins del me$sJg o lent atque e
«llportaj la Itifotmatlon corrcspondfP.nto = tos avances fj%00 V nnand 'o de M
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1.

111,

\1

acdbne-5 patit conciliar el ejertfdo de l0S'recursos-por fuente.do flna amlcnto.era
acuerdoo fos nns del ffdekomiso

1\cmlllta la Direc<:\1de Conl1lbllldad Gulremame,lal de la Setreterfa, fOicKople

de Jos estados deru nm mepsuates:Y los eslados nnandCIOS que Se ongina™ fWta
dmlnistraclon de Ids mismos

1'ldetc;omltcnte:

a)
b

las astablecldasonla II"i' Organlca vigente, }

Lis resoloclonP..s del ComltTécnl(Q adopt das de actJordo conllls oliQones
del fl<;Icfcomi>a, I;11 qUO ser;in obllptariBlpara ol FfdeicomltlInll'a>Iromo pnra 1
fidUdario. \'

Comlte Téalico:

:a) Uevtr atenta de las appcraciones heGha.s por et fideTcomttente. asicomo de loi
JJ1580Sh chos coll cargoalos fli't"'r305 fldetwmilidos.

b)  Instruir al Oduoia<lo respecto de la< cnntfdades que d ba de Mttegar para el
Clmplimlento de 10Sfines del R&elcomtso,

e)  SUStar ru,.jtes do flnanclamlento qut permlton el reintegro pa(dal del pattirn.onio
del fideicomiso, fideicomlto.nte v/o al fidelcomlsarlo.

d) E[l senoral tendr' todas las la<Uitllda V gbl<e cfane< he«-sall:tl pano la
consecu,[6n de los Rne<del fidelt(Im!sq.

Fiduciario:

:a) Reclblr las aportaciones que se |"ei'Hicen al fideico.-mlsO., ue se deposttto en fa
cuenta. o lalfque el fw:feicomlte:nte"J)or conducto del <:ornté TécnIm realfct'!. para
conseguir los (ines det "dcrcorniapeJluri‘ldo uhc . Qfl.l:a4s por cada fuente de
flnandarnlerjto,y eKpldlel"!do lolccmprobantl!'s e5J)ondientes por los bJefiil.S
Odojtomltido<.

1) Hece los pagosque le Indique por escnto el fldeloomltente previa aprobac[6n del
Comité 'fér:nlcoeleFld!")comlso, on la<t<irmln<» refialadoeen el conlrato.
Elfiduciario cuando ya obrado n atatamlenlo de lae Instrua:Jones-que repib .
no tendré resp<}!Isabllidad alguna en lo fctuodo conforme a dichasérdenes,

e) tnfurmar mensualmente por escrito al FldelcomJumre sobre 1o.s bfene.s qtJe
Intégten.. -1 patrimonio del Rdeclcomlsol aportac:lones rcdbldas-. int reses V
ca lta! Ttaciones efectuadas, pagos hechos oor Insttue<lo es del Comlté.Té nlcov
silidos en efotlivo.

di  proporciO.llilr al Co111lttIC<:rwv k>s estudos fj,1anao-ros defltro de t01: quince di’

ruol\lralesp sterlores-al dl!l<e de cado mes
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ener +n su>00dnas a dl:Iposicfon del FldelcoiV\ltente, los registros d contabnldad
correspondientes a las aponadonos qVe hay rahllldo con Id! bienes ¢,

rldelcomltido$, usr Com() los documentos generados col:\ motivo de las
aportaciones regl$tradas.

ri  los servido!! por oohlmtodén do auditorios al fideieomlso, dobe<an sor cublortos  \
con carge>alos ren Imlentoslirn ncrerosdel mismo.

g) las demasque tetmponga el contrato de fidejcomiso v las leves aplicables. <

111. Opuae(on.

I.  Conforme-alo e;stablecido enlas rcjWs ce operacion, ellntegranto facultado dentfo del
Comité Técnlco dt1 fldek:omJso, (Qnvo arA a la s ,euniones de trabaJo con 'a Ohafld:td de
desohogar los asuntos en materia de aUtorlngon. ejerdclo y comproboti.tn de los
reaJf30t.

1. lu. .1Sroni!S al Interior dellidejcom!So wén tomadas por los Integrantes del Comrté
Téacnleo;mnforrne se estublezch €N las reglas deoperac:ion.mhimasque-deberan quedar
asentadas en et actaque senilQe_})ase para aufonzar y ejercer los recursos dalos
proyec.tos prese tados tune dich9 ComhéJ.é'tnito;, & & ciisode efT\patc evdickines;

el PreSidtr<e delComité Técnico tendnl voto de ""'lidud.

111, Palllla e{fICU.ciOn de Im proyectos qUt> st efectt.\eam recursos de. Jos fldaCOmi$.0S;..se
debe:niobservaf estrictaJ"f\t!llll' lanorrfiallv,dad oplicatile.

IV. Lasolidl"ld de llbéracféh an recursos parasr e;nrodos.,sepre ntanlpol eS9f'itO del
titular dl === ubllco centrahzado 0 desoopcentrodo ejecutor, dft!gldo ol I'residente
d_ef Com1té Téc™co, ane™ndo la d9ClImenlilclon originolcorrespondlentt, la cudl, Y"a
ver re.vlsada conforme 1e normatlvlilad aplicable, la pondr.ta conslde<act6n de los
demd4sinteg,.ntdel mismo, para su aprobad6n = trnll'lls ael acuortlo cOrrespOndiene.
En case de proc;e-der lil .sollchudr se enstrutra al lldUdarfo para Que éne efecule el
registro de la arecttu:ién pres\Jpuestal Y Rhandctade fos recursos# y poncflormente
ceallte € pagocorrespondiente

V. n todas las foctdras orljjl ales deb"nl ajrogn'r>e la srgurontl.' leyendo; "R dbl del
fldekomi!O No.#.,.la<o tldad d$-....(Importen I!ll.aj, porconl!<!plode .. =

vt. Elt(tSCUDfdO v wstodla da Ja dOOJmentoc:l6n eomprobatorita <fd gljstoasi como :su

Jglslro contable se sujetard a lo establecido en el articulo 304B Lry tslittal de
PrcsupuébtO,.v lasreglasdeoperaceon dejfldelcomi

VIl. Comilel'écnrco deboja solld11lr al nduclarlo loe estodos flganderosV de cuent
banQirla<Qn perlgdli;idad men.WI, entr<:jj;mdo """ copladelos mismosal comisariodel
Ifdelcomist>.

las eJocutoros deberAn onvlaral COmité Tolcnfco el reporte Tr)ert uol de los ovances lisjcos,
financierosen el formato F-18, en los prnneros 1O dio$ hét>lles del mes slfl')lenleal que se
reporta.
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124. Rn dlmlentos nnapcierO$. 11

os rendll'f'litnto-s fIMncteros que .generen los realrsos tidelcomitklo.s. se aplicaran ttn la I
atl'lpilatfoq de m rodniQ.s<projjrama. y proyetlos « rresjrondtertes, prellllautO'llatt gn del \
c:amjnc.nlca, tanform<>lo dbpue510 en ti <Ontr,jto del fldotcomlso,ur comoe  j. .rt>glu

de opelrocloo V  los neamlento> "P""I'lioa>del conllenlo o iltuMdo ae coordinocloln

r ep. -tlvo.

TITULOTE CERO
NORMAS Y DISPOSICIONES APLICABIES A LOS ENTES PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

Cion el obfcto de cumplir en 11nmpo y lanno rl e)nrciclo do los te<u,.os pd lico., lo onlf<
p<IbU<M geséenrralltados de la Adminbtrad6<1l I'liblitll Enoul observorén Ju normosy
lIntamleontas(lifft 1o resuhe-n de obsef'vlinda obligatoda, é'Stablecldoien loi trtuprimero ¥y

segundo derManual de Normas,ademas doJas slglliemes:

Capitulo1
Olspo>fcloncsrenornl

US. Procr mndon Pres\.Ipue.mdl.n dtt":t)'NOI.

Canformea In dlsp..,.to porel articulo 13 de la U:y f>tatal dPreesup e.to, Contabilidad v
Glo!<to Publloo, debe<o prl!temar dUlonl.(! el "****de ocwbro la. "llldtudosde recorsas del
ejefclelosigUUmte, > Ate elSubeomttde FInanclamrl!ntopata qudb awNdoa!U pro-,eccs6n
ft,.aoelernirn gllm DfovectO de Prt...SUDUasta de Egreso50 con OAOrtumdad Vsea tUm&dQOill
Ejecutlvo. el cual una vez sprobedo lo remlbra «1 H Cof\sreso del Eetallo. Diee soil NII'
deber<\ Q$tar avalaa por e Crgano de goblemo corre pgndlente, o por el teWiar dej ente
ptlbUcocoordinador delse :tar al qua perten..,j;a,

I.Os plcsupueuos se formulo r'l ;. partir (fe """ p:rpgramas anuafes V ctebera,pr s.ar la
desaipddn detallado do susobJetiVOS r.metaj, las occiones «r. . B y untdades responsables
Ue tu o)<!cuclén, ., , r<>moloselemfljtOsque permitan luv.:.ljjjicliln de-A programas

U6. Pattldp.acién en JuntQ de gobfarnot co,ur:jos de t dminlsttadény comltht cnlcos.

Losentes publlcosilo$oont,.Illlidos y Odelcori\lsoHn los que lasSQ<:rctarfa, Adminilttlld4n y
Contt: IC<ja lormen panelntey.jnte de - Junto> de go&lmno, comejo ilesdmIniWadQ<I o
camhés t€011CDS, drbrr.!n romllls IR> carprtU con 1« dooJmP.ntar.ion de los uomas = tr.llilf,

CdJft un mfnlmo de cinco di0J$ hilblles ptevtos a ltss Jeslones ordlni)tiaS"y dos- dfs habiles n
Q..Sos de.s8iones..t)ttra.drdInarias.JMr'a estar e-n concftdoned de pjjJticfd)ar en aldescttrétlo da

i.Sml mes.
127. In;r'esos proplo.s. \
Parel+)O<deio de estos recursos se deber.! observor lo>lgulenre: R:

loe Injjro<oe rc<;audadoe en 1 ms Inm dloto anl<!flor por con.,.pto distinto > lo  ('\
otorizado en 1j; L()l de I11jre:SOJ.deberén infQrmatt!:M'ii -a la Olrt"etion de RIlt".tUdaclon de "\
Ib SvbSec:retarla &e Ingresosde 1 Secretaria, Clentto de los di«dlas .rgulontas.al mes
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que corre:Sponda,. excepto |e» obtenldo.s: por los ort:ani$mos con autonomfa i

comtitudanpl.

11 Lositjgresos detectados porla Seaetaria q_ue ho hityan sdo Informados oportunamente
afite la Dllecd6n de Re<;audadon de la SubS«retarfa de Insresos,seran disminuidoe del
presupu-esto autorlze ddalas en!<fades.

1l Estardn oblf&ados < «"I"'dIr comprobanles par las Ingre:sos obttplidos de conformfdad
con las leves en lo matl'rfa, Ml como, apertunr unHuenta dechequese cluslva pera fos

mlsmas,

IV PreVioal éJetcli:fo de las tetUaotropiO,, dititi>in  cont3r ea la a'robad n de su
organode Goblemocorrespondiente.

V  Las empresade partl Ipaclon I'<taul mayonurla debelin remitir mensualmente, < la

Seetetarfa, ;Jn(l.)0 a Jo.s estados Onan-c;ieros, un Inforrne eon el detalte de {0S Inarem.s.
obtenidos, especificando ri merosde facturas o ronos.

VI Los empresas|fe pmlclpaclon estatal mayoritaria debelin ellmpllr en dempo y forma
*0n sus obligaciones fl>coles, par loque ad{un!Da 1< emdos financieros enviados a la
Seaetarla | a Conu-aloria, ellvlaran me.nsi.JaJmente copia de.;sus declatadones de
Impuestos V comprobantes de pago de las mismas.asr eoh"lo copfa de Jahquidocién de

pogode cuotasaiiMSS.

Capitulo 1
Ejerctclo, pago Y registrode opetaclon . . pr.,.upuertarljjs

Envirttlde que el5egundo p;lrriifo del artfC11lo 24 dela Il'y Estatalde Pre>UptJe>to,-.efiala glfe lar
entfdadms de 14 Adminl<'..raolon P bllca Estatal efectuarlin por ellos mismos ZL_coblosy lospegos
correspondientesa su.s relpectivospre:supiJestolde irtgresosy e:s.re$0Sse esta.b,ece, lasS!8Ulentes
dIsposkiooes, alas cuale$ deberan suJet.arse para el correctoejercido pre.s-upuestily man jo de los

rocur;ospubllcos

us.

129.

Circulodellondo levohlente.

Para el Clliculo del fondo """'lvente, en cao ne<:ellllfo,se lespropqr lonateimomo que la
s. ariadetermine,paro los capflutcis1000y 3000

Ordru-t de paso, mInistfi)dén dn curst» Vcomprobacion de recur$0-J..

CG<1 Lab)rto 4c qvc pvlldan lllli:r r 'y comprolnr sus recursos opollunamente, debertn
ob'JUYar "'revtametHlasde.Dnfcloha de los sljui'mscono pto.!j

OrdMdo paj o

l.a <>tden dt< p.1go.,. un documeNO fi anc:fero y prosupues ano per modra dl! ¢ - pQ<IrM
liberar racursos aurori'nldos e:n so pJ1&vpuoM e favof dt.as mis;‘@qﬁ Pi1111 cubnr pagos

d linhI\10< de los e<pitulas 1000, 4000, S000, 60.00 Y SOOD coma S9rlllalgs pe Sonates,
*AAJEIS! cstfmeclones, Pell<>< Onlq 11.,, apOyaulldsl. . .flibsfdI™ « | vivienda y subsldlo$e1
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IHICI e'duc.cién, ad:emis de aportadonesconvenios conforme ¢1 ca néano de recunos
eutoritado.

Los rec rwsdel capitulo 1000 se llberar.\n de mane™ qudncenoly los recursos contenidos en
los t<Opltulos reslanlos sonlin lil)er. dos conformeale)er'c;Iclo dol aarto, slompre que no Cl<cedo
monto autor'irado e-net alendario.

A las 6rdenes de pago del copltulo 1000 solesdeber0 anuor ede<nh del reobo ofiCial, copla
del resomen y detalle por provmo de lo nornina firmada por el utular y el Dinlcto< de
Admmwracfono suequlvilerne.

Minbtnrclén derecursos

Es un documento flnancieroy prasupues:tal mediante el cual podrén liberar recui'SOS p.are el
fond'o revolvente

Comprobaddrt dt!riK&lr'SOS

Esun documento financlb'O y presupueml a tram del tull se comprueban y/o ld>eron
recursosa ravorelelos entes p bhtos de:sa!fltratindos, autotll:Idosen su fondot J\I'ente

El Importe de tas 6rdenes dt peso deben! estar Intearado por el total de perc.pclon.,
<onslderando el crédito ¢1 salarlo V la aportadén Institucional al ISSET; reflejados
presupuMtalmente# siendo responsabilidad def ente pUbUco <fesce.ntralU.ado que $e e-ubtan
lasdecluctiwn jenerades enjunémin.1

U Ohecndn dePoHLiCO Presupueslllna de laSeaon<W. coOr i lasuflclencia pres<lpuemr y
el c:umpllmionta do las rt qulsltot e.<tablecldos parjr las 6rdenes de pojg/ minlstrad<>nes <le
Ito..II'$CIS; de ser pro<le'dente st t rmuin « 1DIrecc:l6n de Tescreri;a de la Set(erana paralil
liberaCion .dtl 101 r&eursosde a uerdo al calendario de pogo corrcspondleme. en j;ilo
<OMtar o,se regresaran dlInm dlato conlasob.., lonH pertinentesP'*"'u conecdén.

Prevsa obsetvat.i6rl dk)s llneaml ntos P11 li lormulltCIOn &e ordenes de paao e

mrnilt11100lles de rewrsos ycomprobilcionde tea rsos previstosell las ma w_n 46't41dt
Manuaf de NO/mas# dtberen obs.tntar adiClOnalmente lo Upi t.nte-:
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I.  Las O<MMSde 1>080 y loe comprobaciones de rtaJr-que SO romit:m a la Secteurfo

clebor.In prosontarlu en orlilnal y I'€Scoplas, ocompo oclu del O<ijinol c'e la rel>ctén
de doctun.antaadn soportedesgfonndo dt! manr-re detaUadael ejerdclo de los
recursos.y recibo oficial debidamente Armados.

lj. las ordenes de pago, minlsttacfones ele teCilfs<>) f COillP<obacin de teCUI'S0L se
presentar;In « nombrede tos entes publicos descentroiluden y noa favordo ttrcetcn,

111. En el aprt1Kio de conerpto de lo comprobaciénde recursos, debera anotmeol numo™
de ministr.odotl de recursouta cual c"uespondalt minlsttetiondel COStO.

130. Adqul.slcion de bienes, arrendamientos v servidos.

14 1mn
Conel obfeto de adqulrlt bienesarrendamientos Y <eNiclos que reQuieran ].].1 Of>"ratton,

deberan observAr lo dispuollo por la ley ele J\Ciqulsltione:s v >u Rejlamento, asl como lss
sltultnt.M.d!spoltClones-

L Lo"recruenmemlosde ()I'Y'lpta:S de bttMI. s.ervtoo\y 1rrendim tos se-aj:Ustvan alu
clt>posidotles ele a.sSten<led. racic>mllidod v dls<Iplont dtl costo. os able<um on fI
Manual de Normal y a lo do>puestcen el Acuerdo de Aust.,ldad

u, Paraefecto 1 ejercicio,registro, clocumeJllacl6y cumplimientodel marcoJUrldico =
esta mau rla, lodailaacueolas preJupUe$llilirlassa,.n dtscttnrallndal.

111. Para 1.10peracion &o la> proce<o> de i?dqutskion v confc>rme e lo dospues<o por ti
*rtiCJio 17, parrofo t.orc.oro dot t. ley oe AdglliJidone>.6 y 33 de su R<Pmonto y
""Mos 4 19 y 31.32 y 40 di.l Remento dtl Comotf se deberi *********con "

SUbcomJ. m>mo cjVe .., ifltll&flrapor cuerdo del Comttprevia  10li<ltied U.
mtegr.rdénse tormdlllJrjmediante ef ac.tD correspondl.erno.

IV. Conlorrrwa lo dispyerto por el articulo SI del Reslomanto del Comlte, "tanin
facultudoJ para contmtlr biNIJ!'S, arrenditmtentoy serviCIOS con c.arjo a las cuenti.t

desc:entnllzadas y ctntral,11S bljo las modabd.adH dt- hcltolt IIlo s.Imp!lficadas mayor V
rntnorl.y hotaoonesmcdZl4titconvoc;atod,a pibHca
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V. Los prllIflimU y pre:supueuos de. adquisldonu, arrendamientos v prHtKion dt
servidos que se formt lendeberan remitirse opottlJnamentt a ente publico’
cenmhudolcoordinjdores desector é:n la.s fechuQUI' titOt le s-eftal n.

fidernA.s de las proscntet dlspostdonesl.se do.bclin observar **'contenidas on lalov do
Adgqulsiclanel, su Rellameoja, el Reslamenja del Cqmité V las que-el propio ComltV
emita.

131. Obra Publk:l-

Pen la ejewcion de la ob!'l publ.a deberan obseMr las dispos>Clones de 1.1{eV de Obras
Pubnus V.., ReRiomenaa, tslcomolos IKUJ!rdosem10adoe del C.I.C.O.P

192. Colwenloso acuerdos efe cootdInaclon.

los entes ptlblk:os descePLrllttados que suS<Irlban convenios o acuerdos de coordlnecldn <on
el cobiemo fedenl o que reciban fecurws como apOyos, dabc.t4n observar las disposk:i4nel
Q)nnrnld.asen el Titulo Secundodel MoanuaJde Nor-m11.

los comj,romasos que mediante convenios oswerdos. 6e coordtnaaén ccmtralJan tos tntH
p.Gbfic:os de!.Cl11Lr,ilt dos, deberin ser cubiertOi con rCUJ$.0$ proveneentes de 1U
ipotUdones. o reaelgnaelOnes rrcebtdJS.. debte:ndo remlur a la Otrecaén di! PohULt.l
Pre5upuestar'- capta dtl mismo para w rejtstro o Informar do menera mensual el &van«
finen | ro ala Setfl!wleV a Co tralorla.

U, Garantias..

wW C""'ntlos"[')'?'rlﬁ(ljmﬁpto de <0tllralcn yiiiitoQrpo> de obra Pllbllcay odquisidon de brenes y
mnm
lelos, se 8 {0VOr de la ptopla « lidad

134. Econamla>.

LJe economros que cesulton deleJercidode len recursos prewpuestatlojdl!berin Informarlas
ala Secretaria, a""*"'tardar dltt dUIShablles postealorue'cierre del elert io tISCGI.
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Capitulolll

Deuda Y Ir..n.sferendas

3S. Deudo.

Lo deudo publico que derlv de los diferentemodelldad. . de linantlamlento cjue contn>Ipn
los entes pdblieos descentralillldos como re>poiU blts directos, en la cjue el Gobierno do!
Estado partJt;lpe Eoma oVal a deudor olldarlo, r qUl!rlrin la aurorfuelén e;glréde 1
SeaN!t:trla,en loslérmlnosj>rcvirtos por la Ley de DeUda Publica dol Eit< do de Tiibasto, y loe
recorsds obtenidos por esta vra so6lo podriin destrnerse para el rlllSnclamlehtO de los
program.as IncluJdoJen sus PfO'UP'Ut::stos d egresos.

Ali miSmo, tcndrlla obliuclén <le cumplir lsnondtaones de-oasos lederilles. cnatales y ~ \
munldpalescon cargoa su presupuesto, do confotTl1jdad ala lejl>lac16n appcat>lo.

No deberan contraer t:Omi)t'Qfl'llsos que reb en ef monto de so presupueS-to o jcardar
etOgjir:JonesqUe NO perml!n el eumplimhmtode las metasprosromadas.

136. Transferencias.

Sa

Los !ntcs publicos desc-entnJlizados. qUe reciban retul'los a través del capfrulo 4000
"Tra sferel)cjas, Asignaciones, SUbsrdlcs y Otr.os Ayudas' y no le> ejenan en -u totolJdad,
dcboran Informorto  1Sc<:rer.ria dentro de. 16l; die. dias b'b11e. posterioces ol .cierre del
eJercicig fl>cal, por Jo que deberifn elabotlr los pro'(ectos pa® * la opllca<i6n dt! estos recurso>
previa probacion dew Orpno de Gobierno.

137. Documentacidn comprobatoria,

Conforme a lo dispuesto >Cr loo orlitulos 30 de 1 Ley Estaml de Presupuesto V SS de su
Reglarnento, “coda entldad ll&eli *** propio contabilidad, 1= al fnclulri las cuentas para
rR&Inrilr lilnto 1Q;UNIQIY'I$I OJ, rapltal opatrimonio, | gresos,sastos Yy costos,u/comela
os!grladonlli, campramisoV eje<t!closcorrespcndlonte5 = los projnunos V prbyectosdesu
propio prejt pUe5tOY de:bert\R"conset\l-ar fa do(ume:nt-..cl6n comprobatoria correspondienl.
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138.

139.

Reglstro contables y presentacion de estados financieros.

tos entes ptlbhtos- ctescenLratibdos realizardn sus ree. UtoS contables conforme las
dlsposkiones establecidas en la ley de Contabilidad, paro.o(ectp da fatlhtar el regstro, y !a
fistallratlon de sus activOs,11aslvos, Insresos v sanos, ,.jcomo tontrfbulr a la eflc:acla,
e<:onomla y.,ntlencia en el efer<iclo dt!l gas;o e Injtfesos pllbllcos, la admlnistrodon '!le 1=
dwda paoblltll, Incluyendo las obligaciones contingentuy ol patrimoniodtl Estedo.

ws sistemas de contobllitdad dcl>ern dl. .orse de maneta armonizada paro facUit:or el
restsuo dellmlta'do V cspacifico de 1. . ope,dones presupuestarlas Y contiibles derivada$de
Ja gestion pébnca-si como pal'a generar estados 6nagci.nro.s confiables,. t ponunos y
compcobables cjue permlr..n 1e nscaljzaclcn y auditcrlade los actwgs, paslv.jlngresos.
costos, .sastos avantef eu l.a ejecucfén de los progr may, en senaral.todo lo que permita
medirlo eficacl1] y ollolencledlll gato publico cielosontldade .

A>Ir111smo,de conformldall con el artiQJio 26de la t.V Estatjil de Prenrpuo.no.proporcionaron
1 la SCaelllrla y a COnlralotla en rormo rneesual. dentro de 10< quinoe di. . posteriores of
clerdec.ada mes. la Information prestipuestal. ®rltab)o" flnonclcrn. rnoluve:ndo et moruo y
carattetiJtltas: de su douda pllbtic.a flata_nto pa;;tvo ctr.;ulanre; asl rmo de ‘0s mgr roj
d losadM objenjdos en el mes rnm< «sto aotl!ljpr, y de cuolcjuler otra indolo gllll les sea
recjuerlda.

Control de fnventarfos y ewfuaQon de losrecursos.

El control del6s-In,..,ntJtios de bienes mueblei elnmuebtes.:ert respohsabilld&dde rosenm>
publicas oescenlrallmcii>S, lo> WIIf!» dobe(an ob: t>rvar las reglas ificas que enle matene
emita el CONAC.oomo aquellas que formulo 1-. Contralotla, Adtnlofsrino6n y la.Socrutatlo,
debl'!ndovigilar en todo momento lo sLJllIstlJlIrde y Comervocon ele losmismos.

NCITAAII/AL o

los eiilenderiOs_.. form tO$ procc.dimTentos y modatocfcontrato  quc'fte Ulllzao gp ef tji:rticio
p upuenart-o dt fo$ 1!tur:s:ctsj refc:rtdos e,n ol M nual cte Normas,se p nm comlIIUJr « mlprurar

el documcnro '1\jlexosen los sljjulertes pilgin0J> -Internet: htto:fNMw.mbosco.gob.!!1JI

htlp‘l/sof.mbsrco <ob.me bttp;I/W!i<1l!@dmlhintedon.tebesco,jjob.mx V
pup/Jv.lww segstdh.g@.fTIX

Transitarios

Prfmoro.-Ln dleposicior.es eonteni<ldilen ol t>f'ISMie Mjnualefe NommJ, deberan oer ot...rr.odas
= pnetlrcfl01 de enero de 2014 y ujercldo<subsi!Ctlenw




310€ DICIEMBREO€ 2013 PERIODICO OFICIAL 139

Se;unclo.-Se >broca el Manual dN<>rmas Prosupuemrin pano la Admininracion Puablica dol
Gobierno del Estodo de fbaS<o 2006, pubiiQido on el Periodico Olltlal del fmdo Suplemento
600ilB,de lodla Gol de onero de.2006.

Tercero. - 1..S. dtSpOStCJones contertldss en presente Manual de Norrna.s seran sto..Scrptiblu dt'
mod"I1iGuse confomlea b actuafludondel m>rco]urldrco oue «eauiO el ejerciciodelsosto P<)bftco,
P'Blo cut laSecrvtuid In difundiré de mantrllof.oal

Cuarto.dos casos no prevtstos Y delOt(rprttJCIOn d@ I.s disp<»idonH H!abl@ddas ™" el Manual

de Normos, seroin resueltopor  1¢ SecrcUirla. Admenestratlon y Controlorla,cada una en el ambito
di'sw.rtspettlVifS: wrnpet.f:nda

Quinta" J.asdi.spos'c ones delManualde Normas.nojon obhé&atori.upara loS"Poderes &.estslatwoy
Judtdal, para la Comtston hr.a.tal de tos Oered\os Humanos. el Initltu‘o E.narat Eltctorel 'f de'
Piltlldpjdén Ciudadana de Tabasco. of Tnbunal de lo ContftI00SO Adm!nistralillo. ol Tribusol
Elector.de Tab. . <oy ellnslitut<>Tobasqucllo de Tronsp;rrenoay AcceiO o lo tnformaddo Publico

Dado INJ- Cludadde Ve leh rmoeo. Tobaseo, tilO de diciembrede-"odo\ mll trece.

r ; =
i . ;
LIC. VICTOR MANLUEL Iq:ﬂ
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Gobierno del TabaSCO

Estado de Tabasco cambia contigo

ElPeriodico  Oficialcircullos  miércoles vy
sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administracion, bajo la Coordinacion de la Direccion General de
AsuntosJuridicos dela Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son
obligatorias por elhnechode ser publicadaj;en este periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en
elmismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrialo al
telefono 310-33..()0 Ext. 7561de Vlllahermosa, Tabasco.



